RIR
ARl

PODER _|L5]JE( 1AL
DEL PERL

GERENCIA DE INFORMATICA

MANUAL DE USUARIO
MPE: Mesa de Partes Electronica
Marzo, 2023




i
Version
bibisag Yo hagis MANUAL DE USUARIO 145
DEL PERL
HISTORIAL DE VERSIONES
Fecha de L s . Fecha de
Elaboracion Version Elaborado por Descripcion Revisado por Revision
Jean Pierre Juarez/ Giancarlo
15/05/2018 | 1.1.4 | Diana Quispe/ Actualizacion de Version 15/05/2018
. Zavaleta
Mario Suarez
07/04/2020 1.16 C.h ristian Vargas Actualizacion de Pantallas Mireille Quispe 07/04/2020
Villanueva Sandoval
. . Roberto
30/05/2020 | 1.1.8 I\RAObego Shimokawa :E”grez‘? df Efz(f”.tos para Ramirez 3105/2020
ayeda Xpedientes Fisicos Bergamino
Ingreso de Escritos para Robert
i Especialidad Penal oberto
04/06/2020 | 1.1.9 EObego Shimokawa | Esp Ramirez 04/06/2020
ayeda Ingreso de Demandas para | gergamino
Expedientes Fisicos
Presentacion de denuncias
para la especialidad penal. | roberto
06072020 1.2.3 John Poma Nieto Presentacion de Ramirez 09/07/2020
requerimientos NCPP para | Bergamino
la especialidad penal.
Generacion del expediente
principal a partir de un
. . Documento-Escrito .
30/07/2020 1.2.3 | Rossifina Bustillos Formalizacién de la Jhordy Palacios | 30/07/2020
Investigacion preparatoria y
Proceso inmediato
Presentacién de denuncias
NE NG Paz letrado para la
estor Nunez especialidad penal.
Marinovich Validaciones y errores de Roberto
28/12/2020 1.31 o . denuncia penal. g::n;r;zino 28/12/2020
grlstgbal éa\ger Ingreso de documento en 9
amirez Labrera Etapa intermedia — EJE Penal
Indexacion de Cuadernos
Presentacion de
Cristobal Javier Requerimiento NCPP —
Ramirez Cabrera Recurso de queja. Roberto
18/01/2021 133 Ramirez 18/01/2021
» . Bergamino
Heraud Chalco Presentacién de Denuncia -
Juzgados Transito.
Cesar Roberto Presentacion de depositos
Shimokawa Mayeda judiciales
03/05/2021 1.35
Miky Antay Ccaccya Soporte de Multiples Anexos
Formalizacién de Demanda
02/07/2021 2.0.47 | Davis Maza » )
Presentacién de Medida
Cautelar dentro del Proceso
Seleccion de Tipo de
05/09/2021 1.3.8 Enrique Rivera Pizarro | Documento en Adjuntar
Documentos solo para

Poder Judicial - 2022

Pagina 2 de 400

P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




=11
R

PODER JU!)!('[ Al
DEL PERU

MANUAL DE USUARIO

Version
1.45

denuncias de la ley 30364

31/05/2022

1.39.2

Angel Ynchicsana
Vilca

Mariluisa Pereda
Pascal

Harold Ramirez
Granados

Presentacion de Denuncia Sin
Interoperabilidad — Abogado
en Materia De Violencia
Familiar

Presentacion de Denuncia Sin
Interoperabilidad — Entidad en
Materia De Violencia Familiar

Presentacién de Denuncia
Con Interoperabilidad —
Entidad en Materia De
Violencia Familiar

Presentacion de Documentos
en Expedientes Electrénicos
en Materia De Violencia
Familiar(Escrito y Medida
Cautelar)

Diana Moron
Morales

03/06/2022

1.4.0

Francisco More
Pacherres

DEMANDA DE ALIMENTOS
PARA NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTE

22/03/2023

1.45

Miky Antay

Ingreso de partes procesales
con variables de etnicidad

Poder Judicial - 2022

Pagina 3 de 400

P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07



https://docs.google.com/document/d/1A746aAGSFSPukVfIQjYGEqSxaRUhrj_x/edit#heading=h.39kk8xu

- HIE
FH‘FIJ MANUAL DE USUARIO version
INDICE

1. INTRODUCCION ......coiiiiceeeeeee ettt ettt teeaesaeeee e, 9

A © 1= | I LY 1 9

3. ALCANCE ... 9

4. REQUISITOS PARA USO DEL SISTEMA MPE .......cccccviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieieeee 9
Ot R O 1S3 | P = (= Tox (o] (= W 9
4.2 Certificado de Firma Digital ...........ccoovviiiiiiiiii e 10
4.3 Lector de tarjetas inteligentes ..........ooouvviiiiiiie e 10
4.4  Software de Firma Digital ...............uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiis 10

5. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA .....coiiiiieiieeecece e 11
5.1 Descripcion del modulo U OPCION ..........coovviiiiiiiiiieeeeeeeee e 11
5.2  DescripCiOn de Perfiles ...... ..o 11
5.3 Mapa de NAVEJACION .......cceeiiieiiiie e 11

6. PASOS GENERALES PARA EL USO DE LA APLICACION DE MESA DE

PARTES ELECTRONICA . ...t e e e e e e e eaas 12
6.1 PASO GENERAL 1: Elaboracion y/o digitalizacion de los documentos y
proceso de firma digital. ..o 12
6.2 PASO GENERAL 2: Ingreso a la aplicacion MPE...................ccoeevvvvvinnnnn. 12

7. PRESENTACION DE DOCUMENTO ....oooviiviiicciecieete et eee e 15
7.1 PRESENTACION DE DOCUMENTO EN EXPEDIENTES
ELECTRONICOS (EJE) Y FISICOS. ..., 15

7.1.1 PASO 1: Elaboracién del documento y proceso de firma digital....... 15

7.1.2 PASO 2: Digitalizacién de anexos, acompafados y proceso de firma
digital. 15

7.1.3 PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE. ..............ccoovvvviiiiiiiiieeeeeeeeenn, 16
7.1.4 PASO 4: Busqueda de expediente judicial. ...........ccccccoeeeeiiiiieniinnnnnn, 18
7.1.5 PASO 5: Presentacion de documento (Registro de aranceles y

depOSItOS JUAICIAIES) .....vveeiie e 25
7.1.6 PASO 6: Descarga de cargo de presentacion. .............ccceeeeeeeeeeennnnns 37
7.1.7 PASO 7: Formalizacion de Demanda..........ccccoeeeeeeeieiiiiiiiiineeeeeeennnnns 39
7.1.8 PASO 8: Descarga de cargo de presentacion. ........cccccceeevveeeeeeeeennnn. 48
7.1.9 PASO 9: Medida Cautelar dentro del Proceso ..........ccccceeevieeernennnnnns 50
7.1.10 PASO 10: Descarga de cargo de presentacion. ........cccccceeveveeeeenneen. 60
7.1.11 PASO 11: Busqueda del cédigo cautelar..............cccooevvvieeiieiennennnnnn, 62

Poder Judicial - 2022 Pagina 4 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




=11
~H

PODER JUDICIAL
YEL P

MANUAL DE USUARIO V‘ii.ig“

7.2 PRESENTACION DE DOCUMENTO EN EXPEDIENTE FISICO —
ESPECIALIDAD PENAL. ...cooiiiii e 64

7.2.1 PASO 1: Elaboracién del documento y proceso de firma digital....... 64

7.2.2 PASO 2: Digitalizacion de anexos, acompafiados y proceso de firma
digital. 64

7.2.3 PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE. ............cccoocciiiiniiiiiiieeee 64
7.2.4 PASO 4: Busqueda de expediente judicial. ...........cccccvviiiiiiiiiiennnnnns 67
7.2.5 PASO 5: Presentacion de doCUMENtO. ........ccevvvvviiiiiiiiiiiiiiiieiiieieeeen 69
7.2.5.1 Presentaciéon del Documento de Formalizacion de Investigacion
[ (T 0T T = 1o ] - VPR 79
7.2.5.2 Presentacion del Documento de Proceso Inmediato..................... 80
7.2.6 PASO 6: Descarga de cargo de presentacion. ........cc..cccoeecvvvveeeeennn. 81
7.3 PRESENTACION DE DOCUMENTO EN LA ETAPA INTERMEDIA — EJE
PENAL EN LA CSNUIPE. ... 85

7.3.1 PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital....... 85

7.3.2 PASO 2: Digitalizacion de anexos, acompafiados y proceso de firma
digital. 85

7.3.3 PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE. ........ccccccccvviiiiiiiiiiiiiiiiiiieene, 85
7.3.4 PASO 4: Busqueda de expediente judicial. ...........ccccccoveeiiiiiiiniinnnnn, 88
7.3.5 PASO 5: Presentacion de documento. ..........coevvvveeeeiiiiiiieiiieeeeeeeneen. 90
7.3.6 PASO 6: Descarga de cargo de presentacion. ........ccccccvvevvveeeeennn. 101
8. PRESENTACION DE DEMANDA POR MPE ........coveoviiiiieeceeeeee e 104
8.1 PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital ........... 104
8.2 PASO 2: Digitalizacion de anexos y proceso de firma digital ................ 105
8.3 PASO 3:Ingreso a la aplicacion MPE .............ooocciiiiiiiieeeeeiiiiieeeeenn 105
8.4 PASO 4: Presentacion de Demanda (Registro de aranceles y depdsitos
JUOICIAIES) .. 108
8.5 PASO 5: Descarga de cargo de presentacion............cccceeeeeeeeeeeeeinnnnnnnn. 124
9. PRESENTACION DE DENUNCIAS POR LA MPE ESPECIALIDAD PENAL
140
9.1 PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital ........... 142
9.2 PASO 2: Digitalizacion de anexos y proceso de firma digital ................ 142
9.3 PASO 3:Ingreso a la aplicacion MPE ...........ccccccccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee, 142
9.4 PASO 4: Presentacion de DenuncCia ...........ccevvveeeeeveeiiiiiiiieeiiiiiiieeeeeeee 146
9.4.1 Presentacion de Denuncia - Juzgados Transito ...............c.ceevveeeenene 157
9.5 PASO 5: Descarga de cargo de presentacion..........ccccccvvveveeeeeeeeeeeeennn. 170

] Poder Judicial - 2022 ‘ Péagina 5 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07 ‘




- HIE
FH‘FIJ MANUAL DE USUARIO version
9.6 Validacion de 10S datos INgresados.........cccueeeriiiiiiiiiiiieee e 174
9.7 MENSAJES U BITON ..uvuiiiii e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaaan s 176
10. PRESENTANCION DE REQUERIMIENTOS NCPP POR LA MPE
ESPECIALIDAD PENAL ...utttititititiiiiiiiiiiiiiisiiiiieieiebeebebaeesbebseesnssesnssnssssnssssnssnnnne 177
10.1 PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital........ 177
10.2  PASO 2: Digitalizacion de anexos y proceso de firma digital............. 177
10.3 PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE............cccooeeeiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeens 177
10.4  PASO 4: Presentacion de DenuNCia ...........cccceeeeeeeeeeee e 180
10.5 PASO 4.1: Presentacion de Requerimiento NCPP — Recurso de queja
194
10.6 PASO 5: Descarga de cargo de presentacion. ...........cccccceeeeeeeeeeennnnns 204
10.7  Validacion de los datos iNgresados...........ccuvveeeeeieeeeniiiiiiieeeeee e 209
10.8  MENSAJES UE EITON ....uuiii e e eeeeeeecce e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e eeeanes 210
11. PRESENTACION DE DENUNCIAS — PAZ LETRADO POR LA MPE
ESPECIALIDAD PENAL ... e e et e e e e eaneees 211
11.1 PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital........ 211
11.2  PASO 2: Digitalizacion de anexos y proceso de firma digital............. 211
11.3  PASO 3:Ingreso a la aplicacion MPE.............cccccciiiiiiiiiiiiiieeeeee 211
11.4  PASO 4: Presentacion de DenunCia...........cccceeeeeeeeeeeeeiee e 214
11.4.1 Presentacion de Denuncia - Juzgados Transito ............ccccvveeeeennn. 224
11,5 PASO 5: Descarga de cargo de presentacion. .............ccceeeeeeeeeeeeennnns 239
11.6  Validacion de los datos iNgresSados...........ccuvveeeeeieeeeniiiiiiiiieeeee e 242
117 MENSAJES UE EITON ...vvviii e e eeeeeeeee e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeanes 244
12. VISUALIZACION DE EXPEDIENTES ELECTRONICOS (EJE) MEDIANTE
USO DE MESA DE PARTES ELECTRONICA (MPE).....ccoiviiiiiiiiiiiiciee e ee e 245
12.1 PASO GENERAL: Ingreso a la aplicacion MPE...............cc..oceeeeveennns 245
12.2  Busqueda de Expediente Judicial Electronico. ............ccccveveeeeeeennnns 247
12.3  Busqueda por Numero de Expediente ..., 248
12.4  Busqueda por cOdigo de expediente...........cccceeeeeeeeeiiiieiiiiiiie e, 249
12.5 Listar el Expediente Judicial EIectronico...........cccocoeeeiiii, 251
12.6  Descargar el Expediente Judicial Electronico .............ccccccoeeeieienn. 252
12.7  Abrir el Expediente Judicial Electronico descargado. ........................ 253
12.8  Visualizacion de Expediente Judicial Electronico.................ccccooee. 253
13. PRESENTACION DE DENUNCIA SIN INTEROPERABILIDAD - ABOGADO
EN MATERIA DE VIOLENCIA FAMILIAR .....outiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiniieeenennes 254
13.1 PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital. ....... 254

] Poder Judicial - 2022 ‘ Péagina 6 de 400 ‘ P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07 ‘




=11

HA MANUAL DE USUARIO e

PODER JUDICIAL
YEL P

13.2 PASO 2: Digitalizacion de anexos, acompafiados y proceso de firma
digital. 254

13.3  PASO 3:Ingreso a la aplicacion MPE.............ccccccciiiiiiiiiiiieee 254
13.4 PASO 4: Presentacion de denunCia..........c.cccceeeeeieeeeeeeeeiiiiinieeeeeeeeennnns 257
13.5 PASO 5: Descargo de presentacion de denuncia electronica............ 267
14. PRESENTACION DE DENUNCIA SIN INTEROPERABILIDAD - ENTIDAD
EN MATERIA DE VIOLENCIA FAMILIAR .....outtiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaees 269
14.1  PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital. ....... 269

14.2  PASO 2: Digitalizacion de anexos, acompafiados y proceso de firma
digital. 270

14.3  PASO 3:Ingreso a la aplicacion MPE.............cccccoiiiiiiiiiiiiieeeee 270
14.4  PASO 4: Presentacion de denuncia............cccccceeeeeeeieiee e, 273
14,5 PASO 5: Descargo de presentacion de denuncia electronica............ 285

15. PRESENTACION DE DENUNCIA CON INTEROPERABILIDAD /
DENUNCIA - LEY 30364 / CON CODIGO DE INTEROPERABILIDAD
INSTITUCIONAL (C). ettt sesssseesssseseesssssesssseesnessnnne 287

15.1  PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital. ....... 287

15.2 PASO 2: Digitalizacién de anexos, acompafiados y proceso de firma
digital. 288

15.3 PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE............cccoooeeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeins 288
15.4  PASO 4: Presentacion de denuncia...........ccccceeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeee 291
15.5 PASO 5: Descargo de presentacion de denuncia electrénica............ 296
16. PR[ESENTACIC’)N DE DOCUMENTOS EN EXPEDIENTES
ELECTRONICOS(EJE) EN MATERIA DE VIOLENCIA FAMILIAR.........cccee.... 299
16.1 PRESENTACION DE ESCRITOS POR BUSQUEDA DEL
EXPEDIENTE ....oiiiiiiiiii ettt e e e e e 299
16.1.1 PASO 1. Elaboracion del documento y digitalizacion ..................... 299
16.1.2 PASO 2. Digitalizacion de anexos, acompaniados..............cccccee..... 299
16.1.3 PASO 3. Ingreso a la aplicacion MPE ...........cccccoiiii, 299
16.1.4 PASO 4. Presentacion del ESCIit0. .........ccooeeeeeeieiieiieeeeeee, 303
16.1.5 PASO 5. Descargo de presentacion de EScrito. .........ccccccceeeeeeennen. 314
16.2 PRESENTACION DE ESCRITOS POR CODIGO DE
INTEROPERABILIDAD(CI)..ceiiiiieeieiiieeee et e e e e e 315
16.2.1 PASO 1. Elaboracion del documento y digitalizacion ..................... 315
16.2.2 PASO 2. Digitalizacion de anexos, acompafiados.......................... 315
16.2.3 PASO 3. Ingreso a la aplicacion MPE ............cccceiii 315
16.2.4 PASO 4: Busqueda de expediente judicial ...........ccccoeeeeiieniinnnnnnnn. 316

] Poder Judicial - 2022 ‘ Pagina 7 de 400 ‘ P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07 ‘




- HIE
]FH‘FIJ MANUAL DE USUARIO version
16.2.5 PASO 5:Presentacion de ESCrtO..........ccceeeeeeeeeeeeee e, 319
16.2.6 PASO 6:Descargo de presentacion de ESCrit0 .............occcvvvveeeennnn. 325
16.3 PRESENTACION DE MEDIDA CAUTELAR DENTRO DEL PROCESO
327
16.3.1 PASO 1. Elaboracién del documento y digitalizacion ..................... 328
16.3.2 PASO 2. Digitalizacion de anexos, acompanados..................c....... 328
16.3.3 PASO 3. Ingreso a la aplicacion MPE ............cccoooeveeiiiiiiiiiiciie e, 328
16.3.4 PASO 4. Presentacion de la medida cautelar................ccccoeeeeeen. 329
16.3.5 PASO 5. Descargo del cargo de presentacion. .............ccccvvveeeeennn. 341

17. DEMANDA DE ALIMENTOS PARA NINOS NINAS Y ADOLESCENTE .. 342
17.1  PASO 01: INGRESO A LA MESA DE PARTES ELECTRONICA DESDE

EL PORTAL WEB DEL PODER JUDICIAL ..o 343
17.2  PASO 02: INGRESAR LOS DATOS DE ACCESO- CASILLA Y CLAVE
344
17.3  PASO 03: INGRESAR LOS DATOS DE LA DEMANDA DE
ALIMENTOS ..ottt ettt et ee et e et et e et et et e s et en e et eseneens 345
17.4  PASO 04: REGISTRO DE ARANCELES/ DEPOSITOS JUDICIALES
358
17.5 PASO 05: DESARGO DEL FORMULARIO WEB Y DEL CARGO DE
Ly =N 71 (o] NI 361
18, FAVORITOS ..ottt ettt et e ettt ee e s e et ene e 367
19, HISTORIAL oot eee et e e e e 368

Poder Judicial - 2022 Pagina 8 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




=11

FH‘FIJ MANUAL DE USUARIO Vifj_ign

YEL PER

Cdédigo MPE

Sistema /
Mdédulo / | Aplicacién: Mesa de Partes Electronica
Aplicacion

1. INTRODUCCION

La aplicacibn de Mesa de Partes Electronica, en adelante MPE, permite la
presentacion en tiempo real de un documento a los 6rganos jurisdiccionales del
Poder Judicial.

El presente documento contiene informacién necesaria para el uso correcto de
esta aplicacion.

2. OBJETIVOS
El presente documento tiene por objetivo guiar al usuario a realizar un uso
correcto de la aplicacion.

3. ALCANCE
El alcance del presente documento es para todo usuario que tendrd interaccion

con la aplicacion.

4. REQUISITOS PARA USO DEL SISTEMA MPE

4.1 Casilla Electrénica

Obligatorio: El usuario debera de contar con una casilla electronica activa para
gue pueda acceder a la aplicacion MPE.

En caso de no contar con una casilla electrénica deberéa solicitarla, mediante la

opcién “Solicitud de Registro de Casilla”, la cual se encuentra en la pagina web
de “Sistema de Notificaciones Electronicas”™ del Poder Judicial, la solicitud es

gratuita.
3 SINOE

1 Mas informacion: https://casillas.pj.gob.pe/sinoe
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4.2 Certificado de Firma Digital

Si usted cuenta con un certificado de firma digital, puede utilizarlo para poder
garantizar la veracidad de la informacion. Una opcion es el DNI electrénico
expedido por la RENIEC.?

i
N\ l‘ REPUBLICA DEL PERU REGESTRO NACONAL DE DENTIFICACON ¥ ESTADO GV
h DOCUMENTO NACIONAL
DE IDENTIDAD Ot

cul RODRIGUEZ
95623121-3
| Legete homtae
B PAUCAR
4 . | Premnmtres
—_— ANA MARIA
g [y Crad ot w
FEMENINO SOLTERA 2
L e ) Neges e e et ~
“‘“‘“"' 1802 1986 140109 o
Pena e bmain Fau g e Cad bt (]
18052012 18 05 2020 =
repe fa oro an o o vt e On gans
f 8 237288 sl
— §=t Sca = SRR

4.3 Lector de tarjetas inteligentes

Si el usuario desea utilizar DNI electronico, debera de contar con un lector de

tarjetas inteligentes. Dicho lector debera cumplir con el estandar de la ISO/IEC
7816.

4.4 Software de Firma Digital

- Si el usuario desea utilizar su firma electrénica, deberd de contar con un
software de Firma Digital debidamente acreditado.

Mayor informacién en http:/portales.reniec.gob.pe/web/dni
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- Una opcidn es el software de Firma Digital REFIRMA® de la RENIEC para que
pueda firmar digitalmente el documento (escrito) asi como los anexos y
acompafados en caso los hubiere.

5. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA

La aplicacién cuenta con los siguientes modulos principales:

Presentacion.
Favoritos.
Historial.
Ayuda.

5.1 Descripcion del moédulo u opcion

MODULO / OPCION

DESCRIPCION

Presentacion

Esta opcion permite iniciar el proceso de presentacion
de documentos y demandas.

Esta opcion permite visualizar los expedientes que han

Favoritos . .
sido marcados como favoritos.
: . Esta opcion permite visualizar los documentos
Historial . o
presentados mediante la aplicacion MPE.
Esta opcion permite mostrar el material que sirve de
Ayuda guia al usuario para el uso correcto de la aplicaciéon

MPE.

5.2 Descripcion de perfiles

N° PERFIL

DESCRIPCION

electrénica

Usuario de casilla

Usuario registrado en el SINOE.

5.3 Mapa de navegacion

MPE

Servicios en Linea

Presentacion

Documento

Demanda

Denuncia

Favoritos

3 Ver ANEXO 4: REQUISITOS PARA USO DEL SOFTWARE REFIRMA
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\ Historial
| Ver Historial
| Ayuda

Manual de Usuario

Video tutorial

Términos y condiciones

6. PASOS GENERALES PARA EL USO DE LA APLICACION DE MESA DE
PARTES ELECTRONICA

6.1 PASO GENERAL 1: Elaboracioén y/o digitalizacion de los
documentos y proceso de firma digital.

El usuario debera elaborar y/o digitalizar los documentos. Los documentos
deberan tener formato PDF? Los documentos digitalizados deberan ser
procesados a través de un software con la opcién de Reconocimiento Optico
de Caracteres (OCR). Luego deberan ser firmados a través de un software de

firma digital® (no obligatorio).
6.2 PASO GENERAL 2: Ingreso a la aplicaciéon MPE.

El usuario debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del Poder
Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electrénica y su contrasefia.

FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU ’ SINOE

pl Justiaa Honorable, Pais Respetable Sistema de Notificaciones Electrnicas V. 2.0.25

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA medianie la cual f \
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,

asi reducir el tiempo y mejorar la segurnidad en todo el proceso ‘l 9

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes: & o

£Olvidd sus Datos de Casilla?

Sistema de Notificaciones
B sinoe P

Electrénica
) ‘CJ” " Sistema.de Mesa de Partes
Electronica

OSOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

[»]InsTRUCTIVO B wstrucTivo

[»] VIDEC PROMOGIONAL

Figura: Autentificacion de usuario

4 Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF

Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS
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Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitird el acceso y
mostrard las aplicaciones que son parte de los servicios en linea que ofrece el
Poder Judicial. Luego hacer clic en el botén que corresponde a la aplicacién
MPE.

pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU . o -
) Servicios en Linea
Justicia Honorable, Pais Respetable

Bienvenido{a): JUAN PEREZ PEREZ (prueba@pj.gob.pe) 1 MmispATOS  #* CAMBIO DE CLAVE  €) CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante el cual usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en

tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

) siNOE +¥]MPE

Casillas Electronicas Mesa de partes Electronica

Figura: Opciéon MPE

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacién MPE, la aplicacion mostrara
la siguiente interfaz donde se detallan los términos y condiciones que debe
considerar el usuario para el uso de la aplicacion.

Presentacion de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicial ha elaborado el documento normative denominado “Procedimiento Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podrd ser revisado en el Portal
Web del Poder Judicial (www.pj.gob.pe), seleccionando el link de acceso "Servicios” - "Al ciudadano” - "Servicios en Linea”

El sistema es de uso estricto para la presentacién de documentos judiciales ante los Organos Jurisdiccionales del Poder Judicial, para lo cual el usuario debera tener en
cuenta lo siguiente:

[

S

.- El usuario debe contar con:

- Documento Nacional de |dentidad Electranico — DNle
- Casilla Electronica (otorgada gratuitamente por el Poder Judicial) y
- Lector Usb 2.0 y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con el estandar ISO/IEC 7816 para uso del DNle.

.- El plazo de vigencia del arancel judicial, de acuerdo a lo sefialade en las Disposicionss Complementarias de la Resolucion Administrativa N° 012-2017-CE-PJ, es de

un afio calendario. De exceder la fecha, se emitird el siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACION" y no se permitird su registro.
Ins documentes indiciales nue el usuarn adiunte al Servicin de MPF deberdn estar firmadns dinitalmente nor el suietn nrocesal win ahomadn DF 7

He lefdo y acepto los Téminos y Condiciones de uso del Sitio y estar de acuerdo con ellas

* s

Figura: Términos y condiciones
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El usuario debera leer dicho contenido y si estd de acuerdo en todo lo
estipulado debera activar el check de haber leido y aceptado dichos términos y
condiciones y luego debera hacer clic en el botén “Aceptar”.

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.

pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU N MPE
FJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable — Mesa de Partes Electronica

Version 1.0.0

Bienvenido(a): JUAN PEREZ PEREZ € Cerrar Sesién

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION ‘ HISTORIAL | AYUDA |

Bienvenido al Modulo de Mesa de Partes Elecironica, mediante el cual usted cuenta
con el menu (parte superior de su pantalla) y sus diversas opciones, a fin de realizar
sus funciones en el Sistema.

Figura: Menu MPE
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7. PRESENTACION DE DOCUMENTO

Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacion de un documento (escrito)

a traveés de la aplicacion MPE en 6 sencillos pasos.

1

Elabora tu escrito en
word y firmalo digitalmente

,E
P
Descarga tu

Escanea tus anexos
cargo de yfirmalo 2

simples pasos e
para presentar
tu escrito por
INTERNE
L

resenta tus —— Ingresa a la Mesa 3

documentos - de Partes
firmados - Electronica

digitalmente i casiflas.pj.gob.pe
Busca el Expediente

Judicial Electrénico

4

7.1 PRESENTACION DE DOCUMENTO EN EXPEDIENTES
ELECTRONICOS (EJE) Y FISICOS.

7.1.1 PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma

digital.

El usuario debera elaborar el documento (escrito) a través de un
procesador de texto y guardarlo en formato PDF®. Luego, si cuenta con
firma electrénica procedera a firmarlo digitalmente’, en caso contrario el

sistema no le impide el registro del documento.

7.1.2 PASO 2: Digitalizacion de anexos, acompafados y proceso

de firma digital.

6 Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF

7 Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS
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El usuario debera digitalizar® los anexos y/o acompariados. Para ello
debera procesar las paginas a través de un software con la opcién de
Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR)° y guardarlo en formato PDF.
Luego, si cuenta con firma electrénica procederd a firmarlo digitalmente, en

caso contrario el sistema no le impide el registro del documento.

7.1.3 PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE.

El usuario debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del Poder
Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electronica y su contrasefia.

pJEJ PODER JUDICIAL DEL PERU H SINOE

FI Justicia Honorable, Pais Respetable Sisterna de Notficaciones Electromicas V. 2.0.25

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual / \

usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real
asli reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso ‘l 9

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes: G )

£Olvido sus Datos de Casilla?

Sistema de Notificaciones
B sinoe @

Electronica
) S?‘-‘ L Sislen?a.de Mesa de Partes
’ Electrénica

OSOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

/

B INSTRUCTIVO B INSTRUCTIVO

[»] VIDEO PROMOCIONAL

Figura: Autentificacién de usuario

Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitira el acceso y
mostrara las aplicaciones que son parte de los servicios en linea que
ofrece el Poder Judicial.

Luego hacer clic en el botén que corresponde a la aplicacién MPE.

8 Ver ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

9 Ver ANEXO 3: OPCION OCR

Poder Judicial - 2022 Pagina 16 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




=11
R

PODER JUDICIAL
DEL PERL

MANUAL DE USUARIO

Version
1.45

pJp—l PODER JUDICIAL DEL PERU .'-.':.

) Servicios en Linea
Justicia Honorable, Pais Respetable

Bienvenido{a): JUAN PEREZ PEREZ (prueba@pj.gob.pe) 1 MisDATOS 4 CAMBIODE CLAVE € CERRAR S

ESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante el cual usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en

tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

& siNOE fQMPE

Casillas Electronicas Mesa de partes Electronica

Figura: Opcion MPE

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacion
mostrara la siguiente interfaz donde se detallan los términos y condiciones

que debe considerar el usuario para el uso de la aplicacion.

Presentacion de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicial ha elaborado el documento normative denominado "Procedimiento Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podré ser revisado en el Portal
Web del Poder Judicial (www.pj.gob.pe), seleccionando el link de acceso "Servicios” - "Al ciudadano” - "Servicios en Linea™.

El sistema es de uso estricto para la presentacion de documentos judiciales ante los Organos Jurisdiccionales del Poder Judicial, para lo cual el usuario deberd tener en
cuenta lo siguients:

1.- El usuario debe contar con:
- Documento Nacional de |dentidad Electronico — DNle
- Casilla Electronica (otorgada gratuitamente por el Poder Judicial) y
- Lector Usb 2.0y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con el estandar ISO/IEC 7816 para uso del DNle.
2.- El plazo de vigencia del arancel judicial, de acuerdo a lo sefialado en las Disposiciones Complementarias de la Resolucion Administrativa N° 012-2017-CE-PJ, es de
un afio calendario. De exceder la fecha, se emitira el siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACIGN" y no se permitird su registro
3-108 documentos indiciales nue 8l usuarin adiunte Al Servicin de MPF deherdn estar firmadns dinitalmante nor el suieto nrocesal vin abomadn (DF 7

He lefdo y acepto los Téminos y Condicionas de uso del Sitio y estar de acuerdo con ellas

* s

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si estd de acuerdo en todo lo
estipulado debera activar el check de haber leido y aceptado dichos

+ Aceptar

términos y condiciones y luego debera hacer clic en el botén
De esta manera se ingresa a la aplicaciéon MPE.
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PODER | UDICIAL DEL PERU ) Mesa de Partes Electronica
pJpJ Justicia Honorable, Pais Respenble Version 1.1.8

€ Cerrar Sesion

Bienvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (fmallquipi@pi.gob.pe)

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION ~ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

ESCRITO

DEMANDA Y OTROS VENIDO(A)

Bienvenido a a Mesa de Partes Electrénica mediante el cual usted puede presentar los documentos
que guardan relacion con el Expediente Judicial Electronico.

7.1.4 PASO 4: Busqueda de expediente judicial.

Para realizar la busqueda del expediente judicial, en el cual se presentara
el documento (escrito), deberd ubicarse en la barra de menu principal y en
la pestafa “Presentacion”. Luego deberé seleccionar la opcién “Escrito”.

" I
RIEL _ S JmpE
PODER JUDICIAL DEL PERU = Mesa de Partes Electronica
FJPJ Justicia Honorable, Pais Respetble Version 1.1.8

€ Cerrar Sesién

Bienvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (fmallquip@pj.gob.pe)

I 1 1
SERVICIOS EN LINE « ‘ PHRESEN IACIUN ~ | FAVORIIO S ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

DEMANDA Y OTROS

Bienvenido a @ Mesa de Partes Electronica,mediante el cual usted puede presentar los documentos
que guardan relacion con el Expediente Judicial Electranico.

Av. Paseo de la Repiiblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peni
Copyright @ - 2017 Todos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Menu de Opciones MPE web
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La aplicacién mostrara dos tipos de busqueda:

e Por nimero de expediente
e Por cbdigo de expediente.

o Busqueda por Niamero de Expediente

En esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente, seleccionando
los siguientes grupos de filtros:

- Distrito Judicial

- Instancia

- Especialidad

- Afo

- Numero de Expediente
También podra incluir en la busqueda:

- Cddigo Cautelar

FJFJ PODER JUDICIAL DEL PERU &= IMPE
FJFJ Justicia Honorable, Pais Respetable — Mesa de Partes ElectrOnica

Version 1.0.0

Bienvenido(a): JUAN PEREZ PEREZ © cCerrar sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

(*) Campos Obligatorios

Distrito Judicial * LIMA .

Instancia * JUZGADO ESPECIALIZADO .

Especialidad * COMERCIAL .
Afio * 2017 ¥

Nro. Expediente * 1

Codigo cautelar

Figura: Busqueda por nimero de expediente
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o Busqueda por codigo de expediente

En esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente ingresando el
cbdigo del expediente el cual tiene el siguiente formato:

Nﬁn]efo Secuencia
1-4 digitos 2 caracteres

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

Secuencia Nimero Secuencia
5 digitos 4 digitos 2 digitos

Nimero
4 digitos

Figura: Formato de codigo de expediente

Este cddigo se encuentra en el cargo de presentacion de la demanda en el
campo “EXPEDIENTE” o en la cédula de notificacién del proceso judicial.

También podra incluir en la basqueda:

- Cddigo Cautelar

pJIJ PODER JUDICIAL DEL PERU N MP]:
I ST
pJp Justicia Honorable, Pais Respetable e

Mesa de Partes Electrdnica

Version 1.0.6

Bienvenido(a): JUAN PEREZ PEREZ (jperez@pj.gob.pe) © Cenar Sesion

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

[ Cddigo del Expedients” - - - - - - ]

Codigo cautelar

{*) Campos Obligatorios

A Solo se permite el ingreso de documentos en Expedientes Judiciales Electronicos.

NUmeno Secuencia
14 digitos 2 caracteres

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

Secuencia Nimero Secuencia
5 digitos 4 digitos 2 digitos

Namero
4 digitos

Figura: Busqueda por cédigo de expediente
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Bienvenido(a): JUAN PEREZ PEREZ (jperez@pj.gob.pe)

o Listade resultados

Una vez definidos los criterios de busqueda se hace clic en el boton
Buscar:

2
L X4

Botén “Buscar’”’

Permite listar los resultados obtenidos de acuerdo a los criterios de
busqueda establecidos por el usuario.

€ Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

Distrito Judicial *

Instancia *

Especialidad *

Afio *

Nro. Expediente *

{*) Campos Obligatorios

LiMA v
JUZGADO ESPECIALIZADO v
COMERCIAL v
2017 v

1

Cédigo cautelar

A\ S6lo se parmite el ingreso de documentos en Expedientes Judiciales Electrénicos

Nro.

Nro. Expediente

00001-2017-0-1817-
JR-CO-07

Tipo de Organo Fecha de

Estad Partes Procesal

Expediente  Jurisdiccional Ingreso stado ares Procesales

- TJUZGADG CMVIL-  03/01/2017 y BEVA BANCO Ingresar

DEMANDA COMERCIAL 082436 TRAMITE CONTINENTAL
Registros: 1 -[ Pgina: 1/11 1]

Figura: Lista de resultados de busqueda por numero de expediente
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Bienvenido(a): JUAN PEREZ PEREZ (jperez@pij.gob.pe) © Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LiINEA ‘ PRESENTACION ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE

POR CODIGO DE EXPEDIENTE

(*} Campos Obligatorios

Cédigo del Expediente” 1 - 2017 -0 - 187 SR -jco -0

Cédigo cautelar

A\ Sdlo se permite el ingreso de documentos en Expedientes Judiciales Electrénicos

Namero Secuencia
1-4 digitos 2 caracteres

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

Secuencia Nuamero Secuencia

5 digitos 4 digitos 2 digitos
Namero
4 digitos

Nro. Nro. Expediente Tlpo_de prqano pochae Estado Partes Procesales
Expediente Jurisdiccional Ingreso
00001-2017-0-1817- 7°JUZGADO CMIL-  DI0A/2017 . BEVA BANCO —
JR-CO-07 DEMANDA COMERGIAL 052436 TRAMITE CONTINENTAL
Registros: 1 - [ Pégina: 111 1] (10 7 |

Figura: Lista de resultados de busqueda por codigo de expediente

Cada registro de la lista de resultados a su vez cuenta con las siguientes
opciones:

R
%

Boton “Ver Detalle” ﬂ

Permite mostrar los datos del expediente, correspondiente al
registro seleccionado seccion “DETALLE DEL EXPEDIENTE”.

Poder Judicial - 2022
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Expediente 00235-2021-0-3398JR-FC-01 x

DETALLE EXPEDIENTE

Grgano Jurisdiccional

JueziColegiado

Fecha de Inicio

Fecha de Ingreso

Materia(s)

PARTES PROCESALES DOCUMENTOS DIGITALIZADO S

JUZGADO DE FAMILIA DE PUENTE PIEDRA DE PUENTE PIEDRA

SALAZAR MENDOZA SILVIA

15/01/2021

15/01/2021

DECLARACION DE UNION DE HECHO

Distrito Judicial

Secretario

Proceso

Especialidad

Estado

PUENTE PIEDRA - VENTANILLA

OLAYA SALAS JORGE ORLANDO

ABREVIADO

FAMILIA CIVIL

EN CALIFICACION

Etapa Procesal GENERAL Motivo Conclusion
Ubicacién MPU/CDG Sede CISAJ DE PUENTE PIEDRA
Sumilla SUMILLA
Observacion NINGUNA
Figura: Detalle de expediente
e Permite mostrar las partes procesales del expediente,

correspondiente al
PROCESALES”.

registro seleccionado seccién “PARTES

Expediente 00235-2021-0-3398-JR-FC-01 x

DETALLE EXPEDIENTE

PARTES PROCESALES

DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

Nro.

Tipo de Parte Tipo de Persona Parte
1 DEMANDADO NATURAL DE LA GRUZ JULCA, CLAUDIA
2 DEMANDANTE NATURAL RIVEROS VEGA, PABLO

Registros: 2 -[ Pagina: 11]

Cerrar

Figura: Partes procesales

e Permite mostrar documentos digitalizados del expediente,
correspondiente al registro seleccionado seccién “DOCUMENTOS
DIGITALIZADOS".
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Expediente 00235-2021-0-3398 JR-FC01 x

Nro.

1

DETALLE EXPEDIENTE  PARTES PROCESALES ~ DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

Digitalizacion Digitaliza Asociacio Documen D Inicial Final Total Escrito presentado

Registros: 1_[ Pagina : 14 ] n

Nro. Afio Fecha Fecha Tipo Origen Pagina  Pagina  Paginas Nro. Documento

sumilla ver

Mesa
20210115 2021-01-15
6649 2021 SUMILLA 3357335150 2237335150 EXP Far‘e5 1 5 5 235- 2021 ~
Electrénica

Figura: Documentos digitalizados.

e Al darle clic en el botén , Se mostrara el archive seleccionado:

Scanned Document

e
FODER JUDICIAL DEL PERU

CORTE SUPREMA DE JUSTICIA DE LA REPUBLICA
ADMINISTRACION

“Afio de la lucha contra la Corrupeién y a Impunidad”™

1 " 001 -2019-A-CS-PJ

Personal Administrative y Jurisdiccicnal de la
Corte Suprerna de Justicia de la Republica

Normas para el control de asistencia, puntualidad y permanencia
del personal que labora en Palacic Nacional de Justicia

Directiva 004-2013-GG-PJ.

Memorandunm Circular N° 025-2016-A-CS-PJ
Oficio Circular N° 058-2016-GRHE-GGIP.J
Oficio Circular N° 005-2017-GRHB-GG-PJ
Resolucion Administrativa N* 313-2018-CE-PJ

Lima, 22 de enero de 2018

Tengo a bien diigime a ustedes, en relacion con la Dieciva N° 004-2013-GG-PJ

Normes par o corirldo asistencie. punuled y pemanencla de parsonel el 8

los diferenies Regimenes Laborales como son Régamen Laboral de los

Legislavos ' 728, N 276, y Régimen Especal de Conlraacitn Adminisin ama o
CAS) en el Poder Judcial

Ingresar
Documento

< Boton “Ingresar Documento”

Permite redirigirnos al formulario de presentacion de un documento

(escrito) correspondiente al expediente seleccionado.

En el caso de que el expediente seleccionado no sea el cuaderno principal
el sistema le mostrara el siguiente mensaje indicando el expediente y
cuaderno seleccionado:
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4

FORMALIZACIO JUZGADO DE

00006-2030-0-0804-JR- DE LA INVESTIGACION 06i01/2020 S FONCE LIMAMANT 79 MM

Confirmacion

JUsted esta seguro de ingresar un escrito sobre el expedisnte 00006-2020-1-0902-JR-PE-01 conincidents 17

00006
« ACEPTAR % CANCELAR by
JUZGADUTDE
00006-2020-1-0902-JR- PROCESQ INVESTIGACION 10/032020 EM PARRAALEJAMDRD a Ingresar
PE.M1 IR EFIAT ™ PREPAR AT A nog-173-97 [ar 1l = TaF Tadlalt} [[al=j=g=l[a¥|=]nTg] N

Figura: Mensaje de confirmacién sobre cuaderno no principal.

7.1.5 PASO 5: Presentacion de documento (Registro de aranceles
y depositos judiciales)

Luego de ubicar el expediente en la lista de resultados hacer clic en el
boton “Ingresar documento”. La aplicacion mostrara el formulario para
ingresar los datos del documento (escrito).

INGRE S0 DE DOCUMENTO

« INFORMACION DE EXPEDIENTE
N* EXPEDIENTE - 00030-2017-0-1201-JR-CA-18
ORGANG JURISDICCIONAL 2187 JUZGADO COMT. ADM. SUB ESPEC. TRIBUTARIA Y ADUANERA

= DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO ESCRITO v
SUMILLA {Seleccionar) v
= ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

= TIFQ DE FRESENTANTE

SUJETO PROCESAL « TERCERO/OTROS

TERCERO/ OTROS : [ Agregar [7]

Nro. Tipo Persona Tipo Documento MNimero Decumento Nombres

No se encontraran registros

Registros: 0 - [ Pagina: 1H]
= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO 10) ANEXOS (0) ACOMPARADOS o)

# Examinar..

ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMERE TAMARO PAGINAS

Mo se encontraron registros

umentos y anexos) no debe superar los SME.
be superar los 30ME.

Figura: Formulario de ingreso de documento
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O

Datos de documento

”

En esta parte se debe seleccionar los valores de los campos “Documento
y “Sumilla” que correspondan al documento que se va a presentar para
expedientes que no son de Especialidad Penal.

FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU &= IMPE
pJpJ Justiaa Honorable, Pais Respetable /- Mesa de Partes Electronica

Version 1.0.0

Bienvenido(a): JUAN PEREZ PEREZ © Cermar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

INGRESO DE DOCUMENTO

N® EXPEDIENTE - 00001-2017-0-1817-JR-CO-07 Q

ORGANO JURISDICCIONAL - T*JUZGADO CIVIL-COMERCIAL

DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO ESCRITO v

SUMILLA

| (Seleccionar) v |

ABSOLUCION DE DEVOLUCION DE CEDULA -
ABSOLUCION DE INFORME PERICIAL
ABSQILUCION DE INTERESE

ARANCELES JUDICIALES  ACLARACION DE RESOLUCION JUDICIAL
ARANCEL JUDICIAL AMPLIA RECURSO DE APELACION

CANTIDAD

ABSUELVE CONTRADICCION )
ABSUELVE TRASLADO DE EXCEPCION

ADJUDICACION

AMPLIA DE DEMANDA
APELACION DE AUTO
APELACION DE SENTENCIA
APERSONAMIENTO

Figura: Datos del documento

o Aranceles judiciales

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar el o los aranceles
asociados al documento.

DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO ESCRITO v

SUMILLA

AMPLIA DE DEMANDA A

ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

CANTIDAD

DESCRIPCION

TIPODE PRESENTANTE: ¢ SUJETOPROCESAL TERCERO/OTROS

Figura: Aranceles judiciales
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e on e bot
Para ello debe hacer clic en el botéon

Luego de ello, la aplicacion mostrara un modal con los campos necesarios
para el registro del mismo.

Ese modal incluye una guia visual para que pueda ubicar dichos campos
en su voucher de arancel.

Ingresados los datos correspondientes en cada campo hacer clic en el

botén

ARANCELES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

nresar 6 digitos VENTANILLA ~ AGENTE MULTIRED  PAGALO.PE
N° Secuencia =

sgi54g-3 [@ucozev] sess 351 eees [n:3eed
. —— 5100675 CLIENTE
Fecha de emision * 230812017 &
Hora de emision * HHMM:SS | ‘
N* de Secuencia Fecha de Fmision Hora de Fmision
A\ Los aranceles ingresados deberdn ser adjuntados como anexos.
LISTA DE ARANCELES
Nro. e -
Nro. Fecha Emisién Monto Concepto Estado Eliminar

Comprobante

No se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 111]

Figura: Modal de ingreso aranceles judiciales

En caso el sistema le muestre el siguiente modal debera ingresar los
campos solicitados que se encuentran en su voucher de pago y hacer clic
en el boton “Aceptar”.
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ARANCELES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

Moein P VENTANILLA | AGENTEMULTIRED  PAGALO.PE
2345

LRl Datos del Voucher x
Hora de emisi

Concepto * Seleccione -

fee
Monto 0.00
Nro. i =
Nro. Fecha Emision Monto Concepto Estado Eliminar
Comprobante

No se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 111]

Figura: Modal de datos de voucher

En caso que desee eliminar algun registro de arancel que se encuentre en

la lista hacer clic en el botén

Aceptar
Luego de agregar el o los aranceles hacer clic en el boton-
Independientemente de su registro los aranceles registrados deberan ser

adjuntados como anexos.

En el formulario se mostraran la cantidad de aranceles registrados y su

detalle.

ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

[ CANTIDAD

1 DESCRIPCION 123456 5/5.00

Figura: Descripcion de aranceles judiciales registrados
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o Depdsitos judiciales

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar el o los depdsitos
judiciales asociados al documento.

~ DATOS DEL DOCUMENTQ
DOCUMENTO ESCRITO v

SUMILLA OTROS v

Ingrese una descripcidn
DEPOSITO JUDICIAL

Caracteres ingresados 17 de 255

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

~ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO JUDICIAL Agregar

~ TIPO DE PRESENTANTE
Figura: Depositos judiciales

. , Agregar
Para ello debe hacer clic en el botéon -

Luego de ello, la aplicacion mostrara un modal con los campos necesarios
para el registro del mismo.

Ese modal incluye una guia visual para que pueda ubicar dichos campos
en su voucher de depdsito judicial.

Ingresados los datos correspondientes en cada campo hacer clic en el
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Validacion de Depdsitos Judiciales

DEPOSITOS JUDICIALES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

N* Deposito Judicial VENTANILLA AGENTE MULTIRED PAGALO.PE

Fecha de emision 2 | o] weos. . vew [niomed
Des7 ‘ TENT

Tipo de Moneda Seleccione - |
Monto 0.00 wcha de

A Los depdsites judiciales ingresados deberan ser adjuntados como anexos. Agregar

LISTA DE DEPOSITOS JUDICIALES
Nro, T _D_ED' Fa.ﬂ_‘.a Moneda  Monto Motivo Estado Eliminar
Judicial Emision
2020002001141 2020-12-22 SOLES 2200.00 REMATE JUDICIAL DEFOSITADO x

115329

Registros: 1 -[Pagina: 11]

Figura: Modal de ingreso depdsitos judiciales

En caso que desee eliminar algln registro ,,  de deposito judicial que
se encuentre en la lista hacer clic en el botén.

Luego de agregar el o los depositos judiciales hacer clic en el boton

S : : P
-. Independientemente de su registro los depdsitos judiciales
registrados deberan ser adjuntados como anexos.

En el formulario se mostraran la cantidad de depdsitos judiciales
registrados y su detalle.

~ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO m

CANTIDAD

1

DESCRIPCION N -2020002001141-2200 00 SOLES.

Figura: Descripcion de depdsitos judiciales registrados

o Tipo de presentante

Esta parte del formulario permite seleccionar el tipo de presentante que
esta asociado al documento.

Para ello se debe seleccionar una de las dos opciones: Sujeto procesal o
tercero.

Poder Judicial - 2022 Pagina 30 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




[=][e]

PODER JUD
DEL PERL

MANUAL DE USUARIO Version

Sujeto procesal

. . ., ® .
Para ello debe hacer clic en el radio boton del sujeto procesal del
expediente asociado al documento que se esta presentando.

~ TIPODE PRESENTANTE

e SUJETOPROCESAL TERCERO/OTROS

Tipo de Parte Tipo de Persona Partes Procesales Tipo de Documento Numero de Documento
DEMANDANTE JURIDICA BANCO AZTECADEL PERU Rl el 10124578452
. DEMANDADC NATURAL FUENTES FUENTES, LUIS DNI 98765432
DEMANDADC JURIDICA BANCO DEL TRABAJO SIN DOCUMENTO
DEMANDADC JURIDICA SUMNAT SIN DOCUMENTQ
Registros: 4 - [ Pagina : 1/1 ] [ 1]

Figura: Opcion Sujeto procesal

Tercero

e on e bot
Para ello debe hacer clic en el botén

TIPO DE PRESENTANTE : SUJETOPROCESAL | o TERCEROIOTROS
TERCERO/ OTROS : B

Nro. Tipe Persona Tipo Documento Nimero Documento Nombres

Mo se encontraron registros

Figura: Opcion Tercero

Luego de ello, la aplicacion mostrara un modal con los campos necesarios
para el registro del mismo. Ingresar los datos correspondientes en cada

e en el bot
campo y hacer clic en el bot6n
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Tercero | Otros *®

TERCERO / OTROS
* Campos obligatorios

TIPO DE
PERSONA *

NUMERO DE
TIPO DE . —_—
DOCUMENTO * (Seleccionar) v DOCUMENTO

(Seleccionar) v

LISTA DE TERCERO / OTROS
Tipo

Nro. Tipo Documento Numero Documento Nombres Eliminar
Persona
DOCUMENTO
1 NATURAL NACIONAL DE 12345678 FERES:IEREZ x
IDENTIDAD

Registros: 1-[Pagina: 141 n

Figura: Modal de ingreso de tercero

Luego de verificar que el registro es correcto hacer clic en el boton

Aceptar . ; . .
-. En el formulario se mostrara el registro realizado y su detalle.

TIPO DE PRESENTANTE : SUJETO PROCESAL & TERCEROQ/OTROS

TERCERO / OTROS : Q

Nro. Tipo Persona Tipo Documento Nimero Documento Nombres
DOCUMENTO
1 NATURAL MNACIONAL DE 12345678 PEREZ PEREZ JUAN
IDENTIDAD

Registros: 1 -[ Pagina : 11 ]

Figura: Descripcion de tercero registrado

o Documentos adjuntos

Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que
corresponde al documento, anexos y/o acompafiados.
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a. Adjuntar documento

4+ Examinar

Para adjuntar el archivo del documento (escrito) hacer clic en el boton

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

REGISTRO DENUNCIA

DATOS DE DENUNCIA DATOS DEL EXPEDIENTE [Fiti{edg [V e b= Fuln N V1) fof:]

~ DOCUMENTOS APRESENTAR

DOCUMENTOS 0)
ADJUNTAR ARCHIVO
NOMBRE TIPO DOCUMENTO
Mo se encontraron registros
ANOTA

- Eltarario total de los archivos adjuntos (documentos) no debe supsrar los 30 ME
- Elformata de los archivos adjuntos debe ser PDF
- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente

Presentar denuncia

« Atras

TAMANO PAGINA

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se

encuentra el archivo que se desea adjuntar.

?—i Disco local (C:)
—a mi-data (D:)

W app

. archivos

's A
G Abrir =5
— - - - ——
@U" ! » Equipo » mi-data (D:) » archivos - ‘ +4 ||| Buscararchivos yel [
Organizar » Mueva carpeta =+ 0 ®
[ Documentos “*  Nombre ° Fecha de modifica.. Tipo
Imagenes
%I oy g B 7. ANEXO-CON-OCR[R].pdf 12/10/2017 02:59 ...  Adobe Acrob
Gsica =
3 subvers - T DOCUMENTO[R].pdf 11/10/2017 11:38 a... Adobe Acrob
ubversion S
% o T expediente-administrativo.pdf  11/10/2017 11:38 a..  Adobe Acrob
ideos
1M Equipo

./ Binaries ~ q 1

] r

Mombre: DOCUMENTO[R].pdf

-

[Tod os los archivos

[[ Abrir |v]][ Cancelar |

-
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Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”. No es
obligatorio que el documento esté firmado electrénicamente.

En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

DATOS DE DENUNCIA DATOS DEL EXPEDIENTE Wai{s{; |\ e =¥ {nM]U ) ol

~ DOCUMENTOS APRESENTAR

DOCUMENTOS (1
+ Examinar...
ADJUNTAR ARCHIVO
NOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMARO PAGINA
DENUNCIA pif DENUNCIA 0.012MB 1 x
ANOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos) no debe superar los 30 MB
- El farmata de los archivos adjuntos debe ser PDF.
- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente.

Presentar denuncia

Figura: Descripcion de archivo adjuntado

+ Atrds

b. Adjuntar anexos

) . ) 4+ Examinar
Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el boton

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ) ANEXOS (0) ACOMPANADOS (0)
+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO
NOMBRE TAMANO PAGINAS

No se encontraron registros

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicaciobn mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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G Abrir [
e - - Ty
@U" v Equipo » mi-data (D:) » archivos - | +y | E_:;:_—.' archivos ol
Organizar = Mueva carpeta =~ [ @
3 Documentos i MNombre - Fecha de modifica.. Tipo

le=| Imdgenes

1| ANEXO-CON-DCR[R].pdf

12/10/2017 02:59 ...

Adobe Acrob

rj Misica —
J T i E - DOCUMENTO[R]. pdf 11/10/2017 11:38 a...  Adobe Acrob
ubversion 3
T expediente-administrativo.pdf  11/10/2017 11:38 a..  Adobe Acrob
B vid
Ideos
M Equipo

i-{ Disco local [C:)

—a mi-data (D)

app
archivos
Binaries -] m '
MNombre:  ANEXO-CON-OCR[R].pdf - ivos ']
[ Abrir |vl l Cancelar ]

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”. No es
obligatorio que el documento esté firmado electronicamente.

En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

Adicionalmente, proceder4d en este Ultimo archivo a registrar la sumilla (breve
descripcion) y el numero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y
contenidos en el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos individualmente.

. . . . , Agregar
Finalizado el registro hacer clic en el botén - .

De esta manera se sabra con detalle que anexos estan acompafiando el documento.

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

o

DOCUMENTO m ANEXOS (4] ACOMPANADOS (0)
+ Examinar..
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO
f NOMBRE TAMARNO PAGINAS \
ANEXC-CON-CCRIR].pdf 0.426 MB 1 ®
Descripcién detalle de anexo.
Desde Hasta i
Pig. Pig. Descripcién Tipo Anexo
ARANCEL COPIA SIMPLE

L /

Figura: Descripcion de los anexos adjuntados

c. Adjuntar acompafados'®

o~ . - A
Para agregar un acompaifiado hacer clic en el boton

Esta seccién se mostrara solo si la casilla es institucional y el tipo de documento es “Escrito”
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* DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO (W) ANEXOS (4] ACOMPANADOS (V]
ADJUNTAR ACOMPARADOS
Lista de Acompaiiados
Tipo de Acompafiado Numero Afio L7 Observacion Docomeso Pdginas  Tamaiio

Tomo Adjunto

No se encontraron registros
Figura:
Adjuntar acomparfiados

Completamos los datos solicitados y para adjuntar el archivo hacemos clic en el icono
del campo “Documento adjunto”.

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO n ANEXOS M ACOMPARNADOS (0
ADJUNTAR ACOMPANADOS

Lista de Acompaiiados

A o . o N° e Documento P s
Tipo de Acompafiado Nimero Afio Tomo Observacién Adjunto Paginas  Tamaiio
EL EXPEDIENTE
EXPEDIENTE ADMINISTR ~ 00001 2017 1 CONTIENE 01 & T s
TOMO

P

La aplicacibn mostrard una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

@ Abrir 52
\/\:/ ‘ J v Equipo » mi-data (:) » archives - | "¢| ‘ Buscar archivos 2|
Organizar + Mueva carpeta =~ O '@' I
3 Documentos i MNombre - Fecha de modifica...  Tipo
k=| Imagenes -
}‘ - g Al | ANEXO-CON-OCR[R]. pdf 12/10/2017 02:59 ..  Adobe Acrob
’_‘i . L:"a_ = DOCUMENTO[R].pdf 11/10/201711:38 a...  Adobe Acrob
?‘E Vfd vermen ] expediente-administrativo.pdf  11/10/201711:38 2. Adobe Acrob
ideos
1M Equipo

a Disco local (C)
—a mi-data (D:)

. app

, archivos

. Binaries ~ 4 [T b

MNombre: expediente-administrativo.pdf - [Todoslosarchwos ']

([ ) [ o |

L

———— A

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”. No es
obligatorio que el documento esté firmado electronicamente
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En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO 1) ANEXOS 1) ACOMPANADOS 1)

ADJUNTAR ACOMPANADOS

Lista de Acompaiiados.
Documento Tamaiio

- o . - N " P
Tipo de Acompafiado Nimero Aiio T Observacion Adjunto Péginas
T EL EXPEDIENTE '
EXPEDIENTE on . - g sxpediente- 5 anm _ -
ADMINISTRATIVO 1 w7 “O“TTOF%- ot administrativo pdf ! 020518 v

Figura: Descripcion de documento adjuntado

Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se procede a

realizar la presentacion del documento (escrito) haciendo clic en el botén

Presentar documento

7.1.6 PASO 6: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de gue la presentacién de documento (escrito) se realice, la
aplicacion mostrard un modal que nos indicara si el registro se realizé
de forma satisfactoria y a la vez incluird un link que nos permitir4
descargar el cargo de presentacion generado por la aplicacion.

MENSA.JE

E1l documento judicial N* 75171-2017 se registrd con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacién.

|
[ + Descargar ]

Cerrar

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su contenido.
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AT LSS Y

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA
Sede Av. Petit Thouars N* 4979

Cargo de Presentacion Electronica de Documento
{Mesa de Partes Electrénica)
N° Documento: 75171 - 2017

EXPEDIENTE

Org. Jurisdiccional
Secretario :

Fecha de Inicio
PRESENTANTE

Tipo de Presentante
Documento

Fecha de Presentacion
Dep. Jud

Arancel

SUMILLA

OBSERVACION

Presentado electrénicamente por:

00001-2017-0-1817-JR-CO-04
4°JUZGADO CIVIL-COMERCIAL
RAMOS RAMOS, JAVIER

23/01/2017 08:30:39 Cuantia 0 MNUEVOS SOLES
FUENTES FUENTES, LUIS

DEMANDADO

ESCRITO

22/06/2017 11:30:08 Folios 8

0 SIN DEPOSITO JUDICIAL
100001 5/.4.70

ADJUDICACION

MINGLUMA

JUAN, PEREZ PEREZ

Cod. Digitalizacion 0000092170-2017-ESC-JR-CO

Mesa de Partes Electrdnica

Figura: Cargo de presentacion de documento
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7.1.7 PASO 7: Formalizacién de Demanda
Luego de ubicar el expediente (Medida Cautelar Fuera del Proceso) en

la lista de resultados hacer clic en el boton “Ingresar escrito”. La
aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del documento
(Escrito de formalizacion de la demanda).

INGRE SO DE DOCUMENTO

= INFORMACION DE EXPEDIENTE

N° EXPEDIENTE : 07753-2021-71-1817-JR-CO-08 a

ORGANO JURISDICCIONAL : @ JUZGADO CIVIL-COMERCIAL

= DATOS DEL DOCUMENTC

DOCUMENTO ESCRITO v
SUMILLA FORMALIZA DEMANDA v
~ ARANCELES JUDICIALES
ARANCEL JUDICIAL
~ DEPOSITO JUDICIALES
DEROSITO JUDICIAL
« TIPO DE PRESENTANTE
« SUJETO PROCESAL TERCERO/OTROS
Tipo de Parte Tipo de Persona Partes Procesales Tipo de Documento Nimero de Documenta
o DEMANDANTE NATURAL Dy e o 41520377
DEMANDADO NATURAL CHILLCAMAMANI RauL  OOCUNERTOIICIONAL D 41526344

Figura: Formulario de ingreso de documento

o Datos de documento

”

En esta parte se debe seleccionar los valores de los campos “Documento
y “Sumilla” que correspondan al documento que se va a presentar para
formalizacion.

INGRE 50 DE DOCUMENTO

= INFORMACION DE EXPEDIENTE

N° EXFEDIENTE : 07753-2021-71-1817-JR-CO-08 a

DORGANC JURISDICCIONAL : @°JUZGADO CIVIL-COMERCIAL

= DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO ESCRITO

SUMILLA FORMALIZA DEMANDA v

Figura: Datos del documento
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o Aranceles judiciales

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar el o los aranceles
asociados al documento.

ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL
CANTIDAD DESCRIPCION
TIPODE PRESENTANTE: 4 SUJETO PROCESAL TERCEROIOTROS

Figura: Aranceles judiciales

. , Agregar
Para ello debe hacer clic en el botén -

Luego de ello, la aplicacién mostrara un modal con los campos necesarios
para el registro del mismo.

Ese modal incluye una guia visual para que pueda ubicar dichos campos
en su voucher de arancel.

Ingresados los datos correspondientes en cada campo hacer clic en el

botén

ARANCELES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

6 digitos VENTANILLA AGENTE MULTIRED PAGALQ.PE
N° Secuencia =

Hooooy 3 [encozay] sese 351 eees
i —— 5100675 CLIENTE
Fecha de emision * 2310812017 2
Hora de emisién * | ‘
N* de Secuancia Facha de Fmision Hora da Fmision |
A Los aranceles ingresados deberan ser adjuntados como anexos. Agregar
LISTA DE ARANCELES
Nro. ol -

Nro. Fecha Emisién Monto Concepto Estado Eliminar

Comprobante

No se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 1/1]

Figura: Modal de ingreso aranceles judiciales

En caso el sistema le muestre el siguiente modal deberd ingresar los
campos solicitados que se encuentran en su voucher de pago y hacer clic
en el boton “Aceptar”.
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ARANCELES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

Moein P VENTANILLA | AGENTEMULTIRED  PAGALO.PE
2345
1 [ B v R ey

LRl Datos del Voucher x
Hora de emisi

Concepto * Seleccione -

fee
Monto 0.00
Nro. i =
Nro. Fecha Emision Monto Concepto Estado Eliminar
Comprobante

No se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 111]

Figura: Modal de datos de voucher

En caso que desee eliminar algun registro de arancel que se encuentre en

la lista hacer clic en el botén

Aceptar
Luego de agregar el o los aranceles hacer clic en el boton-
Independientemente de su registro los aranceles registrados deberan ser

adjuntados como anexos.

En el formulario se mostraran la cantidad de aranceles registrados y su

detalle.

ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

CANTIDAD 1 DESCRIPCION 123456 S/5.00

Figura: Descripcion de aranceles judiciales registrados

Poder Judicial - 2022 Pagina 41 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




][]

PODER JUDICIAL

DEL PER

MANUAL DE USUARIO Vij-ig“

o Depdsitos judiciales

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar el o los depdsitos
judiciales asociados al documento.

~ DATOS DEL DOCUMENTQ
DOCUMENTO ESCRITO v

SUMILLA OTROS v

Ingrese una descripcidn
DEPOSITO JUDICIAL

Caracteres ingresados 17 de 255

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

~ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO JUDICIAL Agregar

~ TIPO DE PRESENTANTE
Figura: Depositos judiciales

i e A
Para ello debe hacer clic en el boton

Luego de ello, la aplicacion mostrara un modal con los campos necesarios
para el registro del mismo.

Ese modal incluye una guia visual para que pueda ubicar dichos campos
en su voucher de depdsito judicial.

Ingresados los datos correspondientes en cada campo hacer clic en el

botén
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Validacion de Depdsitos Judiciales

DEPOSITOS JUDICIALES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

N* Deposito Judicial VENTANILLA AGENTE MULTIRED PAGALO.PE

Fecha de emision 2 | o] weos. . vew [niomed
Des7 ‘ TENT

Tipo de Moneda Seleccione - |
Monto 0.00 wcha de

A Los depdsites judiciales ingresados deberan ser adjuntados como anexos. Agregar

LISTA DE DEPOSITOS JUDICIALES
Nro, T _D_ED' Fa.ﬂ_‘.a Moneda  Monto Motivo Estado Eliminar
Judicial Emision
2020002001141 2020-12-22 SOLES 2200.00 REMATE JUDICIAL DEFOSITADO x

115329

Registros: 1 -[Pagina: 11]

Figura: Modal de ingreso depdsitos judiciales

En caso que desee eliminar algln registro ,,  de deposito judicial que
se encuentre en la lista hacer clic en el botén.

Luego de agregar el o los depositos judiciales hacer clic en el boton

. Independientemente de su registro los depoésitos judiciales
registrados deberan ser adjuntados como anexos.

En el formulario se mostrardn la cantidad de depdsitos judiciales
registrados y su detalle.

~ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO m

CANTIDAD

1

DESCRIPCION N -2020002001141-2200.00 SOLES.

Figura: Descripcion de depdsitos judiciales registrados

o Tipo de presentante

Esta parte del formulario permite seleccionar el tipo de presentante que
esta asociado al documento.

Para ello se debe seleccionar una de las dos opciones: Sujeto procesal o
tercero.
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Sujeto procesal

. . ., ® .
Para ello debe hacer clic en el radio boton del sujeto procesal del
expediente asociado al documento que se esta presentando.

= TIPO DE FRESENTANTE

» SUJETO PROCESAL TERCERO/OTROS

Tipo de Parte Tipo de Persena Partes Procesales Tipo de Documenta Numerc de Documento
- - REYES RAMOS, NILTON DOCUMENTO NACIOMAL DE R
EMAND, ATUR . 77
. DEMANDANTE NATURAL GRIMALDO DENTIDAD 15263
DEMANDADO NATURAL CHILLCAMAMAN] RAUL ~ DOCUMENTO NACIONAL DE 1528344

DENTIDAD

Registros: 2 - [ Pagina - 1M ]

Figura: Opcion Sujeto procesal

Tercero

. , Agregar
Para ello debe hacer clic en el botéon

TIPO DE PRESENTANTE : SUJETOPROCESAL | o TERCEROIOTROS
TERCERO/ OTROS : B

Nro. Tipe Persona Tipe Decumento Nimero Documento Nombres

Mo se encontraron registros

Figura: Opcion Tercero

Luego de ello, la aplicacidon mostrara un modal con los campos necesarios
para el registro del mismo. Ingresar los datos correspondientes en cada

e en el bot
campo y hacer clic en el botén

Tercero | Otros x

TERCERO / OTROS
* Campos obligatorios

TIPO DE
PERSONA *

NUMERO DE
E"SSUD;ENTO . (Seleccionar) v DOCUMENTO

(Seleccionar) v

LISTA DE TERCERO / OTROS

Nro. =D Tipo Documento Numero Documento Nombres Eliminar
Persona
DOCUMENTO
1 NATURAL NACIONAL DE 12345678 PEREE:’SREZ x
IDENTIDAD

Registros: 1-[Pagina: 11]
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Figura: Modal de ingreso de tercero
Luego de verificar que el registro es correcto hacer clic en el boton

Aceptar i , ) X
-. En el formulario se mostrara el registro realizado y su detalle.

TIPO DE PRESENTANTE : SUJETO PROCESAL e TERCERO/OTROS
TERCEROQ/ OTROS : Q
Nro. Tipo Persona Tipo Documento Nimero Documento Nombres
DOCUMENTO
1 NATURAL MNACIONAL DE 12345678 PEREZ PEREZJUAN

IDENTIDAD

Registros: 1-[ Pagina: 11 ]

Figura: Descripcion de tercero registrado

o Documentos adjuntos

Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que
corresponde al documento, anexos y/o acompafiados.

d. Adjuntar documento

4+ Examinar

Para adjuntar el archivo del documento (escrito) hacer clic en el botén

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO (0) ANEXOS (0) ACOMPANADOS ()
+ Examinar..
ADJUNTAR DOCUMENTO
NOMBRE TAMARO PAGINAS

MNo se encontraron registros

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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@ Abrir X
1 <« MPE » Documentos... v | & O Buscar en Documentos PDF
QOrganizar v Nueva carpeta - M @
[ Este equipo " Nombre Fecha de modificacién Tipo
& Descargas T AnexosR] 17:41 Adol
[ Decumentos T DemandalRIIR] Adot
[ Escritorio T MCDPIRIIR] Adol
=1 lménanee < >
Nombre: | Demanda[R][R] | [ Todos los archivos -

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”. No
obligatorio que el documento esté firmado electrénicamente.

En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

« DOCUMENTOS ADJUNTOS
DOCUMENTO () ANEXOS U]
ADJUNTAR DOCUMENTD * Esminar-
NOMBRE TAMARO PAGINAS
I Cemanda[RIR].paf 0.122 M3 1 x I
ANOTA
- El tamafio total de los archivos adjunios (documanios y anexos) no debe superar jos 30 ME.
- El formaio de los archivos adjunios debe ser PDF

Figura: Descripcion de archivo adjuntado

Adjuntar anexos

. . . , 4+ Examinar
Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el botén

« DOCUMENTOS ADJUNTOS
DOCUMENTO 1) ANEXOS (0)
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO
DETALLE ANEXO
ELIMINAR  NOMERE TAMAND  PAGINAS

Accion Ver

Mo se encontraron registros

I
MB.

Figura: Anexo(s) a adjuntar
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La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

€ Abrir pe

T+ « MPE > Documentos... v 1] Buscar en Documentos PDF

Organizar = Mueva carpeta =~ M @

W Nombre

B Este cquipo Fecha de modificacién  Tipo

& Descargas L Anexos[R] Adol
5] Documentos T Demanda[RI[R] Adol
8 Escitorio T MCDPIRIERI Ada
= Iminenae P >
Nombre: Todos los archivos v

| Abrir I Cancelar

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botdon “Abrir”. No es
obligatorio que el documento esté firmado electronicamente.

En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

Adicionalmente, proceder4d en este Ultimo archivo a registrar la sumilla (breve
descripcion) y el numero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y
contenidos en el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos individualmente.

. . . . , Agregar
Finalizado el registro hacer clic en el botén - :

De esta manera se sabra con detalle que anexos estan acompafiando el documento.

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO 4] ANEXOS [0

ADJUNTAR ANEXO S DEL # Examinar.
DOCUMENTD

N DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMERE TAMARO PAGINAS

Accion Ver

x Ansxes[Rlpdl  0.122 M3 H Q
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= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ) ANEXOS 1)

ADJUNTAR ANEXOS DEL + Examinar..
DOCUMENTC

DETALLE ANEXO
ELIMINAR  NOMERE TaMARC  PAGINAS -
Ascitn Ver

= Anexos[Rlpdl 0,122 MB 3 m Q

DESDE PAG HASTA PAG. DESCRIPCIONS TIPO ANEXO PARA CUSTODIA
EJEMFLO 01, COFIASIMPLE No
EJEMFLO 02 FIA SIMPLE No
EJEMPLO 02, COPIASIMPLE No

Presentar documento

Figura: Descripcién de los anexos adjuntados

Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se procede a
realizar la presentacion del documento (escrito) haciendo clic en el botén

Presentar documento

El sistema nos mostrara la ventana de confirmacion para seleccionar “Proceso” y
“Materia”, Una vez completado correctamente se procede a continuar con la

« ACEFTAR

presentacion del documento (escrito) haciendo clic en el boton

PROCESD: ABREVIADO v

MATERIA: = OBLIGACION DE DAR SUMA DE DINERD v

Usted no ha adjuntade ningun anexo ; Estd seguro de continuar?

« ACEFTAR ® CANCELAR

Figura: Seleccion de proceso y materia.

7.1.8 PASO 8: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de que la presentaciéon de documento (escrito) se realice, la
aplicacion mostrara un modal que nos indicara si el registro se realizé
de forma satisfactoria y a la vez incluird un link que nos permitira
descargar el cargo de presentacion generado por la aplicacion.
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El documento judicial Nro 69843-2021 se registrd con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacidn.

& Descargar

Cerrar

' Figura: Modal de descarga de cargo

al]a]
A

PODER JUDICIAL
DEL PERUI

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

Cargo de Presentacion de Demanda Electrdnica

LimA
Sede SEDE COMERCIALES
Ay Petit Thouars N® 4979

{Mesa de Partes Electrdnica)

| expeniente

07753-2021-0-181 T-JR-CO-09 I

Org. Jurisdiccional
Secretario

Fecha de Inicio
PRESENTANTE

Tipo de Presentants
Documents

Fecha de Presentacidn
Depdsite Judicial

Arancel
ANEXOS

ACOMPANADOS
SUMILLA

OBSERVACION

W IUZGEADO CIVIL-COMERCIAL
NAVARRO MENDEZ CARMEN VICTORIA

020712021 12:55:52
REYES RAMOS. NILTON GRIMALDO
DEMANDANTE

ESCRITO

020772021 1324255 Folios 1
0 SN DEPOSITO JUDIKCIAL

0 SIN ARANCEL
SIN ANEXOS

SIN ACOMPARADOS
FORMALLZA DEMANDA

SIN PAGO DE ARANCELTASA JUDICIAL

Presentado electronicamente por:  JOSE LUIS BORDA RUBATTO

Cod. Digitalizacidn

DODD0ESET2-2021-ESC-JR-CO

Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su contenido.

Cuantia 50000.00 SOLES

Mesa de Paries Elecironica

ORATR02 13:2455

Figura: Cargo de presentacion de documento
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7.1.9 PASO 9: Medida Cautelar dentro del Proceso

Luego de ubicar el expediente en la lista de resultados hacer clic en el
botén “Ingresar escrito”. La aplicacibn mostrara el formulario para
ingresar los datos del documento (Escrito de formalizacion de la

demanda).

pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU ‘" M.I)L[u El 1

IRl - P e

{
%

Bienvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (fmallquip@ei.geb.pe) @ Cerrar Sesidn

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION | FAVORITOS

HISTORIAL | AYUDA |

INGRES0 DE DOCUMENTO

= INFORMACION DE EXPEDIENTE

N° EXPEDIENTE : 00025-2021-0-3301-JF-LA-D1

ORGANO JURISDICCIONAL : JUZGADO DE PAZ LETRADO LABORAL

= DATOS DEL DOCUMENTC

DOCUMENTO MEDIDA CAUTELAR DENTRO DEL PROCESO v

SUMILLA OTROS w

ingres una descripcién
MCOR

Caracteres ingresados § de 255

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

~ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO JUDICIAL
Figura: Formulario de ingreso de documento

Datos de documento

O

En esta parte se debe seleccionar los valores de los campos “Documento”,
“Sumilla” y “Descripcion” que correspondan al documento que se va a

presentar para el ingreso de la Medida cautelar dentro del proceso.

INGRES0 DE DOCUMENTO

= INFORMACION DE EXPEDIENTE

N° EXPEDIENTE 00095-2021-0-2301-JF-LA-01 a

ORGANO JURISDICCIONAL : JUZGADO DE PAZ LETRADO LABORAL

~ DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTOD MEDIDA CAUTELAR DENTRO DEL PROCESO v

SUMILLA OTROS w

Ingrese una descripcién
MCDF.

Caracieres ingresados 5 de 255

Figura: Datos del documento
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o Aranceles judiciales

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar el o los aranceles
asociados al documento.

ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL
CANTIDAD DESCRIPCION
TIPODE PRESENTANTE: 4 SUJETO PROCESAL TERCEROIOTROS

Figura: Aranceles judiciales

. , Agregar
Para ello debe hacer clic en el botén -

Luego de ello, la aplicacion mostrara un modal con los campos necesarios
para el registro del mismo.

Ese modal incluye una guia visual para que pueda ubicar dichos campos
en su voucher de arancel.

Ingresados los datos correspondientes en cada campo hacer clic en el

botén

ARANCELES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

6 digitos VENTANILLA AGENTE MULTIRED PAGALQ.PE
N° Secuencia =

Hooooy 3 [encozay] sese 351 eees
i —— 5100675 CLIENTE
Fecha de emision * 2310812017 2
Hora de emisién * | ‘
N* de Secuancia Facha de Fmision Hora da Fmision |
A Los aranceles ingresados deberan ser adjuntados como anexos. Agregar
LISTA DE ARANCELES
Nro. ol -

Nro. Fecha Emisién Monto Concepto Estado Eliminar

Comprobante

No se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 1/1]

Figura: Modal de ingreso aranceles judiciales

En caso el sistema le muestre el siguiente modal deberd ingresar los
campos solicitados que se encuentran en su voucher de pago y hacer clic
en el boton “Aceptar”.
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ARANCELES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

Moein P VENTANILLA | AGENTEMULTIRED  PAGALO.PE
2345
1 [ B v R ey

LRl Datos del Voucher x
Hora de emisi

Concepto * Seleccione -

fee
Monto 0.00
Nro. i =
Nro. Fecha Emision Monto Concepto Estado Eliminar
Comprobante

No se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 111]

Figura: Modal de datos de voucher

En caso que desee eliminar algun registro de arancel que se encuentre en

la lista hacer clic en el botén

Aceptar
Luego de agregar el o los aranceles hacer clic en el boton-
Independientemente de su registro los aranceles registrados deberan ser

adjuntados como anexos.

En el formulario se mostraran la cantidad de aranceles registrados y su

detalle.

ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

CANTIDAD 1 DESCRIPCION 123456 S/5.00

Figura: Descripcion de aranceles judiciales registrados
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o Depdsitos judiciales

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar el o los depdsitos
judiciales asociados al documento.

~ DATOS DEL DOCUMENTQ
DOCUMENTO ESCRITO v

SUMILLA OTROS v

Ingrese una descripcidn
DEPOSITO JUDICIAL

Caracteres ingresados 17 de 255

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

~ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO JUDICIAL Agregar

~ TIPO DE PRESENTANTE
Figura: Depositos judiciales

i e A
Para ello debe hacer clic en el boton

Luego de ello, la aplicacion mostrara un modal con los campos necesarios
para el registro del mismo.

Ese modal incluye una guia visual para que pueda ubicar dichos campos
en su voucher de depdsito judicial.

Ingresados los datos correspondientes en cada campo hacer clic en el

botén
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Validacion de Depdsitos Judiciales

DEPOSITOS JUDICIALES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

N* Deposito Judicial VENTANILLA AGENTE MULTIRED PAGALO.PE

Fecha de emision 2 | o] weos. . vew [niomed
Des7 ‘ TENT

Tipo de Moneda Seleccione - |
Monto 0.00 wcha de

A Los depdsites judiciales ingresados deberan ser adjuntados como anexos. Agregar

LISTA DE DEPOSITOS JUDICIALES
Nro, T _D_ED' Fa.ﬂ_‘.a Moneda  Monto Motivo Estado Eliminar
Judicial Emision
2020002001141 2020-12-22 SOLES 2200.00 REMATE JUDICIAL DEFOSITADO x

115329

Registros: 1 -[Pagina: 11]

Figura: Modal de ingreso depdsitos judiciales

En caso que desee eliminar algln registro ,,  de deposito judicial que
se encuentre en la lista hacer clic en el botén.

Luego de agregar el o los depositos judiciales hacer clic en el boton

. Independientemente de su registro los depositos judiciales
registrados deberan ser adjuntados como anexos.

En el formulario se mostraran la cantidad de depdsitos judiciales
registrados y su detalle.

~ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO m

CANTIDAD

1

DESCRIPCION N -2020002001141-2200.00 SOLES.

Figura: Descripcion de depdsitos judiciales registrados

o Tipo de presentante

Esta parte del formulario permite seleccionar el tipo de presentante que
esta asociado al documento.

Para ello se debe seleccionar una de las dos opciones: Sujeto procesal o
tercero.
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Sujeto procesal

. . ., ® .
Para ello debe hacer clic en el radio boton del sujeto procesal del
expediente asociado al documento que se esta presentando.

= TIPO DE PRESENTANTE

l s SUJETO PROCESAL l TERCERC/OTROS

Tipo de Parte Tipo de Persona Partes Procesales Tipo de Documento Niimero de Documento
- - N TRANSFCRTES
= \
DEMANDADG JURIDICA Pttt
e  DEMANDANTE JURIDICA PROFUTURGC AFF

Registros: 2 - [ Pagina: 11 ]

Figura: Opcién Sujeto procesal

Tercero

. , Agregar
Para ello debe hacer clic en el botéon

TIPO DE PRESENTANTE : SUJETO PROCESAL « TERCERO/OTROS
-

Tipo Documento

TERCERO/OTROS :

Nro. Tipo Persona Nimero Documento Nombres

Mo se encontraron registros

Figura: Opcién Tercero

Luego de ello, la aplicacion mostrara un modal con los campos necesarios
para el registro del mismo. Ingresar los datos correspondientes en cada

. , Agregar
campo y hacer clic en el boton -

Tercero | Otros *®

TERCERO / OTROS

* Campos obligatorios

TIPO DE
v
PERSONA * (Seleccionar)
NUMERO DE
TIPO DE .
DOCUMENTO * (Seleccionar) v POCUMEN'IO
LISTA DE TERCERO / OTROS
Tipo . _—
Nro. Tipo Documento Nimero Documento Nombres Eliminar
Persona
DOCUMENTO
PEREZ PEREZ
1 NATURAL NACIONAL DE 12345678 JUAN x
IDENTIDAD

Registros: 1- [ Pagina: 11 ] n

Figura: Modal de ingreso de tercero
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Luego de verificar que el registro es correcto hacer clic en el botén

Aceptar i , . i
-. En el formulario se mostrara el registro realizado y su detalle.

TIPO DE PRESENTANTE : SUJETO PROCESAL e TERCERO/OTROS
TERCERD | OTROS : @
Nro. Tipo Persona Tipo Documento Nimero Documento Nombres
DOCUMENTO
1 NATURAL NACIONAL DE 12345678 PEREZ PEREZ JUAN
IDENTIDAD

Registros: 1 -[ Pagina : 11 ]

Figura: Descripcion de tercero registrado

o Seleccién de partes procesales del nuevo cuaderno

Esta parte del formulario permite seleccionar las partes procesales las
cuales conformaran la medida cautelar.

. , r partes.
Para ello debe hacer clic en el botéon
« PARTES PROCESALES DEL NUEVO CUADERNO
Tipo de Parte Tipo de Persona Partes Procesales Tipo de Documento Nimera de Documento

Mo =2 encontraron ragistros

Figura: Partes procesales del nuevo cuaderno

El sistema nos mostrard la relacion de las partes a seleccionar para
confirmar el nuevo cuaderno, haciendo Clic en el botén: “+”, para agregar
las partes del nuevo cuaderno.

Luego clic en el boton: .

Seleccitn de partes procesales x
NUMERO DE DOCUMENTO *
LISTA DE PARTES PROCESALES
Nro. Tipo Tipo Documento Mimero Nombres Asignar
" Persona L Documento =

356702

1 JURIDICA

- DOCUMENTO NACIONAL | oo oo
NATURAL psidheti 08754430
WATUR DE IDENTIDAD .

B

Registros: 2 - [ Pigina - 411 ] [ 1]

Figura: Seleccion de partes procesales
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El sistema nos mostrard el listado de las partes procesales que
conformaran el nuevo cuaderno.

= PARTES FROCESALES DEL NUEVD CUADERNO

badeha Tipo de Persana LT = Tipo de Documento Nimero de Documento
DEMANDADD JURIDICA TRANSPORTES

REGISTRO UNICO DEL

M.R.GUERRERC S.RL CONTRIBUYENTE 2

- o e e e REGISTRO UNICO DEL ]
EMANDA JURIDICA PROFUTURD AF — e 2 282
DEMANDANTE {a] OFUTURD #7F CONTRIBUYENTE ¢

Registros: 2 - [Pagina- 1M |

Figura: Listado de partes procesales

o Documentos adjuntos

Esta parte del formulario permite adjuntar

el archivo digital que
corresponde al documento, anexos y/o acompafiados.
f. Adjuntar documento
. . . . , #+ Examinar
Para adjuntar el archivo del documento (escrito) hacer clic en el botén
~ DOCUMENTOS ADJUNTOS
DOCUMENTO ({0} ANEXOS (o ACOMPANADOS {0)
ADJUNTAR DOCUMENTO
NOMBERE TAMANO PAGINAS
No se encontraron registros
Figura: Documento a adjuntar
La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.
€ Abrir *
T <« MPE » Documentos.. v [¢] Buscar en Documentos PDF

Organizar v Mueva carpeta ==~ [ 0

@ OneDrive ~ Mombre - Fecha de madificacién Tipo

. T Anexos[R] 7:41 Ado

B Este cquipo X Demanda[R][R] Ado

¥ Descarges L MCDPIRIIR] 7:4 Adof]

|=| Documentos vl 5

Normbre: [MCDPIRIIR] v | [Todes los archivos v
Cancelar
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Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”. No
obligatorio que el documento esté firmado electrénicamente.

En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ]

ANEXOS )
ADJUNTAR DOCUMENTO * Emminar.
NOMERE TAMARIC PAGINAS
MCOPRIR] pf 0.122 M8 1 *

=l de los archivos adjuntos (Socumantos y anaxos) no debe superar los 30 MBS
s archivos adjuntos debe ser PDF.

Presentar documento

Figura: Descripcién de archivo adjuntado

g. Adjuntar anexos

. . . , 4+ Examinar
Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el botén

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ()

ANEXOS (0
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO
DETALLE ANEXO
ELIMINAR  NOMERE TAMARD  PAGINAS
Accion Wer
Mo se encontraron registros
AroTe
- El tamario total de los archivos adjunios (documenios y anexos) no debe superar los 20 MB
- El formato de los archi

ivos adjuntos debe ser PDF.

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicaciobn mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

€ Abrir e
4 ||« MPE > Documentos.. v o > Buscar en Documentos PDF

QOrganizar » Nueva carpeta =~ m @

B Este equipo "~ Nombre Fecha de modificacién  Tipo

& Descargas X Anexos(R] 17 Adol

2] Documentos T DemandalRIR) 1 Ado

[ Escritorio T MCORRIR 7 Adol

= Imanenes S >
Mombre: | Anexos[R] | |Todes los archivos ~
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Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”. No es
obligatorio que el documento esté firmado electrénicamente.

En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

Adicionalmente, procedera en este Ultimo archivo a registrar la sumilla (breve
descripcion) y el numero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y
contenidos en el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos individualmente.

. . . . , Agregar
Finalizado el registro hacer clic en el botén - .

De esta manera se sabra con detalle que anexos estan acompafiando el documento.

= DOCUMENTOS ADJUNTO S

DOCUMENTO o] ANEXOS )
ADJUNTAR ANEXOS DEL # Examinar
DOCUMENTO
DETALLE ANEXC
ELIMINAR ~ NOMERE = TAMANO  PAGINAS =
Accion Ver
= AnexoslFlpdi D122 ME B Q
= DOCUMENTOS ADJUNTOS
DOCUMENTO o] ANEXOS o
ADJUNTAR ANEXOS DEL # Examinar..
DOCUMENTD
DETALLE ANEXO
ELIMINAR ~ NOMERE = TAMARC  PAGINAS -
Acgitn Ver
* Anexos[F pdl 0122 M3 3 == Q
DESDE PAG HASTA PAG. DESCRIPCIONs TIPO ANEXD PARA CUSTODIA
1 1 EJEMPLO 0. COPIASIMPLE No
EJEMPLO 02, FlASIMPLE No
EJEMPLO 02 COPIASIMPLE No
ANoTa
- El tamsfio fotal de los archivos sdjunios (documentos y anexos) no debe superar los 30 M5
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF

Presentar documento

Figura: Descripcion de los anexos adjuntados

Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se procede a
realizar la presentacion del documento (escrito) haciendo clic en el boton

Presentar documento
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El sistema nos mostrard la ventana de confirmacién, una vez completado
correctamente se procede a continuar con la presentacién del documento (escrito)

« ACEFTAR

£ Usted ests seguro de continuar?

haciendo clic en el botén

« ACEFTAR = CANCELAR

Figura: Confirmacion de presentacion.

7.1.10 PASO 10: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de que la presentacién de documento (escrito) se realice, la
aplicacion mostrar4 un modal que nos indicara si el registro se realizd
de forma satisfactoria y a la vez incluird un link que nos permitirq
descargar el cargo de presentacion generado por la aplicacion.

Se generd & cuaderna con oidigo: 00095-2048-2-3301-JP-LA-M
Sl cadige cautelar s BOE198

Asi misme, usted podra visuakzar &l codigo cautelar generade ingresando a la opeidn
Historial.

& Descargar

Cerrar

Figura: Modal de descarga de cargo
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Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su contenido.

RIE)
RIA]

]

4

g ;

PODER JUDICIAL Servici ’
DEL PERU Podes el d’i

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
PUENTE PIEDRA - VENTANILLA
SEDE DEL MODULO CORPORATIVO LABORAL - NLPT
Mz. K Lt. S/N Primer Sector Derecho, Urb. Antonia Moreno de
Cargo de Presentacion Electronica de Documento

N° Documento:

(Mesa de Partes Electronica)
2495- 2021

ﬁEDIENT E 00095-2018-2-3301-JP-LA-01 |

Org. Jurisdiccional JUZGADO DE PAZ LETRADO LABORAL
Secretario SALDANA GONZALEZ ADRIANA ANGELINA
Fecha de Inicio 26/01/2018 09:02:35 Cuantia 1057.92 SOLES
PRESENTANTE TRAFICC SURE TRANSPORT SAC

Tipo de Presentante DEMANDADO

Documento MEDIDA CAUTELAR DENTRO DEL PROCESO
Fecha de Presentacion 02/07/2021 11:36:51 Folios 1
Depésito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL

Arancel 0 SIN ARANCEL

ANEXOS SIN ANEXOS

ACOMPANADOS SIN ACOMPANADOS

SUMILLA MCDP.

OBSERVACION NINGUNA

Presentado electronicamente por: JOSE LUIS BORDA RUBATTO

Cod. Digitalizacion

0000079775-2021-ESC-JP-LA

Figura: Cargo de presentacion de documento
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7.1.11 PASO 11: Busqueda del codigo cautelar.

Luego del registro de la MCDP, podemos realizar la busqueda del
cbdigo cautelar, seleccionando en la barra superior la opcion:
HISTORIAL, luego opcion: VER HISTORIAL.

E
: : ¢ IMPE
PODER JUDICIAL DEL PERT -fJ Mesa de Partes Electrénica
Elpl . Pais Beespetal Version 1.3.7

Bienvenidofa): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (fmallquip@pj.gob.pe} ) Cerr Sesién

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION | FAVORITOS HISTORIAL - | AYUDA |

VER HISTORIAL

‘\
-~ -/‘ BIENVENTDOQRT

Bienvenido a Mesa de Partes Electronica mediante el cual usted puede presentar los documentos
que guardan relacion con el Expediente Judicial Electranico.

O O O
Av. Paseo de la Repdblica S/N Palacio de Justicia, Gercado, Lima - Pend
Copyright ©- 2017 Todos los derechos reservados.

Recomendade para Chrome, Mozilla Firefax, IExplorer & o versianes superiores
Res. minima 1024 x 768

Ingresamos los siguientes datos:
- Tipo de documento presentado.
- Fecha inicial de presentacion.
- Fecha Final de presentacion.
Clic en el bot6n Buscar.

FJFJ PODER |L DICIAL DEL PERU — MPE

*’J,':_-" Mesa de Partes Electrdnica
IJIJ « Pais Respetable Version 1.3.7
Bienvenido{a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (fmallquipi@pj.gob.pe) o Carrar Sesidn

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION | FAVORITO S

HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

HISTORIAL DE DOCUMENTOS PRESENTADO S

* Tipo de Presentacidn hd M Expediente

* Fecha inicial presentacion | 181072021 = * Facha final presentacicn 16M7/2021 =] |

Codige CII

O
Av. Paseo de la Repiblica S/M Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peni
Copyright & - 2M7 Todos los derechos resenvados.

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefioe, IExplorer & 0 versiones superiones.
Res. minima 1024 x 768
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Luego de realizada la busqueda, seleccionaremos el boton: VER
CODIGO CAUTELAR, para poder visualizar el cédigo cautelar
generado.

FJP—I PODER JUDICIAL DEL PERU MPE

Mesa de Partes Electronica
plpl Justicia He . Pais Respetable Version 1.3.7
Bienvenido(s): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (fmallquip@pj.gob.pe} Q) Cerrar Sesidn
SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION | FAVORITOS | HISTORIAL | AYUDA ‘
HISTORIAL DE DOCUMENTOS PRESENTADOS
*Tipo de Presentacién Esarito v N Expedients
* Fecha inicial presentacién 18/07/2021 & *Facha final presentacién 16072021 =
Codige CII

Buscar

Registros: 1 - Pagina: 111]

Cod. Nro. Distrito Tipo de Fecha de

<h Expedients & Escritc  Judicial B e e Sena fccivees
N MEDIDA
16052-2017- .
1*JUZEADO CIVIL- CAUTELAR -
F0- 7- - 10771 F
1 .cg_.;n 1107 LiMA ey DErRe peL OTROS: MCDR m

PROCESD

Av. Paseo de la Repiblica S/N Palacio de Justicia, Cercada, Lima - Perl

Copyright - 2017 Todos los derechos reservados.
Recomendada para Chrome. Mozilla Firefox. IExplorer B o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

El sistema mostrard un mensaje indicando el cédigo cautelar generado,
damos clic en el boton: Cerrar.

MPE

Mesa de Partes Electronica

FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU
ap ..

Bienvenidofa): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (fmallquip@pj.gob.pe} © Cermar Sesidn

1 Honorable, Pais Resperible Versién 1.2.7

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION | FAVORITOS

HISTORIAL | AYUDA |

HISTORIAL DE DOCUMENTO§ PRESENTADOS

4 Tipo de Presentacion v N° Expediente

=) * Fecha final presentacion

* Fecha inicial presentacidn

CODIGO CAUTELAR
Codige Cll

hro Lod. cll ok, Sumilla Acciones
Expedients Eseritc Judicial Documento Presentacion
ERE MEDIDA
160852-2017- i
et S 15JUZGADO CIVIL- CALITELAR S
1 L-(-;i‘_:)-\JR- 11077 LINA COMERCIAL DEN DEL OTROS: MCDH

Av. Paseo de la Replblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Pend
Copyright ©- 2017 Todos los derechas reservadas.

Recomendada para Chrome. Mozills Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768
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7.2 PRESENTACION DE DOCUMENTO EN EXPEDIENTE FISICO -
ESPECIALIDAD PENAL.

7.2.1

71.2.2

7.2.3

PASO 1: Elaboraciéon del documento y proceso de firma
digital.

El usuario debera elaborar el documento (escrito) a través de un
procesador de texto y guardarlo en formato PDF!. Luego, si cuenta
con firma electrénica procedera a firmarlo digitalmente!?, en caso
contrario el sistema no le impide el registro del documento.

PASO 2: Digitalizacion de anexos, acompafiados y proceso
de firma digital.

El usuario debera digitalizar'® los anexos y/o acompaifados. Para ello
debera procesar las paginas a través de un software con la opcién de
Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR)* y guardarlo en formato
PDF. Luego, si cuenta con firma electronica procedera a firmarlo
digitalmente, en caso contrario el sistema no le impide el registro del

documento.

PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE.

El usuario debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del
Poder Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electrénica y su
contrasefa.

1 Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF

12 Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS

13

Ver ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

14 Ver ANEXO 3: OPCION OCR
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pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU u SINOE

pJ J Justicia Honorable, Pais Respetable Sistema de Notificaciones Electronicas V. 2.0.25

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA medianie la cual f \
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
asli reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso 1

Usuario

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes & | contasefia

£0lvid6 sus Datos de Casilla?

u Sistema de Notificaciones
SINOE  Electronica

7_9‘._”,‘ S|stema.de Mesa de Partes
v Electrénica

oSOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

Ingrese Captcha =]

j

P INSTRUCTIVO E~srocivo

» VIDEO PROMOCIOMAL

Figura: Autentificacién de usuario

Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitira el acceso y
mostrara las aplicaciones que son parte de los servicios en linea que
ofrece el Poder Judicial.

Luego hacer clic en el botén que corresponde a la aplicacion MPE.

-
=
. L
pJp—l PODER JUDICIAL DEL PERU an® ,
) Servicios en Linea
Justiaa Honorable, Pais Respetable

Bienvenido{a): JUAN PEREZ PEREZ (prueba@pj.gob.pe) 1 MmisDATOS  #* CAMBIODE CLAVE  €) CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante el cual usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en
tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

= sinoE %] MPE

Casillas Electronicas Mesa de partes Electronica

Figura: Opcién MPE
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Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacién
mostrarda la siguiente interfaz donde se detallan los términos y
condiciones que debe considerar el usuario para el uso de la aplicacion.

Presentacion de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicial ha elaborado el documento normative denominado "Procedimiento Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podré ser revisado en el Portal

‘Web del Poder Judici
Elsistema es de uso
cuenta o siguiente:

1.- El usuario debe
- Documento Naci
- Casilla Electroni

al (www.pj.gob pe), seleccionando el link de acceso "Servicios” - "Al ciudadano” - "Servicios en Linea’
estricto para Ia presentacion de documentos judiciales ante los Organes Jurisdiccionales del Peder Judicial, para lo cual el usuario deberd tener en

ontar con:
ional de |dentidad Electranico — DNle
ca (otorgada grafuitamente por el Poder Judicial) y

- Lector Usb 2.0 y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con el estdndar ISO/EC 7816 para uso del DNle.
2.- El plazo de vigencia del arancel judicial, de acuerdo a lo sefialade en las Disposiciones Complementarias de 13 Resolucion Administrativa N° 012-2017-CE-PJ, es de
un afio calendario. De exceder la fecha, se emitira el siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACIGN" y no se permitird su registro

3.-1os documentos

idiciales nue &l usuarin adiunte Al Servicin de MPF deherdn estar fimmadns dinitalmente nor el suiefe nrocesal vio abonadn (DF 7

e lefdo y acepto los Téminos y Condicionas de uso del Sitio y estar de acuerdo con ellas

* s

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si esta de acuerdo en todo lo
estipulado debera activar el check de haber leido y aceptado dichos
términos y condiciones y luego deberd hacer clic en el botén

+ Aceptar

De esta manera se ingresa a la aplicaciéon MPE.
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pJp—l PODER JUDICIAL DEL PERU
pJpJ Justicia Honorable, Pais Respetable

MPE

Mesa de Partes Electronica

Version 1.1.8
Bienvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (fmallquip@pj.gob.pe) € Cerrar Sesion
SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ~ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘
DEMANDA Y OTROS IVENIDO(A)

Bienvenido a a Mesa de Partes Electronica mediante el cual usted puede presentar los decumentos
que guardan relacion con el Expediente Judicial Electronico

B g PR R EpEERE R EEEREE R EEEREREREEREEE RO R R RO RREREERERORRERERRRRE
Av. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Perd
Copyright & - 2017 Todos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer § o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura. Menu de PME

7.2.4 PASO 4: Busqueda de expediente judicial.

Para realizar la busqueda del expediente judicial, en el cual se
presentara el documento (escrito), debera ubicarse en la barra de menu
principal y en la pestafia “Presentacion”. Luego deberd seleccionar la
opcion “ESCRITO”.

La aplicacion mostrara dos tipos de busqueda:

- Por nimero de expediente

- Por codigo de expediente.

o Busqueda por Niumero de Expediente
En esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente,
seleccionando los siguientes grupos de filtros:
- Distrito Judicial
- Instancia
- Especialidad
- Afo

- Nro de Expediente

Poder Judicial - 2022 Pagina 67 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




[=][e]

PODER JUDICIAL
DEL PERL

MANUAL DE USUARIO

Version
1.45

También podra incluir en la busqueda:
- Cadigo Cautelar

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

Nro.

3

32

() Campos Obligatorios

Distrito Judicial © LINA NORTE M
Instancia * JUZGADO ESPECIALIZADO v
Especialidad * PENAL M
Ao 2019 v
Nro. Expediente * “0ss
Codigo cautelar
Nro. Expediente LI AL hechade Estado Partes Procesales
Expediente Jurisdiccional Ingreso
JUZEADO PENAL
01055-2018-0-0301-JR- 0610172020 BERNARDO :
Al h ingresar
PE-07 JUZGAMIENTO CGLE(?E':JEE X fEDE 08:44:30 TRAMITE LEONGOHAN JIMMY
Al

JUZGADO PENAL
01055-2019-1-0901-JR- 04/12/2019 EN BERNARDO
A
JUZGAMIENTO COLE(?EI:JEg _-LSEDE 10:30:42 TRAMITE(Pendier  LEONGOHAN JIMMY
Al

B Ingresar

Figura: Busqueda de expediente por numero de expediente

p s :
o Boton “Ingresar Documento” ccumento

Permite redirigirnos al formulario de presentaciéon de un documento

(escrito) correspondiente al expediente seleccionado, en este caso el

expediente Principal.
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7.2.5 PASO 5: Presentacion de documento.

= INFORMACIIN OE EXPEDIENTE

N EXPEDIENTE 01055-2018-0-0801-JR-FE-OT a

ORGAND JURISDICCIONAL EGIADQ - SEDE CENTRAL

= DATOS DEL DOCUMENTO

CUERIMIENT? $UB MIOMESTACIC
DOCUMENTD REQUERIMIENTOS v OCUMENTD AMOMESTACION T

FUMILLA OTROS T

ngrese una descripoion
AMONESTACION

g
Caracteres ingresades 12 de 255

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDIGIAL

= TIPD DE PRESENTANTE

& SWETO PROCESAL TERCERWOTROS
TlPD a8 Parte Tlpl} o8 Parsona Partes Frocesalas 'lPO de Documento Humero de Documsnte
MINISTERIO - .
FURLIED JURIDICA
AGRAVIADO NATURAL
MPUTADID NATURAL - TREA1307
Reglatros: 2 - [Pagina - 11 ] [ 1]

~ PARTES PROCESALES DEL NUEVO CUADERND

Figura: Formulario de ingreso de documento para Escritos de Especialidad

Penal

En esta parte se debe seleccionar los valores de los campos “Documento”’,
“Sub Documento”, “Sumilla” y una “Descripcion” que correspondan al

documento que se va a presentar para expedientes de Especialidad Penal:

o Aranceles judiciales

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar el o los aranceles

asociados al documento.
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- DATOE DEL DOCUMENTO
DOCUMENTO REQUERIMIENTOS v ;ggum"m ACUSACION FISCAL A
SUMILLA CTROS v

ngress una descrpoion
ACUSACION

= ARANCELES JUDICIALES

ARAMCEL JUMCIAL

Figura: Aranceles judiciales

o en el bot
Para ello debe hacer clic en el botén

Luego de ello, la aplicacion mostrard un modal con los campos necesarios

para el registro del mismo.

Ese modal incluye una guia visual para que pueda ubicar dichos campos en

su voucher de arancel.

Ingresados los datos correspondientes en cada campo hacer clic en el botén

Agregar

ARANCELES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

ngresar 6 digitos VENTANILLA =~ AGENTEMULTIRED  PAGALO.PE
N° Secuencia ** —
000000 3 [emcoza] ssse 351 eees
. e 5100575 CLIENTE
Fecha de emision * 23/08/2017 » =
Hora de emision * HH:MM:SS | ‘ ‘

N° de Secusncia Focha de Emisitn Hora da Emision

' Agregar

A Los aranceles ingresados deberdn ser adjuntados como anexos.

LISTA DE ARANCELES

Nro. Nro. Fecha Emision Monto Concepto Estado
Comprobante

No se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pdgina : 111]

Eliminar

Figura: Modal de ingreso aranceles judiciales
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En caso el sistema le muestre el siguiente modal deberd ingresar los
campos solicitados que se encuentran en su voucher de pago y hacer clic

en el botén “Aceptar”.

ARANCELES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

N° Secuencia ** — VENTANILLA ~ AGENTE MULTIRED  PAGALO.PE
23456
ELR Daitos del Voucher x
Hora de emisi)
Concepto * Seleccione -
fes
Monto * 0.00

Nro. b Fecha Emision Monto Concepto Estado Eliminar
Comprobante

No se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 1/1]

Figura: Modal de datos de voucher

En caso que desee eliminar algun registro de arancel que se encuentre en la

lista hacer clic en el botén

Aceptar
Luego de agregar el o los aranceles hacer clic en el botc')n-.

Independientemente de su registro los aranceles registrados deberan

ser adjuntados como anexos.

En el formulario se mostraran la cantidad de aranceles registrados y su

detalle.

ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

[ CANTIDAD 1 DESCRIPCION 123456 S/5.00 ]

Figura: Descripcion de aranceles judiciales registrados
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o Tipo de presentante

Esta parte del formulario permite seleccionar el tipo de presentante que esta

asociado al documento.

Para ello se debe seleccionar una de las dos opciones: Sujeto procesal o

tercero.

o Sujeto procesal

. : ., @ .
Para ello debe hacer clic en el radio botén del sujeto procesal del

expediente asociado al documento que se esta presentando.

= TIPO DE PRESENTANTE

[ s SWETO PROCESAL ] TERCERVOTROS

Tipo da Parte Tipo de Persona Partes Procesalss Tipo de Documento HNumero de Documeanto
JURIDICA SN DOCUMENTO
WP UTADID NATURAL 291
AGRAMIADO MATURAL - . DOEIN e ATZDGEE
EM ORLA
Regisiros: S - [Papina - 11] n

Figura: Opcion Sujeto procesal

o Tercero

o en el bot
Para ello debe hacer clic en el botén

TIPO DE PRESENTANTE : SUJETO PROCESAL | e TERCEROIOTROS
TERCERO | OTROS : G

Nro. Tipo Persona Tipo Documento Nimero Documento Nombres

Mo se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 1/1]

Figura: Opcion Tercero

Luego de ello, la aplicacién mostrara un modal con los campos necesarios

para el registro del mismo.
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Ingresada los datos correspondientes en cada campo y hacer clic en el

,
boton

Tercero | Otros *®

TERCERO / OTROS

* Campos obligatorios

TIPO DE

(Seleccionar)

PERSONA *
NUMERO DE
TIPO DE
DOCUMENTO * (Seleccionar) v POCUMEN'IO
LISTA DE TERCERO / OTROS
Tipo . _—
Nro. Tipo Documento Numero Documente Nombres Eliminar
Persona
DOCUMENTO
1 NATURAL NACIONAL DE 12345678 PERSﬁ:’SREZ x
IDENTIDAD

Registros: 1-[Pagina: 11] n

Figura: Modal de ingreso de tercero

Luego de verificar que el registro es correcto hacer clic en el boton

En el formulario se mostrara el registro realizado y su detalle.

TIPO DE PRESENTANTE : SUJETOPROCESAL ¢ TERCERO/OTROS
TERCERO | OTROS : Q
Nro. Tipo Persona Tipo Documento Numero Documento Nombres
DOCUMENTO
1 MATURAL MACIONAL DE 12345678 PEREZ PEREZ JUAN
IDENTIDAD

Registros: 1 -[ Pagina : 11 ]

Figura: Descripcion de tercero registrado

o Presentantes del Nuevo Cuaderno

Esta parte del formulario permite seleccionar los presentantes que seran

partes del Nuevo Cuaderno que se generara al presentar el escrito.
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Tipo de Parta Tipo de Persana Partes Procesdias Tipe g8 Documanta Mumsra da Documento

Mo se encontann regisiros

Registros: 0 - [ Pagina - 11 ]

Figura: Presentantes del nuevo cuaderno

Hacer Clic en el boton “Seleccionar Partes” a continuacion presentara la

siguiente pantalla:

‘Saleccion deparisa procsesies ]

NOMERO DE DOCUMENTO * |

LISTA DE PARTES PROCESALES
Tipo Numeng
Hro. P T|FCI Dacumento T Momibrag Aulgnar

Figura: Seleccionar Presentantes del nuevo cuaderno.

. . . L ]
Para Asignar presentantes hacer clic en el botén de la columna

H (i . . ’ l
“Asignar” o para retirar presentante hacer clic en el botén , luego Hacer

Clic en el botén “Aceptar” a continuacién presentara la siguiente pantalla:

- PARTES FROCE SALES DEL NUEVO CUADERND

Tipo de Parts Tipo de Perecna [Partes Procesakas Tipe de Documanta Mumara de Documento
PP 1 FISCALIA PROVINCIAL PENAL
h . JURIDICA [ SIN DOCLUMENTC
HATURAL e - < e MAL OE TATIOESE
IMPUTADG HATURAL JERHARDC LECH, GOHAN BOCUIERTE HAL D= 77281307
Reglsiros: 3 - [Pagina: 1] n

Figura: Presentantes del nuevo cuaderno
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o Documentos adjuntos.

Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que corresponde
al documento, anexos.

a. Adjuntar documento

Para adjuntar el archivo del documento (escrito) hacer clic en el botén

4+ Examinar

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO [y ANEXO3 [0
+ Examinar..
ADJUNTAR DOCUMENTO
HOMBRE TAMARD PAGINAS

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacién mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde
se encuentra el archivo que se desea adjuntar.

IDENTIAD

Abrir
¢ X
T <« DATOS (D:) » ROMNALD » v O Buscar en ROMALD pel
Organizar v Nueva carpeta - M @
@ OneDrive ~ Mombre - Fecha de modificacion L
tablas

I Este equipo

[ ANEXO_ESCRITO_OK
4 Descargas

LB captura pantalla

| Documentos [ carpeta fiscal Al

[ Escritorio &3 ESCRITO FIRMADO Al

| Imagenes [ escrito A

D Musica I escrito[R] 020 19:05 Al o
W <

Mombre de archive: | escrito[R] ~ | Jodocs loc archives b

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”.
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En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

» DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO [} AMEXDE ]

+ Examinar..
ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMERE TAMARD PAGINAS

ezcyila[R] pdf 0.204 MB 2

b. Adjuntar anexos

Para adjuntar el archivo de los anexos (Se puede adjuntar mas de 1 anexo) hacer clic

4+ Examinar
en el botén

» DOCUMENTOS ADJUNTO R

DOCUMENTD [} AMEXOS [D)

+ Examinar..
ADJUNTAR ANEXDS DEL DOCUMENTD

NOMERE TAMARD PAGINAS

niramn regisiros

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacion mostrarq una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde

se encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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@ Abrir %
T <« DATOS (D:) » RONALD » v @ | Buscaren RONALD o
Organizar = Nueva carpeta 2> @ @
[Z Documentos A Nombre - Fecha de modificacién ~ Ti ™
[] Beeritarie DOCUMENTOS RECIBIDOS ¢
[=] Imagenes tablas G
D Misica [ ANEXO_ESCRITO_OK Al
_J Objetos 3D = captura pantalla D
B videos [T carpeta fiscal I
I IRMA A
2. Disco local (C:) @ESCRTOFRM o |
[ escrito Al
- DATOS (D) v € -

Nombre de archivo: | ANEXO_ESCRITO_OK | el ki -

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén “Abrir”.

En el formulario se mostrard los archivos adjuntos con sus respectivos
botones:

: Eliminar anexo

: Agregar detalle anexo

Q

: Para visualizar la lista de detalles anexo

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO 0} ANEXOS (2
ADJUNTAR ANEXOS DEL + Examinar..
DOCUMENTO

; ) DETALLE ANEXO
ELIMINAR ~ NOMBRE  TAMANO  PAGINAS

Accién Ver

ANEXO-

x 01 pf 0138 MB 1 Agregar Q
ANEXO-

x 02 pct 0359 MB 12 Agregar Q
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Adicionalmente, se procedera a registrar la sumilla (breve descripcion) y el

ndamero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y

contenidos en el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos

L e . . . . . , Agregar
individualmente. Finalizado el registro hacer clic en el boton- .se

abrird un modal como sigue:

De esta manera se sabra con detalle que anexos estan acompafiando el

documento.

||
DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO

.

EXTRANJERA

Registros: 1 -[Pagina: 1/1]

> Camnas obli jos
1. TIPO DOCUMENTO f
3 /FUENTE: N Seleccione = 2. PAGINAS: * Desde Hasta ‘
3. PARA CUSTODIA: * 4. DESCRIPCION: *
4
LISTA DETALLE DE CONTENIDO ANEXO
€
Desde Hasta Para
| D ipcié Tipo A Elimi
Pag. Pag. escripcion ipo Anexo Custodia iminar
1 1 CERTIFICADO BANCARIO DE MONEDA ORIGINAL s &

Figura: Descripcion de los anexos adjuntados
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DOCUMENTO ) ANEXOS @
ADJUNTAR ANEXOS DEL 4 Examinar...
DOCUMENTO
) ) DETALLE ANEXO
ELIMNAR  NOMBRE  TAMANO  PAGINAS
Accion Ver
e : ==
x o1 pa 0.138 MB 1 Q
ANEXO- .
* 02.pdf 0-359 M8 12 =
DESDE PAG. HASTA PAG. DESCRIPCIONS TIPOANEXO PARA CUSTODIA
1 1 CERTIFICADO BANGARIO DE MONEDA EXTRANJERA  ORIGINAL si

Figura: Descripcién de los anexos adjuntados al realizar clic en

Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se
procede a realizar la presentacion del documento (escrito) haciendo clic en

el botén. El sistema le muestra una confirmacion, debe hacer clic en Botén

Presentar documento

“Aceptar”

« ACEPTAR ® CAMCELAR

——

7.2.5.1 Presentacién del Documento de Formalizacion de
Investigacién Preparatoria.
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INGRESO DE DOCUMENTO

~ INFORMACION DE EXPEDIENTE

N° EXPEDIENTE 07355-2019-1-0801-JR-PE-06 a

ORGANO JURISDICCIONAL 10 JUZGADO PENAL UNIPERSOMAL - SEDE CENTRAL

~ DATOS DEL DOCUMENTO

\

suB
DOCUMENTO REGUERIMIENTOS v BOCUMENTO FORMALIZACION DE LA INVESTIGA  ~

SUMILLA OTROS w

Ingrese una descripcidn
FRUEBA FORMALIZACGION

Caracteres ingresados 20 de 255 /
- Al ES

ARANCEL JUDICIAL

= TIPO DE PRESENTANTE

& SUJETO PROCESAL TERCERQ/OTROS

Figura: Formulario de ingreso de documento para Escritos de Especialidad

Penal — Formalizacién de la investigacion preparatoria

En esta parte se debe seleccionar los valores de los campos “Documento”,
“Sub Documento”, “Sumilla” y una “Descripcidon” que correspondan al
documento que se va a presentar para expedientes de Especialidad Penal.

7.2.5.2 Presentacion del Documento de Proceso Inmediato.

INGRESO DE DOCUMENTO

~ INFORMACION DE EXPEDIENTE

N EXPEDIENTE : 00055-2019-1-0901-JR-PE-02 a

ORGANO JURISDICCIONAL 2 2% JUZGADO DE LA INVESTIGACION PREFPARATORIA - SEDE CENTRAL
ﬂ\TOS DEL DOCUMENTO \
SuB
DOCUMENTO REQUERIMIENTOS ~ DOCUMENTO FROGESO NMEDIATO ~
SUMILLA CTROS v

Ingrese una descripcidn
PRUERA P

E
\ Caracteres ingresados 9 de 250 /

~* ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL m

~ TIPO DE PRESENTANTE
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Figura: Formulario de ingreso de documento para Escritos de Especialidad

Penal — Formalizacién de la investigacion preparatoria

En esta parte se debe seleccionar los valores de los campos “Documento”’,
“Sub Documento”, “Sumilla” y una “Descripciéon” que correspondan al
documento que se va a presentar para expedientes de Especialidad Penal.

7.2.6 PASO 6: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de que la presentacion de documento (escrito) se realice, la
aplicacion mostrard un modal que nos indicara si el registro se realizé
de forma satisfactoria y a la vez incluira un link que nos permitira

descargar el cargo de presentacion generado por la aplicacién.

El documento judicial Mro 28622-2008 se registrd cor

Exito. Puede descargar su cargo de presentacion.

[ # Descargar ]

Cafrar

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su
contenido, se puede observar que el escrito que se presentd genero un

cuaderno incidente.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA NORTE
Sede Av. Carlos lzaguirme N® 176 Independencia

- = IREES = ¥ L 1y ] alECInizialn = =

|I.I
N R R,

i

b

Cargo de Presentacion Electrdnica de Documento

(Mesa de Partes Electrdnica)
H* Documento: HOeEE- 2020
EXPEDIENTE 10585-2019-45-0901 -JR -PE-0T
Org. Jurisdiccional JUZGEADD PENAL COLEGIADD - SEDE CENTRAL
Fecha de Inicio 1T022018 1004810 Cuantia 0.00
PREZEMTANTE 1 FIRCALL PROVINCIAL PEMAL CORPORATIVA DE
CONDEVILLA 1 DESPACHD
Tipo de Presentante MINISTERID PUBLICO
Documenio REQUERIMIENTOS
Fecha de Presentacion 2000873020 10:18:41 Folices 4
Depdsito Judicial & SIN DEPOSITO JUDECIAL
Arancel b SIN ARAMCEL
AMNEXOS ikl
ACOMPANADDS SIN ACOMPARADDS
SUMILLA AMOMESTACION
OBSERVACION MIMGURA

Preseniado slecirdnicamente por:  SOSE LUIS BOROA RUBATTO
Cod. Digitaliracidn (0 5 152 2020-ESC-MR-FE

Misa de Pares Eociminic 20O 10 1Ea2 Faeging 1 da 1

Figura: Cargo de presentacion de documento (Escrito Penal)
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Cuando en la presentacion de documento (escrito) hubiere algun

inconveniente, el sistema mostrard en mensaje:

carrar

Para descargar su Constancia de presentacion generado por la

aplicacion, hacer clic en botén “Descargar”.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA NORTE

Sede Av. Carlos I1zaguirre N* 176 Independencia
Av. Carlos Izaguirre N* 176 Independencia
Constancia de Presentacién Electrénica de Documento

Org. Jurisdicclonal

Fecha de Inicio
PRESENTANTE

Tipo de Presentante

Fecha de Presentacion
Deposito Judiclal

Arancel
ANEXOS

ACOMPANADOS
SUMILLA

OBSERVACION

(Mesa de Partes Electrénica)

01055-2019-0-0901-JR-PE-07
JUZGADO PENAL COLEGIADO - SEDE CENTRAL
wa

17202/2019 10:45:10 Cuantia 000

1 FISCALIA PROVINCIAL PENAL CORPORATIVA DE
CONDEVILLA 1 DESPACHO

MINISTERIO PUBLICO
REQUERIMIENTOS
13052020 16:30:58

0 SIN DEPOSITO JUDICIAL

Folios 6

0 SIN ARANCEL
DONI

SIN ACOMPANADOS
ACUSACION

NINGUNA

Presentado electronicamente por:  JOSE LUIS BORDA RUBATTO

Mesa de Panes Elecronica

13082020 163100

Pagina 10 1

Figura: Constancia de Presentacion del Escrito de Especialidad Penal
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7.3 PRESENTACION DE DOCUMENTO EN LA ETAPA INTERMEDIA -
EJE PENAL EN LA CSNJPE.

7.3.1

7.3.2

7.3.3

PASO 1: Elaboraciéon del documento y proceso de firma
digital.

El usuario debera elaborar el documento (escrito) a través de un
procesador de texto y guardarlo en formato PDF°. Luego, si cuenta
con firma electrénica procedera a firmarlo digitalmente!®, en caso
contrario el sistema no le impide el registro del documento.

PASO 2: Digitalizacion de anexos, acompafiados y proceso
de firma digital.

El usuario debera digitalizar!’ los anexos y/o acompafiados. Para ello
debera procesar las paginas a través de un software con la opcién de
Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR)!*® y guardarlo en formato
PDF. Luego, si cuenta con firma electronica procedera a firmarlo
digitalmente, en caso contrario el sistema no le impide el registro del

documento.

PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE.

El usuario deberda ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del
Poder Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electrénica y su
contrasefa.

15 Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF

16

Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS

17

Ver ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

18 Ver ANEXO 3: OPCION OCR
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pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU u SINOE

pJ J Justicia Honorable, Pais Respetable Sistema de Notificaciones Electronicas V. 2.0.25

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA medianie la cual f \

usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso 2 | usuaro

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes ﬂ

Sistema de Notificaciones
B sinoe

» ‘ﬂ‘..-l_l'\

-
o
. ]
pJp—l PODER. JUDICIAL DEL PERU am
pJpJ Justiaa Honorable, Pais Respetable

Contrasefia

£0lvid6 sus Datos de Casilla?

Ingrese Captcha =]

Electrénica

Sistema de Mesa de Partes
Electrénica

oSOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

o /

P INSTRUCTIVO n INSTRUCTIVO

» VIDEO PROMOCIOMAL

Figura: Autentificacién de usuario

Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitira el acceso y
mostrara las aplicaciones que son parte de los servicios en linea que
ofrece el Poder Judicial.

Luego hacer clic en el botén que corresponde a la aplicacion MPE.

Servicios en Linea

Bienvenido{a): JUAN PEREZ PEREZ (prueba@pj.gob.pe) 1 MmisDATOS  #* CAMBIODE CLAVE  €) CERRAR SESION

Bienvenidos al

sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante el cual usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en
tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

= sinoE %] MPE

Casillas Electronicas Mesa de partes Electronica

Figura: Opcién MPE

Poder Judicial - 2022

Pagina 86 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




[=][e]

PODER JUDICIAL
DEL PERL

Version

MANUAL DE USUARIO 1.4.5

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacién
mostrarda la siguiente interfaz donde se detallan los términos y
condiciones que debe considerar el usuario para el uso de la aplicacion.

Presentacion de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicial ha elaborado el documento normative denominado "Procedimiento Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podré ser revisado en el Portal

‘Web del Poder Judici
Elsistema es de uso
cuenta o siguiente:

1.- El usuario debe
- Documento Naci
- Casilla Electroni

al (www.pj.gob pe), seleccionando el link de acceso "Servicios” - "Al ciudadano” - "Servicios en Linea’
estricto para Ia presentacion de documentos judiciales ante los Organes Jurisdiccionales del Peder Judicial, para lo cual el usuario deberd tener en

ontar con:
ional de |dentidad Electranico — DNle
ca (otorgada grafuitamente por el Poder Judicial) y

- Lector Usb 2.0 y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con el estdndar ISO/EC 7816 para uso del DNle.
2.- El plazo de vigencia del arancel judicial, de acuerdo a lo sefialade en las Disposiciones Complementarias de 13 Resolucion Administrativa N° 012-2017-CE-PJ, es de
un afio calendario. De exceder la fecha, se emitira el siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACIGN" y no se permitird su registro

3.-1os documentos

idiciales nue &l usuarin adiunte Al Servicin de MPF deherdn estar fimmadns dinitalmente nor el suiefe nrocesal vio abonadn (DF 7

e lefdo y acepto los Téminos y Condicionas de uso del Sitio y estar de acuerdo con ellas

* s

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si esta de acuerdo en todo lo
estipulado debera activar el check de haber leido y aceptado dichos
términos y condiciones y luego deberd hacer clic en el botén

+ Aceptar

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.
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Bienvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (fmallquip@pj.gob.pe)

MPE

Mesa de Partes Electronica

Version 1.1.8

€ Cemar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ~ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

DEMANDA Y OTROS lVENlDO[Al

Bienvenido a a Mesa de Partes Electronica mediante el cual usted puede presentar los decumentos
que guardan relacion con el Expediente Judicial Electronico

B g PR R EpEERE R EEEREE R EEEREREREEREEE RO R R RO RREREERERORRERERRRRE
Av. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Perd
Copyright & - 2017 Todos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer § o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura. Menu de PME

7.3.4 PASO 4: Busqueda de expediente judicial.

Para realizar la busqueda del expediente judicial, en el cual se
presentara el documento (escrito), debera ubicarse en la barra de menu
principal y en la pestafia “Presentacion”. Luego deberd seleccionar la
opcion “ESCRITO”.

La aplicacion mostrara dos tipos de busqueda:

- Por nimero de expediente

- Por codigo de expediente.

o Busqueda por Niumero de Expediente
En esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente,
seleccionando los siguientes grupos de filtros:
- Distrito Judicial
- Instancia
- Especialidad
- Afo

- Nro de Expediente

También podra incluir en la busqueda:
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- Cadigo Cautelar

Bienvesid YSABEL DAVILA HUAYTA (sinoedess?230@pi.gob. pe) o arar Sessn

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION ‘rAvoanos HISTORIAL AYUDA

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

{*) Campos Obhsgastorios

listrito Judicial *
Intancia ! L 24

Especishidad * | v

Ano 1 ¥

N xpodie

Codigo cautelar
Tipo de Organo Facha o8
Nro Nro. Expediente ” ot Esta00 Paries Procesaies

— — —

Av Paseo do ta Republica <
Copyright ©
Recomendado para Chrome ila Firefox, 1Exg

o5 menena 1024 x 76

Figura: Basqueda de expediente por numero de expediente

Ingresar
Documento

o Boton “Ingresar Documento”™

Permite redirigirnos al formulario de presentacion de un documento
(escrito) correspondiente al expediente seleccionado, en este caso el

expediente Principal.
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7.3.5 PASO 5: Presentacion de documento.

Elp-l l‘lI---:[Illh'\||u|||’ &f“,;‘lf",
aiAl s

Version 1.3.1
Bieriee ja): YSABEL DAVILA HUAYTA |sinoedess] 23ip). gob.pej ﬁ Cemar Sasiin
SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION FAVORITOS IS TORLAL

INGRE $0 DE DOCUMENTO

» INFORMACION DE EXPEMNENTE

N* EXPEDIENTE 001 38-2020-1-5001-JR-PE01

&l «
ﬂRﬁANOJURISEﬂCUDM\L 1" UG INVESTIGACION PREP. NAC. PERMAN. ESPEC. CRIMEN ORG \

= DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO REQUERIMIENTODS

suB " -
ACUSACK SCA
DOCUMENTO KON Fi il
SUIMILLA OTROS L
NOrese una descripciin
SUMILLA

\ Caracterss ingrasados T de 255 /

= ARAMUCELES JUINCIALES

ARANCEL JUDICIAL m

= TIPD DE PRESEMTANTE

@ SUIETO PROCE SAL TERCERNOTROS

MERLIOogCOM BENE COMpAMEndD tU pants 1
Tino de Parie #engo0g e com BEEN Compartiend snEsla Desjar e compartic = S —

RACRITE Al ik T

Figura: Formulario de ingreso de documento para Escritos de Especialidad

Penal

En esta parte se debe seleccionar los valores de los campos “Documento’,

“Sub Documento”, “Sumilla” y una “Descripcion” que correspondan al

documento que se va a presentar para expedientes de Especialidad Penal:
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o Tipo de presentante

Esta parte del formulario permite seleccionar el tipo de presentante que esta

asociado al documento.

Para ello se debe seleccionar una de las dos opciones: Sujeto procesal o

tercero.

o Sujeto procesal

. : ., @ .
Para ello debe hacer clic en el radio botén del sujeto procesal del

expediente asociado al documento que se esta presentando.

= TIPO DE PRESENTANTE

s SWETO PROCESAL TERCERVOTROS

Tipo da Barte. Tipo de Persona Partes Procesalss Tipo de Documento HNumero de Documeanto
- JURIDICA SN DOCUMENTO
WP UTADID NATURAL 291
AGRANADO NATURAL i iy S e AT20G05
EM RS
Regisiros: S - [Papina - 11] n

Figura: Opcion Sujeto procesal

o Tercero

o en el bot
Para ello debe hacer clic en el botén

TIPO DE PRESENTANTE : SUJETO PROCESAL | e TERCEROIOTROS
TERCERO | OTROS : 2

Nro. Tipo Persona Tipo Documento Nimero Documento Nombres

Mo se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 1/1]

Figura: Opcion Tercero

Luego de ello, la aplicacién mostrara un modal con los campos necesarios

para el registro del mismo.
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Ingresada los datos correspondientes en cada campo y hacer clic en el

,
boton

Tercero | Otros *®

TERCERO / OTROS

* Campos obligatorios

TIPO DE

IDENTIDAD

] v
PERSONA * (Seleccionar)
NUMERO DE
TIPO DE
DOCUMENTO * (Seleccionar) v POCUMEN'IO
LISTA DE TERCERO / OTROS
Tipo . _—
Nro. Tipo Documento Numero Documente Nombres Eliminar
Persona
DOCUMENTO
PEREZ PEREZ
1 NATURAL NACIONAL DE 12345678 x

JUAN

Registros: 1-[Pagina: 11] n

Figura: Modal de ingreso de tercero

Luego de verificar que el registro es correcto hacer clic en el boton

En el formulario se mostrara el registro realizado y su detalle.

TIPO DE PRESENTANTE : SUJETO PROCESAL e TERCEROQ/OTROS

TERCERO/OTROS :

e

Nro. Tipo Persona Tipo Documento Numero Documento Nombres
DOCUMENTO
1 NATURAL MNACIONAL DE 12345678 PEREZ PEREZ JUAN
IDENTIDAD

Registros: 1 -[ Pagina : 11 ]

Figura: Descripcion de tercero registrado

o Presentantes del Nuevo Cuaderno

Esta parte del formulario permite seleccionar los presentantes que seran

partes del Nuevo Cuaderno que se generara al presentar el escrito.
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- PRESENTANTES DEL MUEVO CUADERHO
Tipo de Parta Tipo de Persana Partes Procesdias Tipe g8 Documanta Mumsra da Documento
Mo se encantraran regisiros

Registros: 0 - [ Pagina - 11 ]

Figura: Presentantes del nuevo cuaderno

Hacer Clic en el boton “Seleccionar Partes” a continuacion presentara la

siguiente pantalla:

‘Saleccion deparisa procsesies ]

NOMERO DE DOCUMENTO * |

LISTA DE PARTES PROCESALES
Tipo Numeng
Hro. P T|FCI Dacumento T Momibrag Aulgnar

Figura: Seleccionar Presentantes del nuevo cuaderno.

. . . L ]
Para Asignar presentantes hacer clic en el botén de la columna

H (i . . ’ l
“Asignar” o para retirar presentante hacer clic en el botén , luego Hacer

Clic en el botén “Aceptar” a continuacién presentara la siguiente pantalla:

- PARTES FROCE SALES DEL NUEVO CUADERND

Tipo de Parts Tipo de Perecna [Partes Procesakas Tipe de Documanta Mumara de Documento
PP 1 FISCALIA PROVINCIAL PENAL
h . JURIDICA [ SIN DOCLUMENTC
HATURAL e - < e MAL OE TATIOESE
IMPUTADG HATURAL JERHARDC LECH, GOHAN BOCUIERTE HAL D= 77281307
Reglsiros: 3 - [Pagina: 1] n

Figura: Presentantes del nuevo cuaderno
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o Documentos adjuntos.

Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que corresponde
al documento, anexos.

c. Adjuntar documento

Para adjuntar el archivo del documento (escrito) hacer clic en el botén

4+ Examinar

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO [y ANEXO3 [0
+ Examinar..
ADJUNTAR DOCUMENTO
HOMBRE TAMARD PAGINAS

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacién mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde
se encuentra el archivo que se desea adjuntar.

IDENTIAD

Abrir
¢ X
T <« DATOS (D:) » ROMNALD » v O Buscar en ROMALD pel
Organizar v Nueva carpeta - M @
@ OneDrive ~ Mombre - Fecha de modificacion L
tablas

I Este equipo

[ ANEXO_ESCRITO_OK
4 Descargas

LB captura pantalla

| Documentos [ carpeta fiscal Al

[ Escritorio &3 ESCRITO FIRMADO Al

| Imagenes [ escrito A

D Musica I escrito[R] 020 19:05 Al o
W <

Mombre de archive: | escrito[R] ~ | Jodocs loc archives b

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”.
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En el formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.

= DOCUMENTOS ADJUNTOSR

DOCUMENTO [y ANEXDE [0y

+ Examnar..
ADJUNTAR DOCUMENTO

HOMEBRE TAMARD PAGINAS

escriln[R]. pdf 0.204 ME 2 x®

Figura: Descripcion de archivo adjuntado

Adjuntar anexos

Para adjuntar el archivo de los anexos (Se puede adjuntar mas de 1 anexo) hacer clic

4+ Examinar
en el botén

» DOCUMENTOS ADJUNTO R

DOCUMENTD [} AMEXOS [D)

+ Examinar..
ADJUNTAR ANEXDS DEL DOCUMENTD

NOMERE TAMARD PAGINAS

Mo se encantrann regisines

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacion mostrarq una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde

se encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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@ Abrir %
T <« DATOS (D:) » RONALD » v @ | Buscaren RONALD o
Organizar = Nueva carpeta 2> @ @
[Z Documentos A Nombre - Fecha de modificacién ~ Ti ™
[] Beeritarie DOCUMENTOS RECIBIDOS ¢
[=] Imagenes tablas G
D Misica [ ANEXO_ESCRITO_OK Al
_J Objetos 3D = captura pantalla D
B videos [T carpeta fiscal I
I IRMA A
2. Disco local (C:) @ESCRTOFRM o |
[ escrito Al
- DATOS (D) v € -

Nombre de archivo: | ANEXO_ESCRITO_OK | el ki -

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén “Abrir”.

En el formulario se mostrard los archivos adjuntos con sus respectivos
botones:

: Eliminar anexo

: Agregar detalle anexo

Q

: Para visualizar la lista de detalles anexo

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO 0} ANEXOS (2
ADJUNTAR ANEXOS DEL + Examinar..
DOCUMENTO

; ) DETALLE ANEXO
ELIMINAR ~ NOMBRE  TAMANO  PAGINAS

Accién Ver

ANEXO-

x 01 pf 0138 MB 1 Agregar Q
ANEXO-

x 02 pct 0359 MB 12 Agregar Q
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Adicionalmente, se procedera a registrar la sumilla (breve descripcion) y el

ndamero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y

contenidos en el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos

L e . . . . . , Agregar
individualmente. Finalizado el registro hacer clic en el boton- .se

abrird un modal como sigue:

De esta manera se sabra con detalle que anexos estan acompafiando el

documento.

||
DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO

.

EXTRANJERA

Registros: 1 -[Pagina: 1/1]

> Camnas obli jos
1. TIPO DOCUMENTO f
3 /FUENTE: N Seleccione = 2. PAGINAS: * Desde Hasta ‘
3. PARA CUSTODIA: * 4. DESCRIPCION: *
4
LISTA DETALLE DE CONTENIDO ANEXO
€
Desde Hasta Para
| D ipcié Tipo A Elimi
Pag. Pag. escripcion ipo Anexo Custodia iminar
1 1 CERTIFICADO BANCARIO DE MONEDA ORIGINAL s &

Figura: Descripcion de los anexos adjuntados
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DOCUMENTO

ADJUNTAR ANEXOS DEL
DOCUMENTO

) ANEXOS @

4+ Examinar...

~ i DETALLE ANEXO
ELIMINAR  NOMBRE TAMANO PAGINAS
Accion Ver
e : [ modificar |
x o1 pa 0.138 MB 1 Q
ANEXO- .
* 02.pdf 0.350 M8 12 =
DESDE PAG. HASTAPAG. DESCRIPCIONS TIPO ANEXO PARA CUSTODIA
1 1 CERTIFICADO BANCARIO DE MONEDA EXTRANJERA  ORIGINAL Si

Figura: Descripcién de los anexos adjuntados al realizar clic en

e. Indexacion.

Esta parte del formulario permite la indexacion del documento.

. . . , Agregar
Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el bot6n -

~ INDEXACION

INDEXACION

NUMERAL

No se encontraron regisiros

TEeCRIPCION

Figura: Indexacién de documento

PAGINA INICIO

La aplicacion mostrara una ventana con la plantilla asociada al sub

documento seleccionado en la cual se ingresaran el nimero de péagina

donde corresponda cada item.
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Tipo de Parte Tipo de Persona Partes Procesales Tipo de Documento Numero de Documento
AGRAVIADO NATURAL RIVEROS VEGA, PABLO VOLURMISHPD HALIIAL U 16161618

IDENTIDAD
IMPUTADO MATURAL DE LA CRUZ JULCA, CLAUDIA VSHCMPEST FWILNON. 16161620
IDENTIDAD

Registros: 2 . [ Pagina : 11 n

e (1 38-2000-1-5001 JR-PE -0

Cantidad de Pag.: 5
Expediente: (44138-2020-1-5001-JR-PE-01 -
1 PETITORIO 1
= 2 IDENTWICACION DE PARTE 2
= 2.1. ACUSADOS 2
211 ACUSADO DE LA CRUZ JULCA, CLALIDIA 3
22 ACTOR CVIL 4
221 ACTOR CVMIL: RIVERDE VEGA, PAELD 5
23 TERCERO CIVIL
2.4 PERSOMNAS JURIDNCAS INCORPORADAS [
25 TERCERO AFECTADD
~ 3 HECHOS IMPUTADOS(GENERICOS) '
31 HECHOS PRECEDENTES
3.2. HECHOS CONCOMITANTES 0
=

Figu: Indexacién de documento pIntiIIa)

. . . , Agregar
Al ingresar todas las paginas necesarias y al darle en el botén - :

Nos mostrara un resumen de las paginas ingresadas.
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Registros: 2 - [ Pégina : 11 ] n

« DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO " ANEXOS 10
ADJUNTAR DOCUMENTO e
NOMBRE TAMANO PAGINAS
DOCUEMNTO_CONDOSFIRMAS_FP. 1522 M8
ANOTA
£l tamafio 10tal de i archivos adiuntos ( ¥ s 1 .-'P
| formalo de los archivos adjuntos debe sar POF
1]
ﬂmmnnn
INDEXACION Agregar
NUMERAL DESCRIPCION PAGINA INICIO
PETITORIO '
CACION DE PARTE
ACUSADOS 2
ACUSADO DE LA CRUZ JULCA. CLAUDIA 3
22 ACTOR CiviL ]
ACTOR CIWiL. RIVEROS VEGA, PABLO 3

Figura: Indexacion de documento - resumen

Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se

procede a realizar la presentacion del documento (escrito) haciendo clic en

el botdn . El sistema le muestra una confirmacion,

debe hacer clic en Botén “Aceptar”

Confirmacicn X

« ACEPTAR % CANCELAR
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7.3.6 PASO 6: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de que la presentacion de documento (escrito) se realice, la
aplicacion mostrard un modal que nos indicard si el registro se realizd
de forma satisfactoria y a la vez incluira un link que nos permitir4

descargar el cargo de presentacion generado por la aplicacién.

= o= r o = A -2 el A Lﬁfy]i,,—'-'__’
Registros: 2 - [ Péging : 11] n
~ DOCUMENTOS ADJUNTOS
DOCUMENTO i) ANEXOS {0)
ADJUNTAR DOCUMENTO % Fomae-
NOMBRE TAMANO PAGINAS
M 2 enco a eQilr

ANOTA

El tamafo total de los archivos adjunt MENSAJE

£1 formato de los archives adjuntos de

v INDEXACION £l documento cuaderno con c6digo @9138-2020-2-5001-IR-PE-01 se r
€xito. Puede descargar su cargo de presentacidn
INDEXACION m
NUMERAL DE PAGINA INKCIO
PETH + Descargar :
PE

Cerrar

e e e e e e e e e e e e e e e R e e R R R g R R R e R R R R R R e R e R e AR g aE e R R

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su
contenido, se puede observar que el escrito que se presentd genero un

cuaderno incidente.
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CORTE SUPERIOR NACIONAL DE JUSTICIA PENAL ESPECIALIZADA
Sede Av. Tacna 734 - Cercado de Lima

Cercado de Lima
Cargo de Presentacion Electronica de Documento
(Mesa de Partes Electronica)
N° Documento: 10276- 2020

EXPEDIENTE 00138-2020-2-5001-JR-PE-01
Org. Jurisdiccional 1° JUZG. INVESTIGACION PREP. NAC. PERMAN. ESPEC.
Secretario CAMPOS LOPEZ ROXANA
Fecha de Inicio 291272020 17.08:31 Cuantia 000 SOLES
PRESENTANTE RIVEROS VEGA. PABLO
Tipo de Presentante AGRAVIADO
Documento REQUERIMIENTOS
Focha deo Presentacion  29/12/2020 171800 Folios 5
Depésito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL
Arancel 0 SIN ARANCEL
ANEXOS SIN ANEXOS
ACOMPANADOS SIN ACOMPARADOS
SUMILLA SUMILLA
OBSERVACION NINGUNA

Presentado eloctronicamente por:  YSABEL DAVILA HUAYTA
Cod. Digitalizacion 0000021083-2020-ESC~JR-PE

Mass 20 Panes Bectonca 21220201718 14 Pagna 1de 1

Figura: Cargo de presentacion de documento (Escrito Penal)
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Cuando en la presentacion de documento (escrito) hubiere algun

inconveniente, el sistema mostrar4 en mensaje:

.
Rogistros: 7 . | Pagma - 11 ] n

« DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ) ANEXOS )

ADJUNTAR DOCUMENTO +  Exammar.
NOMBRE TAMANG PAGINAS
No 22 encontraron regstoy

£l tarvafic Wtal de los arthivas adjue

£l formato de s archivos

£ documantd JudhCial 53 ragistrd con &0 Sin embargo Se genard un probiama &
genarar i constanca  Se le nformara por comeo slectronico cuando ol CARGO se

= INDEXACION

oesacn

encuenirs BEPONIDIE Para 5u 0ESCaga

Fara poder brndar segumiento 08 su modenca por favor guardar ¢ sigwents rumern

NUMERAL DR 9¢ 3vpuimient PAGINA NICIO
E-777991] caphue esta pantala y envie & caphea al Sguiente congs
' PE renacedess @ gob pe
I0E
A Corrar -
21 AL 3
2 ACTH 4
ACTOR OVIL. RIVEROS VEGA, PABLO S

AR A REEEREERENLERER =
‘R ogaEoaoEEogsoROoOODAaGE

Figura: El sistema indicara que el proceso de registro se realizd con éxito, sin embargo no

podra visualizar el cargo hasta que el inconveniente sea resuelto por las areas

pertinentes.
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8. PRESENTACION DE DEMANDA POR MPE

Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacién de una demanda a través
de la aplicacién MPE en 5 sencillos pasos.

1

Elabora tu demanda en
word y firmalo digitalmente

qT
-~
Descarga tu

Escanea tus anexos
cargode y firmalo 2
presentacion digitalmente

o B simples pasos W e
: para presentar
tu demanda por
Ingresa a la Mesa
e “ove 3

Electrénica
firmados

digitalmente

-

INTERNET
Y e

casillas.pj.gob.pe

Importante:
Solo se podran presentar Medidas cautelares para los siguientes casos:

Lima Javier Alzamora Valdez: Especialidad Laboral, Contencioso Administrativo y
Comerciales.

Lima Norte, Tacna, Ventanilla y Cajamarca: Especialidad Laboral

En la version 1.1.9 del aplicativo, no se podra presentar Auxilios Judiciales.

8.1 PASO 1: Elaboraciéon del documento y proceso de firma digital

El usuario deberd elaborar el documento (demanda) a través de un

procesador de texto y guardarlo en formato PDF. Luego debera firmarlo
digitalmente ?° si el usuario lo desea.

Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF

Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS
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8.2 PASO 2: Digitalizacidon de anexos y proceso de firma digital

El usuario debera digitalizar®® los anexos. Para ello debera procesar las
paginas a través de un software con la opcién de Reconocimiento Optico de
Caracteres (OCR)* y guardarlo en formato PDF. Luego debera firmarlo

digitalmente si el usuario lo desea.

8.3 PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE

El usuario debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del Poder

Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electronica y su contrasefia.

3 siNOE

Sistema de Notificaciones Electronicas V.2.0.47

FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU
FJFJ Justicia Honorable, Pais Respetable

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
asi reducir el tiempo y mejorar la sequridad en todo el proceso.

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes:

B Sistema de Notificaciones
SINGE Electronica

3\1 PE Sistema de Mesa de Partes
' 3 Electronica

o

2 7]

&Olvido sus Datos de Casilla?

@

Ingresar

OSOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

\

)

[»] NsTRUCTIVO B nstrRucTivo

"] VIDEO PROMOCIONAL

Figura: Autentificacion de usuario

Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitira el acceso y
mostrara las aplicaciones que son parte de los servicios en linea que ofrece el
Poder Judicial. Luego hacer clic en el botén que corresponde a la aplicacion

MPE.

21

22 Ver ANEXO 3: OPCION OCR

Ver ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
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PODER JUDICIAL DEL PERU - Sec .
) Servicios en Linea
Justiaa Honorable, Pais Respetable
Bienvenido(a): JUAN PEREZ PEREZ (prueba@pj.gob.pe) 1 MmisDATOS  #* CAMBIODE CLAVE  €) CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante el cual usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en
tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

B siNoE

Casillas Electronicas Mesa de partes Electronica

Figura: Opcion MPE

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacion
mostrara la siguiente interfaz donde se detallan los términos y condiciones
que debe considerar el usuario para el uso de la aplicacion.

Presentacion de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicial ha elaborado el documento normativo denominado "Procedimiento Ingreso de Documentos - Mesa de Partes”, el cual podré ser revisado en el Portal «
Web del Poder Judicial (www.pj.gob.pe), seleccionando el link de acceso "Servicios” - "Al ciudadano” - "Servicios en Linea”.

El sistema es de uso estricto para 2 presentacion de documentos judiciales ante los Organus Jurisdiccionales del Poder Judicial, para lo cual el usuario deberd tener en
cuenta lo siguiente:

.- El usuario debe contar con:
- Documento Nacional de |dentidad Electronico - DNIe
- Casilla Electronica (otorgada gratuitamente por el Poder Judicial) y
- Lector Usb 2.0 y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con el estandar ISO/IEC 7816 para uso del DNle.
.- El plazo de vigencia del arancel judicial. de acuerdo a lo sefialado en las Disposicionas Complementarias de a Resolucion Administrativa N° 012-2017-CE-PJ, es de
un afio calendario. De exceder la fecha, se emitira el siquiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACION" y no se permitird su registro.
3-los documentos idiciales oue &l usuarin adiunte al Servicin de MPF dsherdn estar firmadns dinitalmante nor &l suiefo nrocesal wio ahonadn (DF 7

[}

He leido y acepto los Téminos y Condiciones de uso del Sitio y estar de acuerdo con ellas

x sali[

Figura: Términos y condiciones

Poder Judicial - 2022 Pagina 106 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




=11
R

PODER JUI)I('[-\[
DEL PERU

MANUAL DE USUARIO

Version
1.45

El usuario debera leer dicho contenido y si esta de acuerdo en todo lo

estipulado deberd activar el check de haber leido y aceptadc

+ Aceptar Inos

y condiciones y luego debera hacer clic en el boton “Aceptar”

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.

ARl
IR

PODER JUDICIAL DEL PERU

Justicia Honorable, Pais Respetable

v [MPE

Mesa de Partes Electronica

Version 1.0.0

Bienvenido(a): JUAN PEREZ PEREZ

€ Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION ‘ HISTORIAL | AYUDA |

p
& _/i

BIENVENIDO(A)

Bienvenido al Médulo de Mesa de Partes Electronica, mediante el cual usted cuenta
con el ment (parte superior de su pantalla) y sus diversas opciones, a fin de realizar
sus funciones en el Sistema.

Figura: Menu MPE

Poder Judicial - 2022

Pagina 107 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




=11

R

|’()J)l'§{jlll)!('[-\[ MANUAL DE USUARIO Virzlgn

8.4 PASO 4: Presentacion de Demanda (Registro de aranceles y
depdsitos judiciales)

Para realizar el registro de un expediente judicial, debera ubicarse en la barra

de menu principal y en la pestafia “Presentacion”. Luego debera seleccionar
la opcion “Demanda”.

PJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU
FJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable

Vergion 1.0.11

Bienvenido{a): RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS .
. © Cerrar Sesién
(asdsadasdpq@pj.gob.pe)

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION -~ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘ FAVORITOS |

IVENIDO{A)

Bienvenido al Modulo de Mesa de Partes Electrdnica mediants el cual usted cuenta

con el menu (parte superior de su pantalla) v sus diversas opciones, a fin de realizar
sus funciones en el Sistema.

Figura: Menu de Opciones MPE web

La aplicacién mostrara el formulario para ingresar los datos del documento
(demanda).

El formulario tiene tres divisiones:

e Datos del Organo Jurisdiccional
e Datos del Expediente y
e Aranceles / Archivos adjuntos
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Como se muestra en la siguiente figura:

Bienvenido(a): ALAN STEEP VERGARAY PORRAS (sinoedesaaaaa@pl.uob.pe) o Cerrat Sesion

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

REGISTRO EXPEDIENTE

(rge-Nn ]S Mo e oIV el [ofei[a /LI DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS
\ () Campos Obligatorios
v

Distrito Judicial LA

Sede * Sede Alzamora Waldez v
Instancia * JUZGADO ESPECIALIZADO v
Especialidad * LABORAL M

\Suh Especialidad * LABORAL y

Figura: Formulario para el ingreso de una demanda por MPE

a. Datos del Organo Jurisdiccional

El usuario debe de seleccionar los siguientes datos: Distrito Judicial, Sede,

Instancia, Especialidad y Subespecialidad tal como se muestra en la figura
. . . ; =+ Siguiente

anterior. Luego de seleccionar los datos hacer clic en el botén

para ir a “DATOS DEL EXPEDIENTE”.

b. Datos del Expediente

La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del expediente, datos
del presentante y de las partes procesales, como se muestra en la siguiente
figura:
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REGISTRO EXPEDIENTE
DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL | sl ype ks S B =g =S =0 | ARANCELES / ARCHIVOS ADJUNTOS
~ DATOS DEL EXPEDIENTE
MCTIVO DE DEMANDA Y PROCESD: * SUMARISIMO v
NGRESO: * ROCESO:
MATERIA: * INDEMMIZACION v
CUANTIA: * INDETERMINADO: SOLES r 200,000.00
INDEMMIZACION
SUMILLA: *
Ed
Caracteres restantes 242.
~ DATOS DE PRESENTANTE
Tipo de Presentante: ABOGADC M
Presentante: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS
ANCTA
- Su nimero de casilla elecironica 23 sera asociada a las partes de tipo DEMANDANTE
~ PARTES PROCESALES
SUJETO PROCESAL : Agregar [2]
Tipo Parte Tipo Persona Tipo Documento Nimero Documento Nombres
DEMANDANTE MATURAL DML 42424242 UTURUNGO MAMANI JULIC CESAR
DEMANDADO MATURAL SIM DOCUMENTO SANDOWAL JUAN MIGUEL
« Afrds -+ Siguiente

Figura: Formulario de Datos del Expediente

En la seccion “DATOS DEL EXPEDIENTE”, se debe seleccionar el motivo de
ingreso, proceso, materia, el tipo de moneda de la cuantia, el monto de la
cuantia y escribir la sumilla.

En la seccion “DATOS DE PRESENTANTE”, se muestra el nombre del
presentante, que corresponde al usuario registrado en la casilla electronica, y
se debe seleccionar el tipo de presentante.

En la seccion “PARTES PROCESALES”, se debe registrar las partes
procesales asociadas a la demanda. Para ello se debe hacer clic en el boton

Agregar . -
y se mostrara la siguiente pantalla:
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SUJETO PROCESAL = Campos obligatorios
1. TIPO DE PARTE * DEMANDANTE v 2. TIPO DE PERSONA ™ NATURAL hd
3. TIPO DE DOCUMENTO D.N.L v | 4, NUMERQ DE DOCUMENTO *

LENGUA MATERNA (Seleccionar) v

TIPO COMUNIDAD/RONDA (Seleccionar) b DISCAPACIDAD Ninguno had

PUEBLO INDIGENA (Seleccionar) ~

LISTA DE PARTES
N i Tipo Numero _
Nro. Tipo Parte Tipo Persona Nombres Eliminar
Documento Documento
No se encontraron registros
Registros: 0 - [ Pagina : 11 ]

Paries Procesales ® '

Figura: Formulario general para parte procesar persona natural

En dicho formulario debe de seleccionar y/o registrar los siguientes campos:

Tipo de parte

Tipo de persona

Tipo de documento
Numero de documento
Lengua Materna (Opcional)
Tipo Comunidad (Opcional)
Pueblo Indigena (Opcional)
Discapacidad (Opcional)

Completados los datos de cada parte procesal se hace clic en el boton

Agregar wf » :
, para que se muestre en la “Lista de partes procesales” ubicado
en la parte inferior de dicha ventana. En caso desee eliminar una parte

procesal de la lista debe hacer clic en el boton
En caso no se cuente con los datos completos de ciertos tipos de partes
procesales se debera seleccionar en Tipo de documento “SIN DOCUMENTO”
para que el sistema habilite los campos requeridos y estos pueda ser
ingresados de manera manual por el usuario como se muestra en la figura
siguiente.
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Partes. Procesales x

SUJETO PROCESAL

* Campos abligatorios

1. TIPO DE PARTE * DEMANDADO ¥ | 2. TIPODE PERSONA * MATURAL v
3.TIPO BE SIN DOCUMENTO v
DOCUMENTO *
FECHA DE NACIMIENTO DO/MNIA AR SEXD (Seleccionar) b
A. Paterno A. Materno Hombres
Agregar

LISTA DE PARTES

MNro. Tipo Parte Tipe Tipo Documento L= MNombres Eliminar
Persona Documento
ITLIR ARAA |
1 DEMANDANTE NATURAL DM 424242437 UTURIUNCE MAMAN! JULID »

CEZAR

Registros: 1 - [ Pagina - 11 ]

Figura: Formulario de Sujetos Procesales sin Documento

Luego de registrar todas las partes procesales se debe hacer clic en el boton

La aplicacion regresara a la pantalla anterior donde se mostraran los datos
ingresados.

=+ Siguiente

Hacer clic en el botén para ir a “ARANCELES / ARCHIVOS
ADJUNTOS”.

Si el usuario selecciona las siguientes opciones:

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

e e DENUNCIA " PROCESO: - ESPECIAL LEY 30364 v
MATERIA: * VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES ¥ LOS INTEGRANTES DEL GRUPO FANILIAR v

Es obligatorio ingresa la Victima y Persona Agresor.
Las partes procesales de tipo Victima deberan tener asignados uno o mas
tipos de violencias.
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c. Aranceles / Depositos judiciales

La aplicacion mostrard el formulario para ingresar los aranceles judiciales y los
depdsitos judiciales. Como se muestra en la siguiente figura:

I

BIRI ... oo o peec = (MPE
PODER JLJI.)I(,L\L DEL PERU = Mesa de Partes Electronica

FJFJ Justicia Honorable, Pais Respetable Versién 1.3.5

Bienvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (fmallquip@pj.gob.pe) € Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL CRGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIEN ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES || U [\ e R o NIV PR et

+ ARANCELES JUDICIALES
ARANCEL JUDICIAL

~ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO JUDICIAL

+ Atrds =+ Siguiente

Figura: Formulario de Aranceles / Depdésitos judiciales

Aranceles judiciales

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar los aranceles asociados al

. . Agregar
documento (demanda). Para ello se debe hacer clic en el boton y la
aplicacion mostrara la siguiente pantalla:
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J Validacion de Aranceles ® \

ARANCELES

BANCO DE LA NACION

NS ngresar & digitos VENTANILLA AGENTE MULTIRED PAGALC.PE
* Secuencia **
DODOD0D [oEtsag)-a [macnozer] wsee 31 eees [1-30:Ad
SI0RSTS CLIEMTE
Fecha de emision * 3052018 Fn :
Hora de emision * HH-MM:SS |
H™ do Secusncia Focha de Emiskin Fora de Emision
M\ o= sranceles ingressdos deberdn ser adjuntados como snexos Agregar

* Campos obligatorios

Mro.

Mo =2 encontraron registros

LISTA DE ARAMCELES

Mro.

Comprobante Fecha Emision Monto Concepto Estado Eliminar

=/

Registros: 0 - [ Pagina - 11 ]

=20 =N

Figura: Formulario de validacion de aranceles

En este formulario se debe ingresar: N° de secuencia, fecha de emision, hora
de emision (este modal incluye una guia visual para que pueda ubicar dichos
campos en su voucher de arancel) y luego hacer clic en el botén “Agregar”.

El arancel registrado se mostrard como parte de la lista de aranceles en la
parte inferior de la pantalla. En caso que desee eliminar algun registro de

. £ . 7 x
arancel que se encuentre en la lista debera hacer clic en el botén como
se muestra la siguiente figura:
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J Validacion de Aranceles ® i

ARANCELES

= Campos obligaterios

EANCO DE LA NACION

ngrasar & digitos VENTANILLA AGEMNTE MULTIRED PAGALO.PE
N Becuencia **

00000 [omsagla [eacozer] wesa 3151 eees [1:3e:B4

S0 CLIENTE
Fecha de emision * {RM52018 Py " », .
Hora de emisidn * HH:MM: S5 |
W™ ey Sens encia Fecha de Eminkdn Hors e Emilsaon

M\ o= srenceles ingressdos debaran ser sdjuntados come anexos Agregar

LISTA DE ARANCELES

Mra. cos -
Mro. Comprobants Fecha Emision Monto Concepto Estado Eliminar

18052018 - SUSPEMEION CONWVENCIONAL —
44444 57 T AT
1 ! 121212 374 DEL PROCESO REGISTRADS -

Registros: 1 -[ Pagina - 11]

Figura: Formulario de Registro de aranceles

Finalizado el registro de todos los aranceles hacer clic en el boton

Aceptar . ., . i
- la aplicacion regresara a la pantalla anterior como se muestra:

» ARANCELES JUDNCIALES

ARANCEL JUDICIAL

CANTIDAD 1 DESCRIPCION 444441 Sia T4

Figura: Formulario de Aranceles

Depositos judiciales

Esta parte del formulario permite al usuario ingresar los depésitos judiciales
asociados al documento (demanda). Para ello se debe hacer clic en el boton

y la aplicacion mostrara la siguiente pantalla:
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Validacion de Depositos Judiciales

DEPQSITOS JUDICIALES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

N° Deposito Judicial =05/ omresa T VENTANILLA ~ AGENTE MULTIRED  PAGALO.PE

Fecha de emision 23/12/2020| -1 ‘ 1_ [eucozew] seea = -'n-j_\_l‘- e |
Tipo de Moneda W = !

Monto G000 i R

A\ Los depositos judiciales ingresados deberan ser adjuntades como anexos.

LISTA DE DEPOSITOS JUDICIALES

Nro. Dep.
Judicial

Fecha

e Motivo
Emision

Nro. Moneda Monto Estado Eliminar

Mo se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 1/1]

Figura: Formulario de validacion de depdsitos judiciales

En este formulario se debe ingresar: N° Deposito Judicial, fecha de emision,
tipo de moneda y monto (este modal incluye una guia visual para que pueda
ubicar dichos campos en su voucher de depdsito judicial) y luego hacer clic en
el boton “Agregar”.

El depdsito judicial registrado se mostrara como parte de la lista de depdsitos
judiciales en la parte inferior de la pantalla. En caso que desee eliminar algun
registro de depdésito judicial que se encuentre en la lista debera hacer clic en

el botén como se muestra la siguiente figura:

Validacion de Depositos Judiciales x

DEPOSITOS JUDICIALES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

N Deposito Judicial - 00000000000 VENTANILLA ~ AGENTEMULTIRED  PAGALO.PE
Fecha de emision S —E ,, [Muco2ew] ceea m‘,\',i 20
Tipo de Moneda Seleccione - !
Monto 0.00 wchs de
A\ Los depésitos judiciales ingresados deberan ser adjuniades como anexos.
LISTA DE DEPOSITOS JUDICIALES
Nro,  Nro-Dep. Focha Moneda  Monto Motivo Estado Eliminar
Judicial Emision
1 2020003101739 2:?);;21-;3 DOLARES 6750.00 REMATE JUDICIAL DEFOSITAD

Registros: 1 - [ Pagina : 111 ]

Figura: Formulario de Registro de depdsitos judiciales
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Finalizado el registro de todos los depdésitos judiciales hacer clic en el boton

Aceptar X ., , .
- la aplicacion regresara a la pantalla anterior como se muestra:

+ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO =
JUDICIAL

CANTIDAD 1 DESCRIPCION N - 2020003101739-6750.00 DOLARES

+ Atrds =+ Siguiente

Figura: Formulario de Depésitos judiciales

Independientemente de su registro, los aranceles y depdsitos judiciales
registrados deberan ser adjuntados como anexos.

d. Archivos adjuntos

Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que corresponde al
documento (demanda) y anexos.

Adjuntar documento (demanda)
Para adjuntar el archivo del documento (escrito de la demanda) hacer clic en

4+ Examinar
el botén

« DOCUMENTO S ADJUNTOS

DOCUNENTO 0 ANEXOS {0

ADJUNTAR DOCUMENTO . o

NOMERE TAMARO PAGINAS

NS 58 AOSORLRICA repteed

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrard una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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@'t__)"l « Recibide d.. ¢ documentos firnados = 43 | Buscar documentos firmados |
| COrganizar = Muswva carpeta o« [l ﬂ
Bormadones = Mombre . Fecha de modilcs Tipa
Curso
"' ) AMEXOS-0L[R]. pdf D9CE201717:35  Adobe Acr
Demandas = == "
| DO UMENTO-0d [R] pdf 9/08,2017 16:20 Adobe Acrg
Decurments -
Escritos Ele
FuerteSLAL
Recibico
Recibido di
Recibidn de
| Costa Ric
I | decurmer
b Modelio: - 4 m v
Mombre:  DOCUMEMTO-01]R).pef b poos o 02 -
Abne | Concelsr

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén “Abrir”.
En el formulario mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo. Tener en
cuenta la NOTA de esta pagina.

» DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO m ANEXOS )

ADJUNTAR DOCUMENTO s i

NOMERE TAMANO PAGINAS

Figura: Descripcion de archivo adjuntado

Adjuntar documento (demanda: Especialidad Familia Tutelar, motivo
Denunciay proceso Ley 30364)
Para adjuntar el archivo del documento (escrito de la demanda) hacer clic en

+ Examinar
el botén
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REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL OCRGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES [.Uiled, |\iebJtnl V] pret:]

~ DOCUMENTOS APRESENTAR

DOCUMENTO © ANEXQS 0)
ADJUNTAR ARCHIVO
NOMBRE TIPO DOCUMENTOQ TAMARIO PAGINA

Mo se encontraron registros

AHOTA

- El tamafio total de las archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.
- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente

Presentar demanda

+ Atras

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

¢

GLJ'I « Recibide d... » documentos famados 1-|1-1.|| Buscar documentes | g yel

Organizar = Nuews carpeta E o+ [l a

Bomadones = Mambre - Fecha de maddss Tipa

= AMENOS- 00 [R]. pdf 09/08,2017 17:35
T DOCUMENTO-08 [R], 061/08,/2017 16:20 Adobe Acr

Curso .
Demandas
Decurments
Escritos Ele
FuerteSLAL 1
Recibido dr
Recibido de
Recibido d
Costa Ric
discurner
Modello: » 4 w ’

Hombre:  DOCUMEMTO-01(R).pelf = Tades los arch -

[ Abrir |-r] Coancelsr

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”.
En el formulario mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo. Tener en
cuenta la NOTA de esta pagina. Asimismo, seleccionar el TIPO DE

DOCUMENTO.
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REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANC JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES [Fti{ed [\ el=F  uN 0] ) fo}:]

+ DOCUMENTOS APRESENTAR
DOCUMENTQ I ANEXOS ©)
+ Examinar..
ADJUNTAR ARCHIVO
NOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMANO  PAGINA
DEMANDA pdf Seleccionar tipo de 0,012 ME 1 x
documento.
ANOTA

- Eltamafio total de los archivos adjuntos (documentos v anexos) no debe superar los 30 WB
- Elformato de los archivos adjuntos debe ser PDF.
- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente

Presentar demanda

+ Atras

Figura: Descripcién de archivo adjuntado

Adjuntar anexos

Para adjuntar el archivo de los anexos (Se puede adjuntar mas de 1 anexo) hacer clic

4+ Examinar
en el botén

+ DOCUMENTOS ADJUNTOZR

DOCUMENTO (1) ANEXOE 0}

[ + Examinar.. ]
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO

NOMERE TAMARD PAGINAS

Ho se enconframon regisiros

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacion mostrarq una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde

se encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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@ Abrir %
T <« DATOS (D:) » RONALD » v @ | Buscaren RONALD o
Organizar = Nueva carpeta 2> @ @
[Z Documentos A Nombre - Fecha de modificacién ~ Ti ™
[] Beeritarie DOCUMENTOS RECIBIDOS ¢
[=] Imagenes tablas G
D Misica [ ANEXO_ESCRITO_OK Al
_J Objetos 3D = captura pantalla D
B videos [T carpeta fiscal I
I IRMA A
2. Disco local (C:) @ESCRTOFRM o |
[ escrito Al
- DATOS (D) v € -

Nombre de archivo: | ANEXO_ESCRITO_OK | el ki -

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén “Abrir”.

En el formulario se mostrara los archivos adjuntos con sus respectivos
botones:

: Eliminar anexo

: Agregar detalle anexo

Q

: Para visualizar la lista de detalles anexo

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO 0} ANEXOS (2
ADJUNTAR ANEXOS DEL + Examinar..
DOCUMENTO

; ) DETALLE ANEXO
ELIMINAR ~ NOMBRE  TAMANO  PAGINAS

Accién Ver

ANEXO-

x 01 pf 0138 MB 1 Agregar Q
ANEXO-

x 02 pct 0359 MB 12 Agregar Q
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Adicionalmente, se procedera a registrar la sumilla (breve descripcion) y el

ndimero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y

contenidos en el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos

individualmente. Finalizado el registro hacer clic en el botén .se

abrird un modal como sigue:

De esta manera se sabra con detalle que anexos estan acompafiando el

documento.

||
DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO

> Camnas obli jos

- K TIPO DOCUMENTO
i FUENTE: *

3. PARA CUSTODIA: *

Desde Hasta

Pag. Pag.

Seleccione =

2. PAGINAS: *

4. DESCRIPCION: *

LISTA DETALLE DE CONTENIDO ANEXO

Descripcién

CERTIFICADO BANCARIO DE MONEDA
EXTRANJERA

Registros: 1 -[Pagina: 1/1]

Tipo Anexo

ORIGINAL

Desde

Hasta ‘

Para
Custodia

Si

A

Eliminar

=]

Figura: Descripcion de los anexos adjuntados
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Figura: Descripcién de los anexos adjuntados al realizar clic en

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE WLAZLN (o 2 Mg 0N (odg [\To LRE e NIV T [ 13

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

= DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO (1) ANEXOS )

+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO

NOMERE TAMARO PAGINAS

ANEXOS-01[R].pdf 0.117 MB 1 ®

Descripcion detalle de anexo.

Descripcion Tipo Anexo

1 1 COPIA DEL DNI COPIA SIMPLE

=]
.,

ANOTA

- El tamaric total de los archivos adjuntos {documentos y anexos) no debe superar los 30 MB
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente

Presentar demanda

Figura: Descripcion de los anexos adjuntados

Para realizar la presentaciéon de la demanda hacer clic en el botdn

la aplicacion te solicitara tu confirmacion:
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8.5 PASO 5: Descarga de cargo de presentacion.

iUsted esta segure de continuar?

[ + ACEPTAR ] ®x CANCELAR

Luego de que la presentacion de documento (demanda) se realice, la
aplicacion mostrara un modal que nos indicara si el registro se realiz6 de
forma satisfactoria y nos permitird descargar el cargo de presentacion

generado por la aplicacién.

éxito. Puede descargar su corgo de presentocidn.

* Descargar

El expediente judicial coédigo @F137-2018-8-1817-JR-(0-15 =

Cerrar

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su contenido.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA

SEDE COMERCIALES
Av. Petit Thouars N® 4979
Cargo de Presentacidn electrénica de expediente
(Mesa de Partes Electrénica)

EXPEDIENTE
Org. Jurisdiccional

Especialista PACHAS LOPEZ, WILLIAM  Fec. Inicio 30/05/2018 09:42:45
GERMAN

Motivo de Ingreso DEMANDA Proceso SUMARISIMO

Materia INDEMMIZACION

Fecha de Presentacién  30/05/2018 05:42:45 Folios 2

Depdsito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia 20000000 SOLES

Arancel 444441 S13.74

SUMILLA INDEMNIZACION por conceplo de

ANEXOS DI

OBSERVACION SIN DERECHO DE NOTIFICACION

PARTES PROCESALES :
DEMANDANTE
DEMANDADD

UTURUNCO MAMARNI JULIOD
SANDOWVAL JUAN MIGUEL

Presentado electréonicamente por:
Cod. Digitalizacién

07137-2018-0-1817-JR-CO-15
15°JUZGADO CIVIL-COMERCIAL

RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS
0000060921-2018-EXP-JR-CO

pJ .z
PJJE' MANUAL DE USUARIO version
AIA] apy
PODER JUDICIAL i 3
DEL PERU e eb el el

CESAR

Mesa de Partes Electronica

IWOS20ME 09-43:26 Fagina 1 de 1

Figura: Cargo de presentacion de la demanda
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Si hubiese algun problema técnico en el registro de la demanda, la aplicacion
le enviard un mensaje como se muestra:

Gt

El expediente judicial se registrd con éxito. Puede
descorgar su constoncio de presentacién. 5e le informara
por correo electronico cuondo el carge se encuentre
dizponible para =u descarga.

|
*  Descargar

Cerrar

. 3 + Descargar .
Hacer clic en el botén para descargar la constancia de

presentacion, tal como se muestra en la siguiente figura.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
LIMA
Constancia de Presentacion electronica de expediente
(Mesa de Partes Electronica)
Motivo de Ingreso DEMANDA Proceso  SUMARISIMO
Materia INDEMNIZACION
Fecha de Presentacién  17/05/2018 10:02:46 Folios 2
Depdsito Judiclal 0 SINDEPOSITO JUDICIAL Cuantia 12400.00 SOLES
Arancel 0 SIN ARANCEL
SUMILLA INDEMNIZACION-SUMARISIMO
ANEXDS SIN ANEXOS
OBSERVACION SIN PAGO DE ARANCEL/TASA JUDICIAL
PARTES PROCESALES :
DEMAMDANTE UTURUNCO MAKMARNI JULIO CESAR
DEMANDADD SANDOVALCARDENAS JUAN GABRIEL
Presentado electrénicamente por: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS
Mesa de Panes Electrinica 17052018 10:03:27 Fagina 1 de 1

Figura: Constancia de presentacion de la demanda
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o Presentaciones con casos especiales

a. Presentacion desde casilla institucional

En los casos en que se ingrese con una casilla institucional el sistema
internamente verificara si dicha institucion cuenta con un numero de R.U.C.
registrado en los datos del SINOE.

En caso de no contar con dicha informacién el sistema habilitar4 en la seccién
“‘Datos del Presentante” un campo para que el usuario pueda ingresar el nimero
de R.U.C. y la opcién para validar el nombre de la razén social tal como se
muestra en la siguiente figura:

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL [rry(sbge/SB S (=n/I= 08 ARANCELES / ARCHIVOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

;ﬂl%EEéICDE DEMANDA v proceso - ABREVIADO v

MATERIA: = OBLIGACION DE DAR SUMA DE DINERO .

CUANTIA: = INDETERMINADO: SOLES v 200,000.00
SOLICITO SUMA DE DINERC

SUMILLA: =

Caracteres restantes 232

[TANTE

ABOGADO

Tipo de Presentante: v

Presentante: SUNAT - SUNAT - SUPERVISION CONTENCIOSO ADUANERO 1

Numero de RUC:

ANOTA
- Su numero de casilla electronica 43590 sera asociada a |as partes de tipo DEMANDANTE

~ PARTES PROCESALES

SUJETO PROCESAL :

e

+ Atrds

=+ Siguiente

Figura: Formulario de usuario de casilla institucional
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Luego de finalizar la presentacion de la demanda, el cargo generado mostrara
la informacion correspondiente.

HiHl

AIA] ,;

1| /

PODER_ JUDICIAL Qi ot/
DEL PERU sk ¥

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA
SEDE COMERCIALES

Av_ Petit Thouars N° 4979

Cargo de Presentacion electronica de expediente

EXPEDIENTE

Org. Jurisdiccional

Especialista
Motivo de Ingreso

Materia

Fecha de Presentacion
Depdésito Judicial
Arancel

SUMILLA

ANEXOS
OBSERVACION

PARTES PROCESALES :
DEMANDANTE

DEMANDADO

{Mesa de Partes Electronica)

07234-2018-0-1817-JR-CO-08
§°JUZGADO CIVIL-COMERCIAL

VELITO PACHAS, LOURDES Fec. Inicio 12/07/2018 12:32:45
DEMANDA ABREVIADO
OBLIGACION DE DAR SUMA DE DINERO

Proceso

Folios 1
200000.00 SOLES

12/07/2018 12:32:45
0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia
0 SIN ARANCEL

SOLICITO SUMA DE DINERO

SIN ANEXOS
SIN ARANCEL/SIN DERECHO DE NOTIFICACION

PINEDO URBINA MARIA ALCIRA
UTURUNCO MAMANI JULIO CESAR

Presentado electrénicamente por: SUNAT - SUNAT - SUPERVISION GONTENCIOSO

Cod. Digitalizacion.

ADUANERO 1
0000068870-2018-EXP-JR-CO

Mesa de Partes Electronica

120712018 12:33:16 Pagina 1 de 1

Figura: Cargo de Presentacion con usuario de casilla institucional
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b. Presentacion de medida cautelar

En los casos que se presente una demanda con motivo de ingreso “Medida
cautelar” el cargo de presentacién mostrara un campo adicional el cual viene a ser
“Cdédigo cautelar”. En caso desee presentar un escrito a este expediente el
presentante debera ingresar el cddigo cautelar y luego realizar la busqueda del

expediente.

BRI
alf=]]

PODER JUDICIAL sk
DEL PERU E:EE”“EL I'd

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
LIMA
SEDE COMERCIALES
Av. Petit Thouars N* 4979
Cargo de Presentaci6n electronica de expediente
(Mesa de Partes Electronica)

ﬂ\\ W, W WY,

,

EXPEDIENTE 07255-2018-8-1817-JR-CO-16
Org. Jurisdiccional 16°JUZGADO CIVIL-COMERCIAL
Especialista NUNEZ MATOS, JUAN Fec. Inicio 17/07/2018 11:48:43

CARLOS
Mativo de Ingreso MEDIDA CAUTELAR FUERA Procese CAUTELAR

DECPROCEST
Materia MEDIDA CAUTELAR

Fecha de Presentacion  17/07/2018 11:48:43

Arancel 0 SIN ARANCEL

SUMILLA SOLICITA MEDIDA CAUTELAR

ANEXOS SIN ANEXOS

OBSERVACION SIN ARANCEL/SIN DERECHO DE NOTIFICACION

PARTES PROCESALES :
DEMANDANTE UTURUNCO MAMANI JULIO CESAR

DEMANDADO DIAZ CESPEDES HEMILIANA

Presentado electronicamente por: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS
Cod. Digitalizacién. 0000068894-2018-EXP-JR-CO

Mesa de Paries Electronica 17/07/2018 11:42:13 Pagina 1de 1

Figura: Cargo de presentacién de una medida cautelar
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c. Presentacion con resolucién impugnada
Existen casos en que se requiere registrar resoluciones impugnadas a nuestra
demanda. Esta seccion se habilitar4 dependiendo de la especialidad, el motivo de

ingreso, el tipo de proceso y la materia tal como se muestra en la siguiente figura:

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL WNelyielde]2 WS (L=e) (S 01=8 ARANCELES /| ARCHIVOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

MOTIVO DE DEMANDA v

. ESPECIAL v
INGRESO: * PROCESD

MATERIA: * DECLARACION CONTRARIA A DERECHO v

CUANTIA: * INDETERMINADO: (Moneda) v

SUMILLA: ~

Caracteres restantes 255.

~ DATOS DE PRESENTANTE

Tipo de Presentante: ABOGADO v

Presentante RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS

ANOTA

¥ RESOLUCIONES IMPUGNADAS

Nro. N° Resolucion Alio Fecha de Resolucion

~ PARTES PROCESALES

SUJETO PROCESAL : [ agregar [2}

« Atrds = Siguiente

Figura: Seccién de resoluciones impugnadas
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istrar las resoluciones impugnadas se debe hacer clic en el botén

el cual permitird mostrar el siguiente modal:

RESOLUCIONES IMPUGNADAS x|

* Campos obligatorios

RESOLUCION IMPUGNADA

N° Resolucidn * Poooo

Fecha de Resolucion *

| Agregar l

LISTA DE RESOLUCIONES IMPUGNADAS

Nro. N° Resolucion Afio Fecha de Resolucion Eliminar
1 12345 2018 01/05/2018 ®
2 12346 2018 01/06/2018 ®

Registros: 2 -[ Pagina : 1/1]

Figura: Modal para agregar resoluciones impugnadas

Se debe ingresar el N° Resolucion, la fecha de la resolucién y luego hacer clic

en el botén para que se muestre en la lista de resoluciones que se

muestra en la parte inferior del modal.

Luego de terminar de registrar las resoluciones debe hacer clic en el botén
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DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL QEartypelys/ SRay SIS )8 ARANCELES f ARCHIVOS

+ DATOS DEL EXPEDMENTE
MOTIVO DE DEMANDA Y| eroceso: ESPECIAL T
NGRESO: * TeeEE
MATERIA: = CUMPLIMIENTO DE ACTO ADMINISTRATIVO FIRME v

CUANTIA: = INDETERMINADD: « {Moneda) T

SOLICITA CUMPLIMIENTO

SUMILLA: =
E
Caracteres restantes 234.
= DATOS DE PRESENTANTE
Tipo de Presentante: ABOGADO v
Presentante: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS
AT
- Su nimera de casilla electrénics 23 sers ssocisda a las partes de tipo DEMANDANTE
* RESOLUCIONES IMPUGNADAS
=3
Nro. N* Resolucion Aiio Fecha de Resolucion
1 11111 2018 011082012
z 22222 2018 01082018
= PARTES PROCESALES
SUJETO PROCESAL © Q
+ Atrds = Siguiente

Figura: Formulario con resoluciones impugnadas

Luego de finalizar la presentacion de la demanda, el cargo generado mostrara
la informacion correspondiente a las resoluciones impugnadas.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

Esq. Av

LIMA
Sede Tributarios
Micolas de Pierola con Rufino Taorrico

Cargo de Presentacion electronica de expediente

(Mesa de Partes Electronica)

EXPEDIENTE 07958-2018-0-1801-JR-CA-26
Org. Jurisdiccional
MERCADO
Especialista MORENO AMPUERO
ERMESTO MIGUEL
Motivo de Ingreso DEMANDA

Materia CUMPLIMIENTO DE ACTO ADMINISTRATIVO FIRME
Fecha de Presentacion 16/07/2018 16:54:43 Folios
Depdsito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia
Arancel 0 SIN ARANCEL
SUMILLA SOLICITA CUMPLIMIENTO
AMNEXOS SIN ANEXOS
OBSERVACION SIN ARANCEL/SIN DERECHO DE NOTIFICACION
Resoluciones Impugnadas :
Mro. |Nrn. Resolucion| Ano Fecha
1 11111 2018 | 01/05/2018
2 22222 2018 | 01/06/2018

PARTES PROCESALES :
DEMANDANTE

DEMANDADO HUAMAN ALBERCA EDELMIRA

26° JUZGADO CONT. ADM. S5UB ESPEC. TEMAS DE

Fec. Inicio 16/07/2018 16:54:43

Proceso ESPECIAL

INDETERMINADO

UTURUNCO MAMANI JULIO CESAR

Mesa de Parles Electronica

16/0772018 16:54:45

Pagina 1de 2

Figura: Cargo de presentacion con resoluciones impugnadas
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d. Presentacion con expediente vinculado

Existen casos en que se requiere asociar nuestra demanda a un expediente
existente. Esta funcién se llama “Expediente vinculado” y se habilita cuando el
motivo de ingreso es “DEMANDA”, el proceso es “ABREVIADO” y la materia es
“TERCERIA” tal como se muestra en la siguiente figura:

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL Refypelgs =M1y =02 31 ARANCELES / ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

NoReso - DEMANDA | PROCESO:* ABREVIADO v
MATERIA * TERCERIA v
CUANTIA: * INDETERMINADO: (Moneda) T

SUMILLA- *

Caracteres restanies 255,

~ DATOS DE PRESENTANTE

Tipo de Presentante: ABOGADO v

Presentanie RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS

ANCTA

- Su niimero de casilla elecironica 23 sera asociada a las partes de tipo DEMANDANTE

1

EXPEDIENTE VINCULADO

\

~ PARTES PROCESALES

SUJETO PROCESAL : [ Agregar [7]

~ Afrds -+ Siguiente

Figura: Formulario que habilita boton “Agregar” expediente vinculado

Al hacer clic en el boton se mostrara un formulario para buscar los
expedientes vinculados. Para ellos se debe ingresar el N° Expediente y el afio

del expediente vinculado y luego hacer clic en el bot()nm.

El sistema le mostrara los resultados de los cuales debera seleccionar el
expediente al cual desea vincular su demanda haciendo clic en el boton

v Lfa i i i
. Para mas informacion de cada expediente puede ver el detalle del

expediente haciendo clic en el boténa.
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H EXPEDIENTE VINCULADO x P

* Campos obligatorios

Busqueda Expediente

N® Expediente * 1
Afio * 2018
rans Fecha
Nro. MNro. Expediente Especialidad . g . de Estado
Jurisdiccional
Ingreso
00001-2018-0- 1°JUZGADO CIVIL- 2018
1 Q P - COMERCIAL - 05-23 DEMANDA + Vincular
1817-JR-CC-01 COMERCIAL .
19472403
00001-2018-0- 13°JUZGADO 2018 POR SER DE
‘ 1817-JR-CC-13 COMERCIAL CIVIL-COMERCIAL 10014;33 g COMPETENCIA
(82 3000

Registros: 2 - [ Pagina : 1/1]

Cancelar

Figura: Formulario para buscar expediente vinculado

En caso desee desvincular el expediente deberd ingresar nuevamente al

modal haciendo clic en el boténm.

~ EXPEDIENTE VINCULADO

' Modificar

CODIGO DE EXPEDIENTE 00001-2018-0-1817-JR-CO-13

Luego deberd hacer clic en el boténm para desvincular el
expediente. Si desea puede realizar otra busqueda.
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EXPEDIENTE VINCULADO x |

* Campos obligatorios

Blsqueda Expediente

N® Expediente *

Afio *
A\JO_A
- Para poder buscar ofro expedients y vincularlo, primero debe desvincular el expediente previamente vinculado m
érgano Fecha
Nro. Nro. Expediente Especialidad o de Estado
Jurisdiccional
Ingreso
00001-2018-0- 13°JUZGADO 03/01/201¢ POR SER DE .
1 1817-JR-CC-13 COMERCIAL CIMIL-COMERCIAL ~ 10:45:33  COMPETENCIA

Registros: 1 -[ Pagina :

Cancelar

Luego de finalizar la presentacion de la demanda, el cargo generado mostrara
la informacion correspondiente al expediente vinculado.

Poder Judicial - 2022 Pagina 137 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
LiIMA
SEDE COMERCIALES
Ay. Petit Thouars N° 4979

Cargo de Presentacion electronica de expediente

(Mesa de Partes Electrdnica)

EXFPEDIENTE 07 141-2018-0-1817-JR-CO-13

Org. Jurisdiccional 13 JUZGADO CIVIL-COMERCIAL

Especialista ALEJOS JAQUI KAREMN Fec. Inicio
JACQUELINE

Motivo de Ingreso DEMAMNDA Proceso

l ::: :;;IH;;; 0oooi-2018 l

Fecha de Presentacion  30/05/2018 12:29:428 Folics
Depdsito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia
Arancel 0 SIN ARANCEL
SUMILLA INDEMNIZACIOM por el concepto de
AMNEXOS DI
OBSERVACION SIN ARANCEL/SIN DERECHO DE HOTIFI
PARTES PROCESALES :
DEMAMDANTE UTURUNCO MAMANI JULIO CESAR
DEMAMDADO MOGOLLON JARA ANDERSON MAMNUEL

EXPEDIENTE PROBABLEMENTE DUPLICADO Ref: 071 23-204 8-0-1817-JR-CO-13

Presentado electronicamente por: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS
Cod. Digitalizacion OQ000E05828-201 8-EXP-JR-CO

pJ . s
PJJE' MANUAL DE USUARIO version
pJ p_l Validez p
dewmocif 7
= I
PODER JUDICIAL sm;a.:—T_; it
DEL PERU i hne pal

200672018 12:26:48

ABREVIADO

2
200000.00 SOLES

CACION

Mesa de Partes Blectronica 0052018 1223017 Fagina 1de 1

Figura: Cargo de presentacion con expediente vinculado
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e. Presentacion con expedientes duplicados

Cuando se registra una demanda con caracteristicas similares a expedientes
existentes tales como como motivo de ingreso, proceso, materia y las partes
procesales el sistema lo considerardA como un expediente probablemente
duplicado. Para ello el sistema retornara una lista de estos expedientes y los
mostrard en el cargo de presentacion para conocimiento del presentante y del

6rgano jurisdiccional.

EXPEDIENTE

Org. Jurisdiccional
Especialista
Motive de Ingreso

Materia

Fecha de Presentacion
Depasito Judicial
Arancel

SUMILLA

ANEXOS
OBSERVACION

PARTES PROCESALES :
DEMANDANTE
DEMANDADO

BRI
HIA oM

S Y

PODER JUDICIAL SoAkic ighat7
DEL PERLI i)

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

LIMA
SEDE COMERCIALES
Ay. Petit Thouars N° 4979

Cargo de Presentacion electrénica de expediente

(Mesa de Partes Electrdnica)

07158-2018-0-1817-JR-CO-14
14*JUZGADO CIVIL-COMERCIAL

ARACCA ALCOS FERMNANDO Fec. Inicie 21/0572018 11:38:47
DEMANDA Proceso SUMARISIMO

INDEMMIZACION

31/05/2018 11:38:47 Folios 2

0 SIM DEPOSITO JUDICIAL Cuantia 200000.00 SOLES
0 S5IM ARAMCEL

PRUEBA DE SUMARISIMO

DI
SIN ARANCEL/SIN DERECHO DE NOTIFICACION

UTURUNCO MAMAMI JULIO CESAR
MOGOLLON JARA ANDERSON MAMUEL

EXPEDIENTE PROBABLEMENTE DUPLICADO Ref: 07 111-2018-0-1817-JR-CO-
Q8071 57-2018-0-181 7-JR-CO-10

Presentado electrénicamente por: RUTH VALERIA TEREZA ESCALERA CALDAS
Cod. Digitalizacion COO0OE0546-2018-EXP-JR-CO

Mesa de Partes Electronica

21052018 11:30:18 Pagina 1de 1

Figura: Cargo de Presentacion con expediente probablemente duplicado
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9. PRESENTACION DE DENUNCIAS POR LA MPE ESPECIALIDAD
PENAL

Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacion de una denuncia a través
de la aplicacién MPE en 5 sencillos pasos.

1

Elabora tu demandaen
word y firmalo digitalmente

=

Descarga tu Escanea tus anexos
cargo de y firmalo 2

presentacion digitalmente

simples pasos Y e
para presentar
tu demanda por
INTERNET

=

Ingresa a la Mesa

Presenta tus de Partes
documentos Electrénica
firmados casillas.pj.gob.pe
digitalmente
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9.1 PASO 1: Elaboracién del documento y proceso de firma digital

El usuario debera elaborar el documento (demanda) a través de un
procesador de texto y guardarlo en formato PDF. Luego debera firmarlo

digitalmente si el usuario lo desea.

9.2 PASO 2: Digitalizacién de anexos y proceso de firma digital

El usuario debera digitalizar los anexos. Para ello deberd procesar las
paginas a través de un software con la opcién de Reconocimiento Optico de
Caracteres (OCR) vy guardarlo en formato PDF. Luego debera firmarlo

digitalmente si el usuario lo desea.

9.3 PASO 3: Ingreso ala aplicacion MPE

El usuario debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del Poder
Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electrénica y su contrasefa.

pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU

A

Justicia Honorable, Pais Respetable

) sinOE

Sistema de Notificaciones Electronicas V.2.0.47

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real
asi reducir el tiempo y mejorar la segundad en todo el proceso. ‘l

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes a

Sistema de Notificaciones
B sinoe

Electrénica

F‘J“ PE Sistema de Mesa de Partes
’ 3 Electrénica

£0lvidd sus Datos de Casilla?

=]

oSOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

P INSTRUCTIVO B wstructivo

[»] VIDEO PROMOCIONAL

Figura: Autentificacion de usuario

Si los datos ingresados son correctos, el

sistema permitird el acceso y

mostrara las aplicaciones que son parte de los servicios en linea que
ofrece el Poder Judicial. Luego hacer clic en el boton que corresponde a la

aplicacion MPE.
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J —I PODER JUDICIAL DEL PERU an® ,
) Servicios en Linea
Justiaa Honorable, Pais Respetable

Bienvenido{a): JUAN PEREZ PEREZ (prueba@pj.gob.pe) 1 MmisDATOS  #* CAMBIODE CLAVE  €) CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante el cual usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en
tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

& siNOE f:QMPE

Casillas Electronicas Mesa de partes Electronica

Figura: Opciéon MPE

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacién
mostrara la siguiente interfaz donde se detallan los términos y condiciones
que debe considerar el usuario para el uso de la aplicacion.
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Presentacion de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicial ha elaborado el documento normative denominado "Procedimiento Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podré ser revisado en el Portal
Web del Poder Judicial (www.pj.gob pe), seleccionando el link de acceso "Servicios” - "Al ciudadano” - "Servicios en Linea”

El sistema es de uso estricto para 2 presentacion de documentos judiciales ante los Organos Jurisdiccionales del Poder Judicial, para lo cual el usuario deberd tener en
cuenta lo siguiente:

- El usuario debe contar con:
- Documento Nacional de Identidad Electronico - DNle
- Casilla Electronica (otorgada gratuitamente por el Poder Judicial) y
- Lector Usb 2.0y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con el estandar ISO/IEC 7816 para uso del DNIe.
.- El plazo de vigencia del arancel judicial, de acuerdo a lo sefialado en las Disposiciones Complementarias de la Resolucion Administrativa N° 012-2017-CE-PJ, es de
un afio calendario. De exceder la fecha, se emitird el siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACION "y no se permitird su registro.
3-10s documentos iudiciales nue & usuario adiunte al Servicin de MPF deherdn estar firmadns dinitalmenta nor el suistn nrocesal vin ahonadn MF T

[}

 Helefdoy acepto los Téminos y Condiciones de uso del Sitio y estar de acuerdo con ellas

+ Aceptar ®  Salir

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si esta de acuerdo en todo lo
estipulado debera activar el check de haber leido y aceptado dichos
términos y condiciones y luego debera hacer clic en el boton “Aceptar

+« Aceptar

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.
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FJFJ PODER JUDICIAL DEL PERU = IMPE
pJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable - Mesa de Partes Electronica

Version 1.0.0

Bienvenido(a): JUAN PEREZ PEREZ € Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTA!

Bienvenido al Modulo de Mesa de Parfes Elecironica, mediante el cual usted cuenta
con el menu (parte superior de su pantalla) y sus diversas opciones, a fin de realizar

sus funciones en el Sistema.

Figura: Menu MPE
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9.4 PASO 4: Presentacion de Denuncia

Para realizar el registro de un expediente judicial, debera ubicarse en la barra
de menu principal y en la pestafia “Presentacion”. Luego debera seleccionar

la opcion “Denuncias”.

L5
BIBI ... oncim oo penc ¢ IMPE

PODER JUDICIAL DEL PERU = Mesa de Partes Electronica
FIPI Justcia Honorable, Pais Respetable —

- lersion 1.2.0

€ cerrar Sesion

Bienvenido(a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinoeda@pj.gob.pe)

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION - | FAVORITOS | HISTORIAL | AYUDA |
ESCRITO
DEMANDA ¥ OTROS VENIDO(A)
DENUNCIAS enido a Mesa de Partes Electrénice,mediante el cual usted puede presentar los documentos

uardan relacién con el Expediente Judicial Electronico.

REQUERIMIENTOS-NCPP

Figura: Menu de Opciones MPE web

La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del documento
(demanda).

El formulario tiene tres divisiones:

e Datos del Organo Jurisdiccional
e Datos del Expediente y
e Aranceles / Archivos adjuntos

Como se muestra en la siguiente figura:
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[y pel-n S e s le Y o IR S0 [Hed (o] VB DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

Distrito Judicial *

Sede *

Instancia *

Especialidad *

Sub Especialidad *

(*) Campos Obligatorios

| LIMA

(Seleccionar)

{Seleccionar)

(Seleccionar)

(Seleccionar)

-+ Siguiente

Figura: Formulario para el ingreso de una demanda por MPE

a) Datos del Organo Jurisdiccional

El usuario debe de seleccionar los siguientes datos: Distrito Judicial,
Sede, Instancia, Especialidad y Subespecialidad tal como se muestra en
la figura anterior. Luego de seleccionar los datos hacer clic en el botén

= Siguiente

para ir a “DATOS DEL EXPEDIENTE”.

b) Datos del Expediente

La aplicacién mostrara el formulario para ingresar los datos del
expediente, datos del presentante y de las partes procesales, como se
muestra en la siguiente figura:
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DENUNCIA - SEDE PROGRESO - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL QEZA[eERSMS (22012 [0 ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

= DATOS DEL EXPEDIENTE

MOTIVO DE
NGRESO: *
FROCESO: *

FROCEDEMNCIA: *

TIPO JUZGADO: =

- DATOS DE FISCALIA

DEPART. FISCALIA:

NOMBRE FISCALIA:

N DENUNCIA

~ DATOS DE COMISARIA

{Seleccionar) w
(Seleccionar) L
C=J ANCASH “w N® CUADERMNO:
TRADICIONAL w
Seleccionar v

FROV. FISCALIA: *

Seleccionar

FECHA v Elema
DENGI Ne EXP. FISCAL

COMISARIA: S

= DATOS HECHO

DISTRITO:

LUGAR
HECHO:

SUMILLA:

BSERWACION:

~ PARTES PROCESALES

SUJETO PROCESAL :

+ Atras

Seleccionar W E HECHO

Caracteres restantes 255.

Caracteres restantes 255.

Ne COPIA:

Seleccionar

Ne

FOLIOS: *
v
o
ANO
FISCAL
o

= Siguiente

Figura: Formulario de Datos del Expediente

En la seccion “DATOS DEL EXPEDIENTE”, se debe seleccionar el motivo
de ingreso, proceso, procedencia, N° cuaderno, N° copia, N° folios y tipo

j

uzgado.

En la secciéon “DATOS DE FISCALIA”, se debe seleccionar el
departamento de la fiscalia, provincia de la fiscalia, nombre de la fiscalia,
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se ingresa N° denuncia, Fecha denuncia, N° expediente fiscal y el afio
fiscal.

En la seccién “DATOS DE COMISARIA”, se debe seleccionar la
comisaria.

En la seccion “DATOS HECHO”, se debe seleccionar el distrito, se debe
ingresar la fecha del hecho, lugar del hecho, una sumillay una
observacion.

En la seccién “PARTES PROCESALES”, se debe registrar las partes
procesales asociadas a la demanda. Para ello se debe hacer clic en el

. Agregar . N
boton y se mostrara la siguiente pantalla:

SUJETO PROCESAL
* Campos obligatorios
1. TIPO PARTE * AGRAVIADO ¥ 2.TIPO PERSONA* NATURAL ¥ | 3.TIPO DOCUMENTO * (Seleccionar) hd
4. NUMERO DOCUMENTO *
DISCAPACITADO: Ninguno ¥ | LENGUA MATERNA (Seleccionar) ~ | TIPO COMUNIDAD/RONDA (Seleccionar) v
PUEBLO INDIGENA (Seleccionar) v
TELEFONO: CORREO:

LISTA DE PARTES

Tipo Tipo Niamero

Nombres/ Razén Social F. Nac Sexo Detenidc Delitos Elim
Persona Documento Documento

Nro. Tipo Parte

No se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 11 ]

Figura: Formulario de Sujeto Procesal

En dicho formulario debe de seleccionar y/o registrar los siguientes
campos:

Tipo de parte

Tipo de persona

Tipo de documento
Numero de documento
Discapacidad

Teléfono

Correo

Lengua Materna (opcional)
Tipo Comunidad (opcional)
Pueblo Indigena (opcional)
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Al imputado se le debe agregar un delito haciendo clic sobre el boton

Agregar
Delite gl sistema nos muestra la siguiente ventana:

Delito o FaltalArficulo® x
(*) 4 caracteres como minimo
Delito Articulo
N*® Inicio Vig Fin Vig.
Homigidio por emacion violenta Art. 1021 v
Homicidio culposo At 1111 '
Homicidio por emocicn violenta Art. 1082 v
DELITOS CONTRA LA VIDA, EL . .
CUERFO Y LA SALUD Homicidio culposo Art 1112 o
Homicidio Simple Art. 106, v
Homicidio culpaso At 111.3.b v
Homicidio culposo At 1113 '
DELITOS SELECCIONADOS
Nro. Nombre
1 DELITOS CONTRA EL PATRIMONIC / Robo. [ Art. 185, x

=]

Figura: Formulario de Delito

Se ingresara un criterio de busqueda en el campo “Buscar

. . ” . . |2 B .
Delito/Articulo” y seleccionamos el boton , el sistema

muestra un listado de los delitos y seleccionamos el check del o los
delitos y hacemos clic sobre el botén -'

c) Aranceles Judiciales

En este formulario se debe ingresar: N° de secuencia, fecha de
emision, hora de emision (este modal incluye una guia visual para que
pueda ubicar dichos campos en su voucher de arancel) y luego hacer
clic en el botén “Agregar”.

El arancel registrado se mostrard como parte de la lista de aranceles
en la parte inferior de la pantalla. En caso que desee eliminar algun
registro de arancel que se encuentre en la lista debera hacer clic en el

- x . . .
boton como se muestra la siguiente figura:
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Validacion de Aranceles * i

ARANCELES
* Campos obligatorios
BAMCO DE LA NACION

VEMTANILLA AGEMNTE MULTIRED PAGALO.PE
M Secuencia **

[oE5adl-3 [ewcozew] wesa 311 eees [n:3e:4
. SIDGT CLIENTE
Fecha de emisidn * 16052018 Py o >, ;
Hora de emisién * "HHMM-E= 1 |
N do Socusnclia Foacha de Emisidn Hors de Emisian
M\ Los sranceles ingresados debersn ser adjuntados como aneros
LISTA DE ARAMCELES
Hro. Lo Fecha Emisian Monto Concepto Estado Eliminar
* Comprobante P
18/D5/2018 - SUSPEMSION CONVENCIOMNAL —
44 37 GISTR
! Haaadd 1212012 374 OEL PROCESO REGISTRADS 2

Registros: 1 -[ Pagina: 11 ]

=3 =3

Figura: Formulario de Registro de aranceles

Finalizado el registro de todos los aranceles hacer clic en el botén

m la aplicacion regresara a la pantalla anterior como se
muestra:

d) Archivos Adjuntos

Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que
corresponde al documento (demanda) y anexos
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SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

DENUNCIA - EDIF ANSELMO BARRETO LEON - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES [utis, oLy N1 reks

= DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO (o) ANEXOS (0} ACOMPARADOS ()

ADJUNTAR ARCHIVO RS

NOMERE TAMARNO PAGINAS

Mo s2 encontraron regesiros

AroTa

- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 ME.
- El formato de los archivos adjuntos debe ser POF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalments.

-

+ Atras

Figura: Formulario archivos adjuntos

4+ Examinar...

En la pestafia escrito seleccionaremos el boton , la
aplicacién mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

—
@I\-:__.J'I w Racibide d.. » documentos femados - | .'rl | o ere—— ) |
| Organizar = Musswa campeta ko= [l ﬂ
Barmadores * Mombre ] Fecha de modia Tipo
Curse = ANEROS-0L[R]. pf D9/08201717:35  Adobe Ach
Demandas -~
T DECUMENT Q-0 [R], paf (6082017 16:20 Adobe Acrg
Decurmentc -
Escritos Ele
FuerteSl40
Recibido de.
Recibido de
Recibide de
| Costa Ric
I L decurmer
b Modelio: » 4 =
MNombre: DOCUMENTO-01]R).pdf = Todos los archives b
Abne | Concelsr

Figura: Formulario busqueda

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”.
En el formulario mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo. Tener
en cuenta la NOTA de esta pagina.
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SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL | AYUDA ‘

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES [Azisz| " [al9. Va8 (1] ) [#17

= DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO ) ANEXOS {0)

ADJUNTAR ARCHIVO S

NOMERE TAMARC PAGINAS
denuncia.pdf 0,088 MB 2 3
Aot
- El tamafio total de los archives adjuntos (documentes y anexos) no debe superar los 30 MBE.

- El formato de los archivos adjuntos dabe ser PDF.
- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitslments

=]
Figura: Formulario archivos adjuntos

Adjuntar Anexos

Para adjuntar el archivo de los anexos (Se puede adjuntar mas de 1 anexo) hacer clic

4+ Examinar
en el botén

+ DOCUMENTOS ADJUNTO R

DOCUMENTO [ AMEXOE [0y

+ Examinar..
ADJUNTAR ANEXODS DEL DIOCUMENTD

NOMERE TAMARD PAGINA S

Mo se ancanfranon regisiros

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacién mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde

se encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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@ Abrir %
T <« DATOS (D:) » RONALD » v @ | Buscaren RONALD o
Organizar = Nueva carpeta 2> @ @
[Z Documentos A Nombre - Fecha de modificacién ~ Ti ™
[] Beeritarie DOCUMENTOS RECIBIDOS ¢
[=] Imagenes tablas G
D Misica [ ANEXO_ESCRITO_OK Al
_J Objetos 3D = captura pantalla D
B videos [T carpeta fiscal I
I IRMA A
2. Disco local (C:) @ESCRTOFRM o |
[ escrito Al
- DATOS (D) v € -

Nombre de archivo: | ANEXO_ESCRITO_OK | el ki -

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén “Abrir”.

En el formulario se mostrara los archivos adjuntos con sus respectivos
botones:

: Eliminar anexo

: Agregar detalle anexo

Q

: Para visualizar la lista de detalles anexo

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO 0} ANEXOS (2
ADJUNTAR ANEXOS DEL + Examinar..
DOCUMENTO

; ) DETALLE ANEXO
ELIMINAR ~ NOMBRE  TAMANO  PAGINAS

Accién Ver

ANEXO-

x 01 pf 0138 MB 1 Agregar Q
ANEXO-

x 02 pct 0359 MB 12 Agregar Q
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Adicionalmente, se procedera a registrar la sumilla (breve descripcion) y el

ndimero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y

contenidos en el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos

individualmente. Finalizado el registro hacer clic en el botén .se

abrird un modal como sigue:

De esta manera se sabra con detalle que anexos estan acompafiando el

documento.

||
DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO

.

Registros: 1 -[Pagina: 1/1]

> Camnas obli jos
1. TIPO DOCUMENTO f
7 /FUENTE: - Seleccione ~  2.PAGINAS:* Desde Hasta \
3. PARA CUSTODIA: * 4. DESCRIPCION: *
s
LISTA DETALLE DE CONTENIDO ANEXO
€
Desde Hasta Para
| D ipcié Tipo A Elimi
Pag. Pag. escripcion ipo Anexo Custodia iminar
CERTIFICADO BANCARIO DE MONEDA . _
1 1 EXTRANJERA ORIGINAL Si (] ‘

Figura: Descripcion de los anexos adjuntados
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Figura: Descripcién de los anexos adjuntados al realizar clic en

Para realizar la presentacion de la demanda hacer clic en el boton

la aplicacion te solicitara tu confirmacion:

i\sted estd sequro de continuar?

+ ACEPTAR x CANCELAR
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9.4.1 Presentacion de Denuncia - Juzgados Transito

Para realizar el registro de un expediente judicial, debera ubicarse en la barra
de menu principal y en la pestafia “Presentacion”. Luego debera seleccionar

la opcion “Denuncias”.

L5
BIBI ... oncim oo penc ¢ IMPE

PODER JUDICIAL DEL PERU = Mesa de Partes Electronica
FIPI Justcia Honorable, Pais Respetable —

- lersion 1.2.0

€ cerrar Sesion

Bienvenido(a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinoeda@pj.gob.pe)

HISTORIAL | AYUDA |

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION - | FAVORITOS
ESCRITO
DEMANDA ¥ OTROS VENIDO(A)
DENUNCIAS enido a Mesa de Partes Electrénice,mediante el cual usted puede presentar los documentos

uardan relacién con el Expediente Judicial Electronico.

REQUERIMIENTOS-NCPP

Figura: Menu de Opciones MPE web

La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del documento
(demanda).

El formulario tiene tres divisiones:

e Datos del Organo Jurisdiccional
e Datos del Expediente y
e Aranceles / Archivos adjuntos

Como se muestra en la siguiente figura:
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N
BIBL .o b < [IMPE

I Ol)ERJL-])K IAL DEL PERU N = Mesa de Partes Electronica
pJFJ Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.2.8
Bienvenido(a): YSABEL DAVILA HUAYTA (sinoedesa1230@pj.gob.pe) © Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

DENUNCIA - LIMA - SEDE TRANSITO - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

(RNl IS Mo s e P e [V 2 e Il (e L EABY DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

(*) Campaos Obligatorios

Distrito Judicial * LiMA .
Sede * Sede Trénsito .
Instancia * JUZGADO ESPECIALIZADO -
Especialidad * PENAL .

PENAL .

Sub Especialidad *

-+ Siguiente

Av. Paseo de la Repiblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peri
‘Copyright @ - 2017 Tedos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res_minima 1024 x 768

Figura: Formulario para el ingreso de una demanda por MPE
e) Datos del Organo Jurisdiccional

El usuario debe de seleccionar los siguientes datos: Distrito Judicial,
Sede, Instancia, Especialidad y Subespecialidad tal como se muestra en
la figura anterior. Luego de seleccionar los datos hacer clic en el boton

=+ Siguiente

para ir a “DATOS DEL EXPEDIENTE”.

Nota. Para juzgado de Transito asegurarnos de seleccionar en sede
“Sede transito”.

f) Datos del Expediente
La aplicacién mostrara el formulario para ingresar los datos del

expediente, datos del presentante y de las partes procesales, como se
muestra en la siguiente figura:
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DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL QNefN[eli SMS 422012 il ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

= DATOS DEL EXPEDIENTE

MOTIVO DE
INGRESCx: »
PROCESO: *

PROCEDENCIA: *

TIPS JUZGADC: *

« DATOSDEFISCALIA

DEFART. FISCALIA:

NOMERE FISCALLA:

N® DENUNCIA

~ DATOS DE COMISARIA

COMISARIA:

= DATOS HECHO

DISTRITO:

LUGAR
HECHD:

SUMILLA:

= DATOS DE VEHICULO

i
il
i

i
il
i

{Seleccionar)
{Seleccionar)

CEJ AMAZOMNAS

TRADICIOMAL

Seleccionar

Seleccionar

coionar

coionar w

Caracteres restantes 255.

VEHICULC DEL EXPEDIENTE :

~ PARTES FROCESALES

SUJETO PROCESAL -

+~ Atras

w | NECOPIA

s PRCA. FISCALIA: =

FECHA

NeFOLIOS:

Seleccionar v

N® EXFP. FISCAL

DENUNCIA

F. HECHO
Hora en
formato 24 hj

|-o Siguiente I

Figura: Formulario de Datos del Expediente

En la secciéon “DATOS DEL EXPEDIENTE”, se debe seleccionar el motivo
de ingreso, proceso, procedencia, N° cuaderno, N° copia, N° folios y tipo

juzgado.

En la seccion “DATOS DE FISCALIA”, se debe seleccionar el
departamento de la fiscalia, provincia de la fiscalia, nombre de la fiscalia,
se ingresa N° denuncia, Fecha denuncia, N° expediente fiscal y el afio

fiscal.
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En la secciéon “DATOS DE COMISARIA”, se debe seleccionar la
comisaria.

En la seccion “DATOS HECHO”, se debe seleccionar el distrito, se debe
ingresar la fecha del hecho, lugar del hecho, una sumilla'y una
observacion.

En la seccion “DATOS DE VEHICULO”, se debe registrar los vehiculos
asociadas a la demanda. Para ello se debe hacer clic en el botén

Agregar . .
y se mostrara la siguiente pantalla:

Registro de vehiculos x

VEHICULOS

1. NRO. DE
PLACA
VEHICULO *

4. MODELO

Nro Placa

KM1234

w1233 2.CATEGORIA M2 - C3 - Minibus (Custer) v 3. MARCA Chrysler v
2
5.
2 OBSERVACIONES

Registros: 1 -[ Pagina = 11] n

* Campos obligatorios

Caracteres restantes 254

LISTA DE VEHICULOS
Categoria Marca Modelo Observacion Eliminar

M1 - SA - Casas rodantes M1 Chevrolet 2019 1 ®

En dicho formulario debe de seleccionar y/o registrar los siguientes
campos:

e Nro. de placa vehiculo.

e Categoria.

e Marca.

e Observaciones.

Una vez registrados todos los vehiculos del expediente, hacemos clic

sobre el botén -I
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En la seccién “PARTES PROCESALES”, se debe registrar las partes
procesales asociadas a la demanda. Para ello se debe hacer clic en el

. Agregar . -
boton y se mostrara la siguiente pantalla:

Partes Procesales x

SUJETO PROCESAL

* Campos obligatorios

1. TIPO PARTE * AGRAVIADO ¥ 2.TIPO PERSONA* NATURAL ¥ | 3.TIPO DOCUMENTO * (Seleccionar) hd

4. NUMERO DOCUMENTO *

DISCAPACITADO: Ninguno ¥ | LENGUA MATERNA (Seleccionar) ~ | TIPO COMUNIDAD/RONDA (Seleccionar) >

PUEBLO INDIGENA (Seleccionar) v

TELEFONO: CORREO:

LISTA DE PARTES

Tipo Tipo Niamero
Persona Documento Documento

Nro. Tipo Parte Nombres/ Razon Social F. Nac Sexo Detenidc Delitos Elim

No se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 11 ]

Partes Procesales x

SUJETO PROCESAL

* Campos obligatorios

1. TIPO PARTE * (Seleccionar) ~|  2.TIPO PERSONA* (Seleccionar) ¥~ 3.TIPO DOCUMENTO * (Seleccionar) e
4. NUMERO
DOCUMENTO *
NRO. DE e . .
CONDUCTOR: PROPIETARIO: LICENCIA: CLASE: CATEGORIA:

TELEFONO: CORREO:

= Asociar vehiculos registrados

LISTA DE PARTES

Nro. Tipo Parte Tipo Tipo Nimero Nombres/ Razon Social F. Nac Sexo Detenidc Delitos
Persona Documento Documento
1 DEMANDANTE NATURAL DN 16161616 RIVERQS VEGA PABLO 17/0811965  Masculino No "::r:
DE LA CRUZ JULCA Ast
2 DEMANDADO NATURAL DN 16161620 CLAUDIA Femenino No Veh
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Partes Procesales x

SUJETO PROCESAL

* Campos obligatorios

1. TIPO PARTE * (Seleccionar) ¥ 2.TIPO PERSONA * (Seleccionar) ¥ 3.TIPO DOCUMENTO * (Seleccionar) v

4. NUMERO
DOCUMENTO *

NRO. DE

CONDUCTOR: PROPIETARIO: LICENCIA: CLASE: CATEGORIA:
TELEFONO: CORREO:
= Asociar vehiculos registrados
LISTA DE PARTES
F. Nac Sexo Detenidc Delitos Conduct Propietai Nro. de licencia Clase Categoria Eliminar
NRAGRE Asociar . . n A
/08/1965  Masculino No Vehiculo Si Si 123456 A A2B x
Asociar
Femenino No Vehiculo No No ®

Registros: 2 - [ Pagina : 111 n

Figura: Formulario de Sujeto Procesal

En dicho formulario debe de seleccionar y/o registrar los siguientes
campos generales:

Tipo de parte

Tipo de persona

Tipo de documento
Numero de documento
Discapacidad

Teléfono

Correo

Lengua Materna (opcional)
Tipo Comunidad (opcional)
Pueblo Indigena (opcional)

Ademas, en dicho formulario debe de seleccionar y/o registrar los campos
excesivos para juzgados de transito(opcionales), los cuales son:

e Conductor.

Propietario.

Nro. Licencia.

Clase.

Categoria.
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A las partes se debe asociar los vehiculos previamente registrados

Asociar

Vehiculo

haciendo clic sobre el botén el sistema nos muestra la

siguiente ventana:

Partes Procesales x
Asociar vehiculos x

Placa Categoria Marca Modelo Observacion
KM1234 M1 - SA- Casas rodantes M1 Chevrolet 2019 1 e
KM1233 M2 - C3 - Minibus (Custer) Chrysler 2020 P v

pasajeros sentados

VEHICULO SELECCIONADOS DE LA PARTE

Placa Categoria Marca Modelo Observacion

No se encontraron regisiros
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Placa Categoria Marca Modelo Observacion

No se enconiraron registros

VEHICULO SELECCIONADOS DE LA PARTE

Placa Categoria Marca Modelo Observacion
KM1234 M1 - SA- Casas rodantes M1 Chevrolet 2019 1 x

M2 - C3 - Minibus (Custer)

KM1233 .
pasaieros sentados

Chrysler 2020 2 ®

Figura: Asociar vehiculo(s) Partes procesales.

El sistema muestra un listado de los vehiculos previamente registrados
en el expediente procedemos a seleccionas dando click en el check

del o los vehiculos y hacemos clic sobre el botén -'

Al imputado se le debe agregar un delito haciendo clic sobre el botén

Agregar
Delite @] sistema nos muestra la siguiente ventana:
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Delito o FaltalArficulo* x
{*) 4 caracteres como minimo
Buscar Delito/Articula: * homicidic
Delito Articulo
Ne Inicic Vig Fin Vig.
Homicidio por emocién violenta Art 1021 o
Homicidio culposo At 11141 o
Homicidio por emacidn violenta Art. 108.2 v
DELITOS CONTRA LA VIDA, EL . .
CUERPO Y LA SALUD Homicidio culposo At 112 '
Homicidio Simple Art. 106. v

Homicidio culposo At 11130 o

Homicidio culposo At 11138 v

DELITOS SELECCIONADOS

Mro. Nombre

1 DELITOS CONTRA EL PATRIMONIO / Robo. [ Art. 188, x

(==

Figura: Formulario de Delito

Se ingresara un criterio de busqueda en el campo “Buscar

. . " . ., 2 B .
Delito/Articulo” y seleccionamos el botén , el sistema

muestra un listado de los delitos y seleccionamos el check del o los

delitos y hacemos clic sobre el botén :

g) Aranceles Judiciales

En este formulario se debe ingresar: N° de secuencia, fecha de
emision, hora de emision (este modal incluye una guia visual para que
pueda ubicar dichos campos en su voucher de arancel) y luego hacer
clic en el botén “Agregar”.

El arancel registrado se mostrard como parte de la lista de aranceles
en la parte inferior de la pantalla. En caso que desee eliminar algun
registro de arancel que se encuentre en la lista debera hacer clic en el

z x . . .
botén como se muestra la siguiente figura:
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Validacion de Aranceles * i

ARANCELES
* Campos obligatorios
BAMCO DE LA NACION

VEMTANILLA AGEMNTE MULTIRED PAGALO.PE
M Secuencia **

[oE5adl-3 [ewcozew] wesa 311 eees [n:3e:4
. SIDGT CLIENTE
Fecha de emisidn * 16052018 Py o >, ;
Hora de emisién * "HHMM-E= 1 |
N do Socusnclia Foacha de Emisidn Hors de Emisian
M\ Los sranceles ingresados debersn ser adjuntados como aneros
LISTA DE ARAMCELES
Hro. Lo Fecha Emisian Monto Concepto Estado Eliminar
* Comprobante P
18/D5/2018 - SUSPEMSION CONVENCIOMNAL —
44 37 GISTR
! Haaadd 1212012 374 OEL PROCESO REGISTRADS 2

Registros: 1 -[ Pagina: 11 ]

=3 =3

Figura: Formulario de Registro de aranceles

Finalizado el registro de todos los aranceles hacer clic en el botén

m la aplicacion regresara a la pantalla anterior como se
muestra:

h) Archivos Adjuntos

Esta parte del formulario permite adjuntar el archivo digital que
corresponde al documento (demanda) y anexos
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SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

DENUNCIA - EDIF ANSELMO BARRETO LEON - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES [utis, oLy N1 reks

= DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO (o) ANEXOS (0} ACOMPARADOS ()

ADJUNTAR ARCHIVO RS

NOMERE TAMARNO PAGINAS

Mo s2 encontraron regesiros

AroTa

- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 ME.
- El formato de los archivos adjuntos debe ser POF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalments.

-

+ Atras

Figura: Formulario archivos adjuntos

4+ Examinar...

En la pestafia escrito seleccionaremos el boton , la
aplicacién mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

—
@I\-:__.J'I w Racibide d.. » documentos femados - | .'rl | o ere—— ) |
| Organizar = Musswa campeta ko= [l ﬂ
Barmadores * Mombre ] Fecha de modia Tipo
Curse = ANEROS-0L[R]. pf D9/08201717:35  Adobe Ach
Demandas -~
T DECUMENT Q-0 [R], paf (6082017 16:20 Adobe Acrg
Decurmentc -
Escritos Ele
FuerteSl40
Recibido de.
Recibido de
Recibide de
| Costa Ric
I L decurmer
b Modelio: » 4 =
MNombre: DOCUMENTO-01]R).pdf = Todos los archives b
Abne | Concelsr

Figura: Formulario busqueda

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton “Abrir”.
En el formulario mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo. Tener
en cuenta la NOTA de esta pagina.
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SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL | AYUDA ‘

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES [Azisz| " [al9. Va8 (1] ) [#17

= DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO ) ANEXOS {0)

ADJUNTAR ARCHIVO S

NOMERE TAMARO PAGINAS

denuncia.pdf 0,088 MB 2 3

Aot

- El tamafio total de los archives adjuntos (documentes y anexos) no debe superar los 30 MBE.
- El formato de los archivos adjuntos dabe ser PDF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmenta.

-

Figura: Formulario archivos adjuntos

4+ Examinar...

En la pestafia anexos seleccionaremos el botén , la
aplicacién mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

© —
@l\\_}'l « Recibided... » documentos femadas - | 1'-,-| | Buscar documentos firmados O |
| Organizar = Nistys carpets £+ Ol ﬂ
Boradones = pombre ; Fecha de modifica..  Tipo
[»
e = ANEROS-0L[R puif W0E20171735  Adobe Ach
Demandas F == "
| DO UMENTO-001 [R] pelf 09/08,2017 16:20 Addobe Acrg
Decurments =
Escritos Ele
FuenteSl40
Recibide de
Recibido de
Revibidn d
| Costa Ric
I |\ decurmer
b Modelio: . 4 -
Membre: DOCUMEMTO-01(R).pal = Todes los archives -
Abrir v Cancelar

Figura: Formulario busqueda

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén “Abrir”.
En el formulario mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo. Tener
en cuenta la NOTA de esta pagina.
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DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES [Au{sgl s Ly AnllN] praky

= DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO 1) ANEXOS 1)

4+ Examinar...

ADJUNTAR ARCHIVO
TIPO DOC. DESCRIFCION DOC. FECHA DOC.
QFICID prueba 02/0T/2020 =
AHoTA
- El tamafic total de los archivos adjuntos (decumentos y anexos) no debe superar los 30 MB.

- El formate de los archivos adjuntos debe ser POF.
- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalments

Figura: Formulario archivos adjuntos

Seleccionaremos el tipo de documento, ingresaremos una descripcion y
ingresaremos la fecha del documento

Para realizar la presentacion de la demanda hacer clic en el boton

la aplicacion te solicitara tu confirmacion:

Confirmacion

iUsted esta segure de continuar?

+ ACEPTAR ®x CANCELAR

MEN SAJE

El expediente judicial con cddigo ©@014-2021-0-1832-IR-PE-82 se registrd con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacidn.

+ Descargar

Cerrar

—
Figura: Modal de descarga de cargo
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
LIMA
Sede Transito
Av. Abancay cdra 5 S/N - Lima
Cargo de Presentacion
(Mesa de Partes Electrénica)
EXPEDIENTE 00014-2021-0-1832-JR-PE-02 Fec. Inicio  18/01/2021 12:55:09
Org. Jurisdiccional 2° JUZGADO DE TRANSITO ¥ SEGURIDAD VIAL
Especialista CONDORI CONDORI ROSARIO
LUCRECIA
Motivo de Ingreso DENUMCIA
Proceso ORDINARIO
Flagrancia NO Fecha de Presentacion  18/01/2021 12:55.00 Folios 2
Depdsito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia INDETERMINADC:
Arancel 0 SIN ARANCEL
SUMILLA SUMILLA
ANEXOS NO
OBSERVACION
PARTES PROCESALES :
AGRAVIADOD RIVEROS VEGA PABLD
IMPUTADOD DE LA CRUZ JULCA CLAUDIA
*DELITOS: Art. 166. - Perturbacidn de una reunidn publica licita.
Presentado electrinicamente par: YEABEL BVILA HUAYTA
Cod. Digitalizacitn. CO00003853- 202 1-EXPIR-PE
Mesa de Partes Electrinica 1870172021 12:55:16 Pagina 1de 1

Figura: cargo
9.5 PASO 5: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de que la presentacion de documento (denuncia) se realice, la
aplicacién mostrara un modal que nos indicara si el registro se realiz6 de
forma satisfactoria y nos permitira descargar el cargo de presentacion
generado por la aplicacion.
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35 DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES
MCUMENTOS A PRESENTAR
ESCRITO ) ANEXOS )
ADJUNTAR ARCHIVO i P
.
2072020 3

El expediente judicial con cédige @@532-2020-8-3801-JR-PE-81 == regisztrd con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacidn.

AnNoTa

- El amaric total de los arch
iormato de los archivos 3
- Loz archivos adjuntos deber

\tras

_

+  Descargar

Cerrar

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su contenido.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
LIMA SUR
Sede Progresa

Cruce Av Progreso y Av. Proceres - Hogar Policial - V.M.T
Cargo de Presentacion de Demanda Electrénica
(Mesa de Partes Electronica)

EXPEDIENTE D0532-2020-0-3001-JR-PE-01

Org. Jurisdiccional 1" JESPEC.PEMNAL - Sede Proceres-Av. Proceres 491-VMT

Especialista CHUMEILE CRISTOBAL VAN Fee. Inigie 0307/2020 22:13:02
PALUL

Motive de Ingreso DENUMCIA

Proceso ORDINARID

Flagrancia 51 Fecha de Preasntacidn 0X07/2020 22-13:02 Folioa 5

Depdaite Judicial 0 SINDEPOSITO JUDICIAL Cuantia  INDETERMIMADD

Arancel 0 SIN ARANCEL

SUMILLA DENUMCIA

ANEXOS SIN ANEXOS

OBSERVACION

PARTES PROCESALES :
AGRAVIADOD CUMAR] SOPLIMN JOHNMN ADAMN

IMPUTADD VALDERFAMA NUNEZ FOSEFA YAMETT
*DELITOS: Art. 1BB. - Robo.

Presendado slectirdnicamente par:  AGAPITO ARNALDD ALATA HUAMAMNY
Cod. Digitalizacion. 0O00BI3E3-2020-EXP-JR-FPE

Mesa de Paries Ekcininica D3OT20E0 221315 Pagina 1 de 2

Figura: Cargo de presentacion de la demanda

Si hubiese algun problema técnico en el registro de la demanda, la
aplicacion le enviara un mensaje como se muestra:
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El expediente judicial se registrd con éxito. Puede
descargar su constancia de presentacidén. 5e le informard
por correo electrdénico cuando el cargo se encuentre
disponible para su descarga.

*+ Descargar

Cerrar

Figura: Descarga de constancia

. 3 + Descargar .
Hacer clic en el botdn para descargar la constancia de

presentacion, tal como se muestra en la siguiente figura.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
PUENTE PIEDRA - VENTANILLA
Constancia de Presentacién de Denuncia Penal Electrénica
{(Mesa de Partes Electrdnica)

Motivo de Ingreso DEMANDA

Proceso COMUN

Fecha de Presentacion 03/07/2020 23:49:07 Folios 22
Depdsito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia 0.0
Arancel 0 SIN ARANCEL

SUMILLA REQUERIMIENTO

ANEXOS SIN AMEXOS

OBSERVACION OBSERVACION REQUERIMIENTO

PARTES PROCESALES :
AGRAVIADO PEREZ DIAZ YOLANDA MERCEDES

IMPUTADO MEDINA SANCHEZ AUGUSTO HUMBERTO

Presentado electronicamente por: AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI

Figura: Constancia de presentacion de la demanda

9.6 Validacion de los datos ingresados

En la parte final del formulario de “Datos del Expediente” al presionar el
botdn “Siguiente”, el sistema realiza una validaciéon de los datos ingresados.
Entre algunas de las condiciones que se validan tenemos las siguientes:
- No se encontraron turnos programados.
- No hay conf./prog. de instancia con la materia, motivo y proceso la
sede seleccionada.
- No hay RELATOR activo en una de las instancias programadas.
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- No hay secretario de CALIFICACION activo en una de las instancias
programadas.

- No hay ESPECIALISTA asignados en alguna de las instancias
programadas.'

- La demanda no podréa ser procesada debido a que no se cuenta con la
configuracién completa en el Sistema de Expedientes. Comuniquese
con Service Desk.

- No hay configuracion de detenido.

- No hay configuracion de carcel para proceso motivo condicion.

- No se encontr6 configuracion de juzgado turno especial

- No hay conf. de instancia con el delito seleccionado.

- No hay Programacion de Colegiado.

- No hay Conf./Progr. de instancias para el motivo seleccionado.

- No hay Conf./Progr. de instancias para el proceso seleccionado.

- No hay Conf./Progr. de instancia para terrorismo.

- No se pudo obtener la configuracion de la condicion.

- No hay Conf./Progr. de instancias para el motivo y proceso.

DENUNCIA - CORTE SUPERIOR NACIONAL DE JUSTICIA PENAL ESPECIALIZADA - AV. TACNA 734 . CERCADO DE LIMA - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL RelyielReciMa oSl ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

* DATOS DEL EXPEDIENTE

+» DATOS DE FISCALIA

Cenian

DATOS DE COMISARIA

» DATOS MECH

» DATOS DE SUMILLA

Figura: Mensaje de validacion de datos

En la figura se muestra el motivo por el cual no cumplié la condicion de
validacién asi como los datos que no cumplieron con la validacion, tales
como: Corte, Instancia, Especialidad, Sub Especialidad, Sede, Motivo de
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ingreso y Proceso. Ademas se muestra el codigo de validacion y la indicacion
de enviar a Service desk para el seguimiento de la incidencia.

9.7 Mensajes de error

Estos mensajes se muestran en caso haya ocurrido algun problema durante
la presentacién del formulario y al momento de la presentacion de la
denuncia.

pJEl PODER JUDICIAL DEL PERU

g Mesa de Partes Electronica
FI pl Jusuaa Honorable, Pais Respetable Version 1.2.8

Bienvenido(a): ROBERTO GALO CASTILLO TORRES (sincedegyhjsa@pj.gob.pe) Q Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS

DATOSDELORGANOJURSDICC Mevsne T4

Se generd un problema al cargar las Sedes.
Para peder brindar seguimiento de su incidencia, por favor guardar el siguiente nimero de seguimiento:
[E-1384], capture esta pantalla y envie |a captura al siguiente correo: servicedesk@pj.gob.pe.

HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

(*) Campos Obligatorios

Distrito Judicial * ‘ LIMA
Cerrar
Sede * (Select
Instancia * (Seleccionar) =
Especialidad * (Seleccionar) e
Sub Especialidad * (Seleccionar) s

=  Siguiente

Figura: Mensaje de validacion de datos

En la figura se muestra el problema asi como también el codigo del error y la
indicacion de enviar a Service desk para el seguimiento de la incidencia.
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10. PRESENTANCION DE REQUERIMIENTOS NCPP POR LA MPE
ESPECIALIDAD PENAL

Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacion de una denuncia a través
de la aplicacion MPE en 5 sencillos pasos.

10.1

10.2

10.3

5
ﬁ 5 simples pasos e
5 para presentar

1

Elabora tu demanda en
word y firmalo digitalmente

=

Descarga tu Escanea tus anexos
cargode y firmalo 2
presentacion digitalmente

tu demanda por
INTERNET

Ingresa a la Mesa
Presenta tus de Partes

documentos Electrénica
firmados casillas.pj.gob.pe
digitalmente

PASO 1: Elaboracién del documento y proceso de firma digital

El usuario deberé elaborar el documento (demanda) a través de un
procesador de texto y guardarlo en formato PDF. Luego debera firmarlo
digitalmente si el usuario lo desea.

PASO 2: Digitalizacién de anexos y proceso de firma digital

El usuario debera digitalizar los anexos. Para ello debera procesar las
paginas a través de un software con la opcion de Reconocimiento Optico
de Caracteres (OCR) y guardarlo en formato PDF. Luego deber4 firmarlo
digitalmente si el usuario lo desea.

PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE

El usuario debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del Poder
Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electronica y su contrasefia.
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FJP—I PODER JUDICIAL DEL PERU H’ SINOE

pJ Justicia Honorable, Pais Respetable Sistema de Notificaciones Electronicas V.2.0.47

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso. 2 | usuario

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes: a
£0Ividé sus Datos de Casilla?

B Sistema de Notificaciones
SINOE Electrénica

) gW]’L Sistema de Mesa de Partes
: . Electronica

OSOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

MGRESE CAPTCHA &

P INSTRUCTIVO nINSTRUCT\VO

(»] VIDEO PROMOCIONAL

Figura: Autentificacién de usuario

Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitird el acceso y
mostrara las aplicaciones que son parte de los servicios en linea que
ofrece el Poder Judicial. Luego hacer clic en el botén que corresponde a la
aplicacion MPE.

RIE "
PODER. JUDICIAL DEL PERU il )
Servicios en Linea
Justicia Honorable, Pais Respetable

Bienvenidofa): JUAN PEREZ PEREZ (prueba@pj.gob.pe) 1 MISDATOS 4" CAMBIODE CLAVE € CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante el cual usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en
tiempo real, asi reducir el iempo y mejorar la seguridad en todo el proceso

N siNOE <% MPE

Casillas Electronicas Mesa de partes Electronica

Figura: Opcion MPE

Poder Judicial - 2022 Pagina 178 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




:' i
i’{}J)Ip;le‘iJE('[\[ MANUAL DE USUARIO Virzlgn

DEL PERL

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicaciéon
mostrara la siguiente interfaz donde se detallan los términos y condiciones
que debe considerar el usuario para el uso de la aplicacion

Presentacion de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicial ha elaborado el documento normative denominado “Procedimiento Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podr@ ser revisado en el Portal
Web del Poder Judicial (www.pj.gob.pe), seleccionando el link de acceso "Servicios” - "Al ciudadane” - "Servicios en Linea”

El sistema es de uso estricto para 2 presentacion de documentos judiciales ante los Organos Jurisdiccionales del Poder Judicial, para lo cual el usuario deberd tener en
cuenta lo siguiente:

1.- El usuario debe contar con:
- Documento Nacional de |dentidad Electronico - DNIe
- Casilla Electronica (otorgada gratuitamente por el Poder Judicial) y
- Lector Usb 2.0y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con el estandar ISO/IEC 7816 para uso del DNIe.
2.- El plazo de vigencia del arancel judicial, de acuerdo a lo sefialado en las Disposicionas Complementarias de la Resolucion Administrativa N° 012-2017-CE-PJ, es de
un afio calendario. De exceder |a fecha, se emitird &l siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACION "y no se permitird su registro.
3-10s documentos iudiciales nue & usuario adiunte al Servicin de MPF deherdn estar firmadns dinitalmenta nor el suistn nrocesal i ahonadn MF 7

 Helefdoy acepto los Téminos y Condicionas de uso del Sitio y estar de acuerdo con ellas

+ Aceptar ®  Salir

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si esta de acuerdo en todo lo
estipulado debera activar el check de haber leido y aceptado dichos
términos y condiciones y luego debera hacer clic en el boton “Aceptar’

+ Aceptar

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.
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pJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable — Mesa de Partes Electronica
Version 1.0.0

Bienvenido(a): JUAN PEREZ PEREZ € Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

Bienvenido al Modulo de Mesa de Parfes Elecironica, mediante el cual usted cuenta
con el menu (parte superior de su pantalla) y sus diversas opciones, a fin de realizar
sus funciones en el Sistema.

Figura: Menu MPE
10.4 PASO 4: Presentacion de Denuncia

Para realizar el registro de un expediente judicial, debera ubicarse en la
barra de menu principal y en la pestana “Presentacion”. Luego debera
seleccionar la opcion “Requerimientos-NCPP”.

Para ingresar requerimientos el usuario debera seleccionar la opcién
“Presentacion” y de la lista desplegable mostrada debera elegir la opcion

“‘Requerimientos-NCPP”
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pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU MPE

=
- Mesa de Partes Electronica
plpl Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.2.0

Bienvenido(a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinoeda@pij.gob.pe) o Cerrar Sesién

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ~ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

ESCRITO

DEMANDAY OTROS VENlDO(A)

DERUNCIAS do a Mesa de Partes Elecironica mediants el cual usted pusds presentar los documentos

[; rdan ralacion con el Expedients Judicial Elsctrénico.

O O
Av. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peng
Copyright @ - 2017 Todos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, |[Explorer 8 o versiones superiores
Res_ minima 1024 x 768

Figura: Menu de Opciones MPE web

La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del documento
(requerimiento-NCPP).

El formulario tiene cuatro divisiones:

Datos del Organo Jurisdiccional
Datos del Expediente
Aranceles Judiciales

Archivos adjuntos

Como se muestra en la siguiente figura:
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PODER JUDICIAL DEL PERU = Mesa de Partes Electrénica
pJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.2.0

Bienvenido(a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinceda@pj.gob.pe) o Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS

(ol e e S Me s e Y oM S(E 0 (ool o] [V DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

{*) Campos Obligatorios

Distrito Judicial * LIMA -
Sede * (Seleccionar) -
Instancia * (Seleccionar) v

Especialidad * (Seleccionar) -

Sub Especialidad * (Seleccionar) -

= Siguiente

Figura: Formulario para el ingreso de un Requerimiento — NCPP por MPE
a. Datos del Organo Jurisdiccional

El usuario debe de seleccionar datos en las siguientes opciones:
Distrito Judicial, Sede, Instancia, Especialidad y Subespecialidad tal
como se muestra en la figura anterior. Luego de seleccionar los

; . 3 -+ Siguiente .
datos debera hacer clic en el boton para ir a

‘DATOS DEL EXPEDIENTE”.
SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

(0] gt Anl Sl Slet N el F 0k (e (o[ 1 DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

(*) Campeos Obligatorios

Distrit Judicial PUENTE PIEDRA - VENTANILLA v
Sede * Sede Salas y Juzgados Penales v
Instancia * JUZGADO ESPECIALIZADO v
Especialidad * PENAL -
Sub Especialidad * PENAL v

= Siguiente

Figura: Formulario 6rgano jurisdiccional
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b. Datos del Expediente

La aplicacibn mostrara el formulario para ingresar los datos del
expediente, datos del presentante y de las partes procesales, como
se muestra en la siguiente figura:

REQUERIMIENTO-NCPP - SEDE SALAS Y JUZGADOS PENALES - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL Wslyields S8 (4=s/= 318 ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

MOTIVO DE (Seleccionar)
INGRESO: *

PROCESO: * (Seleccionar)
PROCEDENCIA: * PARTE

TIPO JUZGADO: * Seleccionar

~ DATOS DE FISCALIA

DEPART. FISCALIA: Seleccionar
NOMBRE FISCALIA: Seleccionar
N° DENUNCIA

~ DATOS DE COMISARIA
COMISARIA: Seleccionar

~ DATOS HECHO

DISTRITC: Seleccionar

LUGAR
HECHO:

SUMILLA

Caracteres restantes 255.

OBSERVACION:

Caracteres restantes 255

~ PARTES PROCESALES

SUJETO PROCESAL :

+~ Afras

v N
CUADERNO: *

v

¥ PROV.FISCALIA: *

FECHA

DENUNCIA N° EXP. FISCAL

Y| F HECHO

N° COPIA:

Seleccionar

Ne
FOLIOS: *
v
v
ANO
FISCAL
v

= Siguiente

Figura: Formulario de Datos del Expediente
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En la seccion “DATOS DEL EXPEDIENTE”, se debe seleccionar
y/lo ingresar el motivo de ingreso, proceso, procedencia, N°
cuaderno, N° copia, N° folios y tipo juzgado.

Al seleccionar como motivo de ingreso “Requerimiento” el aplicativo
mostrara adicionalmente una lista de opciones a seleccionar

REQUERIMIENTO-NCPP - SEDE SALAS Y JUZGADOS PENALES - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL NslhrelRs DM (o Js = 18 ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

MOTIVO DE
NGRESO: *

REQUERIMIENTC hd (Seleccionar) v

Figura: Formulario de Datos del Expediente

En la secciéon “DATOS DE FISCALIA”, se debe seleccionar y /o
ingresar el departamento de la fiscalia, provincia de la fiscalia,
nombre de la fiscalia, se ingresa N° denuncia, Fecha denuncia, N°
expediente fiscal y el afio fiscal.

En la seccion “DATOS DE COMISARIA”, se debe seleccionar la
comisaria.

En la seccion “DATOS HECHO”, se debe seleccionar el distrito, se
debe ingresar la fecha del hecho, lugar del hecho, una sumilla y una
observacion.

En la seccién “PARTES PROCESALES”, se debe registrar las
partes procesales asociadas a la demanda. Para ello se debe hacer

. . Agregar . N
clic en el botén y se mostrara la siguiente pantalla de
“Partes Procesales”:
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Partes Procesales x
SUJETO PROCESAL
* Campos obligatorios
1. TIPO PARTE * AGRAVIADO ¥ 2.TIPO PERSONA* NATURAL ¥| 3.TIPO DOCUMENTO * (Seleccionar) v
4. NUMERO DOCUMENTO *
DISCAPACITADO: Ninguno ¥ | LENGUA MATERNA (Seleccionar) ¥ | TIPO COMUNIDAD/RONDA | (Seleccionar) v
PUEBLO INDIGENA {Seleccionar) ~
TELEFONO: CORREO:
LISTA DE PARTES
Nro. Tipo Parte e o e Nombres/ Razon Social F. Nac Sexo Detenidc Delitos Elim
Persona Documento Documento
No se encontraron registros
Registros: 0 - [ Pagina : 11]

Figura: Formulario de Sujeto Procesal / persona natural

En dicho formulario debe de seleccionar y/o registrar los siguientes
campos segun sea el tipo de parte:

Tipo de parte

Tipo de persona

Tipo de documento
Numero de documento
Detenido

Discapacidad (opcional)
Fecha detencion

Teléfono

Correo

Lengua Materna (opcional)
Tipo Comunidad (opcional)
Pueblo Indigena (opcional)

Completados los datos de cada parte procesal se hace clic en el

. Agregar «

boton , para que se muestre en la “Lista de partes
procesales” ubicado en la parte inferior de dicha ventana. En caso
desee eliminar una parte procesal de la lista debe hacer clic en el

boton

Al imputado se le debe agregar un delito haciendo clic sobre el

Agregar
botén D=t | sistema nos muestra la siguiente ventana:
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Delito o FaltalArficulo® =

{#] 4 caracteres come minime

Buscar DelitolArticulo: * hamicidic
Fecha Hecha: * 01/01/2020
Delito Articula
Ne Inicie Vig. Fin Vig.
Homicidio Simple At 108 1800-01-01 00:00.00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Hemicidio par emagién viclenta At 108.1 1800-01-01 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Hemicidio Culpesa Art 1111 2002-05-09 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Homicidia piadosa At 12 1800-01-01 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Homicidio calificads. Asesinato At 108.1.1 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Homicidio calificads. Asesinato Art 10813 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
DELITOS CONTRA LA VIDA EL Homicidio calificado. Asesinato At 108.1.4 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
CUERPO ¥ LA SALUD
Homicidio Culpesa At 1113 2008-11-18 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
lficace por la Art. 108-A 2013-05-30 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
cial del agente
Hemicidio por emagitn violenta At 1002 1800-01-01 00:00.00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Hemicidio Culpesa At 1112 2008-11-18 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Homicidio calificade. Asesinato At 108.1.2 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Hemicidio Culpesa Art 1111 2002-05-00 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v

DELITOS SELECCIONADOS

Nro. Nombre

Mo se enconiraron registros
(==
Figura: Formulario de Delito

Se ingresara un criterio de busqueda en el campo “Buscar
Delito/Articulo” y una “Fecha Hecho” y seleccionamos el botén

2 B . . .
, el sistema muestra un listado de los delitos.

Si se desea filtrar la lista mostrada el usuario debera ingresar datos
en los campos “Delito” y “Articulo”

Delito o FaltalArficulo* =

(*) 4 caracteres como minimo
Buscar DelitafArtioulo: * homicidic
Fecha Hecha: * 01/0112020 £ Busecar
Delito Articule _ o o
Eryr— po— Ne Inicic Vig. Fin Vig.
Homicidio calificado. Asesinato Art 10811 2014-10-24 00-00:00.0 2020-07-04 00-00:00.0 '
Hamicidio calficade. Asesinato At 10813 2014-10-24 00:00:000 2020-07-04 00:00:00.0 v
DELITOS CONTRA LAVIDA EL slificado. Asesinato Art 108.1.4 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
CUERPO Y LA SALUD
lificada por la At 1084 2013-05-20 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
cial del agentz
Homicidio calificade. Asesinato At 108.1.2 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v

Figura: Formulario de Delito

Para seleccionar uno o méas de un delito seleccionamos el check

por cada delito
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Figura: Formulario de Delito

Para eliminar de la lista de delitos seleccionados un delito el usuario

deberd dar click en la opcién *

Finalmente, para agregar el o los delitos seleccionados al imputado

hacemos clic sobre el botén -'

El aplicativo retornara a la ventana de “Partes procesales” para

continuar el registro el usuario hara clic sobre el boton -' y

=+ Siguiente

dara clic en el boton para ir a “ARANCELES
JUDICIALES”.

c. Aranceles Judiciales

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE UEUIH=EEU (HEIRSY ARCHIVOS ADJUNTOS

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

« Atrds

=+ Siguiente

Figura: Formulario de aranceles judiciales

El usuario debe de seleccionar el botén , el aplicativo
mostrara la ventana de “Validacion de Aranceles”
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Validacion de Aranceles x

ARANCELES

= Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

Ingresar 6 digitas VENTANILLA  AGENTE MULTIRED = PAGALO.PE
N® Secuencia = )

000000 SEE@ 3151 eeas |n:ae:ed

CLIENTE
Fecha de emision * 03/07/2020
Hora de emision * HHMM: 55
Facha de Fmision Hora de F misicn
A\ Los aranceles ingresados deberan ser adjuntados como anexos.
LISTA DE ARANCELES
Nro. . -

Nro. Fecha Emision Monto Concepto Estado Eliminar

Comprobante

Mo se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 1/1]

Figura: Formulario de validacion de aranceles

En este formulario se debe ingresar: N° de secuencia, fecha de
emision, hora de emision (adicionalmente se muestra una guia
visual para que pueda ubicar dichos campos en su voucher de
arancel).

Luego de ingresar los datos requeridos para ingresar el Arancele se

p . . Agregar p
debera seleccionar el boton , de este modo agregara
en la “Lista de Aranceles” para concluir el ingreso de aranceles el

i 3 i 0
usuario debera dar seleccionar el botén

La aplicacion regresara a la pantalla anterior donde se mostraran
los datos ingresados.

. . 2 Siguiente
Luego de ingresar el arancel seleccionamos el boton

para continuar el ingreso del Requerimiento e ir a “ARCHIVOS
ADJUNTOS”.
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d. Archivos Adjuntos

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES [ataisl, [\/el-g tsN 1] jie k]

* DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO 0}

ADJUNTAR ARCHIVO

ANOTA

ANEXOS (0)

+ Examinar..

NOMBRE TAMARNO PAGINAS

No se encontraron registros

- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB.
- El formate de los archives adjuntos debe ser PDF.
- Los archives adjuntos deben estar firmados digitalmente.

+ Atrds

Figura: Archivos a adjuntar

En la seccion “DOCUMENTOS A PRESENTAR”, el aplicativo
muestra la pestana de “‘ESCRITO” y “ANEXOS” en los cuales el
usuario podra adjuntar el archivo digital que corresponde al
Requerimiento (Escrito) y anexos.

Adjuntar documento de Requerimiento (Escrito):

Para adjuntar el archivo del documento (escrito del Requerimiento)

+ Examinar...
hacer clic en el botén

La aplicacidon mostrard una ventana de basqueda para ubicar la ruta
donde se encuentra el archivo que se desea adjuntar.

€ Abrir e
« < 4 » Esteequipo » DATA (D) » escritos > v B O Buscar en escritos
Organizar + Mueva carpeta =~ @ @
I Este equipo Nombre Fecha de modificacion Tipo Tomafio ~
‘ Descargas "2 pruebamegas[F][F] Adobe Acrobat D... 28,795 KB
[ Documentos " pruebamegas(F] Adobe Acrobat D... B
% pruebamegas Adobe Acrobat D... 25,725 KB
I Escritoric - i K ) i
- 25MB(FI[F] Adobe Acrobat D... 25118 KB
& Iméagenes - i X o
| demandaejempl0 Adobe Acrobat D... 543 KB
J‘ Musica T cedulzsala Adobe Acrobat D.. 45 KB
B Objetos 3D Tea Adobe Acrobat D... 32kB
B Videos = 684-cargex p-resimpugnada-sij Adobe Acrobat D... 27KB
i, Disco local (C:) ) 00D0007704-2020-ESC-IR-CO Adobe Acrobat D... 21KB
DATA (D) T 000000TT04-2020-ESC-JR-CO-copia Adobe Acrobat D... 21 ke
-, 7700- - 5P A A 8Kl
. DATA(E) 2| 0000007709-2020-EXP-SP-CO Adobe Acrobat D... 18 KB
. = Carglexp-resimpugnada-web Adobe Acrobat D... 12 KB
=x sijapps (10,64 v e ~ i v
Nombre: v‘ Tedos los archivos ~

Cancelar
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Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton
“Abrir”.

En el formulario mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.
Tener en cuenta la NOTA de esta pagina.

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES (tilel, (Ve ERR s A1V Y (o2

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO m ANEXOS {0

+ Examinar..
ADJUNTAR ARCHIVO

NOMBRE TAMARNO PAGINAS

demandaejempl0_pdf 0,531 MB 1" x®

AHNOTA

- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB
- El formate de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntes deben estar firmados digitalmente

+ Atras
Figura: Descripcion de archivo adjuntado

Pestana “Anexos”:

Para adjuntar el archivo de los anexos (Se puede adjuntar mas de 1 anexo) hacer clic

+ Examinar
en el botén

DOCUMENTD [} AMEXOE [0}

+ Examinar..
ADJUNTAR AHEXOS DEL DOCUMENTO

NOMEBERE TAMARD PAGINAS

Jniramn regisiros

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacion mostrarq una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde

se encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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@ Abrir %
T~ <« DATOS (D:) » RONALD » v O Buscar en RONALD y-]
Organizar « Nueva carpeta = ™ @
[Z Documentos A Nombre - Fecha de modificacién ~ Ti ™
B Escritorio DOCUMENTOS RECIBIDOS G
|&=| Imagenes tablas C
sica I | X |
Msi 3 ANEXO_ESCRITO_OK. A
_J Objetos 3D = captura pantalla D
B videos [T carpeta fiscal Al
| IRMA A
=, Disco local (C:) @ESCRTOFRM 0o |
[ escrito L
. DATOS (D3 ol .

Nombre de archivo: | ANEXO_ESCRITO_OK | el ki -

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén “Abrir”.

En el formulario se mostrara los archivos adjuntos con sus respectivos
botones:

: Eliminar anexo

: Agregar detalle anexo

Q

: Para visualizar la lista de detalles anexo

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO 0} ANEXOS (2
ADJUNTAR ANEXOS DEL + Examinar...
DOCUMENTO

~ ) DETALLE ANEXO
ELIMNAR ~ NOMBRE  TAMANO  PAGINAS

Accién Ver

ANEXO-

x 01 pf 0138 MB 1 Agregar Q
ANEXO-

x 02 pdt 0359 MB 12 Agregar Q
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Adicionalmente, se procedera a registrar la sumilla (breve descripcion) y el

ndimero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y

contenidos en el archivo adjunto, a manera de poder identificarlos

individualmente. Finalizado el registro hacer clic en el botén .se

abrird un modal como sigue:

De esta manera se sabra con detalle que anexos estan acompafiando el

documento.

||
DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO

.

Registros: 1 -[Pagina: 1/1]

> Camnas obli jos
1. TIPO DOCUMENTO f
7 /FUENTE: - Seleccione ~  2.PAGINAS:* Desde Hasta \
3. PARA CUSTODIA: * 4. DESCRIPCION: *
s
LISTA DETALLE DE CONTENIDO ANEXO
€
Desde Hasta Para
| D ipcié Tipo A Elimi
Pag. Pag. escripcion ipo Anexo Custodia iminar
CERTIFICADO BANCARIO DE MONEDA . _
1 1 EXTRANJERA ORIGINAL Si (] ‘

Figura: Descripcion de los anexos adjuntados
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Figura: Descripcién de los anexos adjuntados al realizar clic en

Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se

procede a realizar la presentacion del documento (escrito) haciendo clic en

el botén . El sistema le muestra una confirmacion,

debe hacer clic en Boton “Aceptar”
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Para realizar la presentacion de la demanda hacer clic en el

botén la aplicacion te solicitara tu

confirmaciéon, el usuario deberd seleccionar el botdn
“Aceptar”:

Confirmacion

i Usted esta seguro de continuar?

+ ACEPTAR x CANCELAR

10.5 PASO 4.1: Presentacion de Requerimiento NCPP — Recurso de
queja

Para realizar el registro de un expediente judicial, debera ubicarse en la
barra de menu principal y en la pestafia “Presentacion”. Luego debera
seleccionar la opcion “Requerimientos-NCPP”.

Para ingresar requerimientos el usuario debera seleccionar la opcion
“Presentacion” y de la lista desplegable mostrada debera elegir la opcion
“Requerimientos-NCPP”

1]al] G JMPE

b 3 ] . 1 P i = 55

PODER JUDICIAL DEL PERU = Mesa de Partes Electronica
pJPJ Justicia Honorable, Pais Reespetable Versin 1.2.0

Bienvenido(a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinoeda@pj.gob.pe) € Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ~ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

ESCRITO

DEMANDAY OTROS |VEN|D0‘A)

DERUNCAS, e do a Mesa de Partes Electronica mediants el cual usted pueds presentar los documentos

REQUERIMIENTOS-NCPP Jukrdan relacion con sl Expedients Judicial Electrénico.

Av. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Pera
Copyright & - 2017 Todos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, |Explorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768
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Figura: Menu de Opciones MPE web

La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del documento
(requerimiento-NCPP).

pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU

El formulario tiene cuatro divisiones:

Datos del Organo Jurisdiccional
Datos del Expediente
Aranceles Judiciales

Archivos adjuntos

Como se muestra en la siguiente figura:

MPE

Mesa de Partes Electronica

:- -\ ,:'
pJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable T AT

Bienvenido(a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinoeda@pj.gob.pe) € Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS

HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

(el e bl S Me Sl N e N S (e [o [ L.TM DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

Distrito Judicial *

Sede *

Instancia *

Eszpecialidad *

Sub Especialidad *

{*) Campos Obligatorios

LIMA v
(Seleccionar) -
(Seleccionar) w
(Seleccionar) v
(Seleccionar) v

-+ Siguiente

Figura: Formulario para el ingreso de un Requerimiento — NCPP por MPE

e.

Datos del Organo Jurisdiccional

El usuario debe de seleccionar datos en las siguientes opciones:
Distrito Judicial, Sede, Instancia, Especialidad y Subespecialidad tal
como se muestra en la figura anterior. Luego de seleccionar los

| ) } = Siguiente )
datos debera hacer clic en el botén para ir a

“‘DATOS DEL EXPEDIENTE”.
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PODER JL»])I( IAL DEL PERU Mesa de Partes Electronica
FJFJ Justicia b Jonorable, Pais IKL'spculblL' Version 1.3.2

Bienvenido(a): YSABEL DAVILA HUAYTA {sinoedesa1230@pj.gob.pe) o Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

REQUERIMIENTO-NCPP - CORTE SUPERIOR NACIONAL DE JUSTICIA PENAL ESPECIALIZADA - AV. TACNA 734 - CERCADO DE LIMA - SALA SUPERIOR - PENAL

ey el [ M sl (o IV e [e{e (o [ SV DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

() Campos Obligatorios

Distrito Judicial = CORTE SUPERIOR NACIONAL DE JUSTICIA PENAL ESPECIALIZADA v
Sede * Av. Tacna 734 - Cercado de Lima v
Instancia * SALA SUPERIOR v

Especialidad * PENAL .

Sub Especialidad * PENAL .

-+ Siguiente

Av. Paseo de la Repiiblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Perd
Copyright © - 2017 Todos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, |Explorer & o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Formulario 6rgano jurisdiccional

f. Datos del Expediente

La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del
expediente, datos de fiscalia, datos de comisaria, datos de hecho
expediente de origen y de las partes procesales, como se muestra
en la siguiente figura:
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REGUERIMIENTO-NCPP - CORTE SUFERIOR NACIONAL DE JUSTICIA PENAL ESPECIALIZADA - AV. TACNA 734 - CERCADO DE LIMA - SALA SUPERIOR - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL VR Ru SRS {ZSVIS IS ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

+ DATOS DEL EXPEDIENTE

MOTIVO DE SOLICITUD v RECURSO DE QUEJA w

INGRESC: *

PROCESO: * {Seleccionar) e

PROCEDENGIA: = PERTE v| 1eCoPA N FOLIOS:
TIPO JUZGADO: * SALA NCPP v

+ DATOS DEFISCALIA

DEFPART. FIS :A_i,:\: Selaccionar L PROV. FISCALIA: * Selacoionar e
MOMERE FISCALIA: Seleccionar o
FECHA -
" cls ? EXP. FISCAL
DN DEMUNCIA: W EXPF

+ DATOS DE COMISARIA

COMISARIA: Seleccionar »

» DATOS HECHO

F. HECHO
DISTRITO: Selacoionar o Hora en
formato 24 hj
LUGAR
HECHO:

= EXPEDIENTE ORIGEM
IMER! - = n jonar { i I
NUMERC N0 Yoy Sede {Seleccionar) w Juzgado * {Seleccionar) W

DE EXP.

= DATOS DE SUMILLA

SUMILLA:

Caracteres restantes 255

= PARTES PROCESALES

= Atras ~  Siguiente

Figura: Formulario de Datos del Expediente

En la seccion “DATOS DEL EXPEDIENTE”, se debe seleccionar
y/lo ingresar el motivo de ingreso, proceso, procedencia, N°
cuaderno, N° copia, N° folios y tipo juzgado.

Al seleccionar como motivo de ingreso “Requerimiento” el aplicativo
mostrard adicionalmente una lista de opciones a seleccionar
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REQUERIMIENTO-NCPP - CORTE SUPERIOR NACIONAL DE JUSTICIA PENAL ESPECIALIZADA - AV. TACNA 734 - CERCADO DE LIMA - SALA SUPERIOR - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL @sruietRel=il S (2=0l= 3-8 ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

m%g‘égoﬂé SOLICITUD v RECURSO DE QUEJA v

PROCESO: * (Seleccionar) v

PROCEDENCIA: * PARTE v NeCOPIX 1 NeFOLIOS: T4
TIPO JUZGADO. = SALANCPP v

Figura: Formulario de Datos del Expediente

En la seccién “DATOS DE FISCALIA”, se debe seleccionar y /o
ingresar el departamento de la fiscalia, provincia de la fiscalia,
nombre de la fiscalia, se ingresa N° denuncia, Fecha denuncia, N°
expediente fiscal y el afio fiscal.

En la seccion “DATOS DE COMISARIA”, se debe seleccionar la
comisaria.

En la seccion “DATOS HECHO”, se debe seleccionar el distrito, se
debe ingresar la fecha del hecho, lugar del hecho, una sumilla y una
observacion.

En la seccion “EXPEDIENTE ORIGEN”, se debe buscar y
seleccionar el expediente de origen.

~ EXPEDIENTE ORIGEN

NUMERO

bE Exp 23 Afio 5021 Sede Av.Tacna 734 - Cercado v jyzgadp * 47 JUZG. INVESTIGACIC  ~ m

e clic en el boton m se mostrara la siguiente pantalla, En la
cual se debe seleccionar tanto el expediente como las partes.:

Recurso de Queja x

LISTA DE CUADERNOS

Expediente Proceso Motivo de Ingreso Fecha de Ingreso Estado
o 00022-2021-1-5001-JR-PE-04 COMUN ACUSACION FISCAL 2021-01-13 17:35:51.223 EN CALIFICACION
00022-2021-6-5001-JR-PE-04 COMUN ACUSACION FISCAL 2021-01-14 18:34:41.086 EN CALIFICACION

Registros: 2 - [ Pagina: 11] n

EL EXPEDIENTE RELACIONADO AL RECURSO DE QUEJA ES: 00022-2021-1-5001-JR-PE-04

LISTA DE PARTES PROCESALES

Nimero

Tipo Parte Tipo Persona Tipe Documento OEiD Nombres
v AGRAVIADO NATURAL D.NI 16161616 RIVEROS VEGA PABLO
IMPUTADO MNATURAL DNI 16161620 DE LA CRUZ JULCA CLAUDIA
Registros: 2 - [ Pdgina : 1/1] n

Figura: Formulario de recurso de queja
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e Para continuar el registro el usuario hara clic sobre el boton

-' , con la cual nos relacionara el expediente de origen y
agregara las “PARTES PROCESALES” selecionadas.

~ EXPEDIENTE ORIGEN

NUMERO 7] A0 2021 Sede Av. Tacna 734 - Cercado  ~

DE EXP.

Juzgado *

4° JUZG. INVESTIGACIC m

EL EXPEDIENTE RELACIONADO AL RECURSO DE QUEJA ES: 00022-2021-1-5001-JR-PE-04

~ DATOS DE SUMILLA

SUMILLA

SUMILLA

Caracteres restantes 248

OBSERVACION:
Caracteres restantes 255
~ PARTES PROCESALES

Tipo Parte Tipo Persona Tipo Documento

AGRAVIADO NATURAL D.NI

+« Atrds

e Clic en el botén
JUDICIALES".

g. Aranceles Judiciales

Niumero Documento

16161616

Siguiente

Nombres

RIVEROS VEGA FAELO

- Siguiente

para ir a “ARANCELES

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE LUZU RSB H T (# PIESY ARCHIVOS ADJUNTOS

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

« Atrds

= Siguiente

Figura: Formulario de aranceles judiciales

El usuario debe de seleccionar el botén , el aplicativo
mostrara la ventana de “Validacion de Aranceles”
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Validacion de Aranceles x

ARANCELES

= Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

Ingresar 6 digitas VENTANILLA  AGENTE MULTIRED = PAGALO.PE
N® Secuencia = )

000000 SEE@ 3151 eeas |n:ae:ed

CLIENTE
Fecha de emision * 03/07/2020
Hora de emision * HHMM: 55
Facha de Fmision Hora de F misicn
A\ Los aranceles ingresados deberan ser adjuntados como anexos.
LISTA DE ARANCELES
Nro. . -

Nro. Fecha Emision Monto Concepto Estado Eliminar

Comprobante

Mo se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 1/1]

Figura: Formulario de validacion de aranceles

En este formulario se debe ingresar: N° de secuencia, fecha de
emision, hora de emision (adicionalmente se muestra una guia
visual para que pueda ubicar dichos campos en su voucher de
arancel).

Luego de ingresar los datos requeridos para ingresar el Arancele se

p . . Agregar p
debera seleccionar el boton , de este modo agregara
en la “Lista de Aranceles” para concluir el ingreso de aranceles el

i 3 i 0
usuario debera dar seleccionar el botén

La aplicacion regresara a la pantalla anterior donde se mostraran
los datos ingresados.

. . 2 Siguiente
Luego de ingresar el arancel seleccionamos el boton

para continuar el ingreso del Requerimiento e ir a “ARCHIVOS
ADJUNTOS”.
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h. Archivos Adjuntos

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES [ataisl, [\/el-g tsN 1] jie k]

* DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO 0}

ADJUNTAR ARCHIVO

ANOTA

ANEXOS (0)

+ Examinar..

NOMBRE TAMARNO PAGINAS

No se encontraron registros

- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB.
- El formate de los archives adjuntos debe ser PDF.

- Los archives adjuntos deben esta

+ Atrds

r firmados digitalmente.

Figura: Archivos a adjuntar

En la seccion “DOCUMENTOS A PRESENTAR”, el aplicativo
muestra la pestana de “ESCRITO” y “ANEXOS” en los cuales el
usuario podra adjuntar el archivo digital que corresponde al
Requerimiento (Escrito) y anexos.

Adjuntar documento de Requerimiento (Escrito):

Para adjuntar el archivo del documento (escrito del Requerimiento)

+ Examinar...
hacer clic en el botén

La aplicacidon mostrard una ventana de basqueda para ubicar la ruta
donde se encuentra el archivo que se desea adjuntar.

€ Abrir e
« < 4 » Esteequipo » DATA (D) » escritos > v B O Buscar en escritos
Organizar + Mueva carpeta - 1 @

I Este equipo Nombre Fecha de modificacion Tipo Tomafio ~

‘ Descargas "2 pruebamegas[F][F] Adobe Acrobat D... 28,795 KB

[ Documentos " pruebamegas(F] Adobe Acrobat D... B

% pruebamegas Adobe Acrobat D... 25,725 KB

I Escritoric - i K ) i

- 25MB(FI[F] Adobe Acrobat D... 25118 KB

& Iméagenes - i X o

| demandaejempl0 Adobe Acrobat D... 543 KB

J‘ Musica T cedulzsala Adobe Acrobat D.. 45 KB

B Objetos 3D Tea Adobe Acrobat D... 32kB

B Videos = 684-cargex p-resimpugnada-sij Adobe Acrobat D... 27KB

i, Disco local (C:) ) 00D0007704-2020-ESC-IR-CO Adobe Acrobat D... 21KB

DATA (D) T 000000TT04-2020-ESC-JR-CO-copia Adobe Acrobat D... 21 ke

DATA () =) 0000007709-2020-EXP-5P-CO Adobe Acrobat D... 18 KB

= = Carglexp-resimpugnada-web Adobe Acrobat D... 12 KB
=x sijapps (10,64 v e ~ i v

Nombre: v‘ Tedos los archivos ~
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Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton
“Abrir”.

En el formulario mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.
Tener en cuenta la NOTA de esta pagina.

REQUERIMIENTO-NCPP - SEDE SALAS Y JUZGADOS PENALES - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANOQ JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES (Ftilely [V e Epots NIE Ly (o k]

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO i1 ANEXOS {0)

+ Examinar...
ADJUNTAR ARCHIVO

NOMBRE TAMARNO PAGINAS

demandaejempl0_pdf 0,531 MB 1" ®

AHNOTA

- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB.
- El formate de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntes deben estar firmados digitalmente

+ Atras

Figura: Descripcion de archivo adjuntado
Pestafa “Anexos”:

El aplicativo permite ingresar una descripcion del tipo de documento

REQUERIMIENTO-NCPP - SEDE SALAS Y JUZGADOS PENALES - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES WU {s (Vo EF NN T g e ]

= DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO o ANEXOS [

+ Examinar..

ADJUNTAR ARCHIVO

TIPO DOC. DESCRIPCION DOC, FECHA DOC.

OFICID oficio ingresado 03072020 x

Figura: Descripcion de los anexos
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Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se

procede a realizar la presentacion del documento haciendo clic en el botén

. El sistema le muestra una confirmacion, debe hacer

clic en Botén “Aceptar”

rlrl JUSUCIA FIONOTNIC, PRS IKespeanic

Version 1.2.0

Bienvenido(a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinceda@pj.gob.pe) o

© Cerrar Sesior
SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ' FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA l

REQUERIMIENTO-NCPP - SEDE PUENTE PIEDRA-VENTANILLA-CISAJ - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISPISSIOMAL _NATAS NCLCVACNICATE __ADAMOCLCC UINICIALC S NINC AN 0

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO El expediente judicial con cédigo 02707-2020-0-3398-JR-PE-O@1 sze registré con
éxito. Puede descargor su cargo de presentacién.

ADJUNTAR ARCHIVO

4+  Descargar E
FCHA DOC.

§6/07/2020 x
Cerrar

ANOTA

nados digitalmenta

Figura: Descarga de cargo
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PODER JUDICIAL Sarilc

DEL PERU Perd

Av. Tacna 734 - Cercado de Lima
Cercado de Lima
Cargo de Presentacion
(Mesa de Partes Electrénica)

OBSERVACION
PARTES PROCESALES :

—
4
Poder Jui_ | det

CORTE SUPERIOR NACIONAL DE JUSTICIA PENAL ESPECIALIZADA

EXPEDIENTE 00022-2021-17-5001-JR-PE-04 Fec. Inicio  18/01/2021 12:33:00
Org. Jurisdiccional 1" SALA PENAL APELACIONES NAC. PERMANENTE ESPEC. CRIMEN ORG
Secretario SUASMABAR POMCE EDITH ROSARIO

Motivo de Ingreso SOLICITUD - RECURSO DE QUEJA

Proceso COMUN

N° Referencia Sala 00019 - 2021 - 17

Flagrancia NO Fecha de Presentacion  18/01/2021 12:33:09 Folios 2
Depdsito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia INDETERMINADO
Arancal 0 SIN ARANCEL

SUMILLA SUMILLA

AMNEXOS s1

ld

A

#

AGRAVIADO RIVEROS VEGA PABLO
Presentado electrénicamente por: YEABEL DAVILA HUAYTA
Cod. Digitalizacion. D000001617-2021-EXP-SP-PE
Mesa de Partes Electronica 18/01/2021 12:33:17 Pagina 1de 1

Figura: cargo

10.6 PASO 5: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de que la presentacion de documento (demanda) se realice, la
aplicacion mostrara un modal que nos indicara si el registro se realiz6 de
forma satisfactoria y nos permitira descargar el cargo de presentacion

generado por la aplicacion.
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FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU Mcsa de Partes Electrénica

FJPJ Justicia Honorable, Pais Reespetable Versién 1.3.2

Bienvenido(a): YSABEL DAVILA HUAYTA (sinoedesa1230@pj.gob.pe) o Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

REQUERIMIENTO-NCPP - CORTE SUPERIOR NACIONAL DE JUSTICIA PENAL ESPECIALIZADA - AV. TACNA 734 - CERCADO DE LIMA - SALA SUPERIOR - PENAL

DATOS DEL ORGANOQ JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES [l{v, [\e L NN |

+ DOCUMENTOS A PRESENTAR MENSA.E

ESCRITO 1]
El expediente judicial con cddigo ©@022-2021-17-5001-IR-PE-84 se registrdé con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacidn.

ADJUNTAR ARCHIVO

&+ Descargar

Cerrar
ANOTA
- El tamafio total de los archives al

- El formato de los archivos adjuntos Tebe LT POE

- Los archives adjuntes deben estar firmados digitalmente

+ Afrds

Figura: Descarga de cargo

Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su contenido.

Poder Judicial - 2022 Pagina 205 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




=11
R

PODER JUDICIAL
DEL PERL

Version

MANUAL DE USUARIO 1.45

AlAl f
B Y
PODER JUDICIAL Sédcia z
DEL PERU Bl dé,
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
PUENTE PIEDRA - VENTANILLA
Sede Puente Piedra-Ventanilla-Cisaj
Mz L1,Lt8 AAHHBELLA AURORA -PUENTE PIEDRA
Cargo de Presentacién de Demanda Electrénica
(Mesa de Partes Electronica)
EXPEDIENTE 02707-2020-0-3388-JR-PE-01
Org. Jurisdiccional JUZGADO DE INVESTIGACION PREPAR. TRANS - PUENTE
PIEDRA ClISA
Especialista SECLEN SANTISTEBAN Fec. Inicio 06/07/2020 11:51:34
PARIS ARCELY
Mative de Ingreso REQUERIMIENTO - ACUSACION DIRECTA
Proceso COMUMN
Flagrancia MO Fecha de Presantacion 06/07/2020 11:51:34 Folios 5
Depdsite Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia INDETERMINADO
Arancel 0 SIN ARANCEL
SUMILLA PRUEBA
ANEXOS SIM ANEXOS
OBSERVACION
PARTES PROCESALES :
AGRAVIADO PALACIOS TORRES NERY LUZ

Figura: Cargo de presentacion de la demanda

Si hubiese algun problema técnico en el registro de la demanda, la
aplicacion le enviara un mensaje como se muestra:
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El expediente judicial se registrd con éxito. Puede
descargar su constancia de presentacidén. 5e le informard
por correo electrdénico cuando el cargo se encuentre

disponible para su descarga.

*+ Descargar

Cerrar

Figura: Descarga de constancia

+ Descargar

Hacer clic en el boton para descargar la constancia de
presentacion, tal como se muestra en la siguiente figura.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
PUENTE PIEDRA - VENTANILLA
Constancia de Presentacion de Denuncia Penal Electronica
{(Mesa de Partes Electrénica)

Motivo de Ingreso DEMANDA

Proceso COMUN

Fecha de Presentacion 03/07/2020 23:49:07 Folios 22
Depdésito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia 0.0
Arancel 0 SIN ARAMCEL

SUMILLA REQUERIMIENTO

ANEXO0S SIN ANEXOS

OBSERVACION OBSERVACION REQUERIMIENTO

PARTES PROCESALES :
AGRAVIADO PEREZ DIAZ YOLANDA MERCEDES

IMPUTADO MEDIMNA SANCHEZ AUGUSTO HUMBERTO

Presentado electronicamente por: AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMAN!

Figura: Constancia de presentacion de la demanda
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10.7 Validacion de los datos ingresados

En la parte final del formulario de “Datos del Expediente” al presionar el
boton “Siguiente”, el sistema realiza una validacion de los datos ingresados.
Entre algunas de las condiciones que se validan tenemos las siguientes:

No se encontraron turnos programados.

No hay conf./prog. de instancia con la materia, motivo y proceso la
sede seleccionada.

No hay RELATOR activo en una de las instancias programadas.

No hay secretario de CALIFICACION activo en una de las instancias
programadas.

No hay ESPECIALISTA asignados en alguna de las instancias
programadas.'

La demanda no podra ser procesada debido a que no se cuenta con la
configuracion completa en el Sistema de Expedientes. Comuniquese
con Service Desk.

No hay configuracion de detenido.

No hay configuracion de carcel para proceso motivo condicion.

No se encontré configuracion de juzgado turno especial

No hay conf. de instancia con el delito seleccionado.

No hay Programacién de Colegiado.

No hay Conf./Progr. de instancias para el motivo seleccionado.

No hay Conf./Progr. de instancias para el proceso seleccionado.

No hay Conf./Progr. de instancia para terrorismo.

No se pudo obtener la configuracion de la condicion.

No hay Conf./Progr. de instancias para el motivo y proceso.

BIBI . oo on v _&IMPE

2); ROBERTO GALO CASTILLO TORRES (sinoedegyhjsa@p].gob.pe) ()

* ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL Agregar

- Atras

REQUERIMIENTO-NCPP - CAJAMARCA IS

DATOS DEL ORGANO JURISDICC

UNTOS

Cerrar

Copyright © -
Recomendado para Chrome

Figura: Mensaje de validacion de datos

En la figura se muestra el motivo por el cual no cumplié la condicién de
validacion asi como los datos que no cumplieron con la validacion, tales
como: Corte, Instancia, Especialidad, Sub Especialidad, Sede, Motivo de
ingreso y Proceso. Ademas se muestra el codigo de validaciéon y la
indicacion de enviar a Service desk para el seguimiento de la incidencia.
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10.8 Mensajes de error
Estos mensajes se muestran en caso haya ocurrido algun problema durante
la presentacion del formulario y al momento de la presentacion de la
denuncia.

pJp—l PODER JUDICIAL DEL PERU

= Mesa de Partes Electronica
pJ pJ Justica Honorable, Pais Respetable Vorenich

Bienvenido(a): ROBERTO GALO CASTILLO TORRES (sinoedegyhjsa@pj.gob.pe) o Cermrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS

bATOS DEL ORGAWo JRSDICE wenswe T

HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

Se generd un problema al cargar las Sedes. ) Coipie— Obliciios
Para poder brindar seguimiento de su incidencia, por favor guardar el siguiente nimero de seguimiento: s o
[E-1384], capture esta pantalla y envie la captura al siguiente correo: servicedesk@pj.gob.pe.
Distrito Judicial * ‘ LiMA
Cerrar
Sede * (Select
Instancia * (Seleccionar) N

Especialidad * (Seleccienar) "

Sub Especialidad * (Seleccionar) "

= Siguiente

Figura: Mensaje de validacion de datos

En la figura se muestra el problema asi como también el cédigo del error y
la indicacion de enviar a Service desk para el seguimiento de la incidencia.
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11. PRESENTACION DE DENUNCIAS — PAZ LETRADO POR LA MPE
ESPECIALIDAD PENAL

Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacion de una denuncia-paz
letrado a través de la aplicacién MPE en 5 sencillos pasos.

111

11.2

11.3

5
ﬁ ] simples pasos
5 para presentar

1

Elabora tu demanda en
word y firmalo digitalmente

=

Descarga tu Escanea tus anexos
cargode y firmalo 2
presentacion digitalmente

tu demanda por
INTERNET

Ingresa a la Mesa
Presenta tus de Partes

documentos Electrénica
firmados casillas.pj.gob.pe
digitalmente

PASO 1: Elaboracién del documento y proceso de firma digital

El usuario debera elaborar el documento (demanda) a través de un
procesador de texto y guardarlo en formato PDF. Luego debera firmarlo
digitalmente si el usuario lo desea.

PASO 2: Digitalizacion de anexos y proceso de firma digital

El usuario debera digitalizar los anexos. Para ello debera procesar las
paginas a través de un software con la opcion de Reconocimiento Optico
de Caracteres (OCR) y guardarlo en formato PDF. Luego debera firmarlo
digitalmente si el usuario lo desea.

PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE

El usuario debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea” del Poder
Judicial. Luego ingresar su usuario de casilla electronica y su contrasefia.
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FJP—I PODER JUDICIAL DEL PERU u SINOE

pJ Justicia Honorable, Pais Respetable Sistema de Notificaciones Electronicas V.2.0.47

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso. 2 | usuario

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes: ﬂ
£0Ividé sus Datos de Casilla?

B Sistema de Notificaciones
SINOE Electrénica

) E’WI’L Sistema de Mesa de Partes
. Electronica

OSOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

MGRESE CAPTCHA &

P INSTRUCTIVO nINSTRUCT\VO

(»] VIDEO PROMOCIONAL

Figura: Autentificacién de usuario

Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitird el acceso y
mostrara las aplicaciones que son parte de los servicios en linea que
ofrece el Poder Judicial. Luego hacer clic en el botén que corresponde a la
aplicacion MPE.

RIE "
PODER. JUDICIAL DEL PERU il )
Servicios en Linea
Justicia Honorable, Pais Respetable

Bienvenidofa): JUAN PEREZ PEREZ (prueba@pj.gob.pe) 1 MISDATOS 4" CAMBIODE CLAVE € CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante el cual usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en
tiempo real, asi reducir el iempo y mejorar la seguridad en todo el proceso

B siNOE <% MPE

Casillas Electronicas Mesa de partes Electronica

Figura: Opcion MPE
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Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacién
mostrara la siguiente interfaz donde se detallan los términos y condiciones
que debe considerar el usuario para el uso de la aplicacion

Presentacion de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicial ha elaborado el documento normative denominado “Procedimiento Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podr@ ser revisado en el Portal
Web del Poder Judicial (www.pj.gob.pe), seleccionando el link de acceso "Servicios” - "Al ciudadane” - "Servicios en Linea”

El sistema es de uso estricto para 2 presentacion de documentos judiciales ante los Organos Jurisdiccionales del Poder Judicial, para lo cual el usuario deberd tener en
cuenta lo siguiente:

1.- El usuario debe contar con:
- Documento Nacional de |dentidad Electronico - DNIe
- Casilla Electronica (otorgada gratuitamente por el Poder Judicial) y
- Lector Usb 2.0y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con el estandar ISO/IEC 7816 para uso del DNIe.
2.- El plazo de vigencia del arancel judicial, de acuerdo a lo sefialado en las Disposicionas Complementarias de la Resolucion Administrativa N° 012-2017-CE-PJ, es de
un afio calendario. De exceder |a fecha, se emitird &l siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACION "y no se permitird su registro.
3-10s documentos iudiciales nue & usuario adiunte al Servicin de MPF deherdn estar firmadns dinitalmenta nor el suistn nrocesal i ahonadn MF 7

 Helefdoy acepto los Téminos y Condicionas de uso del Sitio y estar de acuerdo con ellas

+ Aceptar ®  Salir

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si esta de acuerdo en todo lo
estipulado debera activar el check de haber leido y aceptado dichos
términos y condiciones y luego debera hacer clic en el boton “Aceptar’

+ Aceptar

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.
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pJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable — Mesa de Partes Electronica
Version 1.0.0

Bienvenido(a): JUAN PEREZ PEREZ € Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

Bienvenido al Modulo de Mesa de Parfes Elecironica, mediante el cual usted cuenta
con el menu (parte superior de su pantalla) y sus diversas opciones, a fin de realizar
sus funciones en el Sistema.

Figura: Menu MPE

11.4 PASO 4: Presentacion de Denuncia

Para realizar el registro de un expediente judicial, debera ubicarse en la
barra de menu principal y en la pestana “Presentacion”. Luego debera
seleccionar la opcion “DENUNCIAS — PAZ LETRADQO”.

Para ingresar requerimientos el usuario debera seleccionar la opcion
“Presentacion” y de la lista desplegable mostrada debera elegir la opcion
‘DENUNCIAS - PAZ LETRADO”
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FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU =N MPE

Mesa de Partes Electronica
Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.2.9

Bienvenido(a): ROBERTO GALO CASTILLO TORRES (sinoedegyhjsa@pj.gob.pe) o Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION - FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

ESCRITO

DEMANDA Y OTROS VENIDO(A)

enido a Mesa de Partes Electrénica,mediante el cual usted puede presentar los documentos
REQUERIMIENTOS-NCPP uardan relacion con el Expediente Judicial Electrénico.

DENUNCIAS

‘ DENUNCIAS - PAZ LETRAI

Av. Paseo de la Republica S/N Palacie de Justicia, Cercado, Lima - Pera

Copyright © - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, |[Explorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Menu de Opciones MPE web

La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los datos del documento
(requerimiento-NCPP).

El formulario tiene cuatro divisiones:

Datos del Organo Jurisdiccional
Datos del Expediente
Aranceles Judiciales

Archivos adjuntos

Como se muestra en la siguiente figura:
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FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU

= Mesa de Partes Electronica
Justicia Honorable, Pais Respetable e LD

Bienvenido(a): ROBERTO GALO CASTILLO TORRES (sincedegyhjsa@pj.gob.pe) o Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS

(o ein] Ml (e N, (e M1 {i50][e{ed[e] ' \B}| DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

(*) Campos Obligatorios

Distrito Judicial * ‘ LIMA o
Sede * (Seleccionar) I o
Instancia * (Seleccionar) -
Especialidad * (Seleccionar) o
Sub Especialidad * (Seleccionar) o

= Siguiente

Figura: Formulario para el ingreso de una DENUNCIA — PAZ LETRADO por MPE
i. Datos del Organo Jurisdiccional

El usuario debe de seleccionar datos en las siguientes opciones:
Distrito Judicial, Sede, Instancia, Especialidad y Subespecialidad tal
como se muestra en la figura anterior. Luego de seleccionar los

; . 3 -+ Siguiente .
datos debera hacer clic en el boton para ir a

‘DATOS DEL EXPEDIENTE”.

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

ey o] S e sle N (o MU 10l [s(ed (o[ FABY DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

(*) Campos Obligatorios

Distrito Judicial * LIMA N
B

Sede * Comisaria Av. 28 de Julio N® 1620 v

Instancia * JUZGADO DE PAZ LETRADO v

Especialidad * PENAL .

Sub Especialidad * PENAL N

= Siguiente

Figura: Formulario 6rgano jurisdiccional
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j. Datos del Expediente

La aplicaciéon mostrard el formulario para ingresar los datos del
expediente, datos del presentante y de las partes procesales, como

se muestra en la siguiente figura:

SERVICIOS EN LiNEA PRESENTACION FAVORITOS | HISTORIAL AYUDA ‘

FALTAS - PAZ LETRADO - LIMA - COMISARIA AV. 28 DE JULIO N° 1620 - JUZGADO DE PAZ LETRADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL QLA LR SMS (G201 ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

MOTIVO DE (Seleccionar) v
INGRESO: *
PROCESO: * (Seleccionar) -
PROCEDENCIA: * MINISTERIO PUBLICO v NCOPIA:
TIPO JUZGADO: * TRADICIONAL =
~ DATOS DE FISCALIA
DEPART. FISCALIA: Seleccionar v PROV FISCALIA: *

~ DATOS DE COMISARIA

COMISARIA; Seleccionar

~ DATOS HECHO

) F. HEGHO
DISTRITO Seleccionar bt (Hora en
formato 24 h)
LUGAR
HECHO
SUMILLA

Caracteres restantes 255

~ PARTES PROCESALES

SUJETO PROCESAL :

+ Atras

N® FOLIOS

x

Seleccionar -

Figura: Formulario de Datos del Expediente

En la seccion “DATOS DEL EXPEDIENTE”, se debe seleccionar
y/lo ingresar el motivo de ingreso, proceso, procedencia, N°
cuaderno, N° copia, N° folios y tipo juzgado.

Al seleccionar como motivo de ingreso “Requerimiento” el aplicativo
mostrard adicionalmente una lista de opciones a seleccionar

Poder Judicial - 2022 ‘ Pagina 217 de 400

P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07 ‘




o] =]
PODI R_\L‘EJZ( 1AL
DEL PER

Version

MANUAL DE USUARIO 1.4.5

REQUERIMIENTO-NCPP - SEDE SALAS Y JUZGADOS PENALES - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL EulhrsbRe 2B 05382 018 ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

= DATOS DEL EXPEDIENTE

MOTIVO DE REQUERIMIENTO v (Seleccionar) v

NGRESO: *

Figura: Formulario de Datos del Expediente

En la seccién “DATOS DE FISCALIA”, se debe seleccionar y /o
ingresar el departamento de la fiscalia, provincia de la fiscalia,
nombre de la fiscalia, se ingresa N° denuncia, Fecha denuncia, N°
expediente fiscal y el afio fiscal.

En la seccion “DATOS DE COMISARIA”, se debe seleccionar la
comisaria.

En la seccion “DATOS HECHO”, se debe seleccionar el distrito, se
debe ingresar la fecha del hecho, lugar del hecho, una sumilla y una
observacion.

En la seccién “PARTES PROCESALES”, se debe registrar las
partes procesales asociadas a la demanda. Para ello se debe hacer

. . Agregar . N
clic en el botén y se mostrara la siguiente pantalla de
“Partes Procesales”:

Partes Procesales x

SUJETO PROCESAL

* Campos obligatorios

1. TIPO PARTE * AGRAVIADO ¥ 2.TIPO PERSONA* NATURAL ¥ | 3.TIPO DOCUMENTO * (Seleccionar) v

4. NOUMERO DOCUMENTO *

DISCAPACITADO: Ninguno ¥ | LENGUA MATERNA (Seleccionar) v | TIPO COMUNIDAD/RONDA | (Selsccionar) v
PUEBLO INDIGENA (Seleccionar) v
TELEFONO: CORRED: I

Tipo

Nro.  Tipo Parte
L Persona

No se encontraron registros

LISTA DE PARTES

Tipo Namero

Nombres/ Razén Social F. Nac Sexo Detenidc Delitos Elim
Documento Documento

Registros: 0 -[ Pagina: 11]

Figura: Formulario de Sujeto Procesal

En dicho formulario debe de seleccionar y/o registrar los siguientes
campos segun sea el tipo de parte:
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Detenido

Teléfono
Correo

Tipo de parte
Tipo de persona
Tipo de documento
Numero de documento

Discapacidad
Fecha detencion

Lengua Materna (opcional)
Tipo Comunidad (opcional)
Pueblo Indigena (opcional)

Completados los datos de cada parte procesal se hace clic en el

7 A 13 H
botdn , para que se muestre en la “Lista de partes

procesales” ubicado en la parte inferior de dicha ventana. En caso
desee eliminar una parte procesal de la lista debe hacer clic en el

botén *

Al imputado se le debe agregar un delito haciendo clic sobre el
Agregar

botén

Delito

el sistema nos muestra la siguiente ventana:

Deiito o FaltalArficulo® x

Buscar Delito/Articulo: *

Fecha Hecho: *

Delito

DELITOS CONTRA LA VIDAEL
CUERPOD ¥ LA SALUD

Articulo

Homicidio Simple
Homicidic por emacién viclenta
Homicidio Culposa
Homicidio piadoso
Homicidio calificado. Asesinato
Homicidio calificado. Asesinato
Homicidio calificado. Asesinato
Homicidio Culpasa

Homicidio calificado por la
condicidn oficial del agente

Hemicidio par emagién viclenta
Hemicidio Culpesa
Homicidio calificads. Asesinato

Hemicidio Culpeso

homicidic
01/01/2020
N*
Art. 108 1800
Art. 109.1 1800
At 1111
Art. 112 1200-
Art 10811

At 108.1.3

At 108.1.4

At 1113

Art. 108-A

At 108.2

At 111.2

At 108.1.2

Art 1111

Inicie Vig.

01-01 00:00:00.0

01-01 00:00:00.0

2-05-00 00:00:00.0

01-01 00:00:00.0

2014-10-24 00-00:00.0

2014-10-24 00:00:00.0

2014-10-24 00:00:00.0

2008-11-12 00:00:00.0

2013-05-30 00:00:00.0

1800-01-01 00:00:00.0

2008-11-12 00:00:00.0

2014-10-24 00:00:00.0

2002-05-08 00-00:00.0

{#] 4 caracteres come minimeo

Fin Vig.

2020-07-04 00:00:00.0 v
2020-07-04 00:00:00.0 v
2020-07-04 00:00:00.0 v
2020-07-04 00:00:00.0 v
2020-07-04 00:00:00.0 v
2020-07-04 00:00:00.0 v
2020-07-04 00:00:00.0 v
2020-07-04 00:00:00.0 v
2020-07-04 00:00:00.0 v
2020-07-04 00:00:00.0 v
2020-07-04 00:00:00.0 v
2020-07-04 00:00:00.0 v
2020-07-04 00:00:00.0 v

DELITOS SELECCIONADOS

Mro.

No se enconiraron registros

Nombre

(==
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Figura: Formulario de Delito

Se ingresara un criterio de busqueda en el campo “Buscar
Delito/Articulo” y una “Fecha Hecho” y seleccionamos el boton

2 B . . .
, el sistema muestra un listado de los delitos.

Si se desea filtrar la lista mostrada el usuario debera ingresar datos
en los campos “Delito” y “Articulo”

Delito o FaltalArficulo* *
(*) 4 caracteres come minimo
Buscar Delito/Articulo: * homicidio
Fecha Hecho: 011012020 A Buscar
Delito Articulo . . ) o
SeLmos cont p— N: Inicio Vig. Fin Vig.
Homicidio calificado. Asesinato At 108.1.1 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Homicidio calificado. Asesinato At 108.1.3 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
DELITOS CONTRA LA VIDA EL Homicidio calificado. Asesinato At 10B.1.4 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00-:00:00.0 v
CUERPO Y LA SALUD
Homi Lt?:l: :_;Inc;c:- porla Art 108-A 2013-06-30 00-00:00.0 2020-07-04 00-00:00.0 L
condicién oficial del agents
Homicidio calificado. Asesinato At 10B.1.2 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 «

Figura: Formulario de Delito

Para seleccionar uno o0 mas de un delito seleccionamos el check

por cada delito

Figura: Formulario de Delito

Para eliminar de la lista de delitos seleccionados un delito el usuario

debera dar click en la opcién LA}

Finalmente, para agregar el o los delitos seleccionados al imputado

hacemos clic sobre el botén -'

El aplicativo retornara a la ventana de “Partes procesales” para

continuar el registro el usuario hara clic sobre el boton -I y

=+ Siguiente

dara clic en el boton para ir a “ARANCELES
JUDICIALES".
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DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE UEUIH=EEU (HEIRSY ARCHIVOS ADJUNTOS

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

« Atrds -+ Siguiente

Figura: Formulario de aranceles judiciales

El usuario debe de seleccionar el botén , el aplicativo
mostrara la ventana de “Validacion de Aranceles”

Validacion de Aranceles
ARANCELES
= Campos obligatorios
BANCO DE LA NACION

Ingresar 6 digitos VENTANILLA = AGENTE MULTIRED  PAGALO.PE
N® Secuencia **

000000 54913 |mr..'.-17.a1.-’| 9EE®  1S1  eeas ] 1:38:84
7 CLIENTE
Fecha de emision * 03072020
Hora de emision * HHMM: 55
N* da Secusncia Facha de Fmision Hora de F misicn
A\ Los aranceles ingresados deberan ser adjuntados como anexos.
LISTA DE ARANCELES
Nro. e i
N Fecha Emision Monto Concepto Estado Eliminar

Comprobante

Mo se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 1/1]

Figura: Formulario de validacion de aranceles

En este formulario se debe ingresar: N° de secuencia, fecha de
emision, hora de emision (adicionalmente se muestra una guia
visual para que pueda ubicar dichos campos en su voucher de

arancel).
Luego de ingresar los datos requeridos para ingresar el Arancele se

p . . Agregar P
debera seleccionar el boton , de este modo agregara
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en la “Lista de Aranceles” para concluir el ingreso de aranceles el

usuario debera dar seleccionar el botén

La aplicacion regresara a la pantalla anterior donde se mostraran
los datos ingresados.

H - , 5 - tE.
Luego de ingresar el arancel seleccionamos el boton

para continuar el ingreso del Requerimiento e ir a “ARCHIVOS
ADJUNTOS”.

I. Archivos Adjuntos

REQUERIMIENTO-NCPP - SEDE SALAS Y JUZGADOS PENALES - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES o Ve EFCAR NN T hTe k]

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO {0y ANEXOS 0)

+ Examinar..
ADJUNTAR ARCHIVO

NOMBRE TAMANO PAGINAS

No se encontraron regisiros

ANOTA

- El tamafio total de los archives adjuntes (decumentos y anexos) no debe superar los 30 MB.
- El formate de los archivos adjuntos debe ser PDF.
- Los archives adjuntes deben estar firmados digitalmente.

« Atrds

Figura: Archivos a adjuntar

En la seccion “DOCUMENTOS A PRESENTAR”, el aplicativo
muestra la pestafia de “ESCRITO” y “ANEXOS” en los cuales el
usuario podra adjuntar el archivo digital que corresponde al
Requerimiento (Escrito) y anexos.

Adjuntar documento de Requerimiento (Escrito):

Para adjuntar el archivo del documento (escrito del Requerimiento)

+ Examinar...
hacer clic en el botén

La aplicaciobn mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta
donde se encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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€ Abrir X
« v g » Esteequipo > DATA(D:) » escritos > v o O Buscar en escritos
Organizar + Mueva carpeta = T @
2 MNombre Fecha de modificacién Tipo Tamario @

[ Este equipo
3 Descargas T pruebamegas(F[F] Adobe Acrobat D...

[E] Documentos T pruebamegas(F] Adobe Acrobat D..

- Adobe Acrobat D...
I Escritorio

T pruebamegas
) 25MBIFIF]

T demandaejempl0

R

5 Adobe Acrobat D...
= Imagenes R ,
Adobe Acrobat D...

b Masics T cedulasala Adobe Acrobat D...
< Objetos 3D T 614 Adabe Acrobat D...
B videos ) 684-carglexp-resimpugnada-sij Adobe Acrobat D...
2. Disco local (C:) =) 000D007704-2020-ESC-JR-CO Adobe Acrobat D...

DATA (D) T 000000TT04-2020-E5C-JR-CO- copia Adobe Acrobat D...
o DATA(E) " 000D007709-2020-EXP-SP-CO Adobe Acrobat D...

T Carglexp-resimpugnada-web Adobe Acrobat D...

=x sijapps (\10.64. v

Nombre: v‘ Todos los archives v

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton
“Abrir”.

En el formulario mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.
Tener en cuenta la NOTA de esta pagina.

REQUERIMIENTO-NCPP - SEDE SALAS Y JUZGADOS PENALES - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANOQ JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES @ tile S ADJUNTOS

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO i) ANEXOS {0)

+ Examinar...
ADJUNTAR ARCHIVO

NOMBRE TAMANO PAGINAS

demandaejempl0.pdf 0,531 MB 1 x

ANOTA

- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB.
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.
- Los archives adjuntes deben estar firmados digitalmente.

+« Atras
Figura: Descripcion de archivo adjuntado
Pestafa “Anexos”:

El aplicativo permite ingresar una descripcion del tipo de documento
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REQUERIMIENTO-NCPP - SEDE SALAS Y JUZGADOS PENALES - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES WU {s (Vo EF NN T g e ]

= DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO (1] ANEXOS m

XAMINAT...
ADJUNTAR ARCHIVO * Eman

TIPO DOC. DESCRIPCION DOC, FECHA DOC.

OFICID oficio ingresado 03072020 x

entos y anexos) no debe superar los 30 MB
F

talmente.

Figura: Descripcion de los anexos

Para realizar la presentacién de la demanda hacer clic en el

Presentar demanda ] ] o
botén la aplicacién te solicitara tu

confirmaciéon, el usuario deberd seleccionar el botdn
“Aceptar”:

Confirmacion

i Usted esta seguro de continuar?

+ ACEPTAR x CANCELAR

11.4.1 Presentacion de Denuncia - Juzgados Transito

Para realizar el registro de un expediente judicial, debera ubicarse en la
barra de menu principal y en la pestafia “Presentacion”. Luego debera
seleccionar la opcion “DENUNCIAS — PAZ LETRADQO”.

Para ingresar requerimientos el usuario debera seleccionar la opcion
“Presentacion” y de la lista desplegable mostrada debera elegir la opcion
“‘DENUNCIAS — PAZ LETRADO”
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Mesa de Partes Electronica
Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.2.9

Bienvenido(a): ROBERTO GALO CASTILLO TORRES (sinoedegyhjsa@pj.gob.pe) o Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION - FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

ESCRITO

DEMANDA Y OTROS VENIDO(A)

enido a Mesa de Partes Electrénica,mediante el cual usted puede presentar los documentos
REQUERIMIENTOS-NCPP uardan relacion con el Expediente Judicial Electrénico.

DENUNCIAS

‘ DENUNCIAS - PAZ LETRAI

Av. Paseo de la Republica S/N Palacie de Justicia, Cercado, Lima - Pera

Copyright © - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, |[Explorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Menu de Opciones MPE web

La aplicacién mostrara el formulario para ingresar los datos del documento
(requerimiento-NCPP).

El formulario tiene cuatro divisiones:

Datos del Organo Jurisdiccional
Datos del Expediente
Aranceles Judiciales

Archivos adjuntos

Como se muestra en la siguiente figura:
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F Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.2.9

Bienvenido(a): ROBERTO GALO CASTILLO TORRES (sincedegyhjsa@pj.gob.pe) o Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

(o ein] Ml (e N, (e M1 {i50][e{ed[e] ' \B}| DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

(*) Campos Obligatorios

Distrito Judicial * ‘ LIMA o
Sede * (Seleccionar) I o
Instancia * (Seleccionar) o
Especialidad * (Seleccionar) o
Sub Especialidad * (Seleccionar) o

= Siguiente

Figura: Formulario para el ingreso de una DENUNCIA — PAZ LETRADO por MPE
m. Datos del Organo Jurisdiccional

El usuario debe de seleccionar datos en las siguientes opciones:

Distrito Judicial, Sede, Instancia, Especialidad y Subespecialidad tal

como se muestra en la figura anterior. Luego de seleccionar los
= Siguiente

datos debera hacer clic en el botén para ir a

“DATOS DEL EXPEDIENTE”.

Nota. Para juzgado de Transito asegurarnos de seleccionar en
sede “Sede transito”.
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Bienvenido(a): YSABEL DAVILA HUAYTA (sinoedesal230@pj.gob.pe) o Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

el n e (e e MIE e (W (o LA DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

(7) Campos Obligatorios

Distrito Judicial * LIMA .
Sede * Sede Transito -
Instancia * JUZGADO DE PAZ LETRADO -

Especialidad * PENAL v

Sub Especialidad = PENAL .

- Siguiente

v. Paseo de la Repiblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peni
Copyright @ - 2017 Todos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Formulario 6rgano jurisdiccional

n. Datos del Expediente

La aplicaciobn mostrara el formulario para ingresar los datos del
expediente, datos del presentante y de las partes procesales, como
se muestra en la siguiente figura:
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SERVICIOS EN LINEA PRESENTACION FAVORITOS | HISTORIAL AYUDA ‘

FALTAS - PAZ LETRADO - LIMA - COMISARIA AV. 28 DE JULIO N° 1620 - JUZGADO DE PAZ LETRADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL QTN ERISE S (-h] S0l ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

MOTIVO DE (Seleccionar) -
INGRESO: *

PROCESC: * (Seleccionar) -

PROCEDENCIA: * MINISTERIO PUBLICO v N COPIA N FOLIOS
TIPO JUZGADO: * TRADICIONAL .

~ DATOS DE FISCALiA

DEFART. FISCALIA: Seleccionar ¥ PROV. FISCALIA * Seleccionar ~

~ DATOS DE COMISARIA

COMISARIA: Seleccionar

~ DATOS HECHO

F.HECHO
DISTRITO Seleccionar e (Hora en
formata 24 h)
LUGAR
HECHO
SUMILLA

Caracteres restantes 255

~ PARTES PROCESALES

SUJETO PROCESAL :

Figura: Formulario de Datos del Expediente

En la seccion “DATOS DEL EXPEDIENTE”, se debe seleccionar
y/lo ingresar el motivo de ingreso, proceso, procedencia, N°
cuaderno, N° copia, N° folios y tipo juzgado.

Al seleccionar como motivo de ingreso “Requerimiento” el aplicativo
mostrara adicionalmente una lista de opciones a seleccionar

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL Melpiel-Re oW 5= )-8 ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

MOTIVO DE REQUERIMIENTO ~ | (Seleccionar) v
INGRESO: *

Figura: Formulario de Datos del Expediente
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En la seccién “DATOS DE FISCALIA”, se debe seleccionar y /o
ingresar el departamento de la fiscalia, provincia de la fiscalia,
nombre de la fiscalia, se ingresa N° denuncia, Fecha denuncia, N°
expediente fiscal y el afio fiscal.

En la seccion “DATOS DE COMISARIA”, se debe seleccionar la
comisaria.

En la seccién “DATOS HECHO?”, se debe seleccionar el distrito, se
debe ingresar la fecha del hecho, lugar del hecho, una sumilla y una
observacion.

En la seccién “‘DATOS DE VEHICULO”, se debe registrar los
vehiculos asociadas a la demanda. Para ello se debe hacer clic en

p Agregar . N
el boton y se mostrara la siguiente pantalla:

Registro de vehiculos x

VEHICULOS

1. NRO. DE
PLACA
VEHICULO *

KM1233

4. MODELO 2020

Nro Placa

KM1234

Categoria

M1 - 8A - Casas rodantes M1

* Campos obligatorios

2. CATEGORIA M2 - C3 - Minibus (Custer) 3.MARCA Chrysler ~

2

5.
OBSERVACIONES

Caracteres restantes 254

LISTA DE VEHICULOS

Marca Modelo Observacion Eliminar

2019 1 x

Chevrolet

Registros: 1 -[ Pagina:1/1]

En dicho formulario debe de seleccionar y/o registrar los siguientes

campos:
e Nro. de placa vehiculo.
e Categoria.

e Marca.

e Observaciones.
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Una vez registrados todos los vehiculos del expediente, hacemos

clic sobre el boton -I

En la seccion “PARTES PROCESALES”, se debe registrar las
partes procesales asociadas a la demanda. Para ello se debe hacer

. . Agregar . L
clic en el botdn y se mostrara la siguiente pantalla de

“Partes Procesales”:

Partes Procesales. x

SUJETO PROCESAL

4. NOMERO
DOCUMENTO *

1 DEMANDANTE NATURAL

2 DEMANDADO NATURAL

1. TIPO PARTE * (Seleccionar) ~|  2.TIPO PERSONA * (Seleccionar) ¥ 3.TIPO DOCUMENTO * (Seleccionar) ~

NRO. DE

CONDUCTOR: PROPIETARIO: LICENCIA: CLASE:
TELEFONO: CORREO:
LISTA DE PARTES
Nro. Tipo Parte D e MGer Nombres/ Razén Social F. Nac Sexo Detenidc
Persona Documento Documento

DN 16161616 RIVEROS VEGA PABLO 17/08/1965  Masculino No

DE LA CRUZ JULCA
D.NL 16161620 CLAUDIA Femenino No

(—
Registros: 2 - [ Pagina : 111 ]

CATEGORIA:

Delitos

* Campos obligatorios

Agregar

* Asociar vehiculos registrados

Ast
Veh

Ast
Veh
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Partes Procesales x

SUJETO PROCESAL

* Campos obligatorios

1. TIPO PARTE * (Seleccionar) ¥ 2.TIPO PERSONA * (Seleccionar) ¥ 3.TIPO DOCUMENTO * (Seleccionar) v

4. NUMERO
DOCUMENTO *

NRO. DE

CONDUCTOR: PROPIETARIO: LICENCIA: CLASE: CATEGORIA:
TELEFONO: CORREO:
= Asociar vehiculos registrados
LISTA DE PARTES
F. Nac Sexo Detenidc Delitos Conduct Propietai Nro. de licencia Clase Categoria Eliminar
NRAGRE Asociar . . n A
/08/1965  Masculino No Vehiculo Si Si 123456 A A2B x
Asociar
Femenino No Vehiculo No No ®

Registros: 2 - [ Pagina : 111 n

Figura: Formulario de Sujeto Procesal

En dicho formulario debe de seleccionar y/o registrar los siguientes
campos generales:

Tipo de parte

Tipo de persona

Tipo de documento
Numero de documento
Discapacidad

Teléfono

Correo

Lengua Materna (opcional)
Tipo Comunidad (opcional)
Pueblo Indigena (opcional)

Ademas, en dicho formulario debe de seleccionar y/o registrar los campos
excesivos para juzgados de transito(opcionales), los cuales son:

e Conductor.

Propietario.

Nro. Licencia.

Clase.

Categoria.
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A las partes se debe asociar los vehiculos previamente registrados

Asociar

Vehiculo

haciendo clic sobre el botén el sistema nos muestra la

siguiente ventana:

Partes Procesales x
Asociar vehiculos x

Placa Categoria Marca Modelo Observacion
KM1234 M1 - SA- Casas rodantes M1 Chevrolet 2019 1 e
KM1233 M2 - C3 - Minibus (Custer) Chrysler 2020 P v

pasajeros sentados

VEHICULO SELECCIONADOS DE LA PARTE

Placa Categoria Marca Modelo Observacion

No se encontraron regisiros
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Placa Categoria Marca Modelo Observacion

No se enconiraron registros

VEHICULO SELECCIONADOS DE LA PARTE

Placa Categoria Marca Modelo Observacion
KM1234 M1 - SA- Casas rodantes M1 Chevrolet 2019 1 x
KM1233 M2~ €3 - Minious (Custer) Chrysler 2020 2 x
pasaieros sentados

Figura: Asociar vehiculo(s) Partes procesales.

El sistema muestra un listado de los vehiculos previamente
registrados en el expediente procedemos a seleccionas dando click
en el check del o los vehiculos y hacemos clic sobre el boton

[==]

Al imputado se le debe agregar un delito haciendo clic sobre el

Agregar

botén et ] sistema nos muestra la siguiente ventana:
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Delito o FaltalArficulo® =

{#] 4 caracteres come minime

Buscar DelitolArticulo: * hamicidic
Fecha Hecha: * 01/01/2020
Delito Articula
Ne Inicie Vig. Fin Vig.
Homicidio Simple At 108 1800-01-01 00:00.00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Hemicidio par emagién viclenta At 108.1 1800-01-01 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Hemicidio Culpesa Art 1111 2002-05-09 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Homicidia piadosa At 12 1800-01-01 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Homicidio calificads. Asesinato At 108.1.1 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Homicidio calificads. Asesinato Art 10813 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
DELITOS CONTRA LA VIDA EL Homicidio calificado. Asesinato At 108.1.4 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
CUERPO ¥ LA SALUD
Homicidio Culpesa At 1113 2008-11-18 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
lficace por la Art. 108-A 2013-05-30 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
cial del agente
Hemicidio por emagitn violenta At 1002 1800-01-01 00:00.00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Hemicidio Culpesa At 1112 2008-11-18 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Homicidio calificade. Asesinato At 108.1.2 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
Hemicidio Culpesa Art 1111 2002-05-00 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v

DELITOS SELECCIONADOS

Nro. Nombre

Mo se enconiraron registros
(==
Figura: Formulario de Delito

Se ingresara un criterio de busqueda en el campo “Buscar
Delito/Articulo” y una “Fecha Hecho” y seleccionamos el botén

2 B . . .
, el sistema muestra un listado de los delitos.

Si se desea filtrar la lista mostrada el usuario debera ingresar datos
en los campos “Delito” y “Articulo”

Delito o FaltalArficulo* =

(*) 4 caracteres como minimo
Buscar DelitafArtioulo: * homicidic
Fecha Hecha: * 01/0112020 £ Busecar
Delito Articule _ o o
Eryr— po— Ne Inicic Vig. Fin Vig.
Homicidio calificado. Asesinato Art 10811 2014-10-24 00-00:00.0 2020-07-04 00-00:00.0 '
Hamicidio calficade. Asesinato At 10813 2014-10-24 00:00:000 2020-07-04 00:00:00.0 v
DELITOS CONTRA LAVIDA EL slificado. Asesinato Art 108.1.4 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
CUERPO Y LA SALUD
lificada por la At 1084 2013-05-20 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v
cial del agentz
Homicidio calificade. Asesinato At 108.1.2 2014-10-24 00:00:00.0 2020-07-04 00:00:00.0 v

Figura: Formulario de Delito

Para seleccionar uno o méas de un delito seleccionamos el check

por cada delito
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Figura: Formulario de Delito

Para eliminar de la lista de delitos seleccionados un delito el usuario

deberd dar click en la opcién *

Finalmente, para agregar el o los delitos seleccionados al imputado

hacemos clic sobre el botén -'

El aplicativo retornara a la ventana de “Partes procesales” para

continuar el registro el usuario hara clic sobre el boton -' y

=+ Siguiente

dara clic en el boton para ir a “ARANCELES
JUDICIALES”.

0. Aranceles Judiciales

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE UEUIH=EEU (HEIRSY ARCHIVOS ADJUNTOS

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

« Atrds

=+ Siguiente

Figura: Formulario de aranceles judiciales

El usuario debe de seleccionar el botén , el aplicativo
mostrara la ventana de “Validacion de Aranceles”
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Validacion de Aranceles x

ARANCELES

= Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

Ingresar 6 digitas VENTANILLA  AGENTE MULTIRED = PAGALO.PE
N® Secuencia = )

000000 SEE@ 3151 eeas |n:ae:ed

CLIENTE
Fecha de emision * 03/07/2020
Hora de emision * HHMM: 55
Facha de Fmision Hora de F misicn
A\ Los aranceles ingresados deberan ser adjuntados como anexos.
LISTA DE ARANCELES
Nro. . -

Nro. Fecha Emision Monto Concepto Estado Eliminar

Comprobante

Mo se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 1/1]

Figura: Formulario de validacion de aranceles

En este formulario se debe ingresar: N° de secuencia, fecha de
emision, hora de emision (adicionalmente se muestra una guia
visual para que pueda ubicar dichos campos en su voucher de
arancel).

Luego de ingresar los datos requeridos para ingresar el Arancele se

p . . Agregar p
debera seleccionar el boton , de este modo agregara
en la “Lista de Aranceles” para concluir el ingreso de aranceles el

i 3 i 0
usuario debera dar seleccionar el botén

La aplicacion regresara a la pantalla anterior donde se mostraran
los datos ingresados.

. . 2 Siguiente
Luego de ingresar el arancel seleccionamos el boton

para continuar el ingreso del Requerimiento e ir a “ARCHIVOS
ADJUNTOS”.
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p. Archivos Adjuntos

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES [ataisl, [\/el-g tsN 1] jie k]

* DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO 0}

ADJUNTAR ARCHIVO

ANOTA

ANEXOS (0)

+ Examinar..

NOMBRE TAMARNO PAGINAS

No se encontraron registros

- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB.
- El formate de los archives adjuntos debe ser PDF.
- Los archives adjuntos deben estar firmados digitalmente.

+ Atrds

Figura: Archivos a adjuntar

En la seccion “DOCUMENTOS A PRESENTAR”, el aplicativo
muestra la pestana de “‘ESCRITO” y “ANEXOS” en los cuales el
usuario podra adjuntar el archivo digital que corresponde al
Requerimiento (Escrito) y anexos.

Adjuntar documento de Requerimiento (Escrito):

Para adjuntar el archivo del documento (escrito del Requerimiento)

+ Examinar...
hacer clic en el botén

La aplicacidon mostrard una ventana de basqueda para ubicar la ruta
donde se encuentra el archivo que se desea adjuntar.

€ Abrir e
« < 4 » Esteequipo » DATA (D) » escritos > v B O Buscar en escritos
Organizar + Mueva carpeta =~ @ @
I Este equipo Nombre Fecha de modificacion Tipo Tomafio ~
‘ Descargas "2 pruebamegas[F][F] Adobe Acrobat D... 28,795 KB
[ Documentos " pruebamegas(F] Adobe Acrobat D... B
% pruebamegas Adobe Acrobat D... 25,725 KB
I Escritoric - i K ) i
- 25MB(FI[F] Adobe Acrobat D... 25118 KB
& Iméagenes - i X o
| demandaejempl0 Adobe Acrobat D... 543 KB
J‘ Musica T cedulzsala Adobe Acrobat D.. 45 KB
B Objetos 3D Tea Adobe Acrobat D... 32kB
B Videos = 684-cargex p-resimpugnada-sij Adobe Acrobat D... 27KB
i, Disco local (C:) ) 00D0007704-2020-ESC-IR-CO Adobe Acrobat D... 21KB
DATA (D) T 000000TT04-2020-ESC-JR-CO-copia Adobe Acrobat D... 21 ke
-, 7700- - 5P A A 8Kl
. DATA(E) 2| 0000007709-2020-EXP-SP-CO Adobe Acrobat D... 18 KB
. = Carglexp-resimpugnada-web Adobe Acrobat D... 12 KB
=x sijapps (10,64 v e ~ i v
Nombre: v‘ Tedos los archivos ~

Cancelar
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Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton
“Abrir”.

En el formulario mostrara el archivo adjunto y el detalle del mismo.
Tener en cuenta la NOTA de esta pagina.

REQUERIMIENTO-NCPP - SEDE SALAS Y JUZGADOS PENALES - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANOQ JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES (Ftilely [V e Epots NIE Ly (o k]

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO i1 ANEXOS {0)

+ Examinar...
ADJUNTAR ARCHIVO

NOMBRE TAMARNO PAGINAS

demandaejempl0_pdf 0,531 MB 1" ®

AHNOTA

- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB.
- El formate de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntes deben estar firmados digitalmente

+ Atras

Figura: Descripcion de archivo adjuntado
Pestafa “Anexos”:

El aplicativo permite ingresar una descripcion del tipo de documento

REQUERIMIENTO-NCPP - SEDE SALAS Y JUZGADOS PENALES - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES JUDICIALES WU {s (Vo EF NN T g e ]

= DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO o ANEXOS [

+ Examinar..

ADJUNTAR ARCHIVO

TIPO DOC. DESCRIPCION DOC, FECHA DOC.

OFICID oficio ingresado 03072020 x

Figura: Descripcion de los anexos
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Para realizar la presentacién de la demanda hacer clic en el

botén la aplicacion te solicitara tu

confirmacion, el wusuario deberd seleccionar el boton
“Aceptar”:

Confirmacion

i Usted estad sequro de continuar?

+ ACEPTAR = CANCELAR

11.5 PASO 5: Descarga de cargo de presentacion.

Luego de que la presentacion de documento (demanda) se realice, la
aplicacion mostrara un modal que nos indicara si el registro se realizé de
forma satisfactoria y nos permitira descargar el cargo de presentacion

generado por la aplicacion.

Version 1.2.0

rlr JASUC FIONORANIC, s IKespetanic

Bienvenido(a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinoeda@pj.gob.pe)

# SERVICIOS EN LINEA ’ PRESENTACION - \ FAVORITOS | HISTORIAL ' AYUDA - ‘

DATOS DEL ORGANO JURIST o

NATAC NCI CVOCNICMTE  ADAMACICC HINICIALCS nINC AN 50

REQUERIMIENTO-NCPP - SEDE PUENTE PIEDRA-VENTANILLA-CISAJ - JUZGADO ESPECIALIZADO - PENAL
AD

+ DOCUMENTOS A PRESENTAR

ESCRITO

ADJUNTAR ARCHIVO

El expediente judicial con cédigo 02707-2020-0-3398-JR-PE-O1 =ze regisztrd con
éxito. Puede descargor su cargo de presentacién.

4 Descargar
FCHA DOC.

Pe/07/2020 x
Cerrar

Figura: Descarga de cargo

Una vez descargado el cargo de presentacion verificamos su contenido.
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AlAl f
B Y
PODER JUDICIAL Sédcia z
DEL PERU Bl dé,
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
PUENTE PIEDRA - VENTANILLA
Sede Puente Piedra-Ventanilla-Cisaj
Mz L1,Lt8 AAHHBELLA AURORA -PUENTE PIEDRA
Cargo de Presentacién de Demanda Electrénica
(Mesa de Partes Electronica)
EXPEDIENTE 02707-2020-0-3388-JR-PE-01
Org. Jurisdiccional JUZGADO DE INVESTIGACION PREPAR. TRANS - PUENTE
PIEDRA ClISA
Especialista SECLEN SANTISTEBAN Fec. Inicio 06/07/2020 11:51:34
PARIS ARCELY
Mative de Ingreso REQUERIMIENTO - ACUSACION DIRECTA
Proceso COMUMN
Flagrancia MO Fecha de Presantacion 06/07/2020 11:51:34 Folios 5
Depdsite Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia INDETERMINADO
Arancel 0 SIN ARANCEL
SUMILLA PRUEBA
ANEXOS SIM ANEXOS
OBSERVACION
PARTES PROCESALES :
AGRAVIADO PALACIOS TORRES NERY LUZ

Figura: Cargo de presentacion de la demanda

Si hubiese algun problema técnico en el registro de la demanda, la
aplicacion le enviara un mensaje como se muestra:
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El expediente judicial se registrd con éxito. Puede
descargar su constancia de presentacidén. 5e le informard
por correo electrdénico cuando el cargo se encuentre

disponible para su descarga.

*+ Descargar

Cerrar

Figura: Descarga de constancia

+ Descargar

Hacer clic en el boton para descargar la constancia de
presentacion, tal como se muestra en la siguiente figura.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
PUENTE PIEDRA - VENTANILLA

RIR!
&[eT
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DEL PERU

Constancia de Presentacion de Denuncia Penal Electronica

Motivo de Ingreso
Proceso

Fecha de Presentacion
Depdésito Judicial

Arancel
SUMILLA

ANEXOS
OBSERVACION

{(Mesa de Partes Electrénica)

DEMANDA
COMUN

03/07/2020 23:49:07 Folios
0 SIN DEPOSITO JUDICIAL Cuantia
0 SIN ARAMCEL

REQUERIMIENTO

SIN ANEXOS
OBSERVACION REQUERIMIENTO

PARTES PROCESALES :

AGRAVIADO
IMPUTADO

PEREZ DIAZ YOLANDA MERCEDES

22
0.0

MEDINA SANCHEZ AUGUSTO HUMBERTO

Presentado electronicamente por: AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMAN!

Figura: Constancia de presentacion de la demanda

11.6 Validacion de los datos ingresados

En la parte final del formulario de “Datos del Expediente” al presionar el
boton “Siguiente”, el sistema realiza una validacion de
ingresados. Entre algunas de las condiciones que se validan tenemos las

siguientes:

- No se encontraron turnos programados.

- No hay conf./prog. de instancia con la materia, motivo y proceso la

sede seleccionada.
- No hay RELATOR activo en una de las instancias programadas.

los datos
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- No hay secretario de CALIFICACION activo en una de las instancias
programadas.

- No hay ESPECIALISTA asignados en alguna de las instancias
programadas.'

- La demanda no podréa ser procesada debido a que no se cuenta con la
configuracién completa en el Sistema de Expedientes. Comuniquese
con Service Desk.

- No hay configuracion de detenido.

- No hay configuracion de carcel para proceso motivo condicion.

- No se encontr6 configuracion de juzgado turno especial

- No hay conf. de instancia con el delito seleccionado.

- No hay Programacion de Colegiado.

- No hay Conf./Progr. de instancias para el motivo seleccionado.

- No hay Conf./Progr. de instancias para el proceso seleccionado.

- No hay Conf./Progr. de instancia para terrorismo.

- No se pudo obtener la configuracion de la condicion.

- No hay Conf./Progr. de instancias para el motivo y proceso.

(3} YSABEL DAVILA HUAYTA (sinoodesat 2308p).gob.pe © o

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION - FAVORITOS | HISTORIAL - Am-‘
| | |

FALTAS - PAZ LETRADO - CALLAO - AV, DOS DE MAYD SUN CDRA. 5 CALLAD - JUZGADD DE PAZ LETRADO - PENAL

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL BalN(ol3:SM3ooel 2018 ARANCELES JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDNENTE

VO DE v

DI00 & Qu
,

1 documento no pueda saf proc

TIFC JUZGADC *

~ DATOS DE FISCALIA
por tavor guardar s! sgusny r0 de sequimianto

QuBNa Carmeo

Cerrar

~ DATOS DE COMISARIA

COMISARIA

= DATOS HECHO

= DATOS DE SUMB LA

Figura: Mensaje de validacion de datos

En la figura se muestra el motivo por el cual no cumplié la condicién de
validacién asi como los datos que no cumplieron con la validacion, tales
como: Corte, Instancia, Especialidad, Sub Especialidad, Sede, Motivo de
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ingreso y Proceso. Ademéas se muestra el codigo de validacion y la
indicacion de enviar a Service desk para el seguimiento de la incidencia.

11.7 Mensajes de error
Estos mensajes se muestran en caso haya ocurrido algun problema
durante la presentacion del formulario y al momento de la presentacion de
la denuncia.

FJEI PODER JUDICIAL DEL PERU

b= Mesa de Partes Electronica
FJ pJ Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.2.8

Bienvenido(a): ROBERTO GALO CASTILLO TORRES (sinoedegyhjsa@pj.gob.pe) e Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

DATOS DELORGANOJURSDICC Mewsne IO

Se genert un problema al cargar las Sedes. e =
Para poder brindar seguimiento de su incidencia, por favor guardar el siguiente nimero de seguimiento: (") Campos igatorios
[E-1384], capture esta pantalla y envie la captura al siguiente correo: servicedesk@pj.gob.pe.
Distrito Judicial * ‘ LIMA
Cerrar
Sede * (Select
Instancia * (Seleccionar) i
(Seleccionar) .

Especialidad *

Sub Especialidad * (Seleccionar) v

= Siguiente
Figura: Mensaje de validacion de datos

En la figura se muestra el problema asi como también el cédigo del error y
la indicacion de enviar a Service desk para el seguimiento de la incidencia.
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12. VISUALIZACION DE EXPEDIENTES ELECTRONICOS (EJE) MEDIANTE
USO DE MESA DE PARTES ELECTRONICA (MPE)

12.1 PASO GENERAL: Ingreso a la aplicacion MPE.

El usuario externo debera ubicarse en la interfaz de “Servicios en Linea”
del Poder Judicial. Luego ingresard su usuario de casilla electrénica, su

contrasefia y el codigo captcha.

IJIJ PODER JUDICIAL DEL PERU u SINOE
FHIJJ Justicia Honorable, Pais Respetable Sistema de Notificaciones Electrénicas V. 2.0.25

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso. ‘l Usuar e

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes B Sontrasefia (>}
£Olvidd sus Datos de Casilla?

H Sistema de Notificaciones

SINOE Electronica &

g“ " Sistema de Mesa de Partes
. Electronica
@ SOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

(> InsTRUCTIVO B insTrRUcTVO

P VIDEC PROMOCIONAL

Figura: Autentificacion de usuario

Si los datos ingresados son correctos, el sistema permitira el acceso y
mostrara las aplicaciones que son parte de los servicios en linea que
ofrece el Poder Judicial. Luego hacer clic en el botén que corresponde a la

aplicacion MPE.

(] [n]} .
PODER JUDICIAL DEL PERU amE - >
S ) Servicios en Linea

Justicia Honorable, Pais Respetable L ——a

Bienvenido(a): MIGUEL ALBERTO JESUS PUCH CORDOVA (sinoedes1@pj.gob.pe)

2 MISDATOS #* CAMBIO DE CLAVE  €Q) CERRAR SESION
=

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante la cual usted podra realizar diversos
procedimientos judiciales en tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

B sinoE /—:, MPE

Casillas Electrénicas Mesa de partes Electrénico

Av. Paseo de la Repiblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peri

Copyright © - 2015 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768
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Figura: Opciéon MPE

Si, es la primera vez que se ingresa a la aplicacibn MPE, la aplicacion
mostrara la siguiente interfaz donde se detallan los términos y condiciones
que debe considerar el usuario para el uso de la aplicacion.

Presentacion de Documentos

TERMINCS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicial ha elaborado el documento normativo denominade "Procedimiento Ingrese de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podra ser revisado en el Portal
‘Wehb del Poder Judicial (www pj gob pe), seleccionando el link de acceso "Servicios” - "Al ciudadano” - "Servicios en Linea”

El sistema es de uso estricto para la presentacion de documentos judiciales ante los Organes Jurisdiccionales del Poder Judicial, para lo cual el usuario deberd tener en
cuenta lo siguiente:

1.- El usuario debe contar con
- Documento Nacional de Identidad Electronico — DNIe
- Casilla Electronica (otorgada gratutamente por el Poder Judicial) y
- Lector Usb 2.0 y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con el estandar ISO/IEC 7816 para uso del DNle.
2.- El plazo de vigencia del arancel judicial, de acuerdo a lo sefialado en las Disposiciones Complementarias de |a Resolucion Administrativa N° 012-2017-CE-PJ, es de
un afo calendario. De exceder la fecha, se emitiré el siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACION" ¥ no se permitird su registro
3. 1ns dorumentns indiciales oue Al usuarn Adinte Al Servicin de MPF deherdn estar firmadns dinitalmenta nor &l cuieto ororesal vio aboaadn (DF T

« Helefdoy acepto los Téminos y Condiciones de uso dal Sitio v estar de acuerdo con ellas

o

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si estd de acuerdo en todo lo
estipulado debera activar el check de haber leido y aceptado dichos
términos y condiciones y luego debera hacer clic en el botén “Aceptar”.

De esta manera se ingresara a la aplicacion MPE.
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RIE | r JMPE
. ) ey —
pJpJ e 'IL DICIAL DEL PERC — Mesa de Partes Electronica
Justaa Honorable, Pais Respetable Version 1.1.9

Bienvenido(a): MIGUEL ALBERTO JESUS PUCH CORDOVA (sinoedes1@pj.gob.pe) © Cerar Sesion
SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION - FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA
ESCRITO ‘
! DEMANDA Y OTROS 'VEN'DO(A)
I

|
;1 DENMO P fenido a a Mesa de Partes Electrénica,mediante el cual usted puede presentar los documentos

uardan relacién con el Expediente Judicial Electrénico.

Av. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peru
Copyright © - 2017 Todos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Menu MPE

Esta funcionalidad permitird al usuario en la opcidon “Presentacion” la
busqueda del expediente judicial electronico para acceder a visualizar y
descargar el Visor.

12.2 Busqueda de Expediente Judicial Electrénico.

Para realizar la basqueda del expediente judicial electronico, en el cual se
visualizara el visor del contenido del expediente, se deberd ubicarse en la
barra de menu principal y en la pestafia “Presentaciéon”. Luego debera
seleccionar la opcion “Escrito”.
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v Ly D
pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU SAS ¥ Ml E

—= Mesa de Partes Electronica
pl Jusuaa Honorable, Pais Respetable Version 1.1.9

Bienvenido(a): MIGUEL ALBERTO JESUS PUCH CORDOVA (sinoedes1@pj.gob.pe) o Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINE? } PRESENTACION ~ FAVORITOS

R YT IVENIDO(A)

DENUNCIAEENAL fenido a a Mesa de Partes Electrénicamediante el cual usted puede presentar los documentos

guerguardan relacion con el Expediente Judicial Electrénico.

HISTORIAL AYUDA

Av. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peri

Copyright © - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, |IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Menu de Opciones MPE web
La aplicacién mostrara dos tipos de busqueda:

- Por nimero de expediente
- Por codigo de expediente.
12.3 Busqueda por Niumero de Expediente

En esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente, seleccionando
los siguientes grupos de filtros:

- Distrito Judicial

- Instancia

- Especialidad

- Afo

- N° de Expediente

También podré incluir en la busqueda:

- Codigo Cautelar
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BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

(*) Campos Obligatorios
Distrito Judicial * LIMA v
Instancia * SALA SUPERIOR o
Especialidad * LABORAL -
Afio * 2020 <
Nro. Expediente * 253

K Cadigo cautelar /

A Sdlo se permite el ingreso de documentos en Expedientes Judiciales Electrénicos

Tipo de Organo Fecha de

i Estado Partes Procesales
{s] Jur Ingreso

Nro. Expediente

APELACION

00253-2020-0-1801-JR- 21/05/2020 EN
- +* B Ingresar
LA-06 DE 87 SALA LABORAL 12:0226 TRAMITE(Pendier PINEDO AVILA PEDRO g . a

SENTENCIA

Registros: 1 - [ Pagina: 11]

Figura: Busqueda por numero de expediente

12.4 Busqueda por cédigo de expediente

En esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente ingresando el
cédigo del expediente el cual tiene el siguiente formato:

Nimero Secuencia
1-4 digitos 2 caracteres

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

Secuencia Numero Secuencia
5 digitos 4 digitos 2 digitos

Nimero
4 digitos

Figura: Formato de codigo de expediente

Este codigo se encontrara en el cargo de presentacion de la demanda en
el campo “EXPEDIENTE” o en la cédula de notificacion del proceso
judicial.

También podra incluir en la busqueda:

- Codigo Cautelar
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BUSQUEDA DE EXPEDIENTE
POR NUMERO DE EXPEDIENTE| ~ POR CODIGO DE EXPEDIENTE
(*) Campos Obligatorios
[ Cédigo del Expediente” 253 - 12020 AT - JR -LA - 0d ]

l Caodigo cautelar l

A\ Solo se permite el ingreso de documentos en Expedientes Judiciales Electronicos

Namero Secuencia
1-4 digitos 2 caracteres
Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06
Secuencia Numero Secuencia
5 digitos 4 digitos 2 digitos

Namero
4 digitos

Figura: Busqueda para consignar cédigo de expediente

Lista de resultados

Una vez definidos los criterios de busqueda se hace clic en el boton
Buscar:

, Q Bi
o Boton “Buscar”

Permite listar los resultados obtenidos de acuerdo a los criterios de
busqueda establecidos por el usuario.
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BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE
(*) Campos Obligatorios

[Cédigo del Expediente® 253 - 2020 -0 | -/1801 -JR - LA -06 ]

Q  Buscar l

A Sélo se permite el ingreso de documentos en Expedientes Judiciales Electrénicos.

Cadigo cautelar

Numero Secuencia
14 digitos 2 caracteres

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-C0O-06

Secuencia
2 digitos

Secuencia Numero
5 digitos 4 ¢ 0S

Numero
4 digitos

Tlpo.de Org_an_o Eschage Estado Partes Procesales

Nro. Expediente
{s Jur Ingreso
APELACION
00253-2020-0-1801-JR- 21/05/2020 EN
B | g eneconnaceono () () D) (it

Dk 12:02:26 TRAMITE(Pendier

L8 SENTENCIA
Registros: 1 - [ Pagina: 1/1]

Figura: Busqueda por cédigo de expediente

12.5 Listar el Expediente Judicial Electrénico

Listar por nimero de expediente o por codigo del expediente como se
explicé en los puntos 10.4 y 10.5, el expediente judicial electrénico a

visualizar.

P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07
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BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

\ (*) Campos Obligatorios

Distrito Judicial * LIMA v
Instancia * SALA SUPERIOR o
Especialidad * LABORAL -
Afio * 2020 .
Nro. Expediente * 253

\ Cadigo cautelar /

A Sdlo se permite el ingreso de documentos en Expedientes Judiciales Electrénicos

Tipo de Organo Fecha de

Estado Partes Procesales
{s] Jur Ingreso

Nro. Expediente

APELACION

00253-2020-0-1801-JR- 21/05/2020 EN
- +* B Ingresar
LA-06 DE 87 SALA LABORAL 12:0226 TRAMITE(Pendier PINEDO AVILA PEDRO e . a

SENTENCIA

Registros: 1 - [ Pagina: 11]

Figura: Lista de resultados de busqueda por nimero de expediente
12.6 Descargar el Expediente Judicial Electrénico

Una vez listado el expediente, a continuacion, dar click en la tercera opcion
llamada “Descargar PDF”.

@© downioad caerwinBfree - X | T Recibidos (8) - qema20@gr X (© WhatsApp X | B Novell GroupWise (Cesar Sti: X [ IRGEINVARGU{STa R 2" MESADE PARTES ELECTRO

& 2.8 0. A Noseguro | 172.18.11.95:8080/mpe/pages/inicioxhtml

" Aplicaciones  # Bookmarks [ Galeria e Web Siice %" Gatewsy @8 YouTube - Como A . . @ Noticias Perd.Espoi. [ Sttiossugeridos B Hotmalgratuito B Persorahzar vincuios B Windows Media® :2 Windows  » Otros favoritos

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE  POR CODIGO DE EXPEDIENTE

() Campos Obligatorios
Cédigo del Expediente” 253 2020 0 1801 R -a 1-[o6

Cédigo cautelar
A 5000 se permite &1 ingreso de documentos en Expedientes Judiciales Electranicos

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

Tipo de Grgano Fecha de

Nro. . diente
e fo Expedies Expediente Jurisdicclonal Ingreso

Estado Partes Procesales

EN SINEDO AVILA PEDRO
TRAMTE(Pengier  PINEDOAVILAPEDRO

8° SALALABORAL

00253-2020-0-180..pdf  ~

Figura: Descarga del visor del EJE en formato PDF
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12.7 Abrir el Expediente Judicial Electronico descargado.

Una vez que se haya descargado el archivo, se debe de ir a la carpeta de
‘Descargas” que se encuentra en el explorador de Windows y ubicar el
archivo descargado para después darle click y abrirlo con el programa

Adobe Acrobat Reader donde se visualiza los marcadores.

¥ ~ | Descargas

weo | compuric Vita
5 Cortar E 3 Nuevo elemento ~ y Abrir ~ [ seleccionar todo
= «[® X =f t
I Copiar ruta de acceso

7] Fécil acceso ~ { Modificar 55} No seleccionar nada
Andlaral  Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar  Nueva Propiedades 8 it el
Acceso répido - a- = nombre carpeta = Rptistorial | @0 Invertir seleccion

fpapeles Organzar uevo Abrir Seleccionar
L o > Este equipo > Windows (C:) > Usuarios > crema > Descargas v

[#] Pegar acceso directo

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
3 Acceso rapido
~ hoy (3
& Descargas —
EpsusEE ] ﬁij MANUAL MPE - INGRESOS DE DEMANDA Y ESCRITOS USUARIO EXTERNO 1.1.6 30/05/2020 10:21 Documento de Mi... 18,450 KB
[ 00253-2020-0-1801-JR-LA-06 30/05/2020 10:16 Adobe Acrobat D... 958 KB
capturas
T
I Escritorio

manuales christian

Figura: Ventana de la carpeta de Descargas del sistema operativo, se ubicara el PDF.

12.8 Visualizacion de Expediente Judicial Electrénico

Cuando se abra el archivo podrd visualizar el expediente judicial
electrénico con sus respectivos marcadores tal como se visualiza en el
sistema SIJ EJE en la opcion “Visor”.

& 00253-2020-0-1801-JR-LA-06.pdf - Adobe Acrobat Reader DC o o x
Archivo  Edicion  Ver Ventana Ayuca
Iniio  Herramientas 00253-2020-0-1801... X @ A iniciar sesion
) % & 8 B Q @O 5= N®OO an- K- T BL&SD
Marcadores x " Q
] EGS B
v [ 00253-2020-0-1801-IR-LA-06 S B
v [1 DEMANDA-ORDINARIO
(18-05-2020) - (1) ==
o=
R escri PIA
SIMPLE) =]
R
2]
Ro
v | 7es0 .
" « &
: 0
R
2]
[ ESCRITO MARQUEZ CARRIZALES VA
BLANCA SELENE SumillaAPELACION
(19-05-2020 21:01:14) PROVEIDO - m
® La
R y
: %
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13. PRESENTACION DE DENUNCIA SIN INTEROPERABILIDAD -
ABOGADO EN MATERIA DE VIOLENCIA FAMILIAR

Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacion de una denuncia sin
interoperabilidad - abogado a través de la aplicacion MPE.

13.1 PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital.
El usuario deberd elaborar el documento (escrito) a través de un

procesador de texto y guardarlo en formato PDF?. Luego debera firmarlo
digitalmente?.

13.2 PASO 2: Digitalizacién de anexos, acompafiados y proceso de
firma digital.
El usuario debera digitalizar®® los anexos y/o acompafados. Para ello

debera procesar las paginas a través de un software con la opcién de
Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR)?® y guardarlo en formato
PDF. Luego debera firmarlo digitalmente.

13.3 PASO 3: Ingreso a la aplicaciéon MPE

Para ingresar a la Mesa de Partes Electrénica el usuario debera
ingresar al link de la pagina oficial del Poder Judicial
https://www.gob.pe/pj.

& C |& www.gob.pe/pj =38 4

o
@ gOb.Pe | Plataforma digital anica del Estado Peruano I

Inicio » ElEstado » PJ

Normas y documentos
legales

Contacto y redes

Tramites y servicios Noticias sociales

Informes y publicaciones  Informacion institucional

POder JUdiCiEl' (=), Portal de transparencia

Institucién encargada de administrar justicia a través de sus érganos jerarquicos. Su

ejercicio funcional es auténomo e independiente en lo jurisdiccional. Actualmente, la
preside la jueza suprema Elvia Barrios Alvarado.

Conocer mds

Convocatorias del Estado g Libro de reclamaciones  »
A Mesade partes > [ Casilla electrénica (SINOE)

Figura: Ingreso a la aplicacion MPE.

3 Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF
24 Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS
25 Ver ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

26 Ver ANEXO 3: OPCION OCR
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Seguidamente, el usuario seleccionara la opcion “Casilla electrénica
(SINOE)". Se visualizara la ventana de ingreso.

Link de la pagina del Sistema de Notificaciones Electronicas

https://casillas.pj.qgob.pe/sinoe/login.xhtml

Debiendo ingresar su numero de casilla electronica, su contrasefia y
cbdigo captcha.

pJp—l PODER JUDICIAL DEL PERU u SINOE
pJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable Sistema de Notificaciones Electrénicas V2.0.47

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso ‘l 10

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes a ......

£0Olvidé sus Datos de Casilla?
H Sistema de Notificaciones m
. UMIGU H
SINOE  ciectronica ’ '

- Sistema de Mesa de Partes
‘3\4 PE

Electrénica

@ SOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

P INSTRUCTIVO n INSTRUCTIVO

I: VIDEQ PROMOCIONAL

| P PR EE OO PR EREEEREE RO EEREERE R EEERERERERDRRREREERERERERRDR]
Av. Paseo de la Repiiblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peri

Copyright & - 2015 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mogzilla Firefox, |Explorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Autentificacion de usuario

Si los datos ingresados son correctos, la aplicacion permitira el acceso y
mostrard los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial. Luego, hacer
clic en la opcion Mesa de Partes Electrénica (MPE).
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PODER JUDICIAL DEL PERU am @ .. -

= Servicios en Linea
Justicia Honorable, Pais Respetable

Bienvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (bordaabsados@gmail.com)

1 MISDATOS 4" CAMBIO DE CLAVE €) CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante la cual usted podra realizar diversos

procedimientos judiciales en tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

) 4m P@
B sinoE __:'Ml B 7 ocma
Mesa de Partes Electrénica Mesa de Partes Electronica de

Casillas Electrénicas
QCMA

Av. Paseo de la Replblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Perd

Copyright @ - 2015 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer § o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Opcion MPE
Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacion
mostrara la siguiente pantalla donde se detallan los términos y condiciones

gue debe considerar el usuario para el uso de la aplicacion.

Presentacion de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

- Mesa de Partes”, el cual podra ser revisado en el Portal

El Poder Judicial ha elaborado el documento normativo denominado “Procedimiento Ingreso de Document
Web del Po i W pj.gob pe o

El sistema es de uso estricto para la pr
cuenta lo siguiente

el Poder Judicial, para lo cual el usuano debera tener en

- Casilla Electronica (otorgada gratutamente po
- Lector Usb 2.0 y 3.0 Smart Card Reader que cum

it

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si estd de acuerdo en todo lo
estipulado debera activar el check de haber leido y aceptado dichos
términos y condiciones y luego debera hacer clic en el boton <Aceptar>.

De esta manera se ingresa a la aplicacion de la MPE.
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o — Mesa de Partes Electronica
Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.3.9.2

Bienvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (bordaabsados@gmail.com) 0 Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION | FAVORITOS | HISTORIAL | AYUDA ‘

-
—/‘ BIENVENIDO(A)

Bienvenido a Mesa de Partes Electrénica mediante el cual usted puede presentar los documentos
que guardan relacién con el Expediente Judicial Electranico.

Av. Paseo de la Repi S/N Palacio de Justicia, Cel

Copyright © - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Menu MPE

13.4 PASO 4: Presentacion de denuncia
Para la presentacion de una denuncia debera ubicarse en la pestafa

“Presentacion” de la barra del menu principal, luego hacer clic en la opcién
“‘Demanda y Otros”.

Bienvenido(a): JOSE LUI5 BORDA RUBATTO (bordaabsados@gmail.com) 0 Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION - FAVORITOS ‘ HISTORIAL | AYUDA ‘

ESCRITO

VENIDO(A)

DENUNCIAS enidc a Mesa de Partes Electrénica mediante &l cual usted puede presentar los documentos
REQUERIMIENTOS-NCPP uardan relacion con el Expediente Judicial Electrénico.

DENUNCIAS - PAZ LETRADO

Av. Paseo de la Replblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peni

Copyright @ - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Menu de Opcion Presentacion Demanda y otros
Luego se mostrara una ventana con la pestana: “DATOS DEL ORGANO

JURISDICCIONAL".

Seleccionar el Distrito judicial, instancia, especialidad, sede y sub
especialidad correspondiente. Luego seleccionar el botén <Siguiente>.
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SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA

(el y e bR S el e TN (e MBS RS [eei[s /.1 DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

{*) Campos Obligatorios

Distrito Judicial *

Instancia *

Especialidad *

Sede *

Sub Especialidad *

ICA v
JUZGADC ESPECIALIZADO hd
FAMILIATUTELAR v
Sede Central - Calle Ayacuche N° 500 v
FAMILIATUTELAR hd

- Siguiente

Av. Paseo de la Repiblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peri

Copyright & - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer § o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Formulario 6rgano jurisdiccional

La aplicacion mostrara la pestana: “DATOS DEL EXPEDIENTE” que esta
conformada por datos del expediente, datos del presentante y partes
procesales.

DATOS DEL EXPEDIENTE:

Seleccionar el motivo de ingreso: DENUNCIA
Proceso: ESPECIAL LEY 30364

Materia: VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y LOS
INTEGRANTES DEL GRUPO FAMILIAR

Cuantia: INDETERMINADO

Sumilla: segun corresponda
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SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

REGISTRO EXPEMENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL Weryrebys SB35 (=041 ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

m%g\égotf DENUNCIA ¥ PROCESO - ESPECIAL LEY 30364 v
MATERIA: * VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y LOS INTEGRANTES DEL GRUPO FAMILIAR v
CUANTIA: * INDETERMINADO: (Moneda) v

DEMUNCIA
SUMILLA: *

Caracteres restantes 247.

Figura: Formulario de Datos del Expediente

DATOS DEL PRESENTANTE:

Seleccionar el tipo de presentante y los datos correspondientes

~ DATOS DE PRESENTANTE

PRESENTANTE:
N* COLEGIATURA: *

CASILLAFISICA: *

ANOTA

TIPO DE PRESENTANTE:

CASILLA ELECTRONICA: *

- Los numeros de casilla fisica v electronica seran asignadas a las partes de fipo DEMANDANTE

ABOGADO b

JOSE LUIS BORDA RUBATTO
43608 COLEGIO DE ABOGADOS: LiMA v

10 OFICINA CASILLA FISICA: OF. DE CASILLAS DE ICA

10

Figura: Formulario de Datos del Presentante

PARTES PROCESALES:

Agregar las partes procesales: Persona Agresora y Victima.
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SUJETO PROCESAL
* Campos obligatorios

1. TIPO DE PARTE * VICTIMA hd 2. TIPO DE PERSONA * (Seleccionar) b

3. TIPO DE DOCUMENTO * (Seleccionar) ~| 4. NUMERO DE DOCUMENTO *

LISTA DE PARTES

Tipo Tipo Nimero

Nro. Tipo Parte Nombres Riesgo Tipo Viclencia Eliminar
Persona Documento  Documento
1 VICTIMA NATURAL D.M.IL 44444444 DIAZ CESPEDES HEMILIANA Riesgo +Tip. Viol x
PERSOMNA CAQUI ESPINOZA MIGUEL
2 Iy
LAGRESORA MATURAL D.MI 43444444 CESAR x

Registros: 2 - [ Pagina : 11 ] n

Figura: Formulario de Sujeto Procesal

Seleccionar el boton <Riesgo> para seleccionar el tipo de riesgo, luego
hacer clic en el botdn <Aceptar>.

SUJETO PROCESAL

* Campos obligatorios

1. TIPO DE PARTE * W i (Seleccionar) ~
Tipos Riesgo x

3. TIPO DE DOCUMENTO *
LISTA DE TIPOS5 DE RIESGO
Nro. Tipo violencia
2 MODERADO
- 3 SEVERO
Tipe 4 MUY SEVERO i i g s
Nro. Tipo Parte Tipo Violencia Eliminar
Persona
1 VICTIMA NATURAL + Tip. Viol x
Aceptar
PERSONA
2 n
AGRESORA NATURAL x

Registros: 2 - [ Pagina: 1/1] n

Figura: Lista de tipos de riesgo

Para seleccionar el o los tipos de violencia, hacer clic en el botén <+ Tip.
Viol>, luego hacer clic en el botén <Aceptar>.
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SUJETO PROCESAL

1. TIPO DE PARTE *

3. TIPO DE DOCUMENTO *

Nro. Tipo Parte

1 VICTIMA

PERSONA
AGRESORA

* Campos obligatorios

V] Tipos Violencia x (Seleccionar) v
& LISTA DE TIPOS DE VIOLENCIA 1
Nro. Tipo violencia
v 1 FISICA
v 2 PSICOLOGICA
3 SEXUAL
Tino 4 ECONOMICA
P PATRIMONIAL o Tipo Violencia Eliminar
Persona
s
NATURAL x

Registros: 2 - [ Pagina: 11]

Figura: Lista de tipos de Violencia

Para continuar, hacer clic en el boton <Aceptar>.

SUJETO PROCESAL

1. TIPO DE PARTE *

3. TIPO DE DOCUMENTO =

Nro. Tipo Parte
1 ViCTIMA
. PERSONA
- AGRESORA

* Campos obligatorios

VICTIMA b 2. TIPO DE PERSONA = (Seleccionar) hd

(Seleccionar) b 4. NUMERO DE DOCUMENTO *

LISTA DE PARTES

Tipo Tipo Nimero

Nombres Riesgo Tipo Violencia Eliminar
Persona Documento  Documento
MATURAL D.MN.I 44444444 DIAZ CESPEDES HEMILIANA + Tip. Viol x
A
MATURAL D.N.IL 43444444 CAQUIESPINOZA MIGUEL x

CESAR

Registros: 2 - [ Pagina: 1M ]

Figura: Formulario de Sujeto Procesal

Luego, hacer clic en el boton <Siguiente>.
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La aplicacién mostrara la pestafia: “ARANCELES/ DEPOSITOS
JUDICIALES”, registrar segun corresponda, luego, hacer clic en el botén
<Siguiente>.

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE WG (oS E = el SEle b pue B[] (o AR =S ARCHIVOS ADJUNTOS

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

~ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO JUDICIAL

« Atras - Siguiente

Figura: Formulario de Aranceles / Depositos judiciales

La aplicacion mostrara la pestana: “ARCHIVOS ADJUNTOS”.

e Adjuntar archivo

Adjuntar el/los archivos digitales segun correspondan denuncia, otros
y/o anexos, para ello hacer clic en el boton <Examinar>.

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION | FAVORITOS ‘ HISTORIAL | AYUDA |

REGISTRO EXPEDIENTE
DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES W.tiie [\eb3uts NIV ) (03]

= DOCUMENTOS A PRESENTAR
+ Examinar...
ADJUNTAR ARCHIVO
NOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMARO PAGINA
No se encontraron registros
+ Examinar..
ADJUNTAR ANEXOS
. . DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMERE TAMANO PAGINAS
Accidn Ver

No se encontraron registros

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

Figura: Adjuntar Archivo(s)

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta
donde se encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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& Abrir ®
« v 4 <« capacitaciones » Docs Pruebas v | D Buscar en Docs Pruebas
Organizar = Mueva carpeta ==« [N 0
& OneDrive ~ MNombre Fecha de medificacion Tipo Tq
T Actuado palicial 9/07/2021 06:43 Microsoft Edge P...
[ Este equipo @ P ?
o POF 4/10/2021 13:42 Microsoft Edge P...
¥ Descargas 4/10/2021 13:35 Microsoft Edge P...
| Documentos Z4 Fichavaloracion 27/07/2021 11:40 Microsoft Edge P...
I Escritorio £ Modelo_escrito 9/08/2021 10:38 Microsoft Edge P...
=/ Imagenes @ Modelo_escrito_1 19/08/2021 16:36 Microsoft Edge P...
Jﬂ Musica @ Otros 2770772021 11:41 Microsoft Edge P...
_J Objetos 3D
B videos
e Disco local (C)
- DATA (D)
€ >
Mombre: [ Denuncia v| Todos los archivos ~

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén <Abrir>,
en el formulario se mostrara el archivo adjunto y una opcién para
seleccidn el tipo de documento.

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEFPOSITOS JUDICIALES [tiiel [\ e bdinll gjel ]

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

+ Examinar...
ADJUNTAR ARCHIVO

NOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMANO PAGINA
Denuncia. pdf | (Seleccionar) vl ooime 1 %
(Seleccionar)
FICHA DE VALORACION DE RIESGO
OTRO
+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS
- ) DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMBRE TAMANO PAGINAS
Accidn ver

Mo se enconfraron registros

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

Figura: Descripcion de archivo adjuntado

e Adjuntar anexos
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Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el botén
<Examinar>.

+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS

ELIMINAR  NOMERE TAMARO PAGINAS

DETALLE ANEXO
Accidn Ver

Mo se encontraron registros

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

ANOTA

- El tamaiio total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB.
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmadaos digitalmente

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacion mostrarda una ventana de blUsqueda para ubicar la ruta
donde se encuentra el archivo que se desea adjuntar.

& Abrir bt
U <« capacitaciones » Docs Pruebas v | D O Buscar en Docs Pruebas
Organizar « Mueva carpeta = - [ 0
)
& OneDrive “ MNombre Fecha de modificacion Tipo IE

B et . Actuado policial 9/07/2021 06:43 Microsoft Edge P...
SlE equIpD

e 4/10/2021 13:42 Microsoft Edge P...

¥ Descargas & Denuncia 4/10/2021 12:35 Microsoft Edge P...

| Documentos LEH Fichavaloracion Microsoft Edge P...
I Escritorio @ Medelo_escrito Microsoft Edge P...
=/ Imdgenes @ Modelo_escrito_1 Microsoft Edge P...
J, Muisica @ Otros Microsoft Edge P...
_J Objetos 3D

ﬁ Videos
. Disco local ()

—, DATA (D)
LT R >

Mombre: | Anexos v| Todos los archives -

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén <Abrir>. En
la ventana se mostrara el archivo adjunto y el detalle de este.
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Adicionalmente, hacer clic en el boton <Agregar>, procedera a registrar el
tipo de documento fuente, el nimero de pagina donde inicia y finaliza cada
uno de los anexos escaneados y contenidos en el archivo adjunto y una
breve descripcion, a manera de poder identificarlos individualmente.

ADJUNTAR ANEXOS + Examinar..

) . DETALLE ANEXO
ELIMINAR ~ NOMBRE = TAMANO  PAGINAS

Accidn Ver

® Anexos.pdf 0.012 MB 3 Q

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

AHANOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB
- El formate de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntes deben estar firmados digitalmente

Figura: Agregar detalle anexo

Se selecciona el tipo de anexo (Documento fuente), las paginas y una
descripcion; a continuacion, hacer clic en el botdn <Agregar>y luego en el
botén <Aceptar>.

DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO

* Campos obligatorios

1. TIPO DOCUMENTO T ETSEE—
FUENTE: * ORIGINAL ~  Z.PAGINAS: s

3. PARA CUSTODIA: * 4. DESCRIPCION: * ANEXO 2

LISTA DETALLE DE CONTENIDO ANEXO

Desde Hasta
Pag. Pag.

Descripcion Tipo Anexo e Eliminar

Custodia

1 2 ANEXO 1 ORIGINAL No ]

Registros: 1-[ Pagina: 11 ] n

Figura: Detalle del contenido de anexo
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Finalizado el registro, se sabra con detalle qué anexos estan

acompafnando el documento.

Una vez adjuntado los documentos, se procede a realizar la presentacion
de la denuncia haciendo clic en el botén <Presentar denuncia>.

ADJUNTAR ANEXOS LIS

DETALLE ANEXO

ELIMINAR NOMBRE TAMANO PAGINAS
Accion Ver

% Anexospdi  0.012M8 3 @ Q

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

DESDE PAG. HASTA PAG. DESCRIPCION TIPO ANEXO
2 ANEXO 1 ORIGINAL
3 3 ANEXO 2 ORIGINAL

ANoTa

- El tamafio total de los archives adjuntes (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB
- El formate de los archivos adjuntos debe ser PDR
- Los archives adjuntes deben estar firmados digitalmente

Presentar demanda

PARA CUSTODIA
No

No

Figura: Descripcion de los anexos adjuntados

La aplicacion mostrara un mensaje indicando si estamos seguros de

continuar, hacer clic en el boton <Aceptar>.
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ADJUNTAR ANEXQS SR
; ) DETALLE ANEXO
ELIMINAR ~ NOMBRE  TAMANO  PAGINAS
Accion Ver
x Anexospdf  0.012MB 3 m Q
DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO
DESDE RAG. HASTADAG DESCRIDCION TIPO ANEXO PARA CUSTODIA
Confirmacion ORIGINAL No
ORIGINAL No

;Usted esta seguro de continuar?

+ ACEPTAR

ANOTA

- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB.

- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.
- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente.

Presentar demanda

x CANCELAR

13.5 PASO 5: Descargo de presentacion de denuncia electrénica

Luego de que la presentacion de la denuncia, la aplicacion mostrara un
mensaje que nos indicara si el registro se realiz6 de forma satisfactoria 'y a
la vez nos permitird descargar el cargo de presentacion, generado por la

aplicacion.
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ADJUNTAR ANEXOS + Examinar..

~ . DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMERE TAMANO PAGINAS
Accion Ver

x Anexospdf  0.012 MB 3 M Q
]

DETALLE DE DOCUMENTO AN

El expediente judicial con cddigo ©2872-2022-9-1401-JR-FT-@4 sc registrd con UL
éxito. Puede descargar su cargo de presentacidn. No
No

+ Descargar

ANOTA Cerrar
- El tamario total de los archived
- El formate de los archivos adjy
- Los archivos adjuntos deben e

Presentar demanda

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo del expediente verificar el contenido del
mismo.
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ICA

Sede Central - Calle Ayacucho N° 500 - Ica

Cargo de Presentacion de Demanda Electrénica

EXPEDIENTE

Org. Jurisdiccional

Especialista
Motivo de Ingreso

Materia

Fecha de Presentacion

(Mesa de Partes Electrénica)

02872-2022-0-1401-JR-FT-04

4° JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE
CENTRAL

DIAZ SALVATIERRA Fec. Inicio 06/05/2022 07:07:41

MARLENI MARUJA

DENUNCIA Proceso ESPECIAL LEY
30364

VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y LOS INTEGRANTES
DEL GRUPO FAMILIAR

06/05/2022 07:07:41 Folios 6

14.

Figura: Cargo de presentacion de la denuncia

PRESENTACION DE DENUNCIA SIN INTEROPERABILIDAD -
ENTIDAD EN MATERIA DE VIOLENCIA FAMILIAR

Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacion de una denuncia sin
interoperabilidad - entidad a través de la aplicacion MPE

14.1 PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital.
El usuario debera elaborar el documento (escrito) a través de un

procesador de texto y guardarlo en formato PDF?’. Luego debera firmarlo

digitalmente?®.

7 Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF

28 Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS
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14.2 PASO 2: Digitalizacion de anexos, acompafiados y proceso de
firma digital.

El usuario debera digitalizar®® los anexos y/o acompafados. Para ello
debera procesar las paginas a través de un software con la opcion de
Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR)%* y guardarlo en formato
PDF. Luego deberé firmarlo digitalmente.

14.3 PASO 3: Ingreso a la aplicacion MPE

Para ingresar a la Mesa de Partes Electrénica el usuario debera ingresar al
link de la pagina oficial del Poder Judicial https://www.gob.pe/p;j.

< C |8 www.gob.pe/pj & %
=)
@ go b, pe | Plataforma digital anica del Estado Peruano

Inicio » ElEstado » PJ

Normas y documentos

Tramites y servicios Noticias lagales Informes y publicaciones  Informacion institucional Con?gé?a?fersedes
—
POder JUdICIEll =), Portal de transparencia

Institucién encargada de administrar justicia a través de sus érganos jerarquicos. Su
ejercicio funcional es auténomo e independiente en lo jurisdiccional. Actualmente, la
preside la jueza suprema Elvia Barrios Alvarado.

Conocer més

dﬂ Convocatorias del Estado  » g Libro de reclamaciones >

A3 Mesade partes > [ Casilla electrénica (SINOE) 3

Figura: Ingreso a la aplicacion MPE.

Seguidamente, el usuario seleccionara la opcion “Casilla electronica (SINOE)”. Se
visualizara la ventana de ingreso.

Link de la pagina del Sistema de Notificaciones Electrénicas
https://casillas.pj.gob.pe/sinoe/login.xhtml

Debera ingresar su numero de casilla electronica, su contrasefia y cédigo captcha.

29 Ver ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

30 Ver ANEXO 3: OPCION OCR
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FI Justicia Honorable, Pais Respetable Sistema de Notificaciones Electronicas V.2.0.55

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso. ‘l 493

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes B

£0Ividd sus Datos de Casilla?

u Sistema de Notificaciones m .

SINOE  ciecironica LRRZ2
Sistema de Mesa de Partes

= IMPE

Electronica

LI

@ SOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

:P‘ INSTRUCTIVO n INSTRUCTIVO

‘P VIDEC PROMOCIONAL

Av. Paseo de la Repliblica SMN Palacio de Jusficia, Cercado, Lima - Peni

Copyright © - 2015 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, |Explorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Autentificacién de usuario

Si los datos ingresados son correctos, la aplicacion permitira el acceso y mostrara
los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial. Luego, hacer clic en la opcién
Mesa de Partes Electronica (MPE).

Ejgj PODER JUDICIAL DEL PERU ;: Servicios en Linea

Justicia Honorable, Pais Respetable

Bienvenido(a): (hcastiz@sunat.gob.pe) 3 MmISDATOS 4 CAMBIODE CLAVE € CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante la cual usted podré realizar diversos
procedimientos judiciales en tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso

B siNnoE :JMPE wmpo

Casillas Electronicas Mesa de Partes Elecironica Mesa de Partes Elecironica de
OCMA

ppppppppppoppppppppRpppppppppRpRpppppppppRpEpppppRppRpEpppY
Av. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justicia, Cercade, Lima - Perd
Copyright & - 2015 Todos los derechos reservadoes
Recomendado para Chrome, Moxzilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768
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Figura: Opcion MPE

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacién MPE, la aplicacién mostrara la
siguiente pantalla donde se detallan los términos y condiciones que debe
considerar el usuario para el uso de la aplicacion.

El Poder Judicial ha elaborado el documento normativo denominado “Procedimiento Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podra ser revisado en el Portal «
Web del Poder Judicial (www pj.gob pe), seleccionando el link de acceso "Servicios” - "Al cludadano” - “Servicios en Linea

El sistema es de uso estricto para ia presentacion de documentos judiciales ante los Organos Junsdiccionales del Poder Judicial, para lo cual el usuano deberd tener en
cuenta lo siguiente

1.- El usuario debe contar con
- Documento Nacional de Identidad Electronico - DNle
- Casilla Electronica (otorgada gratutamente por el Poder Judicial) y
- Lector Usb 2.0 y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con el estandar ISONEC 7816 para uso del DNle
2.- El plazo de vigencia del arancel judicial, de acuerdo a lo seftalado en las Disposiciones Complementanias de la Resolucion Administrativa N* 012-2017-CE-PJ, es de
un afio calendano. De exceder Ia fecha, se emitira el siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACION" y no se permitira su registro
1-108 documantos Widiciales nue ol usuaro Adunta Al Sarvicin da MPF deherdn estar frmados diotalmenta nor &l suistn neacssal vin ahoaade NF ~

D He leido y acepto los Téminos y Condiciones de uso del Sitio y estar de acuerdo con ellas

Presentacion de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

v Aceptar x  Salir

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si esta de acuerdo en todo lo estipulado
deberd activar el check de haber leido y aceptado dichos términos y condiciones y
luego debera hacer clic en el botén <Aceptar>.

De esta manera se ingresa a la aplicacion de la MPE.
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p P == Mesa de Partes Electronica
51 .l ] HIOTE = Jn is Rees Able .,
I I Justicia Honorable, Pais Respetable Versién 1.3.9.2

Bienvenido(a): CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT
(hcastiz@sunat.gob.pe)

€ Cerar Sesion

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION | FAVORITOS | HISTORIAL | AYUDA ‘

Bienvenido a Mesa de Partes Electronica.mediante el cual usied puede presentar los documentos
que guardan relacidn con el Expediente Judicial Electrénico.

Figura: Menu MPE
14.4 PASO 4: Presentacion de denuncia
Para la presentacion de una denuncia debera ubicarse en la pestafia

“Presentacion” de la barra del menu principal, luego hacer clic en la opcién
“‘Demanda y Otros”.

Bienvenido(a): CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT

) € Cerar Sesion
(hcastiz@sunat.gob.pe)

SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION ~ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA |

ESCRITO

VENIDO(A)
DENUNCIA - LEY 30384 enido a Mesa de Partes Electronica,mediante el cual usted puede presentar los documentos
DENUNCIAS uardan relacién con el Expediente Judicial Electrénico
REQUERIMIENTOS-NCPP

DENUNCIAS - PAZ LETRADO

Av. Paseo de la Repiiblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Perd

Copyright & - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones supefiores
Res_ minima 1024 x 768

Figura: Menu de Opcién Presentacion Demanda y otros

La aplicacién mostrara la pestafia “DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL”.

Seleccionar el distrito judicial, instancia, especialidad, sede y sub especialidad
correspondiente, luego hacer clic en el botdn <Siguiente>.
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SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

(Lo ban S e e N e M B (s (o /.1 DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

{*) Campos Obligatorios

Distrito Judicial * ICA v
Instancia * JUZGADO ESPECIALIZADC w
Especialidad * FAMILIATUTELAR v
Sede * Sede Central - Calle Ayacucho N° 500 hd
Sub Especialidad * FAMILIATUTELAR v

= Siguiente

T O O O
Av_Paseo de la Repiiblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Peni

Copyright © - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mezilla Firefox, IExplorer & o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Formulario 6rgano jurisdiccional

La aplicacion mostrara la pestafia: “DATOS DEL EXPEDIENTE” que esta
conformada por datos del expediente, datos del presentante y partes procesales.

- DATOS DEL EXPEDIENTE:

Seleccionar el motivo de ingreso: DENUNCIA

Proceso: ESPECIAL LEY 30364

Materia: VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y LOS INTEGRANTES
DEL GRUPO FAMILIAR

Cuantia: INDETERMINADO

Sumilla: segun corresponda

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL NsZypslys 285 (o =0)=8 ARANCELES/DEFPOSITOS JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

m%gggopf DENUNCIA ¥ PROCESO - ESPECIAL LEY 30364 v
MATERIA: * VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y LOS INTEGRANTES DEL GRUPO FAMILIAR v
CUANTIA: = INDETERMINADO: « (Moneda) A

DENUNCIA
SUMILLA *

Caracteres restantes 247

Figura: Formulario de Datos del Expediente

- DATOS DEL PRESENTANTE:
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Seleccionar el tipo de presentante:Policia Nacional del Perd, ingresar el
nuamero de RUC y validar con el boton <Validar>.

* DATOS DE PRESENTANTE

TIPO DE PRESENTANTE: { POLICIANACIONAL DEL v

CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS -
SUNAT

NUMERQ DE RUC: 20165465009 ' m
CODIGO RUVA: * RV02202200002020 '

Figura: Formulario de Datos del Presentante

PRESEMNTANTE:

La aplicacion mostrard el siguiente mensaje.

~ DATOS DE PRESENTA]
| Informacicn x|

TIFO DE PRESENTI El nimaro de RUC comrespoends a 1a razén social: CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT

« ACEPTAR
PRESEMNTANTE:

NUMERO DE RUC: 20185465008 Validar

CODIGO RUVA: * RV02202200002020 '
Figura: Validacién de RUC

Luego, ingresar el codigo RUVA, para validar el cédigo ingresado, hacer clic en el
boton <Validar cédigo RUVA>, la aplicacion mostrard un mensaje en la parte
superior derecha de la pantalla.

REGISTRO EXPEDIENTE s
IATENCION! »

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL Wsly(ei:As S84z = 318 ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNT( CODIGO RUVA VERIFICADO

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

m%g\égoDE DENUNCIA ~  FROCESO: ESPECIAL LEY 30364 v
MATERIA * VIOLENCIA CONTRALAS MUJERES Y LOS INTEGRANTES DEL GRUPO FAMILIAR v
CUANTIA: * INDETERMINADO: « {Moneda) v

DENUNCIA

SUMILLA: *

Caracteres restantes 247

Figura: Validacion del cédigo RUVA

- PARTES PROCESALES:

Al validar el cédigo RUVA, la aplicacion mostrara los datos de las partes
procesales: Persona Agresora y Victima.

Para agregar el riesgo y el tipo de violencia; hacer clic en el boton
<Agregar>.
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~ PARTES PROCESALES

SUJETO PROCESAL :

Tipo Parte
DENUNCIANTE
PERSONA AGRESORA
vicTIvMa

SUJETO PROCESAL

1. TIPO DE PARTE *

3. TIPO DE DOCUMENTO *

Nro. Tipo Parte
1 DENUNCIANTE
. PERSONA
= AGRESORA
3 vicTIMA

Tipe Persena

Tipo Documento

NATURAL D.MI 47171013
NATURAL D.M.I. INTR217
NATURAL SIN DOCUMENTO

VICTIMA v

(Seleccionar) ~

Tipo
Persona

NATURAL

NATURAL

NATURAL

LISTA DE PARTES

Tipo Nimero
Nombres
Documento  Documento
DML ATAT1013 GOMNZA NINAMAQUE CARMEN
DL AMTTAT LLASACCE HERHUAY

GREGORIO

SIN = .
DOGUMENTd GONZA NINAMAQUE ADILEYDA x

- [ Pagina : 1M

Namero Documents

2. TIPO DE PERSONA *

Nombres
GONZA MINAMAQUE CARMEN
LLASACCE HERHUAY GREGORIO
GOMZA MINAMAQUE ADILEYDA

* Campos obligatorios

(Seleccionar) v

4. NOMERO DE DOCUMENTO *

Riezgo Tipo Violencia Eliminar
x

Seleccionar el

Figura: Formulario de Sujeto Procesal

boton <Riesgo> para seleccionar el tipo de riesgo, luego hacer clic
en el botén <Aceptar>.
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SUJETO PROCESAL
* Campos obligatorios
1. TIPO DE PARTE * VICTIMA v 2. TIPO DE PERSONA * {Seleccionar) ha
l Tipos Riesgo %
3. TIPO DE DOCUMENTO * (8 B R e
LISTA DE TIPOS DE RIESGO
Nro. Tipo violencia
Ay
: Leve
2 MODERADO
. 3 SEVERO
N Tipo Part - Tipo Violenci Elimi
ro. ipo Farte Persond 4 MUY SEVEROQ r Ipo Violencia iminar
1 DENUNCIANTE NATURAL x
PERSONA
2 A
2 el NATURAL x
i T A i ) O ) R
3 ViCTIMA NATURALSS—_—— x
Registros: 3-[ Pagina: 14 | n

Figura: Lista de tipos de riesgo

Para seleccionar el o los tipos de violencia, hacer clic en el boton <+ Tip. Viol>,
luego hacer clic en el boton <Aceptar>.

Partes Procesales x

SUJETO PROCESAL

* Campos obligatorios

1. TIPO DE PARTE * VICTIMA bl 3 _TIDO NE DEQSOMA & (Seleccionar) hd
] Tipos Violencia x

3. TIPO DE DOCUMENTO = ( i
LISTA DE TIPOS DE VIOLENCIA

Nro. Tipo violencia
v : FIsica
v 2 PSICOLOGICA !
3 SEXUAL
Tipo . L . 1=
Nro. Tipo Parte 4 ECONOMICA Tipo Violencia Eliminar
ering PATRIMONIAL

1 DENUNCIANTE NATURAL x

PERSONA i |
2 AGRESORA NATURAL Cancelar
3 vicTIMA NATURALW Q0

Registros: 3 - [ Pagina : 1M ]

Figura: Lista de tipos de Violencia

Para continuar, hacer clic en el botén <Aceptar>.
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SUJETO PROCESAL

* Campos obligatorios

1. TIPO DE PARTE * VICTIMA A 2. TIPO DE PERSONA = (Seleccionar) b

3.TIPO DE DOCUMENTO * (Seleccionar) ~ | 4.NUMERO DE DOCUMENTO *

LISTA DE PARTES

Tipo Tipo Nimero

Nro. Tipo Parte - Documents  Documento Nombres Riesgo Tipo Violencia Eliminar
1 DENUNCIANTE NATURAL DML 47171013 GONZA NINAMAQUE CARMEN »
PERSOMA LLASACCE HERHUAY
2 A 77T
2 AGRESORA NATURAL DML INTT217 GREGORIO x

) . . SIN - . ]
3 VicTIMA NATURAL | ot GONZA NINAMAQUE ADILEYDA +Tip. Viol x

Registros: 3 - [ Pagina: 1M ]

Figura: Formulario de Sujeto Procesal

Luego, hacer clic en el botdn <Siguiente>.
La aplicacién mostrara la pestafia: “ARANCELES/ DEPOSITOS JUDICIALES”,
registrar segun corresponda, luego, hacer clic en el botén <Siguiente>.

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE [EGE =R el=glet e ERITIn o RIR=ER ARCHIVOS ADJUNTOS

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

~ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO JUDICIAL

« Atras - Siguiente

Figura: Formulario de Aranceles / Depdsitos judiciales

La aplicacion mostrara la pestana: “ARCHIVOS ADJUNTOS”.
e Adjuntar archivo

Para adjuntar el archivo del documento (Denuncia), hacer clic en el botén
<Examinar>.
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REGISTRO EXPEMENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES [Uiiel, |\ s b3 e N0 o k]

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

+ Examinar...
ADJUNTAR ARCHIVO

NOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMARNO PAGINA

No se encontraron registros

+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS

. 3 DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMBRE TAMANO PAGINAS
Accion Ver

No se encontraron registros

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

Figura: Adjuntar Archivos

La aplicacién mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

@ Abrir Pt
« v « capacitaciones » Docs Pruebas v | D S Buscar en Docs Pruebas
Organizar » Mueva carpeta ==« [ o
~ - TR
& OneDrive MNombre Fecha de medificacion Tipo T
Actuado policial 9/07/2021 06:43 Microsoft Edge P...
[ Este equipo @ P _ J
- POF 4/10/2021 13:42 Microsoft Edge P...
¥ Descargas 471072021 13:35 Microsoft Edge P...

Documentos

& Fichavaloracion 27/07/2021 11:40 Microsoft Edge P...
I Escritorio I Madelo_escrito 19/08/2021 10:38 Microsoft Edge P...
=/ Imagenes @ Modelo_escrito_1 19/08/2021 16:36 Microsoft Edge P...
J, Muisica @ Otros /2021 11:41 Microsoft Edge P...
_J Objetos 3D
B videos
e Disco local (C)
- DATA (D)

< >
Mombre: [ Denuncia v| Todos los archivos v
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Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton <Abrir>, en el
formulario se mostrara el archivo adjunto y una opcion para seleccionar el tipo

de documento.

REGISTRO EXPEDIENTE
DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES [atiiel, [\ e RACinl gie k]

= DOCUMENTOS A PRESENTAR

+ Examinar...

ADJUNTAR ARCHIVO
NOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMANO PAGINA
Denuncia.pdf | (Seleccionar) v o01MB 1 "

(Seleccionar)
FICHA DE VALORACION DE RIESGO
CTRO

+ Examinar...

ADJUNTAR ANEXO35
. . DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMERE TAMANO PAGINAS
Accion Ver

Mo se enconfraron registros

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

Figura: Descripcién de archivo adjuntado

Para adjuntar el archivo del documento (Ficha de valoracion de riesgo), hacer
clic en el boton <Examinar>.

REGISTRO EXPEDENTE
DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES Ui [\ e L3 s NN g e L

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

# Examinar...
ADJUNTAR ARCHIVOD

NOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMANO PAGINA

Denuncia pdf DENUNCIA 0.01 MB 1 x

+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS

DETALLE ANEXO

ELIMINAR  NOMERE TAMANO PAGINAS
Accion Ver

Mo se enconfraron registros

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

Figura: Archivo(s) a adjuntar

La aplicacién mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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& Abrir ®
U <« capacitaciones » Docs Pruebas v | D Buscar en Docs Pruebas
Organizar = Mueva carpeta ==« [N 0
& OneDrive ~ MNombre Fecha de medificacion Tipo Tq
3 Actuado policial Microsoft Edge P...
3 Este equipo @ P ) ?
[ Anexos Microsoft Edge P...
*_ Descargas Denuncia Microsoft Edge P...
=| Documentos IEH Fichavaloracion 4 Microsoft Edge P...
[ Escritorio R Modelo_escrito 19/08/2021 10:38 Microsoft Edge P...
= Imagenes @ Modelo_escrito_1 19/08/2021 16:36 Microsoft Edge P...
Jﬂ Musica @ Otros 2770772021 11:41 Microsoft Edge P...
_J Objetos 3D
B videos
e Disco local (C)
- DATA (D)
€ >
Mombre: |Fichavaloracion v| Todos los archivos ~

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén <Abrir>, en el

formulario se mostrara el archivo adjunto y una opcién para seleccion el tipo de
documento.

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES [liist, (Ve gt NN ) (o]

= DOCUMENTOS A PRESENTAR

+ Examinar.
ADJUNTAR ARCHIVOD

NOMBRE

TIPO DOCUMENTO TAMARNO PAGINA
Denuncia pdf DENUNCIA 0.01 MB 1 ®
FICHADE
Fichavaloracion.pdf WVALORACIOHN DE 0.015 ME 2 x
RIESGO
+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS
- . DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMERE TAMANO PAGINAS
Accidn Ver

Mo s encontraron registros

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

Figura: Descripcion de archivo adjuntado

Finalmente, para adjuntar el archivo del documento (Otros), hacer clic en el
boton <Examinar>.
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REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES [Cliiel, (Ve tgteNiN] (o 1]

» DOCUMENTOS A PRESENTAR

+ FExaminar...
ADJUNTAR ARCHIVO

NOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMANO PAGINA
Denuncia.pdf DENUNCIA 0.01ME 1 x
FICHADE
Fichavaloracion.pdf VALORACION DE 0.015 MB 2 *®
RIESGO

#+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS

. ; DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMERE TAMANO PAGINAS
Accién Ver

Mo se encontraron registros

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

Figura: Archivo(s) a adjuntar

e Adjuntar anexos

Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el botén <Examinar>.

+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS

ELIMINAR  NOMERE TAMARO PAGINAS

DETALLE ANEXO
Accidn Ver

Mo s encontraron registros

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

ANOTA

- El tamaiio total de los archivos adjuntos (documentos v anexos) no debe superar los 30 MB.
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF

- Los archives adjuntos deben estar firmades digitalmente

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacién mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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U <« capacitaciones » Docs Pruebas v | D O Buscar en Docs Pruebas
Organizar = Mueva carpeta ==« [N 0
s
A .
& OneDrive MNombre Fecha de medificacion Tipo Tq
[ Actuado palicial 9/07/2021 06:43 Microsoft Edge P...
3 Este equipo = — - ?
4/10/2021 13:42 Microsoft Edge P...
"_' Descargas 3 Denuncia 4/10/202113:35 Microsoft Edge P...
| Documentos LEH Fichavaloracion 27/07/2021 11:40 Microsoft Edge P...
I Escritorio £ Modelo_escrito 19/08/2021 10:38 Microsoft Edge P...
=/ Imdgenes @ Modelo_escrito_1 19/08/2021 16:36 Microsoft Edge P...
Jﬂ Miisica @ Otros 2 1202 Microsoft Edge P...
_J Objetos 3D
B videos
e Disco local (C)
- DATA (D)
€ >
Mombre: [ Anexos v| Todos los archivos ~

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton <Abrir>. En la
ventana se mostrara el archivo adjunto y el detalle de este. Adicionalmente, hacer
clic en el botén <Agregar>, procedera a registrar el tipo de documento fuente, el
namero de pagina donde inicia y finaliza cada uno de los anexos escaneados y
contenidos en el archivo adjunto y una breve descripcidon, a manera de poder
identificarlos individualmente.

ADJUNTAR ANEXOS + Examinar...

. . DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMBRE TAMANO PAGINAS

Accion Ver

x Anexospdf 0012 MB 3 Q

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

LHNOTA

- El tamario total de los archivos adjuntes (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntes deben estar firmados digitalmente.

Figura: Agregar detalle anexo
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Se selecciona el tipo de anexo (Documento fuente), las paginas y una descripcion;
a continuacion, hacer clic en el boton <Agregar> y luego en el boton <Aceptar>.

DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO

* Campos obligatorios

1. TIPO DOCUMENTO

FUENTE: = ORIGINAL = 2. PAGINAS: = 3-3
3. PARA CUSTODIA: = 4. DESCRIPCION: = ANEXO 2
LISTA DETALLE DE CONTENIDO ANEXO
Desde Hasta o e ) Para -
. Descripcién Tipo Anexo _ Eliminar
Pag. Pag C * Custodia
1 2 ANEXO 1 ORIGINAL No &

Registros: 1-[ Pagina : 11 ] n

Figura: Detalle del contenido de anexo

Finalizado el registro, se sabra con detalle qué anexos estan acompafiando el

documento.
Una vez adjuntado los documentos, se procede a realizar la presentacion de la

denuncia haciendo clic en el botén <Presentar denuncia>.

ADJUNTAR ANEXOS

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

ANCTA

- El tamario total de los archivos adjuntes (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente

+ Examinar...

DETALLE ANEXO

ELIMINAR ~ NOMBRE TAMARO PAGINAS
Accidn Ver

x Anexos.pdf  0.012MB 3 m Q

DESDE PAG. HASTA PAG. DESCRIPCION TIPO ANEXO PARA CUSTODIA
1 2 ANEXO 1 ORIGINAL No
3 3 ANEXO 2 ORIGINAL No

Presentar demanda
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Figura: Descripcion de los anexos adjuntados

La aplicacion mostrara un mensaje indicando si estamos seguros de continuar,
hacer clic en el botén <Aceptar>.

ADJUNTAR ANEXOS + Examinar...

DETALLE ANEXO

ELIMINAR ~ NOMERE TAMANO PAGINAS
Accion Ver

x Anexospdf  0.012MB 3 m Q

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

DESDE RAG HASTA-RA DESCRIBCION TIPO ANEXO PARA CUSTODIA

Confinmacion ORIGINAL No

. . ORIGINAL MNo
2 Usted esta seguro de continuar?

« ACEPTAR x CANCELAR

ANOTA

- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB.
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.
- Los archives adjuntos deben estar firmados digitalmente.

Presentar demanda

14.5 PASO 5: Descargo de presentacion de denuncia electronica

Luego de que la presentacion de la denuncia, la aplicacibn mostrara un
mensaje que nos indicara si el registro se realiz6 de forma satisfactoria y a
la vez nos permitird descargar el cargo de presentacion, generado por la

aplicacion.
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- . S - . . PARA CUSTODIA
El expediente judicial con cddigo @2981-2022-8-1401-JR-FT-04 se registrd con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacidn. No
No

AANOTA
- El tamafio total de los archives
- El formate de los archivos adjul

- Los archivos adjuntos deben coTar T NOS OO SIHEmE

+ Descargar

Cerrar

Presentar demanda

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo del expediente verificar el contenido del mismo.
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CODIGO RUVA
EXPEDIENTE

Org. Jurisdiccional
Especialista

Motivo de Ingreso

Materia

Fecha de Presentacion

T 771 & = B -y |
y [ b
p ) Serv‘u/oluvtal - Poder Judiaal er, 4 ;" -
Fecha: /‘us/zcez 10:44:34 H
v |
’ |
7/
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PODER JUDICIAL
DEL PERU

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

ICA

Sede Central - Calle Ayacucho N° 500 - Ica

Cargo de Presentacion de Demanda Electrénica

(Mesa de Partes Electrénica)
RV02201900001783

02981-2022-0-1401-JR-FT-04

4° JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE
CENTRAL

DIAZ SALVATIERRA Fec. Inicio 06/05/2022 10:44:22

MARLENI MARUJA

DENUNCIA Proceso ESPECIAL LEY
30364

VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y LOS INTEGRANTES
DEL GRUPO FAMILIAR

06/05/2022 10:44:22 Folios 7

Figura: Cargo de presentacién de la denuncia

15. PRESENTACION DE DENUNCIA CON INTEROPERABILIDAD /
DENUNCIA - LEY 30364 / CON CODIGO DE INTEROPERABILIDAD
INSTITUCIONAL (ClIlI).

Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacién de una denuncia con

interoperabilidad a través de la aplicacion MPE

15.1 PASO 1: Elaboracion del documento y proceso de firma digital.

El usuario debera elaborar el documento (escrito) a través de un
procesador de texto y guardarlo en formato PDF3!. Luego debera firmarlo
digitalmente®.

31 Para versiones anteriores al Microsoft Word 2010 ver ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF

32 Ver ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS
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15.2 PASO 2: Digitalizacion de anexos, acompafados y proceso de
firma digital.
El usuario debera digitalizar®® los anexos y/o acompafiados. Para ello
debera procesar las paginas a través de un software con la opcion de
Reconocimiento Optico de Caracteres (OCR)3* y guardarlo en formato
PDF. Luego debera firmarlo digitalmente.

15.3 PASO 3: Ingreso ala aplicacion MPE

Para ingresar a la Mesa de Partes Electronica el usuario debera ingresar al
link de la pagina oficial del Poder Judicial https://www.gob.pe/pj.

=
@ g (o] b. pe | Plataforma digital nica del Estado Peruano I

nicio > ElEstado > PJ

Normas y documentos

Contacto y redes
legales

Tramites y servicios Noticias sociales

Informes y publicaciones  Informacion institucional

POdeI' JUdiCial (), Portal de transparencia

Institucion encargada de administrar justicia a través de sus 6rganos jerarquicos. Su
ejercicio funcional es autonomo e independiente en lo jurisdiccional. Actualmente, la
preside la jueza suprema Elvia Barrios Alvarado

Conocer mas

[ja Convocatorias del Estado > é Libro de reclamaciones >

) Mesade partes » | A casilla electrénica (SINOE) > |

Figura: Ingreso a la aplicacion MPE.

Seguidamente, el usuario seleccionara la opcion “Casilla electronica (SINOE)”. Se
visualizara la ventana de ingreso.

Link de la pagina del Sistema de Notificaciones Electrénicas
https://casillas.pj.gob.pe/sinoe/login.xhtml

Debiendo ingresar su nimero de casilla electronica, su contrasefia y codigo captcha.

33 Ver ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

34 Ver ANEXO 3: OPCION OCR
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pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU
FJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable

3 sinoOE

Sistema de Notificaciones Electronicas V.2.0.47

B sinoe
SIMPE

usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes:

Sistema de Notificaciones
Electrénica

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual

...... (2]

¢Olvido sus Datos de Casilla?

ATCHL| &

Sistema de Mesa de Partes
Electrénica

[») INsTRUCTIVO

OSOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

Ingresar

B wsTrucTivo

[»] vibeo PROMOGIONAL

Figura: Autentificacion de usuario

Si los datos ingresados son correctos, la aplicaciéon permitira el acceso y mostrara
los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial. Luego, hacer clic en la opcion
Mesa de Partes Electrénica (MPE).

FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU
FJPJ Justiaa Honorable, Pais Respetable

= l-.
mm . . -
Servicios en Linea

Bienvenido(a): (hcastiz@sunat.gob.pe)

3§ MISDATOS 4 CAMBIO DE CLAVE ) CERRAR SESION
=

B sinoE

Casillas Electronicas

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante la cual usted podra realizar diversos
procedimientos judiciales en tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

S JMPE

Mesa de Partes Electronica

P mPO@CMA

Mesa de Partes Electronica de
OCMA

Figura: Opcién MPE

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacion mostrara la
siguiente pantalla donde se detallan los términos y condiciones que debe

considerar el usuario para el uso de la aplicacion.

Poder Judicial - 2022

Pagina 289 de 400

P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




=11

PJJPJ MANUAL DE USUARIO version

DEL PERU

Presentacion de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicial ha elaborado ef documento normativo denominado “Procedimiento Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podra ser revisado en el Portal
Web del Poder Judicial (www pj.gob pe), seleccionando &l link de acceso “Senvicios” - "Al ciudadano” - “Servicios en Linea

El sistema es de uso estricto para la presentacion de documentos judiciales ante los Organos Junsdiccionales del Poder Judicial, para lo cual el usuarno deberd tener en
cuenta lo siguiente

1.- El usuario debe contar con
- Documento Nacional de Identidad Electronico - DNle
- Casilla Electronica (otorgada gratutamente por el Poder Judicial) y
- Lector Usb 2.0 y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con @l estandar ISONEC 7816 para uso del DNle
2.- El plazo de vigencia del arancel judicial. de acuerdo a lo sefialado en las Disposiciones Complementarias de 1a Resolucion Adminstrativa N* 012-2017-CE-PJ, es de
un afio calendano. De exceder 1a fecha, se emitird el siguiente mensaje “FUERA DE RANGO DE PRESENTACION™ y no se permitird su registro
3-108 documantos kidicialas nua &l usuarno Adiinte Al Servicin de MPF dehardn estar frmados diotalments nor &l suistn neocssal vin ahonade (NF ~

D He leido y acepto los Téminos y Condiciones de uso del Sitio y estar de acuerdo con ellas

x  Salir

Figura: Términos y condiciones

El usuario debera leer dicho contenido y si est4 de acuerdo en todo lo estipulado
deberd activar el check de haber leido y aceptado dichos términos y condiciones y
luego debera hacer clic en el botén <Aceptar>.

De esta manera se ingresa a la aplicacion de la MPE.

FJFJ PODER JUDICIAL DEL PERU
FJFJ Justicia Honorable, Pais Respetable

Bienvenido(a): CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT o Cermar Sesion
(hcastiz@sunat.gob.pe)

Mesa de Partes Electronica

Version 1.3.9.2

SERVICIOS EN LINEA ‘ RESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

-/‘ BIENVENIDO(A)

Bienvenido a Mesa de Partes Electronica,mediante el cual usted puede presentar los documentos
que guardan relacion con el Expediente Judicial Electrénico.

= =

Av. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Pera

Figura: Menu MPE
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15.4 PASO 4: Presentacidn de denuncia

Para la presentacion de una denuncia debera ubicarse en la pestafia
“Presentacion” de la barra del menu principal, luego hacer clic en la opcién
“Denuncia — Ley 30364”.

pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU —& IMPE

Mesa de Partes Electronica

FJ pJ Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.3.9.2

Bienvenido(a): CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT
(heastiz@sunat.gob.pe)

@ Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION - FAVORITOS | HISTORIAL | AYUDA ‘

ESCRITO

DEMANDA Y OTROS VENIDO(A)

m enido a Mesa de Partes Electronica,mediante el cual usted puede presentar los documentos

DENUNCIAS uardan relacion con el Expediente Judicial Electrénico.

REQUERIMIENTOS-NCPP

DENUNCIAS - PAZ LETRADO

Figura: Menu de Opcién Presentacion Denuncia - Ley 30364

Luego se mostrara una ventana con la pestafia: “DATOS DE DENUNCIA”.

Se debe ingresar el Namero de Interoperabilidad Institucional (CllI). Para validar los
datos de la denuncia del cddigo, hacer clic en el botén <Buscar> y la aplicacion
mostrara los datos correspondientes. Luego, hacer clic en el boton <Siguiente>.

oy el Re SV (6 DATOS DEL EXPEDIENTE ARCHIVOS ADJUNTOS

~ BUSCAR DENUNCIA POR CODIGO Cit

(*) Campos Obligatorios

NUMERO DE INTEROPERABILIDAD INSTITUCIONAL(CII) : * 2022-150101-00001-0000000744

~ DATOS DE DENUNCIA

NeCll: 2022-150101-00001-0000000744 COMISARIA: COMISARIA DE FAMILIA DE ICA

N° DENUNCIA: 4513 TIPO DENUNCIA: DENUNCIA

FECHA DE HECHO: 14/01/2021 14:00:00.0 LUGAR DE HECHO: faesine e eV e e
N° DE CUADRA: NOMBRE DE ViA: Otros

DISTRITO: IcA CODIGO DE UBIGEO: 110101

TIPO DE LIBRO: [FAM] DENUNCIA VIOLENCIA FAMILIAR

COMISARIA DE FAMILIADE ICA

CONTENIDO:

TIPOS DE VIOLENCIA: 1. PSICOLOGICA

Figura: Busqueda de denuncia por ClI
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En la siguiente pestafia “Datos del expediente”, se puede ingresar el cdédigo
RUVA, se valida dando clic en el botén <Validar codigo RUVA> y la aplicacion
mostrara un mensaje en la parte superior sobre la verificacién del cédigo.

REGISTRO DENUNCIA N
'ATENCION!

DATOS DE DENUNCIA EsZNiskRs=BS (22012 018 ARCHIVOS ADJUNTOS CODIGO RUVA VERIFICADO

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

DISTRITO JUZGADO

JUDICIAL: cA INSTANCIA ESPECIALIZADO

ESPECIALIDAD:  FAMILIATUTELAR SUBESPECIALIDAD:  TUTELAR

MOTIVO DE ESPECIAL LEY

INGRESO: DENUNCIA PROCESO 10364

MATERIA: VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y LOS INTEGRANTES DEL GRUPOQ FAMILIAR

CODIGORUVA:  |RV02201900001766
PARA MANUAL

SUMILLA: =

Caracteres restantes 244

~ PARTES PROCESALES

Tipo Parte Tipo Documento Nimero Documento Nombres FV.R
PERSONA AGRESORA DNI 70422028 BARRERA VASQUEZ ANGIE ANETTE
vicTima DNI 42233766 VASQUEZ CARDENAS GUSTAVO DARIO a

-+ Siguiente

+ Atrds

Figura: Validacion del cédigo RUVA

Se procedera a registrar la sumilla de la denuncia. Y para visualizar la informacion
de la Fjcha de Valoracién de Riesgo de la victima, hacer clic en el botén de una
lupa < lRa8> para salir hacer clic en el boton <Cerrar>
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DATOS DE DENUNCIA NafA(eigelSM S0y [S =8 ARCHIVOS ADJUNTOS

~ DATOS DEL EXPEDIENTE

DISTRITO - e nnins JUZGADO
Bl J FICHA DE VALORACION DE RIESGO *
ESPECIALIDAD:  F
T I ~ DATOS DE FICHA VALORACIGN
INGRESO o
MATERIA: v TIPO DE FICHA: FICHAADULTO MAYOR TIPO DE RIESGO: LEVE
coDIGoRUVA: (R
+ DATOS GENERALES AlCoo i
q OPERADOR/A: 31322821 FECHA DE REGISTRO:  08/12/2020
SUMILLA: *

~ DATOS DE PARTE

VICTIMA: VASQUEZ CARDENAS DOC. IDENTIDAD: 42233766
GUSTAVO DARIO
|
EDAD: No Registr DISCAPACITADOIA: N
-~ PARTES PROCESALES o Regiela ! ©
F. NACIMIENTO: No registra SEXO: MASCULINO
ESTADO CIVIL No Registra N° DE HIJOS: No Regisira
Tipo Parte FV.R
OCUPACION: No Regisira TELEFONO: 912790546

PERSONAAGRES!

vicTIMA 10
—

+ Atras -+ Siguiente

Figura: Datos de la ficha de valoracion de riesgo

Luego, hacer clic en el botdn <Siguiente>.

En la siguiente pestafia: “ARCHIVOS ADJUNTOS”, se adjunta el o los archivos
digitales segun correspondan, denuncia, ficha de valoracion de riesgo y otros.

Para adjuntar el archivo del documento (denuncia, ficha de valoracion de riesgo y
otros) hacer clic en el botén <Examinar>.

Poder Judicial - 2022 Pagina 293 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




=11
R

PODI R_\L‘EJZ( TAL
DEL PER

Version

MANUAL DE USUARIO 1.4.5

DATOS DE DENUNCIA DATOS DEL EXPEDIENTE .\ i, [\ el 3 s N (U] ) e ]

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

DOCUMENTOS 0)

+ Examinar...

ADJUNTAR ARCHIVO

NOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMANO PAGINA

No se encontraron registros

ANOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos) no debe superar los 30 MB
El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente

+ Atras

Figura: Adjuntar Archivos

La aplicacion mostrard una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

@ Abrir
« v 1 B > Esteequipo > Escritorio > DOCUMENTOS
Organizar > Nueva carpeta

Fecha de mc

CTUADO POLICIAL 2 10:19 Edge PD.
* Denuncia 09/07/2021 6:31 Microsoft Edge PD,
oft Edge PD.

0 ge PD.. X 3 TAMANO PAGINA

L

Nombre: | Denuncia

+~ Atras

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton <Abrir>. En el
formulario se mostrara el archivo adjunto y una opcién para seleccionar el tipo de
documento, el cual se debe seleccionar.
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DATOS DE DENUNCIA DATOS DEL EXPEDIENTE W.{e{;(\" (el 0 s NIV] '} o]

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

DOCUMENTOS (1)

+ Examinar...
ADJUNTAR ARCHIVO

NOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMARO PAGINA
Denuncia pdf (Seleccionar) i 0.1MB 1 x
(Seleccionar)
DENUNCIA
FICHA DE VALORACION DE RIESGO
OTRO

ANOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos) no debe superar los 30 MB
- El formato de les archivos adjuntos debe ser PDF,

- Los archives adjuntos deben estar firmados digitalmente

« Atras

Una vez adjuntado los documentos, se procede a realizar la presentacion de la
denuncia haciendo clic en el botén <Presentar denuncia>.

REGISTRO DENUNCIA

DATOS DE DENUNCIA DATOS DEL EXPEDIENTE [aXilel [\ "o W Ao ALY ]

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

DOCUMENTOS (3)

+ Examinar..
ADJUNTAR ARCHIVO

NOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMANO PAGINA
Denuncia.pdf DENUNCIA 0.1MB 1 x
FICHADE
FichaValoraciénRiesgo2.p VALORACION DE 1.136 MB 5 x
RIESGO
ACTUADO
POLICIAL pdf OTRO 0.177 MB 1 x

ANOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos) no debe superar los 30 MB
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitaimente

Presentar denuncia

« Atras

Figura: Descripcion de archivo adjuntado
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Luego, la aplicacion nos muestra el siguiente mensaje:

DATOS DE DENUNCIA DATOS DEL EXPEDIENTE [.Xlel,|\7[e 30AnRI0/ fol:]

~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

DOCUMENTOS (3)

+ Examinar...
ADJUNTAR ARCHIVO

NOMBRE TIPO DOCUMENTO TAMANQ PAGINA
Denuncia pdf DENUNCIA 0.1 MB 1 x
CICLA DE
EEEVERIER  confirmacion ® 5 x
F?)E\Tclﬁ ¢ Usted esta seguro de continuar? 1 '
+ ACEPTAR %  CANCELAR

ANOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos) no debe superar los 30 MB
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente

15.5 PASO 5: Descargo de presentacion de denuncia electrénica
Luego de que la presentacién de la denuncia, la aplicaciébn mostrara un

mensaje que nos indicara si el registro se realizé de forma satisfactoria y a
la vez nos permitira descargar el cargo de presentacion, generado por la
aplicacion.
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DATOS DE DENUNCIA DATOS DEL EXPEDIENTE [a\3{sg [\'/e R0 Ao N ] ) poly

+ DOCUMENTOS A PRESENTAR

DOCUMENTOS 3

+ Examinar...

MENSAJE

El expediente judicial con cédigo ©2979-2022-0-1401-IR-FT-84 se registré con
éxito. Puede descargor su cargo de presentacidn.

ADJUNTAR ARCHIVO

+  Descargar

ANOTA Cerrar

- El tamafio total de los arch
- El formato de los archivos
- Los archivos adjuntos deben estar firmades digitalmente.

+ Atras

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo del expediente verificar el contenido del
mismo.
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CODIGO RUVA
EXPEDIENTE

Org. Jurisdiccional

Especialista

Motivo de Ingreso

Depdésito Judicial

f A = i
I I / !
p p J Eo.—l'uu/E‘«?lﬂdl - Pader Judicial 1=
Facha: Lé’u::."euez 10:43:23 A |

= s s 1K |

AL SN

PODER JUDICIAL
DEL PERU

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
ICA

Sede Central - Calle Ayacucho N° 500 - Ica

Cargo de Presentacion de Denuncia Electrénica

(Mesa de Partes Electronica)
RV02201900001766

02979-2022-0-1401-JR-FT-04

4° JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE
CENTRAL

BELLI DIAZ RAFAEL MARIO Fec. Inicio 06/05/2022 10:43:10

MARTIN

DENUNCIA Proceso ESPECIAL LEY
30364

Materia VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y LOS INTEGRANTES
DEL GRUPO FAMILIAR

Fecha de Presentaciéon  06/05/2022 10:43:10 Folios 7

Cuantia 0.00

0 SIN DEPOSITO JUDICIAL

Figura: Cargo de presentacion de la denuncia
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16. PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN EXPEDIENTES
ELECTRONICOS(EJE) EN MATERIA DE VIOLENCIA FAMILIAR

16.1 PRESENTACION DE ESCRITOS POR BUSQUEDA DEL
EXPEDIENTE

Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacibn de escritos en
expedientes electrénicos (EJE) a través de la aplicacién MPE.

16.1.1 PASO 1. Elaboracion del documento y digitalizacion

El usuario deberd elaborar el documento (escrito) a través de un
procesador de texto (Word) y digitalizar los documentos a través de un
escaner y guardarlo en formato PDF. “Los escritos escaneados deberan
estar debidamente suscritos (firma grafica escaneada) por la parte y su
abogado, consignando sus nombres respectivos, ademas, el primero de
ellos su DNI y el segundo su colegiatura; y en su caso, solo por el
abogado, quien consignard su nombre y colegiatura cuando actda en
representacion procesal de la parte que patrocina” (R.A. N° 00133-2020-
CE-PJ). Cabe indicar que si el usuario cuenta con firma digital efectuara el
proceso de firmar con la misma.

16.1.2 PASO 2. Digitalizacion de anexos, acompafiados
El usuario debera digitalizar los anexos. Para ello debera procesar las

paginas conteniendo los anexos a presentar a través de un escaner con el
formato OCR y guardarlo en formato PDF.

16.1.3PASO 3. Ingreso a la aplicacion MPE
Para ingresar a la Mesa de Partes Electrénica el usuario debera ingresar al

link de la pagina oficial del Poder Judicial https://www.gob.pe/pj.
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C & www.gob.pe/p)

)
@ g°b'pe ‘ Plataforma digital Gnica del Estado Peruano

Inicio » ElEstado » PJ

Normas y documentos

Tramites y servicios Noticias legales

Poder Judicial

Institucién encargada de administrar justicia a través de sus 6rganos jerarquicos. Su
ejercicio funcional es auténomo e independiente en lo jurisdiccional. Actualmente, la
preside la jueza suprema Elvia Barrios Alvarado.

Conocer mas

E@ Convocatorias del Estado > g Libro de reclamaciones >

Informes y publicaciones  Informacién institucional

fY) Mesade partes > |E| Casilla electrénica (SINOE) > |

Contacto y redes
sociales

(=, Portal de transparencia

Figura: Ingreso a la aplicacién MPE.

Seguidamente, el usuario seleccionara la opcion “Casilla electrénica (SINOE)”. Se

visualizaréa la ventana de ingreso.

Link de la péagina del Sistema
https://casillas.pj.gob.pe/sinoe/login.xhtml.

Debiendo ingresar su numero de casilla electronica, su contrasefia y cddigo

captcha.

de Notificaciones Electréonicas

pJp—l PODER JUDICIAL DEL PERU
FJPJ Justiaa Honorable, Pais Respetable

3 sINOE

Sistema de Notificaciones Electronicas V.2.047

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes:

’ Sistema de Notificaciones
SINOE Electronica

Sistema de Mesa de Partes
e DF
- ng E Electrénica

&

Ingresar

OSDL\CITAR REGISTRO DE CASILLA

[» nsTRUCTIVG B nstrucTvo

P VIDEDC PROMOCIONAL
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Figura: Autentificacion de usuario

Si los datos ingresados son correctos, la aplicacién permitira el acceso y mostrara
los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial. Luego, hacer clic en la opcién
Mesa de Partes Electrénica (MPE).

(u[[u]] o
. |
PODER JUDICIAL DEL PERU L ;
) Servicios en Linea

Justicia Honorable, Pais Respetable

Bienvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (bordaabsados@gmail.com) ‘l MIS DATOS g? CAMEIO DE CLAVE o CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante la cual usted podra realizar diversos
procedimientos judiciales en tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

B siNOE & ]MPE B2,

Casillas Electronicas Mesa de Partes Elecironica Mesa de Partes Elecironica de
OCMA

Av. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Pert
Copyright @ - 2015 Todos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Opcion MPE

Si es la primera vez que se ingresa a la aplicacion MPE, la aplicacion mostrara la
siguiente pantalla donde se detallan los términos y condiciones que debe
considerar el usuario para el uso de la aplicacion.
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Presentacion de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

El Poder Judicial ha eiaborado el documento normativo denominado “Procedimiento Ingreso de Documentos — Mesa de Partes”, el cual podra ser revisado en el Portal «
Web del Poder Judicial (www pj.gob pe), seleccionando &l ink de acceso "Servicios” - "Al cludadano” - "Servicios en Linea’

El sistema es de uso estricto para la presentacion de documentos judiciales ante los Organos Junsdicoionales del Poder Judicial, para lo cual el usuanio deberd tener en
cuenta lo siguiente

1.- El usuario debe contar con
- Documento Nacional de Identidad Electronico - DNle
- Casila Electronica (otorgada gratutamente por el Poder Judicial) y
- Lector Usb 2 0 y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con &l estandar ISONEC 7816 para uso del DNle
2.- El plazo de vigencia del arancel judicial. de acuerdo a lo sefialado en las Disposiciones Complementarias de la Resolucion Administrativa N* 012-2017-CE-PJ, es de
un aflo calendano. De exceder |a fecha, se emitird &l siguiente mensaje "FUERA DE RANGO DE PRESENTACION" y no se permitird su registro
1-108 documanins ludiciales nua @ usuare Adunta Al Servicio de MPF deherin astar frmados dinftalmante nor #l sulate nracesal vin aboaada (NF ™

D He leido y acepto los Téminos y Condiciones de uso del Sitio y estar de acuerdo con ellas

v Aceptar X Salir

Figura: Términos y condiciones
El usuario debera leer dicho contenido y si esta de acuerdo en todo lo estipulado

debera activar el check de haber leido y aceptado dichos términos y condiciones,
luego deber& hacer clic en el boton <Aceptar>.

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.

RIEy i r JMPE
PODER JUDICIAL DEL PERU > Mesa de Partes Electronica
FJPJ Justiaa Honorable, Pais Respetable

Version 1.3.9.2

Bienvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO {bordaahsados@ugmail.com)

© Cerrar Sesion

Bienvenido a Mesa de Partes Efectrénica mediante el cual usted puede presentar los documentos que
guardan relacidn con el Expediente Judicial Electranica.

Figura: Menu MPE
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16.1.4 PASO 4. Presentacion del Escrito.
Para la presentacibn de un escrito deberd ubicarse en la pestafa

“Presentacion” de la barra del menu principal, luego hacer clic en la opcién
“Escrito”.

FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU S MPE

F Mesa de Partes Electronica
- » P 2 ey -
I Justica Honcrable, Pais Respetable Version 1.3.9.2

Bienvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (bordaabsados@gmail.com) € cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ~ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

| ESCRITO |

DEMANDA Y OTROS iVENIDO(A)

§ DENUNCIAS tenido a Mesa de Partes Elactrénica,mediante el cual usted pusde presentar los documentos

- - -
_.: REQUERIMIENTOS-NCPP juardan relacion con el Expediente Judicial Electrénico.

DENUNCIAS - PAZ LETRADO

Figura: Menu de Opcién Presentacién Escrito

La aplicacion mostrara dos tipos de blsqueda: por numero de expediente y por

codigo de expediente.

a. Busqueda por nimero de expediente.
Con esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente, para ello,
debera seleccionar: Distrito judicial, Instancia, Especialidad, Afio, luego debe
ingresar el Namero de expediente.

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NOMEROC DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

{*) Campos Obligatorios

Distrito Judicial * ICA v
Instancia * JUZGADO ESPECIALIZADO v
Especialidad FAMILIA TUTELAR W
Afio * 2022 o
Nro. Expediente * 2871

Cédigo cautelar

Figura: Busqueda por numero de expediente.
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b. Busqueda por cddigo de expediente.
Con esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente para ello debe
ingresar el codigo del expediente, el cual tiene el siguiente formato:

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

{*) Campeos Obligatorios

Cédigo del Expediente™ 2571 - 2022 -0 - 14M1 -JR - FT - 04

Codigo cautelar

Q& Buscar

Himero
1-4 digitos

Secuencia

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

Secuencia Numero Secuencia
5 digitos 4 digitos 2 digitos

Numero
4 digitos

Tipo de lf)rgana Fecha de

Nro. Nro. Expedient
e ro. brpedients Expediente Jurigdiccional Ingreso

Estado Partes Procesales

47 JUZG. FAMILIA

’ .)26?1—2[!2_2—0—14-)1—JFL7 DENUNCIA SUB. VIOL.C. US_-‘US.-'ZEZZ - EM FERMANDEZ ANTONIO a B Ingresar
FT-04 MUJERES E IGF- 16:38:28 CALIFICACION BRUSS ALEJANDRO Escrito

SEDE CENTRAL

Figura: Busqueda por cédigo de expediente.

Este cddigo se encuentra en el cargo de presentacion de la denuncia en el campo
“‘EXPEDIENTE” o en la cédula de notificacion del proceso judicial.

Lista de resultados
Una vez definidos los criterios de blsqueda se hace clic en el botén Buscar <

> el cual, permite listar los resultados obtenidos de acuerdo con los

criterios de busqueda establecidos por el usuario.

Nro. Nro. Expediente o dc Organo Lechalde

Estad Partes P I
Expediente Jurisdiccional Ingreso stade aries Frocesales
4 JUZG. FAMILIA
e AT SUD VIOLC 052022 ANDEZ AN
; 02071-2022-0-1401-JR BENUNGIA SUB. VIOL 0510512022 EN FERMANDEZ ANTONIO JE—
FT.04 MUJERES E IGF- 183828 | CALIFICACION BRUSS ALEJANDRO Esciito

SEDE CENTRAL

Registros: 1 - [ Pagina : 11 ]

Figura: Lista de Resultado

Cada registro de la lista de resultados a su vez cuenta con las siguientes
opciones:

e Boton “Ver Detalle” <a >
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Permite mostrar los datos del expediente, correspondiente al registro
seleccionado.

Expediente 02871-2022-0-1401-JR-FT-04 =

DETALLE EXPEDIENTE PARTES PROCESALES
Organo Jurisdiccional - 4° JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE CENTRAL Distrito Judicial (ICA
JueziColegiado ENEIDA CONTRERAS ZAMORA Secretario : DIAZ SALVATIERRA MARLENI MARUJA
Fecha de Inicio 05/05/2022 Proceso - ESPECIAL LEY 30364
Fecha de Ingreso 05/05/2022 Especialidad . FAMILIATUTELAR
Materia(s) VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y LOS INTEGRANTES DEL GRUPO FAMILIAR Estado - EN CALIFICACION
Etapa Procesal GEMERAL Motivo Conclusién -
Ubicacién MPU f CDG Sede : Sede Central - Calle Ayacucho N° 500 - Ica
Sumilla DENUNCIA
Observacion HINGURA
Cerrar

Figura: Detalles del Expediente

e Botdn “Marcador” < >

Permite seleccionar el expediente como favorito.
Para visualizar los expedientes favoritos ir a la pestana “FAVORITOS”.

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

EXPEDENTES FAVORITOS

N® Expediente Fecha inicial de ingreso 01/05/2022 - Fecha final de ingreso 05/05/2022 =]

Registros: 1 - [ Pagina:11]

Fecha de

Nro. Nro. Expediente Organo Jurisdiccional Distrito
Ingreso

4% JUZG. FAMILLA SUB. 050520
287 i |I'Igl35'ﬂl
_2022-0-14 FT-04 oLGC. | F- A 5iD5(2022 *
1 02871-2022-0-1401-JR-FT-0 VIOL C. MUJERES E IGI IG 183825 a l =] ~

SEDE CENTRAL

e Botdn “Ver en visor el expediente” < a >
Permite ver los documentos adjuntados en el expediente.
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Sede Central - Calle Ayacucho N° 500 - Ica

Cargo de Presentacion de Demanda Electrénica
(Mesa de Partes Electronica)

EXPEDIENTE 02871-2022-0-1401-JR-FT-04

Org. Jurisdiccional 4* JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE
CENTRAL

Especialista DIAZ SALVATIERRA Fec. Inicio 05/05/2022 18:38:28

Figura: Visor Expediente

e Ingresar documento

Luego de ubicar el expediente EJE en la lista de resultados hacer clic en el botén
<Ingresar documento>. La aplicacion mostrara el formulario para ingresar los
datos del documento (escrito).

Nro.

Ingresar
Escrito
L4 “e - ”
Boton “ingresar Escrito” <
Nro. Expediente poe AR B e Estado Partes Procesales
Expediente Jurigdiccional Ingreso
4% JUZG. FAMILIA
025371-2022-0-1401-JR- DENUNGIA SUB. VIOL.C 05/05/2022 EM FERMAMDEZ ANTOMIO a = Ingresar
FT-04 - MUJERES E IGF- 18:3828 CALIFICACION BRUSS ALEJAMDRO o Escnto
SEDE CENTRAL

Figura: Botén ingresar Escrito
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INGRESO DE DOCUMENTO

~ INFORMACION DE EXPEDIENTE

N® EXPEDIENTE 02871-2022-0-1401-JR-FT-04 a 2!

ORGANO JURISDICCIONAL 47 JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE CENTRAL

~ DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO (Seleccionar) ~

SUMILLA (Seleccionar) ~

~ ARAMNCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

~ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO JUDICIAL

~ TIPO DE PRESENTANTE

SUJETO PROCESAL e TERCERO/OTROS

TERCERO / OTROS : [ Agregar [7]

Figura: Formulario de Datos del Escrito

a. Datos del documento.
En esta parte se debe seleccionar los datos para “Documento” y “Sumilla”
segun corresponda para el documento que se va a presentar.

INGRESO DE DOCUMENTO

= INFORMACION DE EXPEDIENTE

N° EXPEDIENTE 02871-2022-0-1401-JR-FT-04 a
ORGANO JURISDICCIONAL 4* JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE CENTRAL

= DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO ESCRITO v

SUMILLA OTROS v

Ingrese una descripcion
ESCRITO

Caracteres ingresados 7 de 255

b. Aranceles/Depésitos Judiciales.

Registrar segun corresponda.
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A EEEEEEEEEEEEEE——
~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

EEEEEEEEEEEEEEE———
~ DEPOSITO JUDICIALES

DEROSITO JUDICIAL

Figura: Formulario de Datos del Presentante

c. Tipo de presentante.
Esta parte del formulario seleccionar el tipo de presentante que esta asociado

al documento. Para ello, se debe seleccionar una de las dos opciones: sujeto
procesal o tercero.

e Sujeto procesal.

Hacer clic en la opcién circular < > del tipo de parte (Victima/
Persona Agresora) del expediente asociado al documento que se esta
presentando.

= TIPO DE PRESENTANTE |

» SUJETO PROCESAL TERCERO/OTROS

Tipo de Parte Tipo de Persona Partes Procesales Tipo de Documento Niamere de Documento
; . FERMANDEZ ANTONIO, DOCUMENTO NACIONAL DE
3 A A A 2621
| . VICTIMA NATURAL BRUSS ALEJANDRC IDENTIDAD 46562626 |
PERSCMNA R SIPION HAUPAR, DOCUMENTC MACIONAL DE P,
AGRESORA NATURAL YEORGETT ALEXANDRA IDENTIDAD 46314758
Registros: 2 - [ Pagina : 11 ] B

Figura: Formulario de Sujeto Procesal

e Tercero/otros
Hacer clic en el botén <Agregar>.

* TIPO DE PRESENTANTE |

SUJETO PROCESAL » TERCERO/OTROS
TERCEROQ /OTROS: ?

Nro. Tipo Persona Tipo D t Nii D

Nombres
Mo se enconfraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 11 ]

Figura: Agregar Terceros/Otros

Ingresados los datos correspondientes en cada campo, hacer clic en el
botén <Agregar>.
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* Campos obligatorios

TIPO DE PERSONA * {Seleccionar) b

TIPO DE DOCUMENTO * (Seleccionar) v

NUMERO DE DOCUMENTO *

LISTA DE TERCERO / OTROS

Tipo = .
Nro. > Tipo Documento Nimero Documento Nombres Eliminar
Persona
RAMOS RAMOS
1 NATURAL DML 45676567 3 - x

FELICITAS

Registros: 1 - [ Pagina: 1M | n

Figura: Formulario de Terceros/Otros

Verificar si el registro es correcto, luego hacer clic en el boton <Aceptar>.

En el formulario se mostrara el registro realizado y su detalle.

* Campos obligatorios

TIPO DE PERSOMNA * (Seleccionar) ~
TIPO DE DOCUMENTO * (Seleccionar) v

NUMERO DE DOCUMENTO *

LISTA DE TERCERO / OTROS

Tipo

Tipo Documento Nimero Documento Nombres Eliminar
Persona

RAMOS RAMOS
0 aTESET
1 MNATURAL D.ML.I 4567656 FELICITAS x

Registros: 1 - [ Pagina: 1M ] n

Aceptar

Figura: Descripcion de Terceros/Otros
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= TIPO DE PRESENTANTE

SUJETO PROCESAL e TERCEROIOTROS

TERCERO / OTROS : [ Aoregar [7]

Nro. Tipo Persona Tipe Documento Numero Documento Nombres

1 NATURAL D.N.I 45676567 RAMOS RAMOS FELICITAS

Registros: 1 - [ Pagina : 1M ] n

d. Documentos adjuntos.

e Adjuntar documento
Para adjuntar el archivo del documento (escrito) hacer clic en el botén

+ Examinar...
‘Examinar’ < > de la seccién “Adjuntar

Documento”.

* DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Examinar...

ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMERE TAMANO PAGINAS

Mo se enconiraron registros

+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO

DETALLE ANEXO

ELIMINAR NOMERE TAMARO PAGINAS -
Accion Ver

Mo se enconiraron registros

ANOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos v anexos) no debe superar los 30 ME.
- El formato de los archivos adjuntos debe ser FDF.

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrard una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde
se encuentra el archivo que se desea adjuntar.

Poder Judicial - 2022 Pagina 310 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




ml[=] Version
e g MANUAL DE USUARIO T
DEL PER
@
“— v » Esteequipo » Nuevowel (D:) » ESCRITOS v O Buscar en ESCRITOS pel
Organizar » Mueva carpeta == ~ [ 0
ESCRITOS ol Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
@ OneDrive DOC PRUEBA 12:11...  Carpeta de archivos
t Escrito.pdf 02211:48 ...  Adobe Acrobat D... 28 KB
[ Este equipo
‘ Descargas
|| Decumentos
B Escritorio
| Imagenes
J’) Musica
m Videos
im Windows (C:)
- MNuevo vol (D)
s oavan e v
Nombre: | Escrito.pdf ~| |Todos los archivos (*.%) ~
Abrir Cancelar

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén <Abrir>. En el
formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle de este.

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Examinar...
ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMEBRE TAMANO PAGINAS
Escrito.pdf 0.086 MB 1

Figura: Descripcion de documento adjuntado
e Adjuntar anexos del documento.

Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el boton <Examinar>, de
la seccion “Adjuntar anexos del Documento”.
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ADJUNTAR DOCUMENTO

* DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Examinar..

ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO

NOMBRE TAMANO PAGINAS
Escrite. pdf 0.085 MB 1 *®
+ Examinar..
. i DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMERE TAMANO PAGINAS
Accidn Ver

Mo se enconiraron registros

ANOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos v anexos) no debe superar los 30 ME.
- El formato de los archivos adjuntos debe ser FDF.

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

@
“— - » Este equipo » Muevowol (D:) » ESCRITOS w Buscar en ESCRITOS 2
Organizar = Mueva carpeta = @ @
-~ - . -
& OneDrive Moembre Fecha de modifica... Tipo Tarnario
DOC PRUEBA 03 Carpeta de archivos
@ Este equipo — - ~
| Anexos.pdf 0! Adobe Acrobat D... 394 KB |
¥ Descargas ™ Escrito.pdf D Adobe Acrobat D... BE KB
=] Documentos
B Escritorio
&= Imagenes
J’! Musica
m Videos
i Windows (C:)
- Muevo vol (D)
= sijapps (\\10.64.
w
Mombre: | Anexos.pdf w Todos los archivos (%) ~
Abrir Cancelar

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton <Abrir>. En el
formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle de este. Adicionalmente,
en este Ultimo archivo se procederd a registrar una breve descripcion y el
nimero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y
contenidos en el archivo adjunto, para poder identificarlos individualmente.
Finalizado el registro hacer clic en el boton <Agregar>. De esta manera, se
sabra con detalle qué anexos estan acompafando el documento.
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* DOCUMENTOSADJUNTOS

+ Examinar..
ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMBRE TAMANO PAGINAS
Escrite. pdf 0.086 MB 1 *®
ADJUNTAR ANEXOS DEL <+ Examinar...
DOCUMENTO
. ) DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMERE TAMANOC PAGINAS
Accién Ver
x Anexos. pdf 0.334 MB 2 Agregar I

Figura: Descripcién de Anexo adjunto

DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO

* Campos obligatorios

1. TIPO DOCUMENTO
FUENTE: *

Seleccicne - 2. PAGINAS: = Desde-Hasta

3. PARA CUSTODIA: * 4, DESCRIPCION: *

LISTA DETALLE DE CONTENIDO ANEXO
D;:;.e I-:’a;;.a Descripcion Tipo Anexo gi;atu dia Eliminar
1 1 EJEMPLO 1 CRIGINAL Mo ]
2 2 EJEMPLO 2 COPIA SIMPLE Mo 7]

Registros: 2 - [ Pagina : 1M ]

Figura: Detalle de Contenido de Anexo

Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se procede
a realizar la presentacién del documento (escrito) haciendo clic en el botdn
<Presentar documento>, luego confirmar dando clic en el botén <aceptar>.

Presentar documento
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Confirmacion

JUsted esta seguro de continuar?

« ACEPTAR ®x CANCELAR

Figura: Confirmacion

16.1.5PASO 5. Descargo de presentacion de Escrito.

Luego de que la presentacion de documento (escrito) se realice, la
aplicacion mostrara un mensaje gue nos indicara si el registro se realiz6 de
forma satisfactoria y a la vez nos permitira descargar el cargo de

presentacion generado por la aplicacion.

El documento judicial Mro 35@9-2822 se registrd con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacidn.

+ Descargar

Cerrar

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo del expediente verificar el contenido del mismo.
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ICA
Sede Sede Central - Calle Ayacucho N° 500 - Ica
I Cargo de Presentacién Electrénica de Documento I
(Mesa de Partes Electrénica)
N° Documento:
EXPEDIENTE 02871-2022-0-1401-JR-FT-04
Org. Jurisdiccional 4° JUZG. FAMILIA SUB. VIOL C. MUJERES E IGF-SEDE
Secretario DIAZ SALVATIERRA MARLENI MARUJA
Fecha de Inicio 0S/05/2022 18:38:28 Cuantia 0.00 SOLES
PRESENTANTE RAMOS RAMOS FELICITAS
Tipo de Presentante TERCEROSNOTROS
Documento ESCRITO
Fecha de Presentacién 06/052022 00:08:38 Follos 3
Depésito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL
Arancel 0 SIN ARANCEL
ANEXOS anexos diversos

Figura: Cargo de presentacién de Escrito

16.2 PRESENTACION DE ESCRITOS POR CODIGO DE
INTEROPERABILIDAD(CII)
Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacién de escritos a través del

cadigo de interoperabilidad (CII).

16.2.1 PASO 1. Elaboracién del documento y digitalizacion

El usuario debera elaborar el documento (escrito) a través de un
procesador de texto (Word) y digitalizar los documentos a través de un
escaner y guardarlo en formato PDF. “Los escritos escaneados deberan
estar debidamente suscritos (firma gréafica escaneada) por la parte y su
abogado, consignando sus nombres respectivos, ademas, el primero de
ellos su DNI y el segundo su colegiatura; y en su caso, solo por el
abogado, quien consignard su nombre y colegiatura cuando actia en
representacion procesal de la parte que patrocina” (R.A. N° 00133-2020-
CE-PJ). Cabe indicar que si el usuario cuenta con firma digital efectuara el
proceso de firmar con la misma.

16.2.2 PASO 2. Digitalizacion de anexos, acompafiados
El usuario debera digitalizar los anexos. Para ello deberd procesar las

paginas conteniendo los anexos a presentar a través de un escaner con el
formato OCR y guardarlo en formato PDF.

16.2.3 PASO 3. Ingreso a la aplicacion MPE

Ingresar su usuario de casilla electronica, su contrasefia y codigo captcha.
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FJEj PODER JUDICIAL DEL PERU , SINOE

pJ Justicia Honorable, Pais Respetable Sistema de Notificaciones Electronicas V.2.0.47

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso. j B

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes: a

:0lvido sus Datos de Casilla?

H Sistemna de Notificaciones m
SINOE Electronica EBPS3

- Sistema de Mesa de Partes
g I_VI PE

Electronica

o

o SOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

Figura: Autentificacion de usuario

Si los datos ingresados son correctos, la aplicacion permitir4 el acceso y mostrara
los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial. Luego, hacer clic en la opcién
Mesa de Partes Electrénica (MPE).

BIE im
PODER. JUDICIAL DEL PERU _‘-- . - .
- ) Servicios en Linea
Justicia Honorable, Pais Respemble

Bienwenido{a): (hcastiz@sunat.gob.pe) 2 MIS DATOS & CAMEIC DE CLAVE @) CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante la cual usted podra realizar diversos
procedimientos judiciales en tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo €l proceso

=P sivoE =¥ MPE /.”'P@
=3 _ OCMA
Casillas Electrénicas Mesa de Partes Electrénica Mesa de Partes Electronica de

oCcMAa

Av. Paseo de la Repablica S/N Palacio de Justicia, Gercado, Lima - Pera
Copyright @ - 2015 Todos los derechos reservados

Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Figura: Opcién MPE
De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.

16.2.4 PASO 4: Busqueda de expediente judicial
Para realizar la busqueda del expediente judicial, en el cual se

presentard el documento (escrito), deberé ubicarse en la barra de menu
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principal y en la pestafia “Historial”. Luego deberéa seleccionar la opcion
“Ver Historial”.
e - ~ IMPE
Ejﬂj s -IL»”I( Ii\[ I 2'47/:‘/5 Mesa de Partes Electronica
Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.3.9.3

© Cerrar Sesion

Bienvenido(a): CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT

(hcastiz@sunat.gob.pe)

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL - AYUDA ’

VERHISmL
- -/‘ BIENVE

NIDO(A)
Bienvenido a Mesa de Partes Electrénica,mediants el cual usted puede presentar los documentos
que guardan relacion con el Expedients Judicial Electrénico.

Figura: Menu de Opcién Historial/Ver Historial

Busqueda del expediente por el codigo de interoperabilidad(CII)
En esta funcionalidad el wusuario podra buscar el expediente,

seleccionando, los siguientes grupos de filtros:
Tipo de presentacion: Seleccionar opcién “Expediente”

- Cddigo ClI
Ingresamos el cddigo de interoperabilidad(Cll), como se muestra a

continuacion:

Mesa de Partes Electronica

pJp—l PODER JUDICIAL DEL PERU
FJFJ Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.3.9.3

Q) Cerrar Sesién

Bienvenido{a): CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT
(hcastiz@sunat.gob.pe)

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

HISTORIAL DE DOCUMENTOS PRESENTADO 5

N° Expediente

*Tipo de Presentacién Escrito v
* Fecha inicial presentacién 30/04/2022 & * Fecha final presentacion 30/05/2022 )

Codigo ClI 2022-150101-00001-0000000744

_|
=n

Una vez definido el criterio de busqueda se hace clic en el botén Buscar:

,
< Boton “Buscar”

P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07
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Permite listar los resultados obtenidos de acuerdo a los criterios de
blusqueda establecidos por el usuario.

Bienvenido(a): CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT

Cerrar Sesit
(hcastiz@sunat.gob.pe) o Efrar 3esion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘
*Tipo de Presentacion Expediente hd N° Expediente
* Fecha inicial presentacion 30/04/2022 & * Fecha final presentacion 30/05/2022 &
Codige ClI 2022-150101-00001-0000000744

Registros: 1 - [ Pagina : 11]

Nro Cod. il Distrito Organo Motivo de Fecha de Sumilla Acciones
! Expediente Judicial Jurisdiccional Ingreso Presentacion

4 JUZG.

02978-2022-0. 2022-150101-00001 FA“\’;:EEEUB 06/05/2022 = s

7 (- - 4 - C. y N 2022 roa
! 1401-JR-FT-04 0000000744 CA MUJERESE DENUNCIA 10:43:10 PARAMANUAL

|GF-SEDE 2 Archivos
CENTRAL

Figura: Lista de Resultado

Cada registro de la lista de resultados a su vez cuenta con las siguientes
opciones:

, . . Archivos
< Boton “Archlvos”-

Permite mostrar los archivos del expediente, correspondiente al
registro seleccionado, los cuales pueden ser descargados para su
respectiva visualizacion.
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I0S EN LINEA ’ PRESENTACION * I FAVORITOS | HISTORIAL - ‘ AYUDA - |

e s oo e s D —
=== T
ipo de Presentacion Expediente Nro. Descripcion Documento
. _ .
echa inicial presentacion 30/04/2022 , CARGOERREDIENTE 4 Descargar fo=2 &
. S ] 2 DOCUMENTO EXPEDIENTE

digo Cll 2022-150101- : DL

3 FICHA VALORACION 4 Descargar

4 OTROS 4 Descargar

Regis
COd' Di !
o] Al
Expediente Ju coiones
FAMILIASUBE
02979-2022-0- 2022-150101-00001- VIOL.C 06/05/2022
ICA DENUNCIA PARA MANUAL
1401JR-FT-04 0000000744 5 MUJERES E 3 10:43:10 £ i -
IGF-SEDE
CENTRAL
S R — R ——

P . Ing Escrifo
< Botdn “Ingresar Escrlto’-

Permite redirigirnos al formulario de presentacion de un documento
(escrito) correspondiente al expediente seleccionado.

Registros: 1 - [ Pagina : 11 ]
Cod. Distrito Omano Motivo de Fecha de . .
LEE Expediente C Judicial Jurigdiccional Ingreso Presentacion Sumita Aeciones
47 JUZG
02978-2022-0- 2022-130101-00001 FAL\’I":ESEUB 06/03/2022 I = Ing.Eserito I
1 . - ) i ; ICA o DENUNCIA S PARAMANUAL
1401-JR-FT-04 0000000744 MUJERES E 10:43:10 e
IGF-2EDE R Archivos
CEMNTRAL

16.2.5 PASO 5:Presentacion de Escrito
Luego de ubicar el expediente EJE en la lista de resultados hacer clic en el
botén <Ingresar documento>. La aplicacion mostrara el formulario para
ingresar los datos del documento (escrito).

Boton “ingresar Escrito” <
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FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU 1 E ctrAnic
J Mesa de Partes Electronica

FJFJ Justicia Honorable, Pais Respetable : Version 1.3.9.3

Bienvenido{a): CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT

Cerrar Sesié
(hcastiz@sunat.gob.pe) ° errar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

INGRES0 DE DOCUMENTO

~ INFORMACION DE EXPEDIENTE

N* EXPEDIENTE 02879-2022-0-1401-JR-FT-04
ORGANO JURISDICCIONAL S 47 JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE CENTRAL

* DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO (Seleccionar) v

SUMILLA (Seleccionar) v

* TIPO DE PRESENTANTE

e TERCERO/OTROS

Nro. Tipo Persona Tipoe Documento Nimerc Documento Nombres

Figura: Formulario de Datos del Escrito

a. Datos del documento.
En esta parte se debe seleccionar los datos para “Documento” y “Sumilla”
segun corresponda para el documento que se va a presentar.

INGRES0 DE DOCUMENTO

~ INFORMACION DE EXPEDIENTE

N* EXPEDIENTE - 02879-2022-0-1401-JR-FT-04
ORGANO JURISDICCIONAL 247 JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE CENTRAL

~ DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO ESCRITO v

SUMILLA QOTROS v

Ingrese una descripcion
INGRESO DE ESCRITO POR BUSQUEDA DE CIj

Caracieres ingresados 38 de 255

Figura: Formulario de Datos del Escrito

b. Tipo de presentante.
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En esta parte del formulario se muestra el tipo de presentante que esta
asociado al Cédigo de interoperabilidad (CII).

SUMILLA OTROS v

Ingrese una descripcion
INGRESO DE ESCRITO POR BUSQUEDA DE Cll

Caracteres ingresados 38 de 255

= TIPO DE PRESENTANTE

e TERCERO/OTROS

Nro. Tipo Persona Tipe Documento Niimero Documento Nombres

- REGISTRO UMICO DEL
A ATA 2 9 3 )E D A A ADO - MIN _ SUMA
1 JURIDICA ESTATAL CONTRIBUYENTE 20165465009 CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT

Registros: 1 - [ Pagina : 11 ] [ 1]

* DOCUMENTOS ADJUNTOS

Figura: Descripcion de Terceros/Otros

c. Documentos adjuntos.

e Adjuntar documento
Para adjuntar el archivo del documento (escrito) hacer clic en el botén

+ Examinatr...
“Examinar’ < > de la seccion “DOCUMENTO”.

Registros: 1 - [ Pagina : 111] B

~* DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO (0) ANEXOS ()
ADJUNTAR DOCUMENTO
NOMBRE TAMARO PAGINAS

Mo se enconfraren registros

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de blsqueda para ubicar la ruta donde
se encuentra el archivo que se desea adjuntar.
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Abrir x
®

« v 4 » Esteequipo » MNuevovel (D:) » ESCRITOS v O Buscar en ESCRITOS -]

Organizar = Nueva carpeta ==~ M 9

7 . - .
@ OneDrive MNombre Fecha de modifica...  Tipo Tamafio

DOC PRUEBA 49 ..  Carpeta de archivos

-1 Escrito.pdf Adobe Acrobat D... 8aKe

[ Este equipo
& Descargas
[ Decumentos
[ Escritorio
HUAWEI Mate 1(

=] Imagenes

b Musica

[ Vvideos

i Windows (C:)
- Nuevo vol (D)
® Unidad de CD (E
=x sijapps (1064,

- MNuevo vol (D:)

& Unidad de CD (E3)
v

MNombre: | Anexos.pdf V| Todos los archivos (*.7) ~

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el botén <Abrir>. En el
formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle de este.

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO I ANEXOS (0)

+ Examinar...
ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMBRE TAMARO PAGINAS

Eszcrifo_pdf 0.088 MB 1 ]

Figura: Descripcién de documento adjuntado

e Adjuntar anexos del documento.

Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el boton <Examinar>, de
la seccidon “ANEXOS”.

* DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ) ANEXOS ]
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO -
NOMBRE TAMARO PAGINAS

Mo se encontraron registros

ANOTA

- El tamafio total de los archives adjuntos (documentos v anexos) no debe superar los 30 MB
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente.
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Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacion mostrard una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

& Abrir X

“— v P » Esteequipo » Nuevovel (D:) » ESCRITOS » v (@ Buscar en ESCRITOS o

= T @

QOrganizar « MNueva carpeta

DOCPRUEBA  #
ESCRITOS

Mombre Fecha de modifica...  Tipo Tamafio
DOC PRUEBA
T Anexos.pdf

= Escrito.pdf

07:17 ...
11:48 ...
11:48 ...

Carpeta de archivos

354 KB
Adobe Acrobat D... 23 KB

@ OneDrive Adobe Acrobat D...

[ Este equipe
‘ Descargas
|| Documentos
I Escritorio
s HUAWEI Mate 1
= Imagenes
B Musica
[ Videos
‘i Windows (C:)
- Muevo vol (D:)
® Unidad de CD (E
=x sijapp$ (\10.64.

- Nuevo vol (D:)

~

MNombre: | Anexos.pdf

- ‘ Todos los archivos () ~

Cancelar

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton <Abrir>. En el
formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle de este. Adicionalmente,
en este Ultimo archivo se procedera a registrar una breve descripcion y el
nimero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y
contenidos en el archivo adjunto, para poder identificarlos individualmente.
Finalizado el registro hacer clic en el boton <Agregar>. De esta manera, se
sabra con detalle qué anexos estan acompafiando el documento.

* DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ) ANEXOS )

+ Examinar..
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO

NOMBRE TAMARO PAGINAS
Anexos.pdf 0.334 ME 2 =
Descripcion detalle de anexo.
Desde Hasta B y
Pag. Pag. Descripcion Tipo Anexo

Mo se encontraron registros

Figura: Descripcién de Anexo adjunto
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~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ) ANEXOS )

4+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO
NOMBRE TAMARO PAGINAS

Anexos.pdf 0.334 MBE 2 ®

=3
Descripcion detalle de anexo.

Desde Hasta

Pag. Pag. Descripcidn Tipo Anexo

ANEXOS VARIOS
1 2 COPIASIMPLE v

Figura: Formulario del detalle de Anexo

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ) ANEXOS o]

+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO

NOMBRE TAMARO PAGINAS

Anexos.pdf 0.334 MBE 2 ®

Descripcion detalle de anexo.

Desde Hasta -=
Pag. Pag. Descripcion Tipo Anexo
1 2 AMEXOS VARIOS COPIA SIMPLE ['] s

Figura: Detalle de Contenido de Anexo

Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se procede
a realizar la presentacion del documento (escrito) haciendo clic en el botdn
<Presentar Escrito>
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~ DOCUMENTOS ADJUNTOS
DOCUMENTO 1) ANEXOS 1)
4+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO
NOMBERE TAMARO PAGINAS
Anexos pdf 0.3534 ME 2 x
Agregar
Desde Hasta L
Pag. Pag. Descripcion Tipo Anexo
1 2 ANEXOS VARIOS COPIA SIMPLE (] s

ANOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB.
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.
- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente.

Ingresar Escrito

luego confirmar dando clic en el botén <aceptar>.

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO (1) ANEXOS (1)

+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO

NOMBRE TAMANO PAGINAS

gl Confirmacion

i Usted esta seguro de continuar?

v ACEPTAR % CANCELAR
Pac pag Descripcion Tipo Anexo
1 2 ANEXOS VARIOS COPIA SIMPLE [ ’

16.2.6 PASO 6:Descargo de presentacion de Escrito

Luego de que la presentacion de documento (escrito) se realice, la
aplicacion mostrara un mensaje que nos indicara si el registro se realizé de
forma satisfactoria y a la vez nos permitird descargar el cargo de

presentacion generado por la aplicacion.
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+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO

El documento judicial Nro 4@96-2022 se registré con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacioén.

- s

nexo

Cerrar

SIMPLE (7] s

ANCTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmenie

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo de presentacion del Escrito verificar el contenido del
mismo.
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CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

ICA
Sede

Cargo de Presentacion Electronica de Documento
(Mesa de Partes Electronica)

N°® Documento: 4096- 2022
EXPEDIENTE | o2979-2022.0-1401-0RFT-08 |
Org. Jurisdiccional 47 JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE
Secretario BELLI DIAZ RAFAEL MARIO MARTIM
Fecha de Inicio D6/05/2022 10:43:10 Cuantia 0.00
PRESENTANTE CONSEJO DE DEFEMSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS -
SUNAT
Tipo de Presentante TERCEROS/OTROS
Documento ESCRITO
Fecha de Presentacion  30/05/2022 19:23:52 Folios 3
Depdsito Judicial 0 SIM DEPOSITO JUDICIAL
Arancel 0 SIN ARAMCEL
ANEXOS ANEXOS VARIOS
ACOMPANADOS SIN ACOMPARNADOS
SUMILLA INMGREZ0 DE ESCRITO POR BUSQUEDA DE CII
OBSERVACION MINGUMA

i o [ O E [ WAt =i
Figura: Cargo de presentacion de Escrito

16.3 PRESENTACION DE MEDIDA CAUTELAR DENTRO DEL
PROCESO
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Esta funcionalidad nos permite realizar la presentacion de medida cautelar
dentro del proceso a través de la busqueda del expediente.

16.3.1 PASO 1. Elaboracion del documento y digitalizacion

El usuario deberad elaborar el documento (escrito) a través de un
procesador de texto (Word) y digitalizar los documentos a través de un
escaner y guardarlo en formato PDF. “Los escritos escaneados deberan
estar debidamente suscritos (firma grafica escaneada) por la parte y su
abogado, consignando sus nombres respectivos, ademas, el primero de
ellos su DNI y el segundo su colegiatura; y en su caso, solo por el
abogado, quien consignara su nombre y colegiatura cuando actla en
representacion procesal de la parte que patrocina” (R.A. N° 00133-2020-
CE-PJ). Cabe indicar que si el usuario cuenta con firma digital efectuara el
proceso de firmar con la misma.

16.3.2PASO 2. Digitalizacion de anexos, acompafiados
El usuario debera digitalizar los anexos. Para ello deberd procesar las

paginas conteniendo los anexos a presentar a través de un escaner con el
formato OCR y guardarlo en formato PDF.

16.3.3PASO 3. Ingreso a la aplicacion MPE
Ingresar su usuario de casilla electronica, su contrasefia y codigo captcha.

FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU ’ SINOE
pJpJ Justicia Honorable, Pais Respetable Sistema de Notificaciones Electrénicas V.2.0.47

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso. 1 @

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes: a

£0lvido sus Datos de Casilla?
u INOE Sistema de Notificaciones m £8P
SINO Electrénica ’

[j\l PI Sistema de Mesa de Partes

Electronica

o SOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

Figura: Autentificacién de usuario

Si los datos ingresados son correctos, la aplicacion permitira el acceso y mostrara
los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial. Luego, hacer clic en la opcién
Mesa de Partes Electronica (MPE).
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- ) Servicios en Linea
Justicia Honorable, Pais Reespetable

Bienvenido{a): (hcastiz@sunat.gob.pe)

1 MISDATOS 4 CAMBIO DE CLAVE ) CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LiINEA mediante la cual usted podra realizar diversos
procedimientos judiciales en tiempao real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

B siNoE <% ] MPE B2

Casillas Electronicas Mesa de Paries Electronica Mesa de Partes Electronica de
OCMA

Figura: Opciéon MPE

De esta manera se ingresa a la aplicacion MPE.

FJP—I PODER JUDICIAL DEL PERU MPE )
Thel= o ) Mesa de Partes Electronica

pJpJ Justicia Honorable, Pais Respetable - Versisn 1.3.9.3

© Cerrar Sesién

Bienvenido(a): CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT
(hcastiz@sunat.gob.pe)

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

Bisnvenido a Mesa de Partes Electrénica, madiants sl cual usted pusds presentar los documentos
qus guardan rslacién con el Expedients Judicial Elsctrénico.

16.3.4 PASO 4. Presentaciéon de la medida cautelar.
Para la presentacion de una medida cautelar dentro del proceso debera

ubicarse en la pestafia “Presentacion” de la barra del menu principal, luego
hacer clic en la opcion “Escrito”.
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pEl, _ G MPE
I ODERJL«] DICIAL DEL PERU Mesa de Partes Electronica
FJFJ Justicia Honorable, Pais Respetable Versién 1.3.0.2

Bienvenido(a): JOSE LUIS BORDA RUBATTO (bordaabsados@gmail.com) € Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ~ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

| ESCRITO |

DEMANDA Y OTROS iVENIDO(A)
1 DENUNCIAS

fenido a Mesa de Partos Electrénica,mediante el cual usted puede presentar los documentos
= . ) .
_.: REQUERIMIENTOS-NCPP Juardan relacion con el Expediente Judicial Electrénico.

| DENUNCIAS - PAZ LETRADO

Figura: Menu de Opcién Presentacion Escrito

La aplicacion mostrara dos tipos de blsqueda: por numero de expediente y por

codigo de expediente.

a. Busqueda por niumero de expediente.
Con esta funcionalidad el usuario podra buscar el expediente, para ello,
debera seleccionar: Distrito judicial, Instancia, Especialidad, Afio, luego debe
ingresar el Nimero de expediente.

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERQ DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

{*) Campos Obligatorios

Distrito Judicial * ICA v
Instancia * JUZGADO ESPECIALIZADO w
Especialidad * FAMILIA TUTELAR ~
Afio * 2022 v
Nro. Expediente * 2871

Cadigo cautelar

Figura: Busqueda por numero de expediente.

b. Busqueda por cddigo de expediente.
Con esta funcionalidad el usuario podréd buscar el expediente para ello debe
ingresar el cédigo del expediente, el cual tiene el siguiente formato:
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BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

{*) Campeos Obligatorios

Cédigo del Expediente™ 2571 - 2022 -0 - 14M1 -JR - FT - 04

Codigo cautelar

Q  Buscar

MHimero
1-4 digitos

Secuencia

Expediente N°: 00001-2005-0-1817-JR-CO-06

Secuencia Numero Secuencia

5 digitos 4 digitos 2 digitos

Numero
4 digitos

Nro. Nro. Expediente L VDrganra FECE Estado Partes Procesales
Expediente Jurisdiccional Ingreso
47 JUZG. FAMILIA
287150770 R clE | ~ 0513077 ya—
1 02871 :Uc_c 0-1401-JR- DENUNCIA SUB. VIOL.C. DE.US.;E“ - EM FERMANDEZ ANTOMIO a B Ingresar
FT-04 MUJERES E IGF- 16:38:28 CALIFICACION BRUSS ALEJANDRO Escrito

SEDE CENTRAL

Figura: Busqueda por cédigo de expediente.

Este cddigo se encuentra en el cargo de presentacion de la denuncia en el campo
“‘EXPEDIENTE” o en la cédula de notificacion del proceso judicial.

Lista de resultados
Una vez definidos los criterios de blsqueda se hace clic en el botén Buscar <

> el cual, permite listar los resultados obtenidos de acuerdo con los

criterios de busqueda establecidos por el usuario.

Tipo de f:)rgano Fecha de

Nro. Nro. Expedient
o RS sl Expediente Jurisdiccional Ingreso

Estado Partes Procesales

47 JUZG. FAMILIA

’ .)28?1-2023-0-1401—“4- DENUNGIA SUB. VIOL.C. 05.-'05.-'2922 - EN FERMANDEZ ANTONIO a B Ingresar
FT-04 MUJERES E IGF- 18:38:28 CALIFICACION BRUSS ALEJANDRO Escrito

SEDE CENTRAL

Registros: 1 - [ Pagina : 1M ]

Figura: Lista de Resultado

Cada registro de la lista de resultados a su vez cuenta con las siguientes
opciones:

e Botdn “Ver Detalle” <a >

Permite mostrar los datos del expediente, correspondiente al registro
seleccionado.
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Expediente 02871-2022-0-1401-JR-FT-04 x

| DETALLE EXPEDIENTE PARTES PROCESALES
Organo Jurisdiccional 4* JUZG. FAMILIASUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE CENTRAL Distrito Judicial ICA
Jusz/Colegiada ENEIDA CONTRERAS ZAMORA Secretario : DIAZ SALVATIERRA MARLENI MARUJA
Fecha de Inicio 05/05/2022 Proceso : ESPECIAL LEY 30364
Fecha de Ingreso 05/05/2022 Especialidad : FAMILIATUTELAR
Materia(s) VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES Y LOS INTEGRANTES DEL GRUPOQ FAMILIAR Estado . EN CALIFICACION
Etapa Procesal GENERAL Motivo Conclusién -
Ubicacién MPU f CDG Sede : Sede Central - Calle Ayacucho N° 500 - Ica
Sumilla DENUNCIA
Observacion NINGUNA
Cerrar
Figura: Detalles del Expediente
A “ 7 .
e Botdn “Marcador” < >
Permite seleccionar el expediente como favaorito.
Para visualizar los expedientes favoritos ir a la pestana “FAVORITOS”.
SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘
EXPEDIENTES FAVORITOS
N° Expediente Fecha inicial de ingreso 01/052022 = Fecha final de ingreso 05/05/2022 B

Registros: 1 - [ Pagina : 11]

Fecha de

Nro. Nro. Expediente Organo Jurisdiccional Distrito
Ingreso

4% JUZG. FAMILIA SUB. 05/05/20
287 5/05/2022 Ingresar
K 0141  FT-04 ol I F- A b
1 02871-2022-0-1401-JR-FT-0 VIOL.C. MUJERES EIG IC, 18:38:28 a l = Documento

SEDE CENTRAL

e Botdn “Ver en visor el expediente” < B >
Permite ver los documentos adjuntados en el expediente.

Poder Judicial - 2022 Pagina 332 de 400 P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




[=][e]

DEL PERL

PODER JUDICIAL

Version

MANUAL DE USUARIO 1.4.5

02871-2022-0-1401-JR-FT-04_20220505111... 1 /10

PJ pJ .‘“n“—ié"l;;'ﬁi';i“ff“f P
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PODER JUDICIAL
DEL PERU

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
ICA
Sede Central - Calle Ayacucho N° 500 - Ica

Cargo de Presentacion de Demanda Electrénica
(Mesa de Partes Electronica)

EXPEDIENTE 02871-2022-0-1401-JR-FT-04

Org. Jurisdiccional 4° JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE
CENTRAL

Especialista DIAZ SALVATIERRA Fec. Inicio 05/05/2022 18:38:28

Figura: Visor Expediente

e Ingresar documento

Luego de ubicar el expediente EJE en la lista de resultados hacer clic en el botén
<Ingresar documento>. La aplicacion mostrard el formulario para ingresar los
datos del documento (medida cautelar).

Ingresar

Escrito

Botoén “ingresar Escrito” <

Nro. Expediente Tlpo.de _qu?an_a Fecha de Estado Partes Procesales
Expediente Jurizdiccional Ingreso
47 JUZG. FAMILIA
02571-2022-0-1401-JR- SUB. VIOLC 05/05/2022 EN FERMAMDEZ ANTOMIO
CENUNCIA affxjaljE Ingesar
FT-04 - MUJERES E IGF- 18:38:28 CALIFICACION BRUSS ALEJANDRO . . . Escrito
SEDE CENTRAL

Registros: 1 - [ Pigina : 1M ]

Figura: Botén ingresar Escrito
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Bienvenido{a): CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT

Cerrar Sesion
(hcastiz@sunat.gob.pe) O

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

INGRESO DE DOCUMENTO

~ INFORMACION DE EXPEDIENTE

N* EXPEDIENTE - 02871-2022-0-1401-JR-FT-04 a
ORGANO JURISDICCIONAL -4 JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE CENTRAL

~ DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO (Seleccionar) w

SUMILLA (Seleccionar) v

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

Figura: Formulario de Datos

a. Datos del documento.
En esta parte se debe seleccionar los datos para “Documento” y “Sumilla”
segun corresponda para el documento que se va a presentar.

Bienvenido(a): CONSEJO DE DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO - MINJUS - SUNAT
(hcastiz@sunat.gob.pe)

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘
INGRES0 DE DOCUMENTO

~ INFORMACION DE EXPEDIENTE

@ Cerrar Sesion

N® EXPEDIENTE - 02871-2022-0-1401-JR-FT-04 a

ORGANO JURISDICCIONAL 247 JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE CENTRAL

~ DATOS DEL DOCUMENTO

DOCUMENTO MEDIDA CAUTELAR DENTR(C DEL PROCESO v

SUMILLA OTROS v

Ingrese una descripcion
MEDIDA CAUTELAR DENTRO DEL PROCESO)|

Caracteres ingresados 34 de 255

~ ARANCELES JUDICIALES

Figura: Formulario de Datos de de la medida cautelar

b. Aranceles/Depésitos Judiciales.

Registrar segn corresponda.
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A EEEEEEEEEEEEEE——
~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

EEEEEEEEEEEEEEE———
~ DEPOSITO JUDICIALES

DEROSITO JUDICIAL

Figura: Formulario de Datos del Presentante

c. Tipo de presentante.
Esta parte del formulario seleccionar el tipo de presentante que esta asociado
al documento. Para ello, se debe seleccionar una de las dos opciones: sujeto
procesal o tercero.

| = TIPO DE PRESENTANTE |

® SUJETO PROCESAL TERCERO/OTROS
Tipo de Parte Tipo de Persona Partes Procesales Tipo de Documento Nimero de Documento
> [ FERNANDEZ ANTOMIO, DOCUMENTO NACIONAL DE
o VICTINE NATURAL BRUSS ALEJANDRO IDENTIDAD 46562626
PERSONA - SIPION FAUPARI, DOCUMENTO NACIONAL DE o
AGRESORA NATURAL YEORGETT ALEXANDRA IDENTIDAD 46314758
Registros: 2 - [ Pagina : 111] B
* PARTES PROCESALES DEL NUEVO CUADERNO
Tipo de Parte Tipo de Persona Partes Procesales Tipo de Documento Nimero de Documento
Mo se encontraron registros
Registros: 0 - [ Pagina : 11 ]
Figura: Formulario de Sujeto Procesal
e Sujeto procesal.
. ., . . .
Hacer clic en la opcidon circular < > del tipo de parte (Victima/
. . P
Persona Agresora) del expediente asociado al documento que se esta
presentando.
~ TIPO DE PRESENTANTE |
Tipo de Parte Tipo de Persona Partes Procesales Tipo de Documento Niamero de Documento
- . FERNANDEZ ANTONIO, DOCUMENTO NACIONAL DE
| * VIETIME NATURAL BRUSS ALEJANDRO IDENTIDAD 46562626 |
PERSONA . SIPION RAUPARI DOCUMENTO NAGIONAL DE s
AGRESORA NATURAL YEORGETT ALEXANDRA IDENTIDAD 46314758
Registros: 2 - [ Pagina : 11 ] B

e Tercero/otros
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Hacer clic en el boton <Agregar>.

* TIPO DE PRESENTANTE |

SUJETO PROCESAL | @ TERCERO/OTROS
TERCERO / OTROS : B

Nro. Tipo Persona Tipo D t Nii D it MNombres

Mo se encontraron registros
Registros: 0 - [ Pagina : 11 ]

Figura: Agregar Terceros/Otros

Ingresados los datos correspondientes en cada campo, hacer clic en el
boton <Agregar>.
d. Partes procesales del nuevo cuaderno.

Dar clic en el boton<essisluskedl> Para seleccionar las partes

procesales del huevo cuaderno.

| ~ PARTES PROCESALES DEL NUEVO CUADERNO |

Seleccionar partes

Tipo de Parte Tipo de Persona Partes Procesales Tipo de Documento Nimero de Documento

Mo se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 11 ]

Figura: Agregar partes procesales del cuaderno

, . . » .
En la columna asignar dar clic en el boton< > al registro que no se

. . . . p ®
quiere seleccionar, los registros que tenga asignados el botén< >
sera parte del cuaderno y los registros que tenga asignados el botén <

i >, no formaran parte del cuaderno.
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“ Seleccion de partes procesales x I |

-

NUMERC DE DOCUMENTO *

Jimero de Documento
LISTA DE PARTES PROCESALES

i i 46562626
Nro. L Tipo Documento LILEEE Nombres Asignar
Persona Documento
46314758
DOCUMENTO NACIONAL
1 NATURAL DOE IDENTIDAD 45562626 FERNANDEZ ANTONIO, BRUSS ALEJANDRO _
2 NATURAL DOCUMENTO NACIONAL 45314758 SIPION HAUPARI, YEORGETT ALEXANDRA

DE IDENTIDAD

= Registros: 2 - [ Pagina: 1/1]

o de Documento

Mo se enconfraron registros

Figura: Formulario de partes procesales del cuaderno

~ PARTES PROCESALES DEL NUEVO CUADERNO

Seleccionar partes

Tipo de Parte Tipo de Persona Partes Procesales Tipo de Documento Numero de Documento
PERSOMNA SIPION HAUPARI, YEORGETT DOCUMENTO NACIONAL DE
AGRESORA NATURAL ALEXANDRA IDENTIDAD 46314758
: FERNANDEZ ANTONIO, BRUSS DOCUMENTO NACIONAL DE
VICTIMA MNATURAL ALEJANDRO |DENTIDAD 45562626

Figura: Descripcion de las partes procesales del cuaderno
e. Documentos adjuntos.

e Adjuntar documento
Para adjuntar el archivo del documento (medida cautelar) hacer clic en el

+ Examinar..
boton “Examinar” < >
Documento”.

de la seccion “Adjuntar
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* DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Examinar...

ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMERE TAMANO PAGINAS

Mo se enconiraron registros

+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO

. i DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMBRE TAMANO PAGINAS
Accién Ver

Mo se enconfraron registros

ANOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos vy anexos) no debe superar los 30 MB.
- El formato de los archivos adjuntos debe ser FOF.

Figura: Documento a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde
se encuentra el archivo que se desea adjuntar.

& Abrir X
« v » Esteequipo » Nuevowol (D:) » ESCRITOS » v O Buscar en ESCRITOS L
Organizar ~ MNueva carpeta ==~ [ e

2022 ~ Mombre Fecha de medifica.. Tipo Tamafio
comprimir DOC PRUEBA Carpeta de archivas
DOC PRUEBA " Anexos- Medida Cautelar .pdf Adobe Acrobat D... 394 KB
ESCRITOS =) Anexos.pdf Adobe Acrobat D... 394 KB
. | Escrito.pdf Adobe Acrobat D... 88 KB
@ OneDrive = = N N —
- Medida Cautelar.pdf Adobe Acrobat D... 394 KB
[ Este equipo
* Descargas
|| Documentos
I Escritoric
&= Imagenes
J! Muisica
B videos
s Windows (C:)
- Muevovol (D)
=x siiapps (W10.64
- MNueve vol (D:) ~
Nombre: | Medida Cautelar.pdf v| Todos los archivos (7.7 ~

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton <Abrir>. En el
formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle de este.
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~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Examinar...
ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMBRE TAMARO PAGINAS

Medida Cautelar.pdf 0.384 MB 2

Figura: Descripcion de documento adjuntado

e Adjuntar anexos del documento.

Para adjuntar el archivo de los anexos hacer clic en el boton <Examinar>, de
la seccion “Adjuntar anexos del Documento”.

ADJUNTAR ANEXOS DEL DOCUMENTO " EEIET=

DETALLE ANEXO

ELIMINAR  NOMBRE TAMARO PAGINAS

Accion ver

No se encontraron registros

Figura: Anexo(s) a adjuntar

La aplicacion mostrara una ventana de busqueda para ubicar la ruta donde se
encuentra el archivo que se desea adjuntar.

[ Este equipo

‘ Descargas

|2 Documentos
I Escritorio

= Imagenes

J’! Muisica

B videos

s Windows (C)
- Muevo vol (D:)

=x sijapps (\10.64.

- Muevo vol (D) w

& Abrir X
1 » Esteequipo » Nuevowol (D) » ESCRITOS » v O Buscar en ESCRITOS P
Organizar = Mueva carpeta F= ~ [ o
~
2022 (o) Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafic
comprimir DOC PRUEBA 7 Carpeta de archivos
DOC PRUEBA =] Anexos- Medida Cautelar .pdf Adobe Acrobat D... 304 KB
ESCRITOS - Anexos.pdf Adobe Acrobat D... 354K
2 Escrito.pdf Adobe Acrobat D... 22 KB
@ OneDrive —_
- Medida Cautelar.pdf Adobe Acrobat D... 394 KB

MNombre: | Anexos- Medida Cautelar .pdf

~|  Todos los archivos (17)

Cancelar

Seleccionar el archivo correspondiente y hacer clic en el boton <Abrir>. En el
formulario se mostrara el archivo adjunto y el detalle de este. Adicionalmente,
en este Ultimo archivo se procedera a registrar una breve descripcion y el

Poder Judicial - 2022 Pagina 339 de 400 ‘ P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07 ‘




[=][e]

PODER JUDICIAL
DEL PERL

MANUAL DE USUARIO

Version
1.45

nimero de pagina donde inicia cada uno de los anexos escaneados y
contenidos en el archivo adjunto, para poder identificarlos individualmente.
Finalizado el registro hacer clic en el boton <Agregar>. De esta manera, se

sabra con detalle qué anexos estan acompafando el documento.

~ DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Examinar...

ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMBRE TAMARO PAGINAS
Medida Cautelar pdf 0.384 MB 2 x
ADJUNTAR ANEXOS DEL + Examinar..
DOCUMENTO
. . DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMBRE TAMANO PAGINAS
Accion Ver
Anexos-
x Medida 0384 MB 2 Agregar Q

Cautelar
_pdf

Figura: Descripcién de Anexo adjunto

DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO

1. TIPO DOCUMENTO

* Campos obligatorios

FUENTE: * COPIA SIMPLE - 2. PAGINAS: 1-2
3. PARA CUSTODIA: * 4. DESCRIPCION: = {EX0 MEDIDA CAUTELAF{
Agregar deta
LISTA DETALLE DE CONTENIDO ANEXO
Desde Hasta . ) Para i
Pég. pég. Descripcion Tipo Anexo Custodia Eliminar
1 2 ANEXO MEDIDA CAUTELAR COPIA SIMPLE No o

Registros: 1 - [ Pédgina : 111 ]

Figura: Formulario Detalle de Contenido de Anexo

Una vez que el formulario se encuentre completado correctamente se procede
a realizar la presentacion del documento (medida cautelar dentro del proceso)
haciendo clic en el boton <Presentar documento>, luego confirmar dando clic

en el botdn <aceptar>.
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. . DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMEBERE TAMANO PAGINAS
Accion Ver
Anexos-
Medida
* Cautelar 0.354 MB 2 Q
pdf

ANOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB
- El formato de los archives adjuntos debe ser PDF.

Presentar documento

Figura: Descripcién de Contenido de Anexo

- i DETALLE ANEXQ
ELIMINAR NOMBRE TAMANO PAGINAS
Accion ver
Anexos-
Medida
* Cautelar L E = =
pdf

o

£ Usted estd seguro de continuar?

+ ACEPTAR » CANCELAR

ANCTA
- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.

Figura: Confirmacion

16.3.5PASO 5. Descargo del cargo de presentacion.
Luego de que la presentacion de documento (medida cautelar dentro del
proceso) se realice, la aplicacion mostrara un mensaje que nos indicara si
el registro se realiz6 de forma satisfactoria y a la vez nos permitira

descargar el cargo de presentacion generado por la aplicacion y nos
mostrara el codigo cautelar.
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Se generd el cuaderno con codigo]02871-2022-97-1401-JR-FT-04
El codigo cautelar es| 220859
Asi mismo, usted podra visualizar el codigo cautelar generado ingresando a la opcion
Historial.

+ Descargar

Cerrar

- - LiD

Figura: Modal de descarga de cargo

Una vez descargado el cargo de la medida cautelar verificar el contenido del
mismo.

o] o] [ ———-y
T I
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ICA
Sede Sede Central - Calle Ayacucho N° 500 - Ica

Cargo de Presentacién de Demanda Electrénica
(Mesa de Partes Electrénica)

EXPEDIENTE 02871-2022-97-1401-JR-FT-04

Org. Jurisdiccional 4° JUZG. FAMILIA SUB. VIOL.C. MUJERES E IGF-SEDE
Secretario DIAZ SALVATIERRA MARLENI MARUJA

Fecha de Inicio 05/05/2022 18:38:28 Cuantia 0.00 SOLES
PRESENTANTE SIPION RAUPARI, YEORGETT ALEXANDRA

Tipo de Presentante PERSONA AGRESORA

Documento | MEDIDA CAUTELAR DENTRO DEL PROCESO |
Fecha de Presentaclon  31/052022 11:00:49 Follos 4
Depésito Judiclal 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL

Arancel 0 SIN ARANCEL

ANEXOS ANEXO MEDIDA CAUTELAR

ACOMPANADOS SIN ACOMPANADOS

SUMILLA MEDIDA CAUTELAR DENTRO DEL PROCESO
OBSERVACION SIN PAGO DE ARANCEL/TASA JUDICIAL

Figura: Cargo de presentacion de la medida cautelar

17. DEMANDA DE ALIMENTOS PARA NINOS NINAS Y ADOLESCENTE
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17.1 PASO 01: INGRESO A LA MESA DE PARTES ELECTRONICA
DESDE EL PORTAL WEB DEL PODER JUDICIAL

El usuario deberd ingresar al Portal Web del Poder Judicial:
https://www.pj.gob.pe/wps/wcm/connect/CorteSuprema/s cortes supr
ema_home/as_Inicio/

@ .:: Poder Judicial del Pert ::. x  +

¢« > cC 1p].gob.pe/wps“wcm/coﬂr\ect/CcrtESupremafs,ccrtes,suDrema,hcme,’as,lmmo/ |

EjE—ul PODER JUDICIAL DEL PERU @ @ @ @ e %ﬂ %

Estado Peruano.

Inicio  ~ Poder Judicial ~ Servicios v Comisiones y Programas v

CONOCE ATU JUEZ/A
v

MODULO DE SENTIDO DE
DECISIONES JUDICIALES

EROS DIGITALES
DE JUECES Y JUEZAS

EL JUEZ TE ESCUCHA

CITA ELECTRONICA PARA MESA
DE PARTES

TRIBUNAL DE APELACIONES DE CORTE DE LIMA NORTE REALIZO
MAS DE 30 AUDIENCIAS PRESENCIALES EN EL MES DE MAYO

PRESIDENTA DEL PODER JUDICIAL ENTREGA EQUIPOS
TECNOLOGICOS PARA IMPLEMENTAR EXPEDIENTE JUDICIAL
s

CECTRONICO o MATERIA FENAL EN S CORTES SUPERIORE .
Vet mas videos Ver mas noticias 1@ ¢ s

FORMATO DE SOLICITUD DE
LECTURA DE EXPEDIENTE JUDICIAL

CALENDARID DE PROGRAMACION

/ANUAL DE LOS PROCESADOS
v 0 Y SENTENCIADO LIBRES

FORMULARIO DE DEMANDA

0 PLATAFORMA VIRTUAL Quinta modificacién del Plan Anual de Contrataciones de la Oficina de :wg%w%m

R SERVICIO DE JUSTICIA Coordinacion de Proyectos del Poder Judicial, para el ejercicio fiscal

—_— ENTUS MANOS 2022 - version 06, R.A.000012-2022-0CP-GG-PJ FORMULARJO DE DEMANDA ACUMULADA
'DE FILIACION JUDICIAL DE PATERNIDAD
EXTRAMATRINO! ! il

[ WU [nforme - X Pleno Jurisdiccional Supremo Laboral x
SERVICIO DE £DJ T
Acta - IX Pleno Jurisdiccional Supremo Laboral fritrtor ! Bienvenido | soy Mau Bot

¢En que puedo atenderte?

Nuevo
> PAGALO.PE - PLATAFORMA DE PAGOS EN LINEA DEL BN )
LA CATEDRA DE LOS JUEVES: “IMPLEMENTACION DE LAS UNIDADES eroceomenro T

Seguidamente seleccionara la opcién Sistema de Notificaciones
Electronicas (SINOE)/ Mesa de Partes Electronica (MPE)
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@ .:: Poder Judicial del Perd iz X +
&« > C & pj.gob.pe/wps/wcm/connect/CorteSuprema/s_cortes_suprema_home/as_Inicio/ 1

LAS SALAS SUPREMAS

» MESA DE PARTES ELECTRONICA ADMINISTRATIVA

» CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES

» CERTIFICADO DE HOMONIMIA

» CERTIFICADO DE DEUDOR ALIMENTARIO MOROSO

» MODULO DE VERIFICACION DE CERTIFICADOS

» REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS

» REGISTRO DE DEUDORE S JUDICIALES MOROSOS - REDJUM

» CONSULTA DE EXPEDIENTES JUDICIALES - SUPREMO

» CONSULTA DE EXPEDIENTES JUDICIALES - SUPERIOR

» CONSULTAS JUDICIALES

» OFICINA DE DERECHO S HUMANOS

» CONSULTA DE NOTIFICACIONES JUDICIALES

» SISTEMA DE NOTIFICACJONES ELECTRONICAS (SINOE) /
MESA DE PARTES ELECTRONICA (MPE)

» COQPERACION JUDICIAL INTERNACIONAL

Se resuelve del 1 al 30 de junio de 2022, que las labores jurisdiccionales
y administrativas de |os jueces, juezas y personal auxiliar del Poder
Judicial, se efectivizara en forma presencial durante toda la jornada de
trabajo.

LA CATEDRA DE LOS JUEVES: "LA POSICION DE GARANTE DEL
DIRECTIVO EN LA COMISION DE DELITOS CONTRA EL AMBIENTE"

La Cétedra de los jueves: "La posicion de garante del direstiva en la
comisién de delitos contra el ambiente”. Jueves 26 de mayo, Exp: Dr.
Daniel Osarim Huaman Castellares

Programacion de vistas de causa de la 2 Sala Constifucional y Social
Transitorio del 26 al 23 de Mayo del 2022

IX PLENO JURISDICCIONAL SUPREMO EN MATERIA LABORAL

Comunicado de la Corte Superior de Justicia del Callao — Caso Solsiret
Rodriguez

APROBAR la Tercera
de la Oficina de Coordinacién de Proyectos - Unidad Ejecutora 002 del
Poder Judicial, del periodo 2022 — 2024, (Anexo 6: Directiva N° 0005-2021-
EF/54.01) R.A.11-2022-0CP-GG-PJ

on al Cuadro i de

Segunda modificacién al Cuadro Multianual de Necesidades de la Oficina
de Coordinacion de Proyectos - Unidad Ejecutora 002 del Poder Judicial,
del periodo 2022 - 2024,(Anexo 6: Directiva N° 0005-2021-EF/54.01)
R.A.000010-2022-OCP-GG-PJ
SALA PENAL PERMANENT] TENCIA DE CASACION 15942019
IAPURIMAC

N 2 “ESPECIALISTA EN ARQUITECTURA DE SIST. Y ESP. EN
ARQUITECTURA EMPRESARIAL EN EL MARCO DEL PROYECTO
“MEJORAMIENTO DE LA PLATAFORMA TECNOLOGGICA DE LOS
PROCESOS JUDICIALES NO PENALES A NIVEL NACIONAL (EJE)”
CODIGO UNICO N° 2386675

DENUNCIAS / QUEIAS
VISTAS DE CAUSA SALAS SUPREMAS

JURISPRUDENCIA
11

EQUIPQ TECNICO
LEMENTACIGN DE LA NUEVA
LEY PROCESAL DEL TRABAJD

OBSERVATORID JUDICIAL
SISTEMA DE REGISTRO DE VISITAS

PLENOS JURISDIGCIONALES

CORTE SUPERIOR HACIONAL
DE JUSTICIA PENAL ESPECIALIZADA

EXPENDIENTE JUDICIAL ELECTR
IDAD DE GESTIGN DE DESPACHO
AL
SISTEMA DE REMATES VIRTUALES

BOLETIN E INFORME DE ESTADISTICA
SISTEMA DE CONTROL INTERND

17.2 PASO 02: INGRESAR LOS DATOS DE ACCESO- CASILLAY

CLAVE

El usuario debera ingresar (1) la casilla, (2) clave y (3) cédigo captcha;
seguidamente clic en la opcién Ingresar.

pJpJ PODER JUDIC L PERC
p F b JUDICIAL DEL PERU
J J

Justicia Honorable, Pais Respetable

) siNOE

Sistema de Notificaciones Electronicas V.2.0.47

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual

usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes:

Sistema de Notificaciones
Electrénica

B sinoe
<X JMPE

Sistema de Mesa de Partes
Electrénica

b S

o |

£0Olvidd sus Datos de Casilla?

75374

O -

Lo

OLICITAR REGISTRO DE CASILLA

El usuario hara clic en la opcion Mesa de Partes Electrénica (MPE)
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Bienvenido(a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinceda@pj.gob.pe) L MIS DATOS g? CAMBIO DE CLAVE o CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante |a cual usted podré realizar diversos
procedimientos judiciales en tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

B siNOE <% ]MPE B2,

Casillas Electronicas Mesa de Partes Electrénica ‘v‘esa.de Partes Electronica de
OCMA

N

17.3 PASO 03: INGRESAR LOS DATOS DE LA DEMANDA DE
ALIMENTOS
Para ingresar los datos de la demanda de alimentos, el usuario debera
hacer clic en la pestafia Presentacion, y seguidamente seleccionar la
opcién: DEMANDA DE ALIMENTOS PARA NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTE.

FJPJ PODER JUDICIAL DEL PERU S MPE

= Mesa de Partes Electronica
pJpJ Justicia Honorable, Pais Respetable =

Version 1.4.0

Bienvenido{a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinoeda@pi.gob.pe) @ Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ~ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

ESCRITO

DEMANDA Y OTROS VENIDO(A)

DENUNCIAS enido a Mesa de Partes Electrénica mediante el cual usted puede presentar los documentos

uardan relacion con el Expediente Judicial Electronico.

REQUERIMIENTOS-NCPP

DENUNCIAS - PAZ LETRADO

DEMANDA DE ALIMENTOS PARA
NINOS, NINAS Y ADOLESCENTE

Av. Paseo de la Republica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Pen(
Gopyright @ - 2017 Todos los derechos reservados

Recomendado para Ghrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Inmediatamente seleccionara la Corte Superior de Justicia.
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PODER JL«DI(/L\L DEL PERU Mesa de Partes Electronica

X -2
pJ Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.4.0

Bienvenido(a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinoeda@pi.gob.pe) © Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

Ly el S Mel el 1 oM NS R0 (We (ol LV DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

(*) Campos Obligatorios

Corte Superior de | (Seleccionar) - |
Justicia *

(Seleccionar)

AREQUIPA
Sede LAMBAYEQUE

SULLANA

-+ Siguiente

Y seguidamente seleccionaré la Sede.

BIEL oo o
PODER JL])I(,I.\L DEL PERU Mesa de Partes Electronica

FJ Justicia Honorable, Pais Respetable Version 1.4.0

Bienvenido(a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinceda@pj.gob.pe) € Carrar Sesion

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

REGISTRO EXPEDIENTE

DryfeR S M {e LU oM T RTe (oo (o [ RVE DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

{*) Campos Obligatorios

Corte Superior de LIMA NORTE M
Justicia *

Sede * |

(Seleccionar)

(Seleccionar)

MBJ Los Olivos Mz K1 Lt2 AAHH Los Jazmines del Naranjal

MBJ Condevilla - Av. Lima S/N Alt. C

Sede JPL Comas - Calle 21 N°211-213 Urb.Carabayllo - Comas

Sede JPL San Martin

1*y2° JPL Independencia,Calle Rufinc Macedo N° 204 B

Sede Canta - Palacio de la Juventud de la Municip. de Canta
de

-+ Siguiente

Av. Paseo de la Replblica S/N Palacio de Jusficia, Gercado, Lima - Penl

Gopyright @ - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Ghrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Para continuar hara clic en la opcién Siguiente
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=12 . & JMPE
PODER JUDICIAL DEL PERU = Mesa de Partes Electrénica

FJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable Versidn 1.4.0

Q Cerrar Sesion

Bienvenido(a): AGAPITO ARNALDO ALATA HUAMANI (sinoeda@pj.gob.pe)

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

REGISTRO EXPEDIENTE

DLN[e s =M e (o NV [Helle LAY DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

{*) Campos Obligatorios

Corte Superior de LIMA NORTE v
Justicia *
Sede MBJ Los Olivos Mz K1 Lt2 AAHH Los Jazmines del Naranjal e

/

Se mostrara en la seccion DATOS DEL EXPEDIENTE, los campos pre
cargados del Motivo de Ingreso, Proceso y Materia. Debiendo el
usuario ingresar la Sumilla.
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SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL WrNIeERu M= (L2020 ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES ARCHIVOS ADJUNTOS

[~ patos pEL ExPEDIENTE |

N%E\EEODE' BRI ~  PROCESO:~ UNICO -
MATERIA: * ALIMENTOS .

DEMANDA DE ALIMENTOS|

SUMILLA: * \\

Caracteres restantes 235

En la seccibn PARTES PROCESALES, hacer clic en la opcién
Agregar. De ésta manera se ingresara los datos del demandante,
demandado, alimentista. Etc.

~ PARTES PROCESALES /
SUJETO PROCESAL : e

El usuario debera seleccionar el Tipo de parte

Partes Procesales

SUJETO PROCESAL * Campos obligatorios
1. TIPO DE PARTE * | (Seleccionar) v/
(Seleccionar) 1
DEMANDADO .
3. TIPO DE DOCUMENTO = DEMANDANTE v 4. NUMERO DE DOCUMENTO *
MENOR
TERCERO
A. Paterno ALIMENTISTA Nombres
ESTADO CIVIL (Seleccionar) v
GRADO INSTRUCCION (Seleccionar) ~
EDAD *
FECHA NACIMIENTO * DD
DISCAPACIDAD Ninguno v
VINCULO CON EL (Seleccionar) v
DEMANDADO
DIRECCION DE RESIDENCIA
DOMICILIO ADICIONAL A
NOTIFICAR
CORREO ELECTRONICO TELEFONO O NRO.CELULAR

Agregar
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Seguidamente seleccionara el Tipo de Documento.

NOTA: De no contar con ésta informacién, seleccionara la opcion
SIN DOCUMENTO e ingresara los datos manualmente.

Partes Procesales

SUJETO PROCESAL

1. TIPO DE PARTE *

3. TIPO DE DOCUMENTO *

A. Paterno

ESTADO CIVIL

GRADO INSTRUCCION

DIRECCION DE RESIDENCIA

DOl

MICILIO PROCESAL

Al

DEMANDANTE

(Seleccionar)

(Seleccionar)

CE.

ClL

DIQE.

DN

DVL

P3

S.C.

SIN DOCUMENTO

* Campos obligatorios

—

w

(Seleccionar)

DISCAPACIDAD

ingresar el

nimero de documento;

4. NUMERO DE DOCUMENTO *

Nombres

Ninguno w

la mpe validar4d ésta

informacion y mostrard automaticamente el apellido paterno, apellido
materno, nombre, estado civil, grado de instruccion, direccién de
residencia y domicilio procesal. NOTA: los campos estado civil, grado
de instruccion, direccion de residencia y domicilio procesal podran
ser editados a criterio del usuario.

Partes Procesales

SUJETO PROCESAL

* Campos obligatorios

DIRECCION DE RESIDENCIA

DOMICILIO PROCESAL

SAN MARTIN

SAN MARTIN

COl

RREQ ELECTRONICO

1. TIPO DE PARTE * DEMANDANTE v
3. TIPO DE DOCUMENTO * D.NLI v 4.NUMERO DE DOCUMENTO* 47403254
A. Paterno A. Materno Nombres
ESTADO CIVIL S0OLTERO v
GRADO INSTRUCCION SECUNDARIA COMPLETA ~ )
DISCAPACIDAD Ninguno w

TELEFONO O NRO.CELULAR

Agregar
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En caso ocurra un error durante la validacion del documento;
automéaticamente estaran habilitado los campos para que se ingrese
la informacion manualmente.

Partes Procesales

IATENCION! =

Se generd un problema al verificar

SUJETO PROCESAL * Campos obligatorio ERRIGEnREEE
1. TIPO DE PARTE * DEMANDANTE A4 .
3. TIPO DE DOCUMENTO * DNI ~| 4. NOMERO DE DOCUMENTO* 79332160
A. Paterno A. Materno Nombres
ESTADO CIVIL (Seleccionar) ~
GRADO INSTRUCCION (Seleccionar) ~ DISCAPACIDAD Ninguno .

DIRECCION DE RESIDENCIA

DOMICILIO PROCESAL

CORREOQ ELECTRONICO TELEFONO O NRO.CELULAR

Asi mismo, se deberd consignar el correo electrénico y teléfono
celular

Partes Procesales x

SUJETO PROCESAL * Campos obligatorios
1. TIPO DE PARTE * DEMANDANTE v
3. TIPO DE DOCUMENTO * DN ~ 4. NUMERO DE DOCUMENTO * 47403454
A. Paterno A. Materno Nombres
ESTADO CIVIL S0LTERO v
SECUNDARIA COMPLETA

GRADO INSTRUCCION DISCAPACIDAD Ninguno -

DIRECCION DE RESIDENCIA SAN MARTIN

DOMICILIO PROCESAL SAN MARTIN
CORREOQ ELECTRONICO FM PACHERRES@GMAIL COM TELEFONO O NRO.CELULAR 942194958

Agregar
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En caso una de las partes presente alguna discapacidad, el usuario
hara clic en la opcion Discapacidad, y seleccionara el tipo de
documento (que lo sustente).

Paries Procesales :

SUJETO PROCESAL * Campos obligatorios

1. TIPO DE PARTE * DEMANDANTE v
3. TIPO DE DOCUMENTO * DN ~  4.NOMERO DE DOCUMENTO * 47403454
A. Paterno A. Materno Nombres
ESTADO CIVIL SOLTERO v
SECUNDARIA COMPLETA v . /
GRADO INSTRUCCION DISCAPACIDAD Ninguno v

DIRECCION DE RESIDENCIA SAN MARTIN Camet CONADIS
Res CONADIS
DOMICILIO PROCESAL SAN MARTIN Cert Discapatidad

Declaracion Jurada

CORREQ ELECTRONICO FM.PACHERRES@GMAIL.COM TELEFONO O NRO.CELULAR 042194053

Al seleccionar el documento de discapacidad, el usuario debera
obligatoriamente  seleccionar como minimo un TIPO DE
DISCAPACIDAD.

Partes Procesales

SUJETO PROCESAL

* Campos obligatorios

1. TIPO DE PARTE * DEMANDANTE v
3. TIPO DE DOCUMENTO * D.N.I. ~ | 4.NUMERO DE DOCUMENTO * | 47403454
A. Paterno A. Materno Nombres
DISCAPACIDAD Camet CONADIS v
ESTADO CIVIL SOLTERD v
«» FIsiCA
GRADO INSTRUCCION SECUNDARIACOMPLETA  ~ MENTAL
+ INTELECTUAL
TIPO DISCAPACIDAD *
DIRECCION DE RESIDENCIA AN W
SAN MARTIN SENSORA AUDITIVA
DOMICILIO PROCESAL SAN MARTIN SENSORA VISUAL
« HABLA
CORREQ ELECTRONICO FM.PACHERRES@GMAIL.COM TELEFONO O NRO.CELULAR 042104053

Agregar
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Finalmente, el usuario hara clic en la opcion Agregar, mostrandose
la informacion a la seccién LISTA DE PARTES.

Partes Procesales

SUJETO PROCESAL * Campos obligatorios
1. TIPO DE PARTE * DEMANDANTE v
3. TIPO DE DOCUMENTO * DN v 4. NUMERO DE DOCUMENTO = 47403454
A. Paterno A. Materno Nombres
DISCAPACIDAD Camet CONADIS w
ESTADO CIVIL SOLTERO ~
« FISICA
GRADO INSTRUCCION SECUNDARIACOMPLETA  ~ MENTAL

+ INTELECTUAL

TIPO DISCAPACIDAD =

DIRECCION DE RESIDENCIA SAN MARTIN SENSORA AUDITIVA
DOMICILIO PROCESAL SAN MARTIN SENSORA VISUAL
« HABLA
CORREO ELECTRONICO FM.PACHERRES@GMAIL.COM TELEFONO O NRO.CELULAR 042194953
/
LISTA DE PARTES
Nro. Tipo Parte Tipo Persona 1L HumeEs Nombres Eliminar
Documento Documento

Mo se encontraron registros
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Partes Procesales {

SUJETO PROCESAL

1. TIPO DE PARTE *

3. TIPO DE DOCUMENTO =

A. Paterno

ESTADO CIVIL

GRADO INSTRUCCION

DIRECCION DE RESIDENCIA

DOMICILIO ADICIONAL A
NOTIFICAR

CORREO ELECTRONICO

DEMANDADO

D.N.L

A. Materno

(Seleccionar)

(Seleccionar)

* Campos obligatorios

bl 4. NUMERO DE DOCUMENTO *

Nombres

DISCAPACIDAD

TELEFONO O NRO.CELULAR

LISTA DE PARTES

Ninguno w

Ti N
Nro. Tipo Parte Tipo Persona ipo tmero Nombres Eliminar
Documento Documento
1 DEMANDANTE NATURAL DML 47408454 MANRIQUE AEDO GRACE BETH x
2 DEMANDADO NATURAL D.NLL 46539633 ALVAREZ GONZALES JOSUE SAUL *®

Registros:

Para continuar, el usuario hara clic en la opcién Aceptar

A. Paterno

ESTADO CIVIL

GRADO INSTRUCCION

DIRECCION DE RESIDENCIA

DOMICILIO ADICIONAL A
NOTIFICAR

CORREOQ ELECTRONICO

A. Materno

(Seleccionar)

(Seleccionar)

Nombres

DISCAPACIDAD

Ninguno v

TELEFONO O NRO.CELULAR

LISTA DE PARTES

Nro. Tipo Parte Tipo Persona AL Sl Nombres Eliminar
Documento Documento
1 DEMANDANTE MNATURAL DML 47408454 MANRIQUE AEDO GRACE BETH ®
2 DEMANDADO NATURAL D.NLL 46589633 ALVAREZ GONZALES JOSUE SAUL x

Registros: 2 -[ Pagina: 11]

T~
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En la seccién PETITORIO Y CUANTIA, el usuario deberd seleccionar
segun corresponda.

| ~ PETITORIO Y CUANTIA

ISOLICITO se fije pension de alimentos a favor de su(s) hijo(s):

L]

Monto del petirorio: Pensién de alimentos ascendente a S 6%

[ ]

SOLICITO |a asignacién anticipada de alimente:

Monto del petitoric:Asignacion anticipada de alimentos ascende a S/t 6%

CUANTIA: = INDETERMINADO: (Moneda) v

En caso requiera se fije una pension de alimentos, debera
seleccionar la opcion e ingresar el monto o porcentaje

+ PETITORIO Y CUANTIA

+  SOLICITO se fije pensidn de alimentos a favor de su(s) hijo(s):

/\-1omo del petirorio: Pension de alimentos ascendente a St |o %3

SOLICITO la asignacion anticipada de alimento

Monto del petitorio:Asignacion anticipada de alimentos ascende a Sit 6%

CUANTIA: = INDETERMINADO: (Moneda) v

Asi mismo, de solicitar la asignaciéon anticipada de alimento,
seleccionara la opcion e ingresara el monto o porcentaje.

~ PETITORIO Y CUANTIA

+ SOLICITO se fije pension de alimentos a favor de su(s) hijo(s):

Monto del petirorio: Pensién de alimentos ascendente a S/ 6% 50

+ SOLICITO la asignacién anticipada de alimento:

|
Monto del petitorio:Asignacion anticipada de alimentos ascende a S/ 200.00 |c'> °:|

CUANTIA: * INDETERMINADO: (Moneda) v

En la seccion FUNDAMENTOS DE HECHO DE LA DEMANDA, el
usuario debera ingresar una breve descripcién de las razones por las
gque demanda.

|v FUNDAMENTOS DE HECHO DE LA DEMANDA |

SE PRESENTA LA DEMANDA DE ALIMENTOS...
Breve descripcion de razones por las que demanda:

- Caracteres restantes 469
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En la seccion NECESIDADES DEL O LA(s) ALIMENTISTA(s), el
usuario deberd ingresar el monto segun la necesidad a cubirir.

| ~ NECESIDADES del o la(s) alimentista(s) |

Necesidades a ser cubiertas

COMESTIELES

HABITACION - VIVIENDA

VESTIMENTA

EDUCACION

ASISTENCIA MEDICA

RECREACION

Otros

Seleccione
Si e No
Si e No
Si e No
Si e No
Si e No
Si e No

Monto

Caracteres restantes 528

El usuario hard clic en la opcion Sl, y seguidamente debera ingresar
el monto a consignar. Para ingresar otras necesidades registrarlo en

la seccién Otros.

~ NECESIDADES del o la(s) alimentista(s)

Necesidades a ser cubiertas

COMESTIELES

HABITACION - VIVIENDA

VESTIMENTA

EDUCACION

ASISTENCIA MEDICA

RECREACION

Otros

Seleccione
e Si No
/ Si s No
e Si No
/ si e NO

Monto
| 50.00 |

50.00 |

OTROS XCOOCK 600 S0LES

ATECIETES TEStaTes o0,
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En la seccion INFORMACION DE LA CAPACIDAD ECONOMICA
DEL DEMANDADO, el usuario podré ingresar la situacion laboral del
demandado.

~+ INFORMACION DE LA CAPACIDAD ECONOMICA DEL DEMANDADO

iLabora en relacién de dependencia? Si No

Nombre de la empresa en la que labora:

Actividad a la que se dedica Especifique

Ingresos mensuales aproximadoes de labor o actividad
que realiza el demandado:

Informacién adicional

Otros hijos del demandado Apeliidos y nombres Edad
Apellidos y Nombres Edad Eliminar

En caso, la demandante desconozca la relacién laboral del
demandado, deberd seleccionar la opciébn NO, de lo contrario
seleccionar la opcion Sl, e ingresar el nombre de la empresa donde
labora, la actividad a que se dedica y los ingresos aproximados.

~ INFORMACION DE LA CAPACIDAD ECONOMICA DEL DEMANDADO

¢Labora en relacion de dependencia? Si o« No

Nombre de la empresa en la que labora:

Actividad a la que se dedica Especifigue

Ingresos mensuales aproximados de labor o actividad
que realiza el demandado

Empresa Xo00000

Ingeniera XX00¢

6,000.00

Informacién adicional

Otros hijos del demandada

Apellidos y nombres

Apellidos y Nombres

Edad

Edad

AGREGAR

Eliminar

Asi mismo, si conoce la informacién adicional de otros hijos del
demandado, el usuario debera ingresar el nombre, apellidos y la
edad; seguidamente hacer clic en la opcion Agregar.

~ INFORMACION DE LA CAPACIDAD ECONOMICA DEL DEMANDADO

¢ Labora en relacion de dependencia? Siow No
MNombre de la empresa en la que labora: Empresa XXX
Actividad a |la que se dedica Especifique Ingeniera XXXX
Ingresos mensuales aproximados de labor o actividad e ———
que rezliza el demandado: 6,000.00
Informacién adicienal ® \ @
Otros hijes del demandado | juan persz | | Edad g |
Apellidos y Nombres Edad Eliminar
juan perez 10 x
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En la seccibn MEDIOS PROBATORIOS, el usuario podra describir

los documentos que consigne como pruebas para la demanda de
alimentos.

| ~ MEDIOS PROBATORIOS |

Medios probatorios Agregar medio probatorio

Medios probatorios Eliminar

Cada vez que ingrese un medio probatorio, hacer clic en la opcion
Agregar medio probatorio.

- MEDIOS PROBATORIOS

1
Medios probatorios acta de nacimiento| | Agregar medio probatorio

Medios probatorios

Eliminar
OCCOCOHIHAIHK *®
dddddddddddd x
hitiiiniiiisiiug ®

Finalizado el ingreso de los datos requeridos para la demanda, el
usuario debera hacer clic en la opcién Siguiente

~ INFORMACION DE LA CAPACIDAD ECONOMICA DEL DEMANDADO

¢Labora en relacidn de dependencia? Si v Nao
Nombre de la empresa en la que labora poder judicial
Actividad a la que se dedica Especifique mesa de partes
mgresos_. mensuales aproximados de labor o actividad 5 000,00

que realiza el demandado:

Informacion adicional

Ofros hijos del demandado Apellidos y nombres Edad AGREGAR
Apellidos y Nombres Edad Eliminar
XHHKKK 10 x
T 3 x
YYYYY 0 ®

~ MEDIOS PROBATORIOS

Medios probatorios acta de nacimiento Agregar medio probatorio

Medios probatorios

Eliminar
KOOI x
dddddddddddd x
frei x

“ A
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17.4 PASO 04: REGISTRO DE ARANCELES/ DEPOSITOS
JUDICIALES

En la seccion ARANCELES JUDICIALES, el usuario podra registrar
los datos haciendo clic en la opcién Agregar

v
pJp—l PODER JUDICIAL DEL PERU = MPE

= Mesa de Partes Electronica
pJPI Justicia Honorable, Pais Respetable

Version 1.4.0

Bienvenido{a): TATIANA JULISSA GUERRERO CUEVAS (sinoed2@pj.gob.pe) @ Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANOQ JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE [RUFV (WS BTl febipre LRI LIRSY ARCHIVOS ADJUNTOS

| ~ ARANCELES JUDICIALES |

ARANCEL JUDICIAL

El usuario debera ingresar el N° de secuencia, Fecha de emisién y
Hora de emision; seguidamente hacer clic en la opcion Agregar
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Validacion de Aranceles

ARANCELES

* Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

N° Secuencia = P VENTANILLA =~ AGENTE MULTIRED = PAGALO.PE
3 |mn:n?u1;| SEE@ 3151  eees |1'.::3u:u:1
Fecha de emision * 01/01/2022 5IDRETS CLIENTE
Hora de emision * 10:10:10 |
N* da Sacusncia Fecha da Fmisicn Haora da Emisidn ‘
A\ Los aranceles ingresados deberan ser adjuntados como anexos.
LISTA DE ARANCELES
Nro. . -
Nro. Fecha Emision Monto Concepto Estado Eliminar
Comprobante

Mo se enconfraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 11 ]

En la seccién DEPOSITO JUDICIALES, el usuario podra registrar los
datos haciendo clic en la opcién Agregar

Bienvenido(a): TATIANA JULISSA GUERRERO CUEVAS (sinoed2@pj.gob.pe) o Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE UL (oSBTl ekl ge ol [Be (o FIELY ARCHIVOS ADJUNTOS

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

~ DEPOSITO JUDICIALES
DEPOSITO JUDICIAL /

« Atrds = Siguiente

El usuario debera ingresar el N° de deposito judicial, Fecha de
emision, tipo de moneda y el monto; seguidamente hacer clic en la
opcién Agregar
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Validacion de Depésitos Judiciales x

DEPOSITOS JUDICIALES

= Campos obligatorios

BANCO DE LA NACION

N° Deposito Judicial 0000000000000 WVENTANILLA
Fecha de emision 03062022 :??? Banco de la Nacién

Wi : 0080 FEGA FLAZR

= STRMLTA [ DEFOSIT) JUDICIAL N°
Tipo de Moneda Seleccions -
W Recibo
Monto 0.00 THPORTE 2 ‘somia
COM LA PRESENTE COMSTANCIA SF DOWFIRMS LA
CONSTITUCION TEL EEPIEEI'{ J&FD'.{C)'K\L

sl7actea 2qpvass[I0/c7 2019 14158 2201 4174 OUED

A\ Los depésitos judiciales ingresados deberan ser adjuntados como anexos. Agregar
LISTA DE DEPOSITOS JUDICIALES
Nro. Nro. Dep Fe_cl_u? Moneda Monto Motivo Estado Eliminar
Judicial Emisidn

Mo se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina

Finalizado el registro de los aranceles/ depositos judiciales, el usuario
debera hacer clic en la opcion Siguiente

FJEI PODER JUDICIAL DEL PERU FA\ a MPE

Mesa de Partes Electronica
FJFJ Justicia Honorable, Pais Respetable ==

Version 1.4.0

Bienvenido(a): TATIANA JULISSA GUERRERO CUEVAS (sinoed2@pj.gob.pe) @ Cerrar Sesion

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE LUEVHI NS a/ S e bR N1 s[H RS ARCHIVOS ADJUNTOS

~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

~ DEPOSITO JUDICIALES

DEPOSITO JUDICIAL

r /
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17.5 PASO 05: DESARGO DEL FORMULARIO WEB Y DEL CARGO
DE PRESENTACION

En caso el usuario desea adjuntar anexos (ejemplo: partida de
nacimiento, boletas pago, etc.), deberd hacer clic en la opcién
EXAMINAR.

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES FaUxiv [\ e R n NNy ety

| ~ DOCUMENTOS A PRESENTAR |

~N

+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS

. R DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMBRE TAMANO PAGINAS

Accién Ver

No se enconiraren registros

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

Debera seleccionar los documentos que previamente han sido
digitalizados en formato .pdf

pJp—l PODER JUDICIAL DEL PERU S

MPE

= Mesa de Partes Electronica
Justicia Honorable, Pais Respetable x|
v .
s ‘ .+ Equipo ~ volDATA (D:) - Escritos = v 53 [ Buscar escritos O]
Bienvenido(a): TATIANA JULISSA GUERRERO CUEVAS (sinoed2@pij.gob.pe) Organizar *  Nueva carpeta = -~ [ @
N X M Escritorio LI Mombre | Fecha de modific... ~ I Tpo 2
SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION FAVORITOS HISTORIAL

= Sitios recientes

T stlicituddeambiente. pdf 31/05/2022 04:18 p... FDF Docu
- Bibliotecas T guiapazietradd.pdf 30/05/2022 04:24p... FDF Docu
REGISTRO EXPEDIENTE | Documentos T cedula.pdf 30/05/2022 04:23p...  PDF Doc—
(=] Imdgenes T juzgad@. pdf 27/05/202205:12p...  PDF DoaL
DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIEN o) Misica ™ 1563.pdf 26/05/2022 11:06 a... PDF Doc
B videos ™ partida de naciomiento.pdf 26/05/2022 11:04 a... PDF Doc.
~ DOCUMENTOS A PRESENTAR . . —
_ B boletas de gastos.pdf 24/05/2022 05:05 p...
'8 Equipo
B T2 quejaderech0.pdf 20/05/2022 04:51p... PDF Docu
=
. voiDA : T 15.pdf 19/05/2022 07:57 a... PDF DocL
a DATA (E5) T 14.pdf 18/05/2022 11:43 &,  PDF DocL =
% siiapps (W10.65. 167 4| | 3
MNombre: Ihuletas de gastos.pdf j ITodos\os archivos (%) j
Abrir I Cancelar |
+ Examinar..
ADJUNTAR ANEXOS £
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Al finalizar la seleccidn de anexos, se mostrara la lista con los
archivos adjuntados

REGISTRO EXPEDIENTE

DATOS DEL ORGANO JURISDICCIONAL DATOS DEL EXPEDIENTE ARANCELES/DEPOSITOS JUDICIALES [EUiie, [V e 3 ts N N1 ) (o k3
~ DOCUMENTOS A PRESENTAR

+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS

- . DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMBRE TAMANO PAGINAS
Accion Ver
Goletas de
* gastos.pdf 0.013 MB 1 Q
partida de
® naciomiente.p 0016 MB 1 Q

Se debera describir cada documento adjuntado, para ello el usuario

har& clic en la opcion Agregar, el sistema mostrar4 una ventana
donde se debera seleccionar el TIPO DOCUMENTO FUENTE.
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DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO

E

* Campos obligatorios Partes 1

1. TIPO DOCUMENTO

v
FUENTE: * Seleccione i 2. PAGINAS:

Desde-Hasta

Bienvenidof

Seleccione )
ORIGINAL p1on:
COPIASIMPLE

COPIA LEGALIZADA NOTARIALMENTE

COPIA CERTIFICADA REGISTRAL

3. PARA CUSTODIA: =

COPIAFEDATEADA ANEXO
DATOS 08 Desde Hasta Descripcion Tipo Anexo Para Eliminar
Pag. Pag. = = Custodia
- DOCUME .
No se encontraron registros
Registros: 0 - [ Pagina : 11 ]
+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS

ELIMINAR NOMBRE TAMANO PAGINAS

boletas de
gastos.pdf

partida de

S .
* naciomiento.p LR Q

Seguidamente debera el usuario ingresar la pagina e ingresar la

descripcion del documento; para grabar cada registro debera hacer
clic en Agregar

DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO

* Campos obligatorios

1. TIPO DOCUMENTO - .*
FUENTE: * COPIA SIMPLE 2. PAGINAS: 1-1

3. PARA CUSTODIA: *

4. DESCRIPCION: *

partida de nacimiento |

_—
Desde Hasta

Descripcion Tipo Anexo .
Pag. Pag. e * Custodia

LISTA DETALLE DE CONTENIDO ANEXO

Eliminar

Mo se encontraron registros

Registros: 0 - [ Pagina : 1/1]

Finalizado la descripcién de los documentos adjuntos el usuario
debera hacer clic en la opcién Aceptar
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DETALLE DE CONTENIDO DE ANEXO

* Campos obligatorios

1. TIPO DOCUMENTO

FUENTE: * Seleccione = 2. PAGINAS: Desde-Hasta
3. PARA CUSTODIA: * 4. DESCRIPCION: *
LISTA DETALLE DE CONTENIDO ANEXO
Desde Hasta - = . Para -
e : Descripcion Tipo Anexo i Eliminar
Pag. pég. P P Custodia
1 1 partida de nacimiento COPIA SIMPLE No o

Registros: 1-[ Pagina : 111 n
//

Para finalizar con la presentacion de la demanda de alimentos, el
usuario hara clic en la opcion PRESENTAR DEMANDA

+ Examinar...
ADJUNTAR ANEXOS

DETALLE ANEXO

Accion Ver

boletas de
* gastos.pdf 0o1aNB 1 m o

ELIMINAR NOMBRE TAMANO PAGINAS

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

LHNOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentes y anexos) no debe superar los 30 MB
- El formato de los archives adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente

_

Presentar demanda

+ Atras

El sistema mostrard un aviso; el usuario hara clic en la opcién
Aceptar
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+ Examinar..
ADJUNTAR ANEXOS

. . DETALLE ANEXO
ELIMINAR NOMBRE TAMANO PAGINAS -
Accion Ver
boletas de
* gastos.pdf LETISE i W Q

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

Confirmacion x

i Usted esta seguro de continuar?

+ ACEPTAR

x CANCELAR

ANOTA

- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentes y anexos) no debe superar los 30 ME®

- El formato de los archives adjuntos debe ser PDF.
- Los archivos adjuntos deben estar firmades digitalmente.

El usuario debera esperar sin cerrar el navegador, hasta que

culmine con el envio.

+  CRAINEL..
ADJUNTAR ANEXOS

ELIMINAR NOMBRE
boletas de
L gastos.pdf

DETALLE DE DOCUMENTO ANEXO

ANOTA

) ) DETALLE ANEXO
TAMANO  PAGINAS

Accion Ver

0.018 MB 1 W Q

8

- El tamario total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los 30 MB.

- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.
- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente.
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Finalizado el envio, el sistema mostrar4 un mensaje: El expediente

judicial... Se registr6 con éxito. Puede descargar su cargo de
presentacion.

MENSA.JE

El expediente judicial con codigo 02482-2022-9-0903-IP-FC-01 se registrd con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacién.

+ Descargar *+ Descargar Formulario

Cerrar

El usuario podra visualizar el cargo de presentacion, haciendo clic
en la opcion DESCARGAR

MENSAJE

El expediente judicial con codigo 82402-2022-8-0903-IP-FC-81 se registré con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacién.

DETALLE ANEXO

Accién ver

TAMARO PAGINAS

0.013 M8

+ Descargar +  Descargar Formulario

Al menos una frma requiere validacién, Mostrar &l panel de frmas
cerrar == = - | |
(21] =] I
Z

02402-2022.0-0903-P-FC01

PODER JUDICIAIL

DISCAPACIDAD DEL PERU

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
LIMA NORTE
MBJ Los Olivos Mz K1 Lt2 AAHH Los Jazmines del Naranjal
Mz K1Lt2 A.AHH Los Naranjales
‘Cargo de Presentacion de Demanda Electrénica
(Mesa de Partes Electronica)

ANOTA
- El tamafio total de los archivos adjuntos (decumentos y anexos) no debe superar los 30
- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitaimente

3-JP-FC-01
Org. Jurisdiccional 17 JUZGADO DE PAZ LETRADO - Sede MBJ Los Olivos

Especialista LUNA OLIVARES, DANNY  Fec. Inicio 031062022 13:13:37
CLARISSA
Motivo de Ingreso DEMANDA Proceso  UNICO
Materia ALIMENTOS
e Fecha do Presentacion  D3/0612022 13:13:37 Folios 3
Cuantia INDETERMINADO

Depésito Judicial 0 SIN DEPOSITO JUDICIAL

Arancel 0 SIN ARANCEL

0 5 AO@I© ¥ NHIDE = JO¥ ]
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El usuario podra visualizar el formulario de la demanda, haciendo
clic en la opcion DESCARGAR FORMULARIO

D2902:2022.0/0303 P FCOLFORMILARIO ALMENTOS :

FORMULARIO DE DEMANDA DE ALIMENTOS PARA NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES
El expediente judicial con coédigo B2482-2022-0-09@3-IP-FC-01 se registré con (o lenar)

= e TAMA|
éxito. Puede descargar su cargo de presentacién. ‘

0.018 |

SENOR/A/JUEZ/ 4 DE PAZ LETRADO DEL DISTRITO JUDICIAL LIMA NORTE SEDE MBI LOS OLIVOS MZ
K1LT2 AAHH LOS JAZMINES DEL NARANJAL

[ ESFORMACION DEL DEMANDANTE 0 LA DEVANDANTE
+  Descargar +  Descargar Formulario L1 Nombre y apellidos DN
\ 'MANRIQUE AEDO GRACE BETH | 47408454 SECUNDARIA COMPLETA

i 6 Culs Bario, AAEH o Esado aril
Cerrar \ SAN MARTIN SOLTERO

L

SAN MARTIV

XOOODCHEGMAIL COM

[ILDATOS DE LAS PERSONAS PARA QUIEN SE SOLICITA ALIVENTOS

[0 DATOS DEL

[3.1 Sombre  apelldss |

i e [ —
= (= Clle Bario, AAEEL B [Estado cirl

DoDD SOLTERO
ANOTA 0 o
- El tamafio total de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superal DDDDDDDID

- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.
- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente.

[V~ PETTTORIO Y CUANTIA

41 SOLICITO se £z penside e alimentos a favor de safs) Bjo(s).
411 Monta del pefiario: Pensién de alimentos ascendantz 2 §

(N 250010 st v

endenrza 5/ 10000

[V~ FUNDAMENTOS DE HECHO DE LA DEMA.

demand g alimentos

51 NECESIDADE:
Presentar demanda [5.11.- Necesidad ‘cublertas

) N Moo (51
- Atrds 1. COMESTIBLES X
2 HABITACION - VIVIENDA
3. VESTIMENTA

4. EDUCACION

5. ASISTENCIA MEDIC:

18. FAVORITOS

Esta funcionalidad nos permite visualizar la lista de expedientes que han sido
marcados como favoritos.

Para realizar bausquedas se debera ingresar los datos correspondientes en los

Q Buscar
campos de filtro de busqueda y hacer clic en el botén -

En caso deseemos que un expediente ya no sea considerado como favorito

debemos hacer clic en el boton“s". De esa manera ya no se mostrara en esta lista.

Biervenido(a): ABRAHAM MARIAIAS SANCHEZ (sinoe_capal@pj.gob.pe) € Cerrar Sesidn

SERVICIOS EH LiNEA ‘ PRESEHTACION ‘ FAVORITOS | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

EXPEDIENTES FAVORITOS

H° Expediente Fecha inicial de ingreso  q,04/2020 #  Fechafinal de ingreso DEM42020 -] m

Registros: 1 - [ Pagina: 141 ]

Hro. Hro. Expediente f)rgano Jurisdiccional Distrito e
Ingreso
" JUZGADO ESPECIALIZADD 0304/2020 .
f 00203-2020-0-1801- R LA-05 [E TRABAJC PERMANENTE L 11:04:49
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Figura: Formulario Favoritos

19. HISTORIAL

Esta funcionalidad nos permite visualizar la lista de documentos presentados por
nuestra casilla electrénica a través de la aplicacién MPE.

Para ello se debe seleccionar la pestafia “Historial” y la opcion “Ver historial”.

FJ PODER JUDICIAL DEL PERU N ' 2 IO R ]

Justicia Honorable, Pais Respetable

Version 1.1.2

Bienvenido(a): ABRAHAM MARIAS SANCHEZ {sinoe_capg Q Certar Gesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL = | {/UDA ‘

VER HISTORIAL
EXPEDIENTES FAYORITOS -

N® Expediente Fecha inicial de ingreso 01/04/2020 & Fecha final de ingreso 0B/042020 &

Registros: 0 - [ Pagina: 1/1]

Fecha de

Nro. Nro. Expediente Organo Jurisdiccional Distrito
Ingreso

Mo se encontraron registros

Figura: Médulo Historial

Para realizar bausquedas se debera ingresar los datos correspondientes en los

Q Buscar
campos de filtro de busqueda y hacer clic en el botén -

Bieweridoiz); ABRAHAM MARIAS SAHCHEZ (sinoe_capal@pjgab.pe) @ Cerrar esin

SERVICIOS EH LiHEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

HISTORIAL DE DOCUMENTOS PRESENTADOS

*Tipo de Presentaciin ‘ Escrito v

H* Expediente 00203

* Fecha inicial presentacion URITAIEIY- * Fecha final presentacion DBN4Z020 m
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Figura: Listar en historial por fechas

En la lista de resultados se tiene las siguientes opciones:

e Botdn “Ver Archivos del Documento"a
Permite ver los archivos que el usuario adjunté a la presentacion del documento.

LISTA DE ARCHIVOS x

Nro. Descripcion Documento
1 DOCUMENTO 1+ Descargar
2 ANEXO 4+ Descargar
3 CARGO 4+ Descargar

Cerrar

Figura: Modal de descarga de archivos

17.AYUDA

Esta funcionalidad nos muestra las opciones de ayuda que permitiran guiar al
usuario para el uso correcto de la aplicacion MPE.

Para ello debe ubicarse en la barra de menu y seleccionar la pestafia “Ayuda”.

Bienvenido(a): ABRAHAM MARIAS SANCHEZ (sinoe_capat@pj.gob.pe)

€ Cerrar Sasicn
SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ‘ FRVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ~

MAHUAL DE USUARIO

BIENVENIDO(A) || VIUEOTUTORAL

TERMINOS ¥ COHDICIOHES

Bienvenido 2 # Mosd el cual usted puede presentar los documentos

Av. Pasen de la Replblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Per(
Copyright € - 2017 Todos los derechos resevados
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Figura: Médulo Ayuda

18.Manual de Usuario

El documento de Manual de Usuario permitird al usuario hacer uso correcto de la
aplicacion.

Manual de Usuario

GERENCIA DE INFORMATICA

MANUAL DE USUARIO
MPE: Mesa de Partes Electronica
Enero, 2018

Figura: Opcién Manual de usuario

19.Video tutorial

Esta opcidn permitird al usuario tener una guia visual para el uso correcto de la
aplicacion.
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MPE

Mesa de Partes Electrénica

pJp—l PODER JUDICIAL DEL PERU
pJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable

GALERIA DE VIDEOS

AL

REQUISITOS PARA EL US0 DEL MPE INGRESO DE DOCUMENTOS INGRESO DE DEMANDAS

a cinido tutoriales

Figur

20.Términos y condiciones

Esta opcidon muestra las consideraciones y responsabilidades que debe asumir el
usuario para utilizar la aplicacion.

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ‘ FAVORITOS ‘ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

Presentacién de Documentos

TERMINOS Y CONDICIONE $ DE USO DEL
SERVICIO DE MESA DE PARTES ELECTRONICA
(MPE)

La Mesa de Partes Electrdnica es de uso exclusivo para la presentacion de documentos electronicos ante los érganos jurisdiccionales del Poder Judicial, que cuentan con el Expediente|
Judicial Electronico (EJE). Para ello, los usuarios deben tener en consideracion lo siguiente:

o

son fidedi 3 énd en caso de presentacién de documentacién falsa, a las acciones|

.- Al acceder a la Mesa de Partes Electronica, declaran que los d
administrativas, penales y civiles que correspondan

2.- Deben contar con:
- Documente Nacional de Identidad Electrénica (DNIe) o certificade digital emitido por un prestador de Certificacion Digital debidamente acreditado ante INDECOPI, para hacer uso de |a
firma digital
- Casilla Electrénica (otorgada gratuitamente por el Poder Judicial), para acceder a la Mesa de Partes Electrénica
- Lector Usb 2.0y 3.0 Smart Card Reader que cumpla con el estandar ISO/IEC 7816 para uso del DNle
- Los decumentos digitalizados deben estar en formato OCR (reconocimiento éptico de caracteres),
3.- La Mesa de Partes Electronica esté habilitada todos los dias del afic

Figura: Opcién Términos y condiciones

21.PREGUNTAS FRECUENTES

N ' PREGUNTA RESPUESTA

o
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¢Qué consideraciones
deben tener los archivos . .
: Los archivos deben estar firmados
1 | que se adjunten en el .
. digitalmente y en formato PDF.
formulario de
presentacion?
Debera tener instalado un software que
¢ Qué necesito para firmar | le permita reconocer su certificado digital
5 digitalmente los archivos y firmar un archivo PDF (Ej: Software
que se adjuntaran ala ReFirma de RENIEC). Para firmar con el
presentacion? DNI electrénico requiere una lectora de
tarjetas inteligentes.
Si, a través de la seccidon
. ‘Acompanados”. Esta seccion se
¢,Puedo adjuntar un .
3 : . . muestra solamente cuando la casilla es
expediente administrativo? | . = :
institucional y el tipo de documento es
“Escrito”.

22.POSIBLES PROBLEMAS

N° PROBLEMA SOLUCION
: : Deberd comunicarse con la Mesa de
La casilla del usuario se -
1 i ayuda del Poder Judicial
encuentra deshabilitada. . :
(ServiceDesk@pj.gob.pe)
5 Se genero6 un problema | Deberd intentar realizar su operacion
en la operacion nuevamente después de unos minutos.
Su sesion ha expirado, , .
Debera autentificarse nuevamente
3 | por favor, vuelva a . . ~
. ingresando su casilla y contrasenia.
autentificarse
La aplicacion generd : _
. En este caso, el sistema ya registro su
una constancia de . -
2 solicitud. Una vez que la solicitud sea
presentacion y no el .y
4 , procesada se le remitira un correo
cargo. ¢Qué debo hacer | . .
. informandole que el cargo ya se encuentra
para solicitar el cargo . .
., disponible para su descarga.
de presentacion?

23.GLOSARIO DE TERMINOS

] Poder Judicial - 2022 ‘

Pagina 372 de 400

P-23-2014-GI-GG-PJ-F-07




=11

FH‘FIJ MANUAL DE USUARIO version
N° TERMINO DESCRIPCION
Servicios mediante la cual usted podra realizar
1 Servicios en diversos procedimientos judiciales en tiempo real,
Linea asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo
el proceso.
2 MPE Mesa de Partes Electronica.
. Cualquier individuo que interactta con la
3 Usuario . L
computadora a nivel de aplicacion.
Es el aquel que se dedica a defender a una de las
Abogado . .
4 . partes involucradas en un proceso de tipo de
Litigante o
judicial.
Toda persona con capacidad legal que participa en
5 Sujeto Procesal | la relacion procesal de un determinado proceso
judicial.
Es aquel que sin ser sujeto procesal participa en el
6 Tercero proceso judicial, pudiendo incorporarse como no al
mismo.
Es un mecanismo criptografico que permite al
receptor de un mensaje firmado digitalmente
. _ identificar a la entidad originadora de dicho
7 Firma Digital . o . .
mensaje (autenticacion de origen y no repudio), y
confirmar que el mensaje no ha sido alterado desde
que fue firmado por el originador.
Es un fichero informético generado por una entidad
. de servicios de certificacion que asocia unos datos
Certificado . . - .
8 - de identidad a una persona fisica, organismo o
Digital : . .
empresa confirmando de esta manera su identidad
digital en Internet.
9 Refirma Software de Firma Digital del RENIEC.
Documento de identidad nacional electrénico
10 | DNle emitido por la RENIEC el cual contiene certificados
digitales para poder firmar digitalmente.
11 | RENIEC Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil.

Poder Judicial - 2022
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24. ANEXOS
ANEXO 1: CONVERSION DEL DOCUMENTO A FORMATO PDF

a. MEDIANTE MICROSOFT OFFICE (VERSION 2010 EN ADELANTE)

Una vez finalizada la redaccion del documento en el editor Microsoft Word
ubicarse en la barra de menu y seleccionar la pestafia “Archivo”.
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EI =] [& SUBSAMNO .docx [Modo de compatibilidad] - Word T HEH - O =
IMICIO IMNSERTAR DISERIO DISEFIO DE PAGIMNA REFEREMCIAS CORRESPOMDEMCIA REVISAR VISTA v
— Verdana -1 - = FT
D N K 5 -abe x. x* %o = AaBbCcDe AaBbCcDc AaBbhCe
Pe'gar ~ aby A~ Aa- A A Q T Mormal | T Sin espa... Titulo 1 Ed'imn
Portapapeles = Fuente [F] Parrafo = Estilos [} e
Lfl 3 2 1 1 2 3 4 & 6" . 7 8 9 10 11 12 13 14 15 v 16 17 18
Exp. Ne:
o Esp. Legal:
CUADERNO PRINCIPAL
o Escrito: N°: 03
SUBSANO DEMANDA
T SENOR JUEZ ESPECIALIZADO EN LO CIVIL DE VILLA EL SALVADOR
- I e — e — e
identificada con DNI Neo. ______ 1, <con
™ debidamente representada por su abogado
= patrocinante de conformidad con lo establecido
por el articulo 290 de la L. O. del P.J., en
- estado de calificacidn de la demanda
= presentada, es que atentamente digo:
R Que, en el plazo y término establecidoe en la
= reselucion Nro. 2 de fecha 17 de marzo del 2017, y en clara afirmacién de lo
=) sefialade en mi escrito Nro. 2, cumple con subsanar la segunda observacion
planteada a mi escrito de demanda en el extremo de haberse solicitado por
= parte del Juzgado, el Certificadoe de Posesién del predio, v es que al haber
Ey recibo la respuesta de la Municipalidad, ratifico lo afirmado, por lo que, adjunto
- los siguientes documentos:

[® EsPARNOL [PER)

Damos clic en el boton [Guardar Como]

SUBSANO dock [Modo de compatibilidad] - Word ? - 0 X

Iniciar sesién

Informacion

Nue;

SUBSANO PARDO AREVALO

Abrir D = Jean Piere Juarez
Guardar Modo de Propiedades ~
compatibilidad Tamafio 3,87KE
Hrmr e Convertir Algunas nuevas caracteristicas se Paginas 2
deshabilitan para evitar problemas Palabras 473
Save as Adobe cuando se trabaja con versiones T e edicis 2
PDF anteriores de Office. Sise |Empa de edicion miny
convierte este archive, se Titule Agreg
Imprimir habilitaran estas caracteristicas, Etiquetas Agreg

pero es posible que se produzcan

R S L—

Seleccionamos la carpeta donde serd guardado el nuevo documento,
seleccionar [Tipo] a PDF y dar clic en [Guardar].
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©

Guardar como

MNu

Abrir EJ_ EIES

Iniciar sesion

E;I Equipo

Carpeta actual

Guardar
Personal

Guardar como

v = Jean Piere Juarez

LE| Guardar como ——

- e

£’| ‘ Buscar Personal o
- ~ . ——

._ .. » Equipo » Discolocal (D:) » Jean Piere Juarez » v|
P

Organizar Nueva carpeta
@ Documentos 0 MNombre Fecha de modifica...

[ Imagenes
Jﬁ Miisica
E Videos

18 Equipo
& Disco local (C) [
a Disco local (Dt} |=
4 Unidad de CD (G
o testing$ (172.33.5

Tipo Tamafio

Nombre de archivo:  SUBSANO pdf

Tipa: | PDF (".pdf)

Autores: jjuarezca Etiquetas: Agregar una etiqueta

Optimizar para: @ Esta"ndar (Flublica.c‘ién
en linea e impresion)
[T Abrir archive después de

(™ Tamaric minimo .
- publicar

(publicacién en linea)

# Ocultar carpetas Herramientas

Titulo: Agregar un titule

VI Guardar I’ Cancelar

Se podra visualizar el documento en PDF.
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,@ SUBSANQ.pdf - Adobe Reader o[ 5 [ |

Archive Edicion  Ver Ventana Ayuda *

@ fl Z & 5 % | iz ‘ | R Herramientas Firmar Comentario
L

Exp. N°:

Esp. Legal:

CUADERNO PRINCIPAL
Escrito: N°: 03
SUBSANO DEMANDA

m

SENOR JUEZ ESPECIALIZADO EN LO CIVIL DE VILLA EL SALVADOR

identificada con DNI  MNo. _ |, con

debidamente representada por su abogado

b. MEDIANTE OTRAS HERRAMIENTAS

En la actualidad existen diversas herramientas que permiten convertir
archivos al formato PDF. Una de ellas es la herramienta PDF Creator.3®

Esta herramienta permite la instalacion de una impresora virtual la cual
puede ser utilizada por algun editor de texto y simular una impresiéon para
asi generar dicho documento en formato PDF.

ANEXO 2: RECOMENDACIONES PARA LA DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS

e Los documentos se deberan digitalizar en blanco y negro. Asi mismo, se
deberé seleccionar una resolucién de 150 puntos por pulgada (ppp o dpi).

e Las fotografias en blanco y negro se deberan digitalizar en escala de grises.
Si el escaner ofrece la opcion se debera especificar gris de 8 bits. Se debera
seleccionar una resolucién de 200 puntos por pulgada (ppp o dpi)

e Las fotografias en color se deberan digitalizar en color. Si el escaner ofrece
la opcion se debera especificar color de 8 bits. Se debera seleccionar una
resolucion de 300 puntos por pulgada (ppp o dpi).

e Si el escaner cuenta con la funcionalidad de alta compresion se deberé de
digitalizar los documentos con dicha funcionalidad.

e En caso su escéner tenga la funcionalidad OCR escanear sus documentos
con esta opcion habilitada. Si no contara con dicha opcion revisar por favor
el ANEXO 3: OPCION OCR para mayor informacion.

35

Mayor informacion en http://www.pdfforge.org/pdfcreator
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ANEXO 3: OPCION OCR

Los documentos digitalizados mediante un escéner deberan ser procesados con la

opcién OCR.

Para ello les presentamos las siguientes opciones:

1. Si el software del escaner cuenta con la opciéon OCR.
En ese caso, se deberd activar dicha opcién y proceder a digitalizar los
documentos.

2. Si el software del escaner no cuenta con la opcién OCR.

En ese caso, se debera instalar un software adicional que le permita realizar

el reconocimiento OCR de su documento.

Este software puede ser de estos tipos:

a. Software de digitalizacion de documentos que tenga la opcion de OCR

incorporada.

b. Software que permita abrir archivos digitalizados y que activando la opcién

de OCR, procese el documento y obtenga el OCR.

En la actualidad existen diversas herramientas que cuentan con la opcion OCR. Una

de ellas es la herramienta “PDF xchange viewer”.

Esta herramienta permite abrir un archivo pdf, seleccionar la opcion OCR y guardar

el documento.

A continuacion se detalla cémo aplicar la opcion OCR mediante el software “PDF

xchange viewer”3637,

Abrimos el software y nos dirigimos a la barra de menud. Seleccionamos la opcién

“Archivo”y “Abrir...".

2 DAy vice=Z

‘| Archivo | Edicién Ver Documento Comentarios  Hemamientas  Ventana  Ayuda
(€] Abrir... CTRL+0|
€@ Abrir desde enlace..

Abrir... |CTRL+O

Guard
e £ Abrir un documento existente...

Guardar como...

! Guardar copia como...
Nuevo decumentoe...
/! Enviar por E-mail como ZIP

Cerrar

Cerrar todo
Archivos recientes

Exportar

Datos de formulario

Imprimir... CTRL+P

Propiedades del documento... CTRL-D

Copiar nombre completo del documento

Abrir carpeta contencdora...

45 salir

36

Mayor informacion en https://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-viewer

Puede abrir un documento hal

37 Considerar que la opciéon OCR se debe aplicar antes de que los archivos sean firmados digitalmente
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Seleccionamos el archivo en formato PDF el cual hemos generado mediante
digitalizacion de anexos y/o acompafiados.

Edicién  Ver

B ST S R Y < B

Archivo Comentarios  Herramientas

D - Yy~

Documento

Ventana  Ayuda

), Acerear = | 1] & ] 100% - @ g D ®-

Buscaren: || documentos-mpe

5

Mombre

= ANEXOS.pdf

oo
Fecha de modifica...
30/05/201712:16 ...

Sitios recientes &) N EXOS-DIGITALIZADOS pdf

19/07/201710:24 a...

! = DOCUMENTOS.pdf

Escritorio

Bibliotecas

LY

Equipo

30/05/201712:14 ...

Nombre

Tamario

Modificado 19/07/2017 ...
[= Informacién de PDF

Version d... 1.4

= Paginas 1

ANEXOS-DIGITALIZADOS pdf

PDF Documents ()

Una vez abierto el archivo se nos mostrara la opcién de OCR y procedemos a hacer clic

sobre ella.

Archivo  Edicion  Ver

Ventana

Ayuda

DY B, Qe -1 2 1 0% - @

O

Piginas OCR... |CTRL+MAYUSCULAS=C|
ANEXOS-DIGITALIZADOS Sl Al bt

{ocR Reconoce Texto en P:

usando OCR...

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA.

ANEXOS DF PRUIFRA ANFXOS DF PRUIFRA
2159x2794cm <

il V" opciones ~ 4 4

. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANFXOS NF PRUFRA ANFXOS NF PRIIFRA ANEXOS

»
"J—Dﬁ = -

1 de1 b MO O
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Seleccionamos la siguiente configuracion.

Archivo Edicion  Ver Decumento  Comentarios  Herramientas  Ventana  Ayuda
T H @ IO N0 EE Y @] R A | W) G 0% - @
& &

-
Piginas OCR

ocr

Paginas Seleccionadas
© Pagina Actual
© Paginas: (total 1 paginas)

Rango de paginas

Introduzea nimeros y/o rangos de paginas separados por comas o guiones,
contando desde el principio del documento. Por jemplo: 1, 3, 5-12

Resumen: seleccionadas 1 del pigines

Recenocimiento

ldiomaPrincipal [Spanish | Masldiomas

Salida

Tipo de salida PDF Conservar Contenido Original & Afiadir Capa de Texto

Cslidad de Imagenes | 300 - | dpi

Acepta

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXO0S DF PRUFRA_ANFXOS DF PRUFRA_ANFXOS DF PRUFRA ANFXOS NF PRUFRA ANFXOS
2159x27Mcm ¢

¥ Opciones ~ i 4 del | M O O

Hacemos clic en el boton “Aceptar’.

Archivo  Edicién i i Ventana  Ayuda [@B ooty
: ) .Y ®E, Raccr | G 3] 0% D

ANEXOS-DIGITALIZADOS '

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE

ANEXOS DE

ANEXOS DE

ANEXOS DE !

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANFXOS DE PRUFRA_ANFXOS DF PRUFRAANEXOS DF PRLFRA. ANEXOS DF PRLIFRA ANEXOS
2150x2794 cm <

»
¥ Opciones ~ T | 1 del | [ MO O \_‘]E]:uﬁ B -
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Luego procedemos a seleccionar la opcion “Guardar” para que se guarden los cambios.

Archivo  Edicion  Ver Documento  Comentarios Heramientss Ventana Ayuda \Mﬁ?ﬁ&ﬁ
Claore. -l 5 @ - D O o e R SERVEL ) @ Acercar ~| ] [ )| 100% - @ 9 Q.
® ®- A B,

Guardar CTRL+S
ANEXOS-DIGITALIZ

ke Guardar el documento activo

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS
ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS DE PRUEBA. ANEXOS

ANEXO 4: REQUISITOS PARA USO DEL SOFTWARE REFIRMA

INSTALACION DE JAVA

Para la instalacion del software REFIRMA se requiere que la computadora tenga
instalada la ultima version de JAVA.

Para ello accedemos a través de un buscador a la pagina web de Java o
directamente al link: https://www.java.com/es/download/ y procedemos a descargar
la Ultima version.

Hacer clic en el boton [Descarga gratuita de Java].

r s

&) Descarga gratuita de sof X e —— -

C | & Oracle Corporation [US] | hitps://wwwjava.com/es/download/ *| 0

Descamar  Ayuda

Todas las descargas de. Descarga gratuita de Java

Java

. Actualizar la Versién de Java
Si desea descargar Java Descargue .Java para su computadora de escritorio dfjora

tra computadora o .
:;;::‘;“ era:vu f— Version & Update 121
E s Fecha de lanzamiento: 17 de enero de 2017
clic en el enlace que

aparece a continuaion.

Todas Ias descargas de
Jroes Descar ratuita de Java

Informar de un problema A
- > JQué esJava? » ATengo Java? » ;Necesita avuga?

&Porqué siempre se me
redirecciona a esta pagina
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Hacer clic en el botdn [Aceptar e iniciar descarga gratuita]
W (& el

| £ Java de 64 bits para Win X Vﬁ Portal del Ciudadano X \(

e

C | & Oracle Corporation [US] | https:;//www.java.com/es/downloa

Recursos de ayuda

» LQué es Java?

» Eliminar versiones
anteriores de Java

» Desactivar Java

» Mensajes de error

» Solucionar problemas de
Java

» Ofra avuda

/windows-64bitjsp Yo

Java de 64 bits para Windows

Recomendado Version 8 Update 121 (Tamario de archivo: 61.18 MB)
Fecha de lanzamiento: 17 de enero de 2017

Aceptar e iniciar descarga
gratuita

Al descargar Java, confirma que ha leido y aceptado los
términos del acuerdo de licencia de usuario final

Cuando termine |a instalacion de Java, puede que tenga que reiniciar su explorador (cierrs
todas las ventanas del explorador y vuelva a abrirlas) antes de comprobar su instalacion.

Dar clic en Aceptar
/[ e iniciar descarga

Finalizada la descarga, iniciamos el proceso de instalacion siguiendo las
instrucciones.

€ DarclicenAbrirpara )}  éNotiene el sistema operativo correcto? Consute todas

inciar con la actualizacion
del Java

También se hace referencia al software de Java parasuc

Priva

2] jre-gu121-window....exe

como Java Runtime, Runtime Environment, Runtime, JRE
WM, JJVM, WM, plugin de Java, complemento de Java o de

Abrir

Maostrar en carpeta i
dad | Preferen egistradas | Descarge

Hacer clic en el botdn [Instalar].
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Configuracién de Java -

Bienvenido a Java

Java da acceso a un fantastico mundo de contenido. Desde soluciones
empresariales a dtiles herramientas y ocio, Java le da mas vida a su

experiencia en Internet.
Mota: En este proceso de instalacién no se registra ningtin dato personal.

Haga clic agui para obtener mas informacién sobre los datos que

recopilamaos.
Haga clic en Instalar para aceptar el acuerdo de licencia e instalar ahora

Java.

Cancelar I Instalar > i

|1 cambiar la Carpeta de Destino

Esperamos que finalice la instalacion

r
Confi i6n de Java - P
onfiguracién de Java rogr;ﬂ_

Estado: Instalacidn de Java
—

3 Billion
Devices Run Java

«
=’Java  #1 Development Platform m

L _

en la siguiente figura.

Al finalizar la instalacion, se mostrara la ventana de confirmacion que se muestra

-
Configuracién de Java - Completar

+/ Java se ha instalado correctamente

Se le comunicara cuando haya alguna actualizacion de Java disponible.
Instale siempre las actualizaciones para aprovechar las mejoras de
rendimiento y seguridad.
Mas informacién sobre configuracion de actualizacian
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INSTALACION DE REFIRMA

Ingresamos al portal del DNI electronico y a la seccion “Descargas” o
directamente al siguiente link: http://portales.reniec.gob.pe/web/dni/aplicaciones.

Hacer clic en el link [Software de firma digital ReFirma 1.4.7]

j [ = Poder Judicial del Per X (B CEJ- Consultade Exped: X '\ &% Ajustes: Resultadosdela X )/ #§ RENIEC - DNI Electronico X

<« C | ® portales.reniec.gob.pe/web/dni/aplicaciones *| O

Informacion DNle Usuarios DNIe Descargas Portal RENIEC Contactenos Buscar. Y

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

w
>
. -
p— ‘
D Descargas
Para el de los del DNIe se requiere el siguiente software:
Middleware del DNI electrénico (MS Windows 64 bits) ~ AuthentlC Webpack
v4.4.3 64-bits
Middleware del DNI electrénico (MS Windows 32 bits) ~ AuthentlC Webpack
v4.4.3 32-bits
Software de Firma Digital
https://pki.reniec.gob.pe/refirma/ ) -

Hacer clic en el botén [EJECUTAR ReFirma 1.4.7]

el e
y [} zPoderjudicial del ¥ X Y ® CEJ-ConsultadeEx; X \ % Ajustes:Resuitados & X Y §§ RENIEC - DNIElectre: X / 4§ ReFirma - RENIEC x
C | @ Esseguro | https://pkireniec.gob.pe/refirma/app/public/main.jsfx *| O

E Preguntas Frecuentes

Servicio de Firma Digital

> EJECUTAR ReFirma 1.4.7*

* Requiere PC con Java JRE 8 (32 0 64 bits). Para Java JRE 7, revisar el punto 3 de preguntas frecuentes.

Portal para ejecutar el aplicativo ReFirma desde la web. También es posible hacerlo desde el icono de acceso
directo que se instalara en el meni inicio y escritorio después de la primera ejecucion.

© Acerca de W Requisitos E Manual de usuario

Hacer clic en el boton [Abrir URL]
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|/ O Poder judicial del £ X ( # CEJ-Consuitade By X & Ajustes:Resultados ¢ X\ 5 RENIEC - DNIElectre. X / J§ Refirma - RENIEC X
C | @ Esseguro | https;//pki.reniec.gob.pe/refirma/app/public/mainjsf % 0O

&Abrir URLjnlps Protocol?

Recordar mi seleccion para todos los enlaces de URLjnlps Protocol

Abrir URLnips Protocol No abrir ‘

> EJECUTAR ReFirma 1.4.7*

#* Requiere PC con Java JRE 8 (32 0 64 bits). Para Java JRE 7, revisar el punto 3 de preguntas frecuentes.

Portal para ejecutar el aplicativo ReFirma desde Ia web. También es posible hacerio desde el icono de acceso
directo que se instalara en el mendi inicio y escritorio después de Ia primera ejecucion.

© Acerca de W Requisitos B Manual de usuario

Iniciando aplicaci(:n..

Descargando aplicacidgn. @

Ubicacidn: https: f/sp.reniec.gob.pe

La aplicacién se iniciara luego de haber finalizado la descarga

Re Fi rma .iss

Software de Firma Digital
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[l ReFirma 14.7 [ESREER

Archive Ver Documento Ayuda

=l J#| 1 8 B

@Firmar L 4 %Ualidar ‘

T
=
@

SE RECOMIENDA

Ingresar al [Panel de Control] y dar clic en [Java], dar clic en el botdn [Editar lista
de Sitios...]

@J Panel de Control de Java = %

| General I Actualizar I Java| Seguridad | Avanzado

Activar el contenido Java en el explorador

Mivel de seguridad de las aplicaciones que no estan en |a lista de excepcidn de sitios

() Muy Alta

Solo se podran ejecutar las aplicadones Java identificadas con un certificado de una autoridad
de certificacidn de confianza y solo si el certificado se puede verificar como no revocado.

© Alta

i Se podran ejecutar las aplicadones Java identificadas con un certificado de una autoridad de
certificacién de confianza, induso si no se puede verificar el estado de revocacion del
certificado.

Lista de excepciones de sitios

Las aplicaciones iniciadas desde los sitios que se enumeran a continuacidn se podrén ejecutar
después de |as peticiones de datos de seguridad apropiadas.

Haga dic en Editar lista de sitios...
para agregar elementos a esta lista, IL Editar lista de sitios. ]l
i
Restaurar Peticiones de Datos de Sequridad ] [ Gestionar Certificados... ]
l Aceptar I [ Cancelar ] | Aplicar |
\ v

Hacer clic en el botén [Agregar] y digitamos la siguiente URL
http://portales.reniec.gob.pe/
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| £/ Lista de excepciones dEiiﬁm_  o— u

Las aplicaciones iniciadas desde los sitios que se enumeran a continuacidn se podran ejecutar después de
las peticiones de datos de seguridad apropiadas.

Ubicacion

'? | http:fjportales.reniec.gob.pe

I[ Agregar ”[ Eliminar

"’Thl Los protocolos FILE o HTTP se consideran un riesgo para la seguridad.
Se recomienda el uso de sitios HTTPS si estan disponibles.

[ Aceptar ] [ Cancelar

~ T = = — =

Hacer clic en el boton [Continuar] y luego
Hacer clic en el boton [Aceptar]

| £| Panel de Control de Java e

| General | Actuaiizar | 1ava | Sequridad | Avanzado

Activar el contenido Java en el explorador

Mivel de seguridad de las aplicaciones que no estan en la lista de excepcidn de sitios
() Muy Alta
Solo se podrén ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificado de una autoridad

de certificacion de confianza v solo si el certificado se puede verificar como no revocado.

Alta

Se podran ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificado de una autoridad de
certificacién de confianza, induso si no se puede verificar el estado de revocacion del
certificado.

Lista de excepciones de sitios
Las aplicaciones iniciadas desde los sitios que se enumeran a continuacion se podran ejecutar
después de |as peticiones de datos de sequridad apropiadas.

http://portales.reniec.gob.pe -
1 [ Editar lista de sitios... |
I Restaurar Peticiones de Datos de Seguridad ] [ Gestionar Certificados. .. ]
|[ Aceptar ] [ Cancelar Aplicar
| I
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INSTALACION DE DRIVERS PARA USO DEL DNI ELECTRONICO

Ingresamos al portal del DNI electrénico y a la seccién “Descargas” o directamente
al siguiente link: http://portales.reniec.gob.pe/web/dni/aplicaciones y procedemos a
descargar el driver del DNI electrénico de acuerdo a la versibn de su sistema

operativo.
[] GosRirges

Para el funcionamiento de los componentes del DNIe se requiere el siguiente software:

Middleware del DNI electrénico (MS Windows 64 bits) ~ S-hentlCllebpackvidd

Middleware del DNI electronico (MS Windows 32 bits) gt ecpackudad

Software de Firma Digital ReFirma 1.4.7

Finalizada la descarga, iniciamos el proceso de instalacion.

Bienvenido a Middleware DNIe Perd v4.4.3
64-bit - InstaliShield Wizard

InstaliShield(R) Wizard instalard Middleware DNIe Per v4.4.3
64-bit en su equipo. Para continuar, haga dic en Siguiente.

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados nternaconales.

\ Finalizado Middleware DiIe Peri v4.4.3 64-bit
- InstaliShield Wizard

InstaliShield Wizard ha instalado Middleware DNIe PerG v4.4.3
64-bit correctamente. Haga dic en Finalizar para salir del
asistente.
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Luego procedemos a conectar el lector de tarjetas inteligentes a nuestra
computadora.

El sistema operativo reconocera la lectora e instalara sus controladores respectivos.

Pagina 19|
I ! Instalando software de controlador de dispositivo * * -
Haga clic agqui para ver el estado. ——— 4+ 100%
- 155 ||

L I

19/01/2017

ANEXO 5: PROCESO DE FIRMA DIGITAL DE DOCUMENTOS

A continuacion, se detalla, paso a paso, el procedimiento de firma digital de
documentos.

Para ello insertamos el DNI electrénico en el lector de tarjetas inteligentes y
abrimos el software REFIRMA previamente instalado.
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Hacer clic en el botén [Abrir] =

Seleccionar el documento PDF que desea firmar y hacer clic en el boton [Abrir].

|1

(=]&@] = ]

Archive Ver Documento Ayuda

[ E‘ ReFirma 1.4.7 - [D\Jean Piere Juarez\Personal\SUBSANC.pdf]

B dan

EE‘ B 5 ‘@Firmarv & vaidar

F
E‘ Abrir archive

Buscar en: [ M Personal

T
e
Elementos re...

|

Escritorio

F

Mis documen. ..

x| &

I SUBSANO.pdf

MNombre de archive: ||

Archivos de tipo:

| Adobe PDF Files (*.pdf)

2

e o e e — —

. — Firmar | w . . .
Hacer clic en el boton [Flrmar]@ e |1| y seleccionar donde se incrustara la
firma digital®® y hacer clic en el botén [Visible]

E‘ ReFirma 1.4.7 - [D:\Jean Piere Juarez\Personal\SUBSANO.pdf]

IAlch'nro Ver Documento Ayuda

=TS

é &)

|E|‘ E B ‘@Firmarv ¢Validar

38

SENOR JUEZ ESPECIALIZADO EN LO CIVIL DE VILLA EL SALVADOR

Exp. N%:

Esp. Legal:

CUADERNO PRINCIPAL
Escrito: N°: 03
SUBSANO DEMANDA

@ visible

() nvisible

F

Selecciofar la
posicién de la
Firma Digital

Ver Manual del Refirma : http://portales.reniec.gob.pe/documents/11581/24297/ManualUsuarioReFirmal.1.0.pdf
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a un dialogo preguntando acerca de su conformidad con los Términos de Uso del

aplicativo.

ReFirma - Términos de Uso u

o - —

=
A% Para firmar, es necesario que manifieste su conformidad con

W |os Términos de Uso, jesta Ud. conforme?

[ si || No | |Leer|

Al manifestar su conformidad con los Términos de Uso hacer clic en el botén “Si”
aparecera el siguiente cuadro, para firmar utilizando un certificado gestionado por
el Sistema Operativo Windows. Seleccione donde se encuentre su nombre y la
opcién FIR y hacer clic en el botén [Aceptar].

- =
|Eq| ReFirma - Parametros de firma digital u

Certificados digitales del repositorio personal (Windows-MY)
E ]

JUAREZ CAMPOS Jean Piere (.

Motivo: .Suy el autor del documento -
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Si el certificado ha sido configurado para solicitar una contrasefa cada vez que se
quiere utilizar, el sistema la solicitara. Escribir el PIN del DNIe y hacer clic en el

boton [Aceptar]

-
Seguridad de Windows

(S |

Prowveedor de tarjetas inteligentes de Microsoft
Escriba su PIM de firma digital.

[5) =

Mas informacidgn

I[ Aceptar ]I[ Cancelar ]

"

e )

En seguida, el documento aparecera firmado. Ademas, se habra guardado
automaticamente un nuevo archivo, en la misma ruta, afiadiendo “[R]” al final de

nombre de archivo.

- —
rﬁl ReFirma 1.4.7 - [D:\Jean Piere Juarez\PersonalSUBSANO([R].pdf]

I Archive Ver Documento Ayuda

B e d D[] -+

| () BB B3 |@F"mar v o validar

= RAGITETEED

Trma Fligetas

lictvo: o sl suber da1 documemo

S = Firnads digiimrente por
R 2 JLARCE SAE D5 Jean Tie
T echm: 19/0S/2017 022:24-2523

Exp. N°:
Esp. Legal:
CUADERNO PRINCIPAL
Escrito: N@: 03
SUBSANO DEMANDA

SENOR JUEZ ESPECIALIZADO EN LO CIVIL DE VILLA EL SALVADOR

r 2,
identificada con DNI Mo, 1 ), con
debidamente representada por su abogado
patrocinante de conformidad con lo establecido
por el articulo 290 de la L. O. del P.J., en
estado de calificacion de la demanda
presentada, es que atentamente digo:
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ANEXO 6: GUIA PARA PRESENTACION DE DOCUMENTOS RELACIONADOS AL
PROCESO DE DICTAMEN FISCAL

1. Presentacion de documento de asignacién de fiscalia.

Nos ubicamos en la pagina del Sistema de Notificaciones Electrénicas y luego
ingresamos con el numero de casilla y la contrasefia correspondiente.

La casilla debe corresponder a la mesa de partes del Ministerio Publico.

FJ p—l PODER JUDICIAL DEL PERU u SINOE
FJFJ Justicia Honorable, Pais Respetable Sistema de Notificaciones Electrénicas V.2.0.29

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso 2 a2022 =Y

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes: a @
£0lvidé sus Datos de Casilla?

urlyi )

B Sistema de Notificaciones
SINOE Electronica

9\1 PE Sistema de Mesa de Partes
: . Electronica

@ SOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

»] INSTRUCTIVO B mstrRucTive

P VIDEO PROMOCIONAL

Seleccionamos la opcion MPE

I I I I -

- L
J —I PODER JUDICIAL DEL PERU am B
pJFJ Justiaa Honorable, Pais Respetable

Bienvenido{a): MESA DE PARTES (prueba@mp.gob.pe)

Servicios en Linea

1 MISDATOS 4% CAMBIO DECLAVE () CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante la cual usted podra realizar diversos
procedimientos judiciales en tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

Y] MPE

Mesa de partes Electronico

B siNoE

Casillas Electronicas
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Hacemos clic en la opcién “PRESENTACION” y luego en “DOCUMENTO”.

pJ p—l PODER JUDICIAL DEL PERU = IMPE
FJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable - Mesa de Partes Electronica

Version 1.0.7

Bienvenido(a): MESA DE PARTES (prueba@mp.gob.pe) € cermar Sesion

SERVICIOS EN LiNEA ‘ PRESENTACION ~ HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

BIENVENIDO(A)

i

Bienvenido al Modulo de Mesa de Partes Electronica,mediante gl cual usted cuenta
con €l menu (parte superior de su pantalla) y sus diversas opciones, a fin de realizar
sus funciones en el Sistema.

Ingresamos los pardmetros de busqueda del expediente: Distrito Judicial,
Instancia, Especialidad, Afio y Nro de Expediente y luego hacemos clic en el
botén “Buscar”.

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION | HISTORIAL ‘ AYUDA |

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

POR NUMEROQ DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

(*) Campos Obligatorios

Distrito Judicial = LIMA .

Instancia * JUZGADO ESPECIALIZADO v

Especialidad * CONTENCIOSO ADM v
Afio * 2017 v
Nro. Expediente * 11164

Cadigo cautelar
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El sistema mostrara los resultados de la busqueda. Luego nos ubicamos en el
expediente correspondiente y hacemos clic en el boton “Ingresar Documento”.

Nro. Nro. Expedient £ Tip?_de‘ Jur[')rﬁanc . iﬁ;’:ﬁ? Estado Partes Procesales
19° JUZGADO
ME201T-01801- Cor“;;[;‘g' S aanmianir EN  DASIVAVASQUEZ
JR-CA-19 TRIBUTARIA Y 08:37:20  TRAMITE(Pend  DANY DIANA Documento

ADUANERA

Registros: 1 -[ Pagina : 11 ]

Av. Paseo de la Repiiblica S/N Palacio de Justicia, Cercado, Lima - Pert
Copyright @ - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versiones superiores
Res. minima 1024 x 768

Se nos mostrara el formulario de “Presentacion de documento”. Nos ubicamos en la
seccion “Datos del documento” e ingresamos los siguientes datos:

e Documento: Asignacion de fiscalia.

e Sumilla: Otros.

e Ingrese una descripcion: Designacion de nombre de fiscal.

SERVICIOS EN LiNEA | PRESENTACION | HISTORIAL | AYUDA ‘

INGRESO DE DOCUMENTO

~ INFORMACION DE EXPEDIENTE

N° EXPEDIENTE 11164-2017-0-1801-JR-CA-19 e
ORGANO JURISDICCIONAL 19° JUZGADO CONT. ADM. SUB ESPEC. TRIBUTARIA Y ADUANERA

~ DATOS DEL DOCUMENTO

ASIGNACION DE FISCALIA

DOCUMENTO

SUMILLA OTROS v
ngrese una descripcion
l ESIGNACION DE NOMBRE DE FISCALI

Caracteres ingresados 0 de 255
~ ARANCELES JUDICIALES

ARANCEL JUDICIAL

~ TIPO DE PRESENTANTE

SUJETO PROCESAL e TERCERQ/OTROS

TERCERO / OTROS : [ Agregar [7]
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Luego nos ubicamos en la seccidén “Documentos adjuntos” y procedemos a adjuntar los
archivos correspondientes.

Finalmente se completan las demas secciones de ser requeridas y luego hacemos clic en
el botén “Presentar documento”.

Nro. Tipo Persona Tipo Documento Nimero Documento Nombres

REGISTRO UNICO

1 JURIDICA ESTATAL 20131370301 MINISTERIO PUBLICO

CONTRIBUYENTE
Registros: 1 - [ Pagina : 1/1] n

+ DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO ) ANEXOS ]

+ Examinar...
ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMBRE TAMANO PAGINAS

1.designacion-fiscal[R].pdf 0.199 MB 1 x

ANOTA

- El tamario total de los archives adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los SMB.
- El tamario total de los archivos acompafiados no debe superar los 30MB

- El formato de los archivos adjuntos debe ser PDF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente.

Presentar documento

Av. Paseo de la Repiblica S/N Palacio de Justicia, Gercado, Lima - Perd

Gopyright @ - 2017 Todos los derechos reservados
Recomendado para Chrome, Mozilla Firefox, IExplorer 8 o versionas superiores

El sistema registrara la presentacion electronica y mostrara la opciéon a descargar el

cargo de presentacion. Para ello hacemos clic en el boton “Descargar”.

MENSA.JE

El documento judicial N® 103498-2@17 se registrd con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacion.

+ Descargar

Cerrar
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2. Presentacion de documento de dictamen fiscal.

Nos ubicamos en la pagina del Sistema de Notificaciones Electrénicas y luego
ingresamos con el nimero de casilla y la contrasefia correspondiente.

La casilla debe corresponder a la fiscalia que presentara el dictamen fiscal.

pJp—l PODER JUDICIAL DEL PERU ’ SINOE
FJPJ Justicia Honorable, Pais Respetable Sistema de Notificaciones Electronicas V.2.0.29

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS EN LINEA mediante la cual
usted podra realizar diversos procedimientos judiciales en tiempo real
asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso 8 s

Los servicios en linea que ofrece el Poder Judicial son los siguientes a ,,,,,,,

£0lvidé sus Datos de Casilla?

’ Sistema de Notificaciones
Sistema de Mesa de Partes
v

Electronica
@ SOLICITAR REGISTRO DE CASILLA

I INSTRUCTIVO n INSTRUCTIVO

[») VIDEO PROMOCIONAL

Seleccionamos la opcion MPE

-.
J J PODER JUDICIAL DEL PERU iy

_ ) Servicios en Linea
Justicia Honorable, Pais Respetable

Bienvenido(a): FISCALIA {prueba@mp.gob.pe) % VISDATOS 4 CAMBIODECLAVE €) CERRAR SESION

Bienvenidos al sistema de SERVICIOS ELECTRONICOS EN LINEA mediante la cual usted podra realizar diversos
procedimientos judiciales en tiempo real, asi reducir el tiempo y mejorar la seguridad en todo el proceso.

S sINOE <% ]MPE

Casillas Electronicas Mesa de partes Electranica
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MANUAL DE USUARIO version

Hacemos clic en la opcién “PRESENTACION” y luego en “DOCUMENTO”.

Al
A

Justica Honorable, Pais Respetable

PODER JUDICIAL DEL PERUJ = IMPE

Mesa de Partes Electronica

Version 1.0.7

Bienvenido(a): FISCALIA (prueba@mp.gob.pe) € Carrar Sesion

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACIO HISTORIAL ‘ AYUDA ‘

BIENVENIDO(A)

Bienvenido al Modulo de Mesa de Partes Elecironica,mediante el cual usted cuenta
con el menu (parte superior de su pantalla) y sus diversas opciones, a fin de realizar
sus funciones en el Sistema.

Ingresamos los parametros de busqueda del expediente: Distrito Judicial, Instancia,
Especialidad, Afio y Nro de Expediente y luego hacemos clic en el botén “Buscar”.

SERVICIOS EN LINEA ‘ PRESENTACION ‘ HISTORIAL | AYUDA ‘

BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

Distrito Judicial *

Instancia *

Especialidad *

Afio ™

Nro. Expediente *

POR NUMERO DE EXPEDIENTE POR CODIGO DE EXPEDIENTE

(*) Campos Obligatorios

LIMA A
JUZGADO ESPECIALIZADO v
CONTENCIOSO ADM v
2017 v

14258

Cédigo cautelar

A\ S0lo se permite el ingreso de documentos en Expedientes Judiciales Electronicos
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El sistema mostrara los resultados de la busqueda. Luego nos ubicamos en el
expediente correspondiente y hacemos clic en el boton “Ingresar Documento”.

Instancia * JUZGADQ ESPECIALIZADO v
Especialidad * CONTENCIOSO ADM v
Afio ™ 2017 v
Nro. Expediente * 14258

Cédigo cautelar

A S0lo se permite el ingreso de documentos en Expedientes Judiciales Electrénicos

Nro. Nro. Expediente Tlpo_de quﬂ"_o (R Estado Partes Procesales
Expediente Jurisdiccional Ingreso
197 JUZGADO
14258-2017-0-1801- DEMANDA “OhISiD_rﬂ SUB  pamannty EN QUISPE SUCLLI
-CA-1 el g =SrEl 0 TE(P T =
JR-CA-18 TRIBUTARIAY 02:20:15 TRAMITE(Pendi ALBER Documento
ADUANERA

Registros: 1 - [ Pdgina : 1/1]

Se nos mostrara el formulario de “Presentacion de documento”. Nos ubicamos en la
seccion “Datos del documento” e ingresamos los siguientes datos:

e Documento: DICTAMEN FISCAL
e Sumilla; OTROS
e Ingrese una descripcion: DICTAMEN FISCAL

pJpJ PODER JUDICIAL DEL PERU FA\IT': MPE
q ) P Mesa de Partes Electronica
Justicia Honorable, Pais Respetable

Version 1.0.7
Bienvenido(a): MINISTERIO PUBLICO DIST. JUD. LIMA - 13° FISC. PROVINCIAL EN LO © cerarsesi
CIVIL DE LIMA (etorresso1@pj.gob.pe) Cermar esion
SERVICIOS EN LINEA | PRESENTACION | HISTORIAL ‘ AYUDA ‘
INGRESO DE DOCUMENTO

~ INFORMACION DE EXPEDIENTE

N° EXPEDIENTE - 14258-2017-0-1801-JR-CA-18 a

ORGANO JURISDICCIONAL :19° JUZGADO CONT. ADM. SUB ESPEC. TRIBUTARIA Y ADUANERA

= DATOS DEL DOCUMENTO
DOCUMENTO DICTAMEN FISCAL v

SUMILLA OTROS v

ngrese una descripcidn
DICTAMEN FISCAL

Caracteres ingresados 15 de 255
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Luego nos ubicamos en la seccién “Documentos adjuntos” y procedemos a adjuntar los
archivos correspondientes.

* DOCUMENTOS ADJUNTOS

DOCUMENTO (1) ANEXOS (0)

+ Examinar...
ADJUNTAR DOCUMENTO

NOMERE TAMANO PAGINAS

DOCUMENTO-01[R].PDF 0.197 MB 1 ®

ANOTA

- El tamafio tetal de los archivos adjuntos (documentos y anexos) no debe superar los SMB.
- El tamafio total de los archivos acompafiades no debe superar los 30MB.

- El formato de los archivos adjuntos debe ser POF.

- Los archivos adjuntos deben estar firmados digitalmente.

Presentar documento

Finalmente se completan las demas secciones de ser requeridas y luego hacemos clic en
el botén “Presentar documento”.

El sistema registrara la presentacion electronica y mostrara la opcion a descargar el
cargo de presentacion. Para ello hacemos clic en el boton “Descargar”.

Registros: 1- [ Pagina: 1/1] n
ITOS ADJUNTOS
MENSAJE

El documento judicial N° 133864-2@17 se registrd con
éxito. Puede descargar su cargo de presentacién.

DOCUMENTO

[AR DOCUMENTO

+ Descargar

Cerrar

I
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